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MðkæÞkÞ™wt ysðk¤wt

¼khíkLkk MktrðÄkLkLkk Mksof ¼khíkhíLk zkì. çkkçkkMkknuçk yktçkuzfhLke ÃkkðLk M{]rík{kt økhðe økwshkík{kt
økwshkík Mkhfkh©eyu R.Mk. 1994{kt ÞwrLkðŠMkxe økúkLxTMk fr{þLk yLku rzMxLMk yußÞwfuþLk fkWÂLMk÷Lke {kLÞíkk
{u¤ðe y{ËkðkË{kt økwshkíkLkk yuf {kºk {wõík rðïrðãk÷Þ zkì. çkkçkkMkknuçk yktçkuzfh ykuÃkLk ÞwrLkðŠMkxeLke
MÚkkÃkLkk fhe Au.

zkì. çkkçkkMkknuçk yktçkuzfhLke 125{e sL{sÞtíkeLkk yðMkhu s økwshkík Mkhfkh îkhk ÞwrLkðŠMkxe {kxu yãíkLk
Mkøkðz MkkÚku, þktík søÞk {u¤ðe, ßÞkurík{oÞ ÃkrhMkhLkwt rLk{koý fhe ykÃÞwt. BAOULkk Mk¥kk{tz¤u Ãký ÞwrLkðŠMkxeLkk
ykøkðk ¼rð»Þ {kxu ¾qçk MknÞkuøk ykÃÞku, ykÃkíkk hnu Au.

rþûký yux÷u {kLkð{kt Úkíkwt {qzehkufký. rþûký ÷kufMk{ksLke økwýð¥kk MkwÄkhðk{kt yrÄf Vk¤ku ykÃke þfu
Au. ynª {Lku Mðk{e rððufkLktËLkwt rþûký rð»kÞf ËþoLk ÞkË ykðu Au :
'suLkkÚke [krhºÞLkwt ½zíkh ÚkkÞ, suLkkÚke {kLkrMkf ûk{íkkLkwt rLk{koý ÚkkÞ, suLkkÚke çkkirØf rðfkMk MkkÄe þfkÞ yLku
suLkk Úkfe ÔÞÂõík Ãkøk¼h çkLke þfu íkuLku rþûký fnuðkÞ.’

zkì.çkkçkkMkknuçk yktçkuzfh ykuÃkLk ÞwrLkðŠMkxe rþûký{kt ykðk W{Ëk rð[khLku ðhu÷e Au. íkuÚke rðãkÚkeoykuLku
økwýð¥kkÞwõík, ÔÞðMkkÞ÷ûke, SðLk÷ûke rþûkýLke Mkøkðz ½hu çkuXkt {¤e hnu yuðk «ÞíLkku {¬{ çkLke fhu Au.
çknku¤k Mk{ksLkk ÷kufkuLku Wå[rþûký «kÃík ÚkkÞ, AuðkzkLkk {kýMkkuLku W¥k{ fu¤ðýe yu{Lkkt hku®sËkt fk{ku fhíkkt
«kÃík Úkíke hnu. ÔÞkðMkkrÞf ÷kufkuLku ykøk¤ ¼ýíkhLke W¥k{ íkf MkktÃkzu yLku SðLk{kt ÃkkuíkkLke ûk{íkkyku, fkiþÕÞkuLku
«økx fhe Mkkhe fkhrfËeo ½zu, Mðkð÷tçke çkLke W¥k{ SðLk Sðíkkt Mk{ks yLku hk»xÙrLk{koý{kt ÃkkuíkkLkwt ÞkuøkËkLk
ykÃku yu {kxu «ÞkMkhík Au.

'MðkæÞkÞ: Ãkh{t íkÃk:’ MkqºkLku ykuÃkLk ÞwrLkðŠMkxeyu fuLÿ{kt hk¾eLku ynª «ðuþ fhíkk AkºkkuLku MðyæÞÞLk
{kxu Mkh¤íkkÚke Mk{òÞ yuðku økwýð¥kk÷ûke þiûkrýf yÇÞkMk¢{ WÃk÷çÄ fhkðe ykÃku Au. Ëhuf rð»kÞLke ÃkkÞkLke
Mk{sý {¤u íkuLke fk¤S hk¾ðk{kt ykðu Au. rðãkÚkeoykuLku hMk Ãkzu yLku hwr[ fu¤ðkÞ íkuðkt ÃkkXâÃkwMíkfku rLk»ýkík
yæÞkÃkfku îkhk íkiÞkh fhðk{kt ykðu Au. Ëqhðíkeo rþûký «kÃík fhðk ¾uðLkk hk¾íkk fkuE Ãký Wt{hLkk AkºkkuLku {kxu
yÇÞkMkMkk{økúe íkiÞkh fhðk {kxu rþûkýrðËku MkkÚku Ãkhk{þoLk fhðk{kt ykðu Au. yu ÃkAe s {k¤¾wt h[e,
yÇÞkMkMkk{økúe íkiÞkh fhe ÃkwMíkf MðYÃku AkºkkuLkkt fhf{¤ku{kt ykÃku Au. suLkku WÃkÞkuøk fheLku rðãkÚkeo Mktíkku»k«Ë
yLkw¼ð fhe þfu Au.

ÞwrLkðŠMkxeLkk íks¿k yæÞkÃkfku ¾qçk fk¤SÚke yk yÇÞkMkMkk{økúeLkwt ÷u¾Lk fhu Au. rð»kÞrLk»ýkík «kuVuMkhku
îkhk yu{Lkwt Ãkhk{þoLk ÚkkÞ ÃkAe s Ãkrhýk{÷ûke yÇÞkMkMkk{økúe ÞwrLkðŠMkxeLkk rðãkÚkeoykuLku ÃknkU[u Au. zkì.
çkkçkkMkknuçk yktçkuzfh ykuÃkLk ÞwrLkðŠMkxe ¿kkLkLkwt fuLÿ®çkËw çkLke hne Au. rðãkÚkeoykuLku 'MðkæÞkÞ xur÷rðÍLk’,
'MðkæÞkÞ hurzÞku’ suðk Ëqhðíkeo WÃkkËkLkku Úkfe Ãký yu{Lkk ½h{kt rþûký ÃknkU[kzðkLkku Ãkwhw»kkÚko ÚkE hÌkku Au. W{Ëk
nuíkw, ©u»X æÞuÞLku yktçkðk Ãkrh©{hík ÞwrLkðŠMkxeLkk ¿kkLkLke Ãkhçk Mk{k yæÞkÃkfku íku{s f{oX f{o[kheøkýLku
yr¼LktËLk y{khe ÞwrLkðŠMkxeLkk rðãkÚkeoyku MkV¤ Úkðk ¾qçk {nuLkík fhe, SðLk MkV¤ fhðkLke MkkÚku SðLk MkkÚkof
fhu yuðe Ãkh{uïhLku «kÚkLkk fhwt Awt.

«ku. (zkì.) y{eçknuLk WÃkkæÞkÞ
fww÷Ãkrík

zkì. çkkçkkMkknuçk yktçkuzfh ykuÃkLk ÞwrLkðŠMkxe,
ßÞkurík{oÞ ÃkrhMkh, Mkh¾us-økktÄeLkøkh nkEðu,  Akhkuze, y{ËkðkË



 
 

કમ્પ્યટુયાઈઝડ હહસાફી ઩દ્ધતત (Tally Prime) 

Block-1 

 

રેખન :  પ્ર૊. (ડૉ.) મજ્ઞેશ દરવાડી  પ્ર૊પેસય 

      સયદાય ઩ટેર યતુનવતસિટીઆ ંણ દ 

ડૉ. જમભીન ઩ટેર ંતસસ્ટન્ટ પ્ર૊પેસયઆ એસ.એભ.઩ી.ંઈ.સી ક૊રેજઆ  
જી.એર.એસ. યતુનવતસિટીઆ અભદાવાદ 

   શ્રી અંહકત જ૊શી  ંતસસ્ટન્ટ પ્ર૊પેસયઆ સ્કુર ઓપ ક૊ભસસ એન્ડ ભેનેજભેન્ટઆ 
ડૉ. ફાફાસાહફે આંફેડકય ઓ઩ન યતુનવતસિટીઆ અભદાવાદ 

   શ્રી કૃણાર તભસ્ત્રી   ંતસસ્ટન્ટ પ્ર૊પેસયઆ સ્કુર ઓપ ક૊ભસસ એન્ડ ભેનેજભેન્ટઆ 
ડૉ. ફાફાસાહફે આંફેડકય ઓ઩ન યતુનવતસિટીઆ અભદાવાદ 

 

઩યાભશસક(તવષમ)  : ડૉ. ભન૊જ દવે       એસ૊. પ્ર૊પેસય & હડેઆ ડી઩ાટસ ભેન્ટ ઓપ એકાઉન્ટન્સીઆ 
                                                       શ્રી ઩ી. ડી. ભારતવમા ક૊રેજ ઓપ ક૊ભસસઆ યાજક૊ટ 

   પ્ર૊. (ડૉ.) શ કયતસિંહ સ૊ઢા   પ્ર૊પેસય 

                                                       સ્કુર ઓપ ક૊ભસસઆ ગજુયાત યતુનવતસિટીઆ અભદાવાદ 

 

઩યાભશસક(બાષા)  :       તપ્ર. ધનશ્માભ કે. ગઢવી તનવતૃ્ત ંચામસ 
             શ્રીભતી ચોધયી સાવસજતનક ક૊રેજઆ ભહસેાણા 
 

સ મ૊જક :  પ્ર૊. (ડૉ.) ભન૊જ શાહ પ્ર૊પેસય અને તનમાભક 

      ડૉ. ફાફાસાહફે આંફેડકય ઓ઩ન યતુનવતસિટીઆ અભદાવાદ 

 
પ્રકાશક :  ડૉ. બાતવન તિવેદી   કામસકાયી કુરસચચવઆ 

      ડૉ. ફાફાસાહફે આંફેડકય ઓ઩ન યતુનવતસિટીઆ અભદાવાદ. 

ંવતૃત્ત :  પ્રથભ ંવતૃત્ત (2026)     
 

ISBN :  978-93-5598-523-1  

     

 
 
 
 
 

સવાસતધકાય સયુચિત 

 ં ઩ાઠ્યપસુ્તક ડૉ. ફાફાસાહફે આંફેડકય ઓ઩ન યતુનવતસિટીના ઉ઩ક્રભે તવદ્યાથીરિી સ્વઅધ્મન હતેથુી; 
દૂયવતી તશિણના ઉદે્દશને કેન્રભા  યાખી તૈમાય કયવાભા  ંવેર છે. જેના સવાસતધકાય સયુચિત છે. ં અભ્માસ-
સાભગ્રીન૊ ક૊ઈ઩ણ સ્વરૂ઩ભા  ધ  ધાધાયી ઉ઩મ૊ગ કયતા  ઩હરેા  ડૉ. ફાફાસાહફે આંફેડકય ઓ઩ન યતુનવતસિટીની 
રેચખત ઩યવાનગી રેવાની યહશેે. 
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1.15  ઉ઩સાંહાય 

 સ્વાધ્યામ 

1.1 પ્રસ્તાલના: 

 ટૅરી વ ૅફ્ટલૅય઄ ૅક ૅઈ઩ણ ધંધ -વ્યલવ મભ  ંઉ઩મ ૅગ કયલ  ભ ટૅ ઄ૅક ઄ દળશ ભંચ (પ્લૅટપ ૅભશ) 
છૅ. તૅ યૅક ૅડશ (ન ોંધ) ય ખલ  ઄નૅ હશવ ફ ભ ટૅ ઄ૅક વ ય  ભંચ (પ્લૅટપ ૅભશ) તયીકૅ ક ભ કયૅ છૅ. કં઩ની઄ ૅ
તૅની ઄ૅક ઉન્ટિંગ પ્રહિમ  વફંંધી ક મશક્ષભત  લધ યલ  ભ ટૅ, ટૅરી પ્ર ઈભન  ઉ઩મ ૅગન ૅવભજલ  ં  ખ વ 
જરૂયી છૅ. 

1.2 ટેરી પ્રાઇભભાાં ઇન્લેન્ટયી ભેનેજભેન્ટ (સાંચારન) 

 ટૅરી પ્ર ઇભ ધંધ - વ્યલવ મભ  ંખયીદીન  ઄ ૅડશયથી રઈનૅ લૅચ ણ વ ધી ટૅ્રહકિંગ ઇન્લૅટયીન ૅ
ભદદ કયૅ છૅ. “ટૅરી ઄ૅક ઉન્ટિંગ” ભ ં “ટૅ્રહકિંગ ઇન્લૅટયી” વલળૅ વભજૂતી ભૅ઱લી ઄ૅ ત ૅ, ટૅરી 
઄ૅક ઉન્ટિંન્ગ વ ૅફ્ટલૅય  લડૅ ટૅ્રહકિંગ ઇન્લૅટયી (Inventory Tracking) ન ૅ વય઱ ઄થશ છૅ કૅ, ધંધ -

અેકભ - 1  ઇન્લેન્ટયીના ફહસાફા ે
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વ્યલવ મભ ં યશૅર  ભ રવ ભ ન ઄થલ  સ્ ૅક ઩ય નજય ય ખલી. ઄ૅભ ં  ઄ૅલી ફ ફત ૅન  ૅવભ લૅળ થ મ 
છૅ કૅ, (1) કૅટર ૅ ભ રવ ભ ન શ થ ઩ય છૅ (2) લૅયશ ઉવ, દ ક ન ઄થલ  ઄ન્ય ક ૅઈ જગ્મ ઄ૅ કૅટર  ૅ
જથથ ૅ ઉ઩રબ્ધ છૅ. (3) કમ  પ્રક યન  ભ રવ ભ ન છૅ ઄ ૅદયૅક લસ્ત ની ઄ ૅ઱ખ ઄નૅ વલગત ૅ. (4) ત ૅ
ભ રવ ભ ન કમ  ચ ૅક્કવ સ્થ ન ઩ય ય ખલ ભ ં ઄ વ્ય ૅ છૅ. (5) ભ રવ ભ ન ક્ય યૅ ખયીદલ ભ ં ઄ વ્ય  ૅ
઄થલ  ફન લલ ભ ં ઄ વ્ય .ૅ (6) ભ રવ ભ ન ક્ય યૅ લૅચ મ  ૅ઄થલ  ઉ઩મ ૅગભ ં રૅલ મ ,ૅ લૅગૅયૅ. 

 ટૅ્રહકિંગ ઇન્લૅટયી ધંધ -વ્યલવ મ ભ ટૅ ખૂફ જ ભશત્વ઩ૂણશ છૅ ક યણ કૅ તૅ ઘણી વ્યલસ્થ ભ  ં
ભદદરૂ઩ થ મ છૅ, જભૅકૅ, (1) સ્ ૅક઄ ઉટ ટ ઱લ : જ્ય યૅ તભ યી ઩ વૅ ઩ૂયત ૅ સ્ ૅક ન શ ૅમ ત્ય યૅ લૅચ ણ 
ગ ભ લલ થી ફચ લૅ છૅ. (2) ઄ ૅલયસ્ ૅહકિંગ ટ ઱લ : જરૂય કયત ં લધ યૅ ભ રવ ભ ન ય ખલ થી થત  
ખચશનૅ ઘટ ડૅ છૅ. (3) ક મશક્ષભત  લધ યલી: ભ રવ ભ નન ૅવય઱ત થી ળ ૅધલ ભ ં ઄ન ૅતૅન ં વંચ રન 
કયલ ભ ં ભદદ કયૅ છૅ. (4) ગ્ર શક વૅલ  વ ધ યલી: વભમવય ગ્ર શક ૅનૅ ભ રવ ભ ન ઉ઩રબ્ધ કય લી 
ળક મ છૅ. (5) ચ ૅયી ઄નૅ ન કવ ન ઘટ ડલ ં: સ્ ૅક ઩ય નજય ય ખલ થી ગૅયયીવત઄ ૅ ઩કડી ળક મ છૅ. 
(6) વચ ૅટ હશવ ફ ય ખલ :ૅ લૅચ મૅર  ભ રની ઩ડતય (Cost of Goods Sold – COGS) ની 
ગણતયીભ ં ભદદ કયૅ છૅ, લગૅયૅ          

 સ્ ૅક ટૅ્રહકિંગ ગ ૅડ ઉન/સ્થ ન ૅ ઄થલ  પ્રહિમ ન  વલવલધ તફક્ક ઄  ૅ ઩ય શ ૅઈ ળકૅ છૅ. 
ઈન્લૅટયી ટૅ્રહકિંગ ખયીદી ઄નૅ લૅચ ણ પ્રહિમ ઄ ,ૅ હડલરલયી ઄થલ  યવીદન ૅ નભૂન ઄  ૅ તયીકૅ, 
ગ ૅડ ઉનભ  ંશરનચરન, બ ૆વતક ચક વણીન ૅક યણ ૅથતી તભ ભ ગ ૅઠલણ ઄ૅન્ટ્રી઄  ૅલગૅયૅનૅ ઄ લયી રૅ 
છૅ. જૅ ર ગ  શ ૅમ ત  ૅતભ ૅલસ્ત ઄  ૅભ ટૅ ફૅચ વલગત ૅન  ૅ઩ણ ઉ઩મ ૅગ કયી ળક ૅ છ .ૅ જૅ જરૂયી શ ૅમ ત  ૅ
તભ ૅન ૅકયી઄ /ૅપ્ર ૅજકૅ્ટ વ ભ ટૅ ઄ ઇટભ ટૅ્રહકિંગ ઄નૅ ખચશ ટૅ્રહકિંગ કયી ળક  ૅછ ૅ.  

 તભ ય  તભ ભ ઇન્લૅટયી વ્યલશ ય ૅન ૅટૅ્રક (઩ગૅરં ભૅ઱લલ ) કયલ ભ  ંતભ યી વશ મ કયલ  ભ ટૅ 
વલવલધ ઄શૅલ ર  ૅ ઉ઩રબ્ધ છૅ. ઇન્લૅટયી વ્યલશ ય ઄ૅ શૅલ રન ૅ વંદબશ ઄ ઩ૅ છૅ જ ૅ તભૅ નલી 
ખયીદી઄  ૅ઄નૅ લૅચ ણ વહશતની તભ ભ ઇન્લૅટયી હશરચ ર વલળ ૅજ઱લી ય ખ  ૅછ ૅ, જ ૅતભ ય  દ૆લનક 
વ્યલવ મન  ૅબ ગ છૅ. તભ ૅ વલવલધ વ્યલશ ય  ૅભ ટૅ ટૅરી પ્ર ઇભ ભ  ં઄ન રૂ઩ લ ઉચય પ્રક યન  ૅઉ઩મ ૅગ 
કયી ળક ૅ છ .ૅ તભ ૅસ્ ૅક જનશરન ૅ ઉ઩મ ૅગ વલવલધ પ્રક યની સ્ ૅક હશરચ રન ૅ યૅક ૅડશ કયલ  ભ ટૅ ઩ણ 
કયી ળક  ૅ છ ૅ, જભૅ કૅ તભ ય  ઩ ૅત ન  ગ ૅડ ઉન/સ્થ ન ૅ લચ્ચૅ, ઄થલ  લરકૅજ (ઝભણ) ઄થલ  
ન કવ નન ૅક યણ ૅગ ૅઠલણ .ૅ ભ રન  તફદીરીન ૅક યણૅ થમૅર  લધ ય ન  ખચશ ઄થલ  ખચશન  ં ટૅ્રહકિંગ 
઩ણ ળક્ય છૅ.  

 ટૅરી પ્ર ઇભ લ ઉચય ભ ટૅ વલવલધ નંફહયિંગ ળ૆રી઄  ૅવ ોં઩લ ની વ ગભત  વ થ ૅવલલળષ્ટ લ ઉચય 
પ્રક ય  ૅ પ્રદ ન કયૅ છૅ. જૅ તભ ૅ઄ૅહડટ ર ૅગ ઩વંદ કમ ું શ ૅમ, ત  ૅ તભૅ સ્ ૅક ઄ ઇટમ્સ ઄નૅ ઇન્લૅટયી 
઄ૅન્ટ્રી઄ ૅભ  ં કયૅર  પૅયપ ય ૅનૅ ટૅ્રક (઩ગૅરં) કયી ળક  ૅ છ .ૅ જ્ય યૅ તભ ય  વ્યલવ મનૅ ઉ઩રબ્ધ 
લસ્ત ઄ ૅની સ્ ૅક ટૅક ઄થલ  બ ૆વતક ચક વણી કયલ ની ઄નૅ ત યણ  ૅયૅક ૅડશ કયલ ની જરૂય શ ૅમ, ત્ય યૅ 
તભ ૅ ઄ન રૂ઩ લ ઉચય પ્રક ય ૅન  ૅ ઉ઩મ ૅગ કયી ળક ૅ છ .ૅ તભ યી વ્યલવ મ પ્રહિમ ઄  ૅ ઄ન વ ય 
઄ૅડજસ્ભૅટ ઄ૅન્ટ્રીન  ૅઉ઩મ ૅગ કયીન ૅક ૅઈ઩ણ વલવંગતત ન ૅ઄઩ડૅટ કયી ળક મ છૅ. ટૅરી પ્ર ઇભ ભ  ં
સ્ ૅક ભૅનૅજભૅટ (વંચ રન) વલકલ્  ૅતભ યી સ્ ૅક લસ્ત ઄ ૅન ૅવ્ય ખ્ય વમત કયલ , જ ૅજરૂયી શ ૅમ ત  ૅ
તૅભન ૅજૂથફદ્ધ કયલ  ઄નૅ તભ યી જરૂહયમ ત  ૅ઄ન વ ય વ્યલશ ય  ૅયૅક ૅડશ કયલ  ભ ટૅ વ ગભત  પ્રદ ન કયૅ 
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છૅ. સ્ ૅક ઄ ઇટભની વલગત ૅ કૅ જ ૅ તભૅ ટૅરી પ્ર ઇભ ભ  ં સ્ ૅય કયી ળક  ૅ છ  ૅ તૅભ  ં ઄ ઇટભન  ં ન ભ 
વ્યલશ ય ભૅ  ંઉ઩મ ૅગભ  ંરૅલ ત  ભ ઩ન  વલવલધ ઄ૅકભ ,ૅ લસ્ત ઄ ૅની કય઩ ત્રત  ઄નૅ હકિંભત ૅન  ૅવભ લૅળ 
થ મ છૅ. તભ ૅ સ્ ૅક જૂથ ૅન  ૅ ઉ઩મ ૅગ કયીન ૅ વ્યલસ્થ ઩નની વય઱ત  ભ ટૅ ક ૅઈ઩ણ ઄ ૅ઱ખ મૅર 
વ વલધ ન  ઄ ધ યૅ લસ્ત ઄ નૅૅ જૂથફદ્ધ કયી ળક  ૅ છ .ૅ વલશ્રૅ઴ણન  શૅત ઄  ૅ ભ ટૅ તભૅ સ્ ૅક કૅટૅગયી 
તયીકૅ ઄ ૅ઱ખ તી વભ ંતય જૂથ ઩દ્ધવતન  ૅઉ઩મ ૅગ કયી ળક ૅ છ ,ૅ જ્ય યૅ સ્ ૅક જૂથ  ૅ઩શૅરૅથી જ ઄ૅક 
પ્રક યન  જૂથ ભ ટૅ ઉ઩મ ૅગભ ં રૅલ મ છૅ. ઇન્લૅટયી હય઩ ટૅ શવ ઄ ૅ તભ ય  વ્યલવ મન ૅ વપ઱ત ઩ૂલશક 
ચર લલ  ભ ટૅન  ંભૂ઱બૂત વ ધન છૅ.  

 ટૅરી પ્ર ઇભ યી઄ર-ટ ઇભ ડૅટ  વ થ ૅસ્ ૅક વ ય ંળ, ભ રવ ભ ન શૅયપૅય વલશ્રૅ઴ણ,    ભ રન  ં
઄ મ ષ્ય ભ દત વલશ્રૅ઴ણ, ઇન્લૅટયી ઩ નઃિભ ંહકત સ્થસ્થવત, ગ ૅડ ઉન યશૅર ભ રન ં સ્ કૅ ત યણ લગૅયૅ 
જલૅ  ઄શૅલ ર  ૅપ્રદ ન કયૅ છૅ. ઄  યીતૅ ભ રવ ભ ન ઄ંગૅ વલગતલ ય ઄ ઇટભની હકિંભતનૅ ટૅ્રક (઩ગૅરં 
ભૅ઱લલ  પ્રહિમ ) કયલ થી તભનૅ ઉત્પ દન, લૅચ ણ, ખયીદી લગૅયૅ દ્વ ય  ટૅ્રક (઩ગૅરં) કયલ ભ  ં઄ લતી 
઄ ઇટભની ચ રી યશૅર હકિંભત ઄નૅ નપ ક યકત ન  ં વલશ્રૅ઴ણ કયલ ભ  ંવક્ષભ ફન લૅ છૅ. તૅ વલવલધ 
વ્યલશ ય ભૅ  ંસ્ ૅક ઄ ઇટભન  જથથ  ભ ટૅ ખચશ ઄ન ૅ઄ લકન  વંચમ વ થ ૅળરૂ થ મ છૅ. તૅ તભન ૅ
ઉત્પ દન ઄નૅ વલતયણ વ થ ૅવંક઱ મૅર  વલવલધ ખચશની ખ તયી કયલ ભ  ંભદદ કયૅ છૅ ઄નૅ ઄  યીત ૅ
ત૆મ ય ભ રની લૅચ ણ હકિંભત ઄નૅ ઄ૅકંદય નપ ક યકત  નક્કી કયૅ છૅ.  

 ટૅરી પ્ર ઇભ ભ  ંગ ૅડ ઉન/સ્થ ન ૅ તભન ૅતભ ય  વ્યલવ મભ  ંઉ઩મ ૅગભ  ંરૅલ ત  વલવલધ બ ૆વતક 
ગ ૅડ ઉન/સ્થ ન ,ૅ કૅબફનૅટ, યૅક્સ ઄થલ  ડબ્બ ભ ંથી તભ ય  ઇન્લૅટયી સ્ ૅયૅજ ઄નૅ વ્યલશ ય ૅન ૅટૅ્રક 
(઩ગૅરં) કયલ ન  ંભૅનૅજ કયલ  વક્ષભ ફન લૅ છૅ. તભ ૅતભ ય  પ્ર ૅજકૅ્ટ વ ઄ન ૅસૅ્ક્ર઩ ઄નૅ ફ મપ્ર ૅડક્ટ વ 
વહશત વલવલધ ઉત્પ દન તફક્ક ઄  ૅ ભ ટૅ ઇન્લૅટયીનૅ ટૅ્રક (઩ગૅરં) કયી ળક ૅ છ .ૅ ભ રવ ભ નન  
લૅચ ણ ઄થલ  જૅફ લકશ  ભ ટૅ તભ ય  વ્યલવ મ ઩હયવયભ  ં઄થલ  ફશ ય પયત ૅ સ્ ૅક ઄ ૅફીજ ં  ઩ વ ં છૅ 
જનૅૅ તભ ૅ ટૅ્રક (઩ગૅરં) કયી ળક ૅ છ ૅ. ટૅરી પ્ર ઇભ ભ  ંફૅચની વલળૅ઴ત  ભમ શહદત ળૅલ્ફ ર ઇપ ઄થલ  
ન ળલંત ભ રવ ભ ન વ થ ૅસ્ ૅક લસ્ત ઄ ૅન  લધ  વ ય  વંચ રનભ  ંભદદ કયૅ છૅ. તભ ૅતભ યી જરૂહયમ ત  ૅ
઄ન વ ય ઉત્પ દન ઄નૅ વભ વિ ત યીખ ૅન  ઄ ધ યૅ લસ્ત ઄ ૅન ૅટૅ્રક (઩ગૅરં) કયી ળક  ૅછ .ૅ ટૅરીપ્ર ઈભભ  ં
વલવલધ ઈન્લૅટયી લ ઉચયન ૅ ઉ઩મ ૅગ કયીનૅ ભૅન્ય પૅક્ચહયિંગ ઄નૅ જૅફ લકશ  વ્યલશ ય  ૅ યૅક ૅડશ કયી 
ળક મ છૅ. તભ ૅ બફર ઄ ૅપ ભહટહયમર (BOM) નૅ જરૂય ભ જફ વ્ય ખ્ય વમત કયી ળક  ૅ છ  ૅ ઄ન ૅ
ઇન્લૅટયી વ્યલશ ય ભૅ  ંઉ઩મ ૅગ કયી ળક  ૅછ .ૅ જૅફ ક ૅન્સ્િંગ વલકલ્ તભન ૅવ્યક્તિગત પ્ર ૅજકૅ્ટ વની 
હકિંભતન ૅ ટૅ્રક (઩ગૅરં) કયલ ની ભંજૂયી ઄ ઩ૅ છૅ. તભ ૅ દયૅક પ્ર ૅજકૅ્ટ ભ ટૅ ઇન્લૅટયી પ ઱લણીનૅ ટૅ્રક 
(઩ગૅરં) કયી ળક  ૅછ ૅ, વભમ તંયૅ લ઩ય ળન ં ભૂલ્ ંકન કયી ળક  ૅછ  ૅ઄ન ૅખચશ ઩ય ઩શ ોંચી ળક  ૅછ .ૅ  

ટૅ્રહકિંગ ઇન્લૅટયી ભ ટૅ ટૅરી દ્વ ય  ઘણી ઩દ્ધવત઄ ૅન ૅ ઉ઩મ ગૅ કયી ળક મ છૅ, જભૅ કૅ: 

 ભૅન્ય ઄ર ઩દ્ધવત: શ થથી રખીનૅ ઄થલ  સ્પ્રૅડળીટન ૅ ઉ઩મ ૅગ કયીનૅ ઇન્લૅટયી ટૅ્રક 
કયલી. 

 ફ યક ૅડ સૅ્કનય: લસ્ત ઄ ૅ ઩યન  ફ યક ૅડનૅ સૅ્કન કયીનૅ ડૅટ  ઄ૅકવત્રત કયલ ૅ. 
 RFID (યૅહડમ ૅ હિક્વન્સી ઄ ઇડૅન્ટહપકૅળન): યૅહડમ  ૅ તયંગ ૅન ૅ ઉ઩મ ૅગ કયીન ૅ

઄ ઩ ૅ઄ ઩ ઇન્લૅટયી ટૅ્રક કયલી. 
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 ઇન્લૅટયી ભૅનૅજભૅટ વ ૅફ્ટલૅય: ખ વ કયીનૅ ઇન્લૅટયી ટૅ્રહકિંગ ઄નૅ ભૅનૅજભૅટ ભ ટૅ 
ફન લૅર  વ ૅફ્ટલૅયન ૅ ઉ઩મ ગૅ કયલ ૅ. 

 ટૅરી વ ૅફ્ટલૅય ઇન્લૅટયી ટૅ્રહકિંગની ભૂ઱બૂત વ વલધ ઄ ૅ પ્રદ ન કયૅ છૅ. તભૅ ટૅરીભ  ં
નીચૅની ફ ફત ૅ કયી ળક ૅ છ :ૅ 

 સ્ટાેક અાઇટમ્સ ફનાલલી: દયૅક ઉત્પ દન ઄થલ  લસ્ત  ભ ટૅ ન ભ, ક ૅડ, ઄ૅકભ લગૅયૅ 
જલૅી વલગત ૅ વ થૅ સ્ ૅક ઄ ઇટમ્સ ફન લી ળક ૅ છ ૅ. 

 સ્ટાેક ગ્રૂ઩ અને કેટેગયી ફનાલલી: વભ ન પ્રક યની લસ્ત ઄ ૅનૅ જૂથ ૅ ઄ન ૅ
શ્રૅણી઄ ૅભ ં ગ ૅઠલી ળક ૅ છ ૅ. 

 ખયીદી અને લેચાણની અેન્ટ્રી કયલી: જ્ય યૅ તભૅ ભ ર ખયીદ ૅ ઄થલ  લૅચ ૅ છ  ૅ
ત્ય યૅ, તૅની વલગત ૅ ટૅરીભ ં ન ોંધી ળક ૅ છ ૅ. 

 સ્ટાેક સાયાાંળ (Stock Summary) જાેલાે: શ થ ઩ય યશૅર  સ્ ૅકની ભ હશતી જઈૅ 
ળક ૅ છ ૅ. 

 સ્ટાેક ક્વેયી ફય઩ાેટ્સસ (Stock Query Reports) જાેલા: ચ ૅક્કવ સ્ ૅક 
઄ ઇટભની ભૂલભૅટ ઄નૅ જથથ  વલળૅ ભ હશતી ભૅ઱લી ળક ૅ છ ૅ. 

 જૅ કૅ, ઄ૅ ન ોંધલ ં ઄ગત્યન ં છૅ કૅ ટૅરીન ં ઇન્લૅટયી ભૅનૅજભટૅ ઄ૅ વં઩ૂણશ ઇન્લૅટયી ભૅનજૅભટૅ 
બવસ્ભ જટૅર ં ઄દ્યતન નથી શ ૅત ં. જૅ તભનૅ લધ  જહટર ઇન્લૅટયી ટૅ્રહકિંગની જરૂય શ ૅમ, ત ૅ તભૅ ટૅરી 
વ થૅ ઄ન્ય વલલળષ્ટ ઇન્લૅટયી ભૅનૅજભૅટ વ ૅફ્ટલૅયનૅ ઄કૅીકૃત કયી ળક ૅ છ  ૅ

1.3 ટેરી પ્રાઇભભાાં ઇન્લેન્ટયી ભાસ્ટસસન ેસક્ષભ કયલાના ઩ગરાાં: 

    ટૅરી પ્ર ઇભભ ં ઇન્લૅટયી ભ સ્વશનૅ કૅલી યીતૅ વહિમ કયલ  ં? : 

  ટૅરી પ્ર ઇભભ ં ઇન્લૅટયી ભ સ્વશનૅ વહિમ કયલ  ભ ટૅ, તભ યૅ ‘પીચવશ: F11’ વલકલ્ ઩ય જલ ં 
઩ડળૅ.  ઄ગ ઉ ટૅરી ERP ભ ં, ઇન્લૅટયી ભ સ્વશનૅ વક્ષભ કયલ  ભ ટૅ કં઩ની ફન લટ સ્ક્રીનભ  ં
઄ૅક ઉટ વ વલથ ઇન્લૅટયી વલકલ્ ફત લલ ભ ં ઄ લત ૅ શત ૅ.  ઩યંત  ટૅરી પ્ર ઇભભ ,ં કં઩ની ફન લટ 
સ્ક્રીનભ ં ઄ૅક ઉટ વ વલથ ઇન્લૅટયી જલૅ ૅ વલકલ્ નથી, ઩યંત  કં઩ની ફન વ્ય  ઩છી, કં઩ની ભ ખ કૃવત 
(પીચવશ સ્ક્રીન) ખ રળૅ ઄નૅ ઄શીંથી તભૅ ઇન્લૅટયી ભ સ્વશનૅ વક્ષભ કયી ળક ૅ છ ૅ. 

1. Create Company વલકલ્ ઩ય જ઄ .ૅ  કં઩નીન ં ન ભ, વયન ભ ,ં પ ૅન નંફય, ઇભૅઇર, 
ન ણ કીમ લ઴શ ઄ન ૅ઩ સ્તક નૅી ળરૂ઄ તની ત યીખ, ચરણ લગૅયૅ વહશતન  ૅતભ ભ જરૂયી ડૅટ  
દ ખર કય .ૅ કં઩ની ફન લલ  ભ ટૅ ઄ૅટય દફ લ  ૅ઄ન ૅસ્વીક ય  ૅ

2. કં઩ની ફન વ્ય  ઩છી, કં઩નીન  રક્ષણ ૅની સ્ક્રીન ખ રળૅ.  તભ ૅ઄શીં ઈન્લૅટયી વલકલ્ જૅળ  ૅ
઄નૅ ટૅરી પ્ર ઈભ ૅઈન્લૅટયી ભ સ્વશ ભ ટૅ ઄ ૅપય કયૅરી વ વલધ ઄ ૅની મ દી જૅળ ૅ. 



5 

 

3. ઈન્લૅટયી ભ સ્વશન ૅ વક્ષભ કયલ  ભ ટૅ ઈન્લૅટયી જ઱લલ  ઄નૅ ઈન્લૅટયી પીલ્ડ વ થ ૅ
઄ૅક ઉટ વન ૅ઄ૅકીકૃત કયલ  ભ ટૅ શ  ઩વંદ કય .ૅ 

 જ ૅતભૅ શ રની કં઩નીભ  ંઈન્લૅટયી ભ સ્વશન ૅવક્ષભ કયલ  ભ ંગત  શ ૅ, ત ૅ  પિ તભ ય  
કીફ ૅડશ ઩ય F11 દફ લીન ૅપીચવશ વલકલ્ ઩ય જ઄  ૅ઄ન ૅઈન્લૅટયી જ઱લ ૅ  ઄નૅ ઈન્લૅટયી પીલ્ડ 
વ થ ૅ઄ૅક ઉટ વ ઈન્ટિંગ્રૅટ કય ૅભ  ંશ  ઩વંદ કય .ૅ 

 ઈન્લૅટયી ભ સ્વશભ ,ં તભ ૅ વલવલધ ઉત્પ દન  ૅભ ટૅ તૅભની ર ક્ષણણકત ઄ ,ૅ ઉ઩મ ૅગ ,ૅ ઄ ક ય 
઄નૅ કદન  ઄ ધ યૅ વલવલધ સ્ ૅક જૂથ ૅ, સ્ ૅક કૅટૅગયીઝ(પ્રક ય) ઄નૅ સ્ ૅક લસ્ત ઄  ૅફન લી ળક  ૅછ .ૅ 
સ્ ૅક ઄ ઇટભ, સ્ ૅક ગ્રૂ઩, સ્ ૅક કૅટૅગયીઝ (પ્રક ય), ઄ૅકભ  ૅઇન્લૅટયી ભ સ્વશની વ ભગ્રી છૅ. 

1.4  ઇન્લેન્ટયી ભાસ્ટસસની સાભગ્રી:  

A. સ્ટાેક ગ્રૂ઩ ફનાલાે (લે઩ાયી ભાટે અાફકાયી): 

1. તભ ૅવંફંવધત વલગત  ૅદ ખર કયીન ૅડીરય ઄ૅક્સ ઇઝ ભ ટૅ વક્ષભ સ્ ૅક જૂથ ફન લી ળક ૅ છ .ૅ 
સ્ ૅક ગ્ર ઩ ફન લલ  ભ ટૅ: ગૅટલૅ ઄ ૅપ ટૅરી > ફન લ  ૅ> ટ ઈ઩ કય  ૅ઄થલ  સ્ ૅક ગ્ર ઩ ઩વંદ 
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કય  ૅ> ઄નૅ ઄ૅટય દફ લ .ૅ લ૆કલ્પલ્ક યીત,ૅ Alt+G (Go To) > Create Master > Stock 
Group > દફ લ  ૅ઄ન ૅEnter દફ લ .ૅ  

2. સ્ ૅક જૂથન  ંન ભ દ ખર કય ૅ.  

3. Set/Alter GST Details વલકલ્નૅ જરૂહયમ ત ભ જફ શ /ન  ઩ય વૅટ કય .ૅ સ્ ૅક ગ્ર ઩ભ  ંલૅટ 
વલગત ૅન ૅવ્ય ખ્ય વમત કયલ ની વલગતલ ય પ્રહિમ  જૅલ  ભ ટૅ ઄શીં ક્લિક કય .ૅ  

4. Set/Alter Excise Details વલકલ્ન ૅશ  ઩ય વૅટ કય .ૅ  

5. ઄ ફક યી વલગત ૅભ  ંવંફંવધત વલગત  ૅપ્રદ ન કય .ૅ  

6. લગીકયણ વલકલ્ ભ ટૅ, ઩વંદ કય ૅ  

7. ઄વ્ય ખ્ય વમત જૅ ઄નન્ય ટૅહયપ (પ્રળ લ્ક) વલગત  ૅસ્ ૅક જૂથ ભ ટૅ વ્ય ખ્ય વમત કયલ ની શ ૅમ. 
લ઩ય ળકત શ-વ્ય ખ્ય વમત લગીકયણ, જૅ ત ૅ઄  સ્ ૅક જૂથ ઩ય ર ગ  કયી ળક મ.  

8. ઄ૅકલ ય તૅ ર ગ  થઈ જમ ઩છી, સ્ ૅક ગ્ર ઩ ભ ટૅ ઄નન્ય ટૅહયપ (પ્રળ લ્ક) વલગત  ૅ પ્રદ ન 
કયલ ની જરૂય નથી ઄ન ૅકવશય સ્ ૅક ગ્ર ઩ હિ઄ૅળન સ્ક્રીન ઩ય ઩યત પયૅ છૅ.  

9. ઄ ફક યી લગીકયણ ફન લલ ની વલગતલ ય પ્રહિમ  જૅલ  ભ ટૅ ઄શીં ક્લિક કય .ૅ જૅ 
લગીકયણ ઄વ્ય ખ્ય વમત ઩ય વૅટ કયૅર શ ૅમ, ત  ૅટૅહયપ (પ્રળ લ્ક) વલગત  ૅપ્રદ ન કય ૅ જ ૅસ્ ૅક 
જૂથ ભ ટૅ ઄નન્ય છૅ 

 

10. ઄ૅક્સ ઇઝ ટૅહયપ (પ્રળ લ્ક) વલગત ૅ સ્ક્રીન સ્વીક ય .ૅ 
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11. સ્ ૅક ગ્રૂ઩ હિ઄ૅળન સ્ક્રીન સ્વીક ય .ૅ 
 

B. સ્ટાેક અાઇટભ ફનાલાે:  

તભ ૅ઄ૅક્સ ઇઝ વલગત  ૅદ ખર કયીન ૅસ્ ૅક ઄ ઇટભ ફન લી ળક  ૅછ .ૅ  

1. સ્ ૅક ઄ ઇટભ ફન લલ  ભ ટૅ: ગૅટલૅ ઄ ૅપ ટૅરી > ફન લ  ૅ > ટ ઇ઩ કય  ૅ ઄થલ  સ્ ૅક 
઄ ઇટભ > ઩વંદ કય ૅ ઄નૅ ઄ૅટય દફ લ .ૅ લ૆કલ્પલ્ક યીત,ૅ Alt+G (Go To) > Create 
Master > Stock Item > દફ લ  ૅ઄નૅ Enter દફ લ .ૅ  

2. સ્ ૅક ઄ ઇટભન  ંન ભ દ ખર કય .ૅ  

3. સ્ ૅક જૂથ ઩વંદ કય ૅ ઄થલ  તૅનૅ પ્ર થમભક ઩ય વૅટ કય .ૅ જૅ સ્ ૅક ઄ ઇટભન ૅ઄ૅલ  સ્ ૅક જૂથ 
શૅઠ઱ જૂથફદ્ધ કયલ ની શ ૅમ કૅ જનૅ  ભ ટૅ ટૅહયપ (પ્રળ લ્ક) વલગત ૅ વ્ય ખ્ય વમત કયલ ભ  ં઄ લી 
શ ૅમ, ત  ૅ તૅન ૅ઩વંદ કય .ૅ ફ કી, તૅનૅ પ્ર થમભક શૅઠ઱ જૂથફદ્ધ કય .ૅ Units વલકલ્ભ  ંભ ઩ન  ં
઄ૅકભ ઩વંદ કય .ૅ  

4. ઄ૅક્સ ઇઝ ઄ૅપ્લપ્લકૅફરનૅ ર ગ  ઩ડત  વલકલ્  ૅવૅટ કય ૅ.  

5. ઄ ફક યી વલગત ૅન ૅશ ભ  ંવટૅ કય /ૅ઄ લૅ્ટય કય  ૅવલકલ્ન ૅવક્ષભ કય .ૅ 

6. ઄ૅક્સ ઇઝ ટૅહયપ (પ્રળ લ્ક) વલગત ૅભ  ંજરૂયી વલગત  ૅ઄ ઩ .ૅ  
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 અેક્સાઇઝ ટેફયપ (પ્રળ લ્ક) તલગતા ેસ્ક્રીનભાાં, નીચે અા઩ેર તલગતાે પ્રદાન કયાે: 

o લગીકયણ વલકલ્ ભ ટૅ, ઩વંદ કય ૅ:  

o જૅ સ્ ૅક ઄ ઇટભ ભ ટૅ ઄નન્ય ટૅહયપ (પ્રળ લ્ક) વલગત ૅ વ્ય ખ્ય વમત 
કયલ ની શ ૅમ ત  ૅવ્ય ખ્ય વમત. લ઩ય ળકત શ દ્વ ય  લનધ શહયત લગીકયણ, જૅ ત ૅ
઄  સ્ ૅક ઄ ઇટભ ઩ય ર ગ  કયી ળક મ છૅ. ઄ૅકલ ય તૅ ર ગ  થઈ જમ ઩છી, 
સ્ ૅક ઄ ઇટભ ભ ટૅ ઄નન્ય ટૅહયપ (પ્રળ લ્ક) વલગત  ૅ પ્રદ ન કયલ ની જરૂય 
નથી ઄ન ૅકવશય સ્ ૅક ઄ ઇટભ હિ઄ૅળન સ્ક્રીન ઩ય ઩યત પયૅ છૅ.  

o ઄ ફક યી લગીકયણ ફન લલ ની વલગતલ ય પ્રહિમ  જૅલ  ભ ટૅ ઄શીં ક્લિક 
કય .ૅ  

o જૅ લગીકયણ ઄વ્ય ખ્ય વમત ઩ય વૅટ કયૅર શ ૅમ, ત  ૅટૅહયપ (પ્રળ લ્ક) વલગત  ૅ
પ્રદ ન કય ૅ જ ૅસ્ ૅક ઄ ઇટભ ભ ટૅ ઄નન્ય છૅ.  

7. ઄ૅક્સ ઇઝ ટૅહયપ (પ્રળ લ્ક) વલગત ૅ સ્ક્રીન સ્વીક ય .ૅ 

8. વલબ ગ દ્વ ય  ઩ૂય  ઩ ડલ ભ  ં ઄ લૅર ઄ૅકભ  ૅ પીલ્ડભ  ંવ્ય ખ્ય વમત ભ ઩ન  ઄ૅકભન ૅ
હય઩ ૅહટિંગ UOM ભ  ંકન્લટશ કયલ  ભ ટૅ રૂ઩ ંતય ઩હયફ઱ દ ખર કય .ૅ  

9. VAT ર ગ  ઩ડત  વલકલ્  ૅવૅટ કય  ૅ઄ન ૅજરૂહયમ ત ભ જફ VAT વલગત ૅ વૅટ/પૅયપ ય 
કય .ૅ સ્ ૅક ઄ ઇટભભ  ં GST વલગત  ૅવ્ય ખ્ય વમત કયલ  ભ ટૅની વલગતલ ય પ્રહિમ  
ભ ટૅ ઄શીં ક્લિક કય ૅ. 

10. સ્ ૅક ઄ ઇટભ હિ઄ૅળન સ્ક્રીન સ્વીક ય ૅ. 
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C. ગાેડાઉન/અાફકાયી અેકભાે: 

 સ્ ૅક જૂથ  ૅ઄નૅ સ્ ૅક ઄ ઇટમ્સ (લૅ઩ યી ભ ટૅ ઄ ફક યી) ફન લ  ૅગ ૅડ ઉન 
ફન લલ  ભ ટૅ, તભ યૅ ખ તયી કયલી ઩ડળૅ કૅ ઄ૅક્સ ઇઝ યલજસૅ્ટ્રળન વલગત  ૅસ્ક્રીનભ  ં
ફશ વલધ ઄ૅક્સ ઇઝ મ લનટ વ વક્ષભ કય  ૅવલકલ્ શ  ઩ય વૅટ કયૅર છૅ.  

1. ગૅટલ ૅ઄ ૅપ ટૅરી > ફન લ  ૅ> ટ ઇ઩ કય  ૅ઄થલ  ગ ૅડ ઉન ઩વંદ કય ૅ > ઄નૅ ઄ૅટય 
દફ લ .ૅ લ૆કલ્પલ્ક યીત,ૅ Alt+G (Go To) > Create Master > Godown > દફ લ  ૅ
઄નૅ Enter દફ લ .ૅ  

2. ઄ ફક યી ઄ૅકભન  ંન ભ દ ખર કય .ૅ  

3. પ્ર થમભક ઩વંદ કય ૅ જ ૅતૅનૅ ઩ૂલશવ્ય ખ્ય વમત ઄ૅકભ, ભ ખ્ય સ્થ ન શૅઠ઱ જૂથફદ્ધ કયલ ં 
ન શ ૅમ.  

4. ર ગ  ઩ડત ં ઄ ફક યી કય ઄ૅકભ ઩વંદ કય .ૅ  

5. ગ ૅડ ઉન ભ ટૅ વયન ભ  ં દ ખર કય .ૅ ઄  વલકલ્ ત્ય યૅ જ દૅખ મ છૅ જ્ય યૅ F12: 
કન્િગયૅળન દ્વ ય  ગ ૅડ ઉન ભ ટૅ ઄ૅડૅ્રવનૅ ભંજૂયી ઄ ઩  ૅવલકલ્ વક્ષભ શ ૅમ. 

 

6. ગ ૅડ ઉન હિ઄ૅળન સ્ક્રીન સ્વીક ય .ૅ 
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1.5 ઇન્લેન્ટયી ભૂલભેન્્ટસ (હરનચરન) અને ફપઝઝકર (બાૌતતક) સ્ટાેક ટેક: 

 ટૅરીપ્ર ઇભભ  ં ઇન્લૅટયી ભૅનજૅભૅટ (વંચ રન) તભન ૅ વભગ્ર બફઝનૅવ પ્રહિમ  દયમભમ ન 
તભ યી ઇન્લૅટયીન  ૅ ટૅ્રક ય ખલ ની ભંજૂયી ઄ ઩ૅ છૅ. ટ્ર ન્સપયન  હકસ્સ ભ  ં તભ ૅ તભ ય  ભ રની ઄કૅ 
સ્થ નથી ફીજ સ્થ ન ઩ય હશરચ રન ૅ ટૅ્રક ય ખી ળક ૅ છ  ૅ઄નૅ ટૅરીપ્ર ઇભભ  ંઇન્લૅટયી લ ઉચવશન  ૅ
ઉ઩મ ૅગ કયીન ૅ તભ ય  સ્ ૅક લસ્ત ઄ ૅન  બ ૆વતક જથથ ન ૅ ઩ણ ચક વી ળક ૅ છ ૅ. લૅચ ણ ઄થલ  
ખયીદીન  હકસ્સ ભ ,ં તભ ૅતભ ય  વપ્લ મય ઄થલ  ગ્ર શકનૅ યવીદ ન ોંધ ઄થલ  હડલરલયી ન ોંધ ભ ૅકરી 
ળક  ૅછ .ૅ ઉ઩ય ંત, તભ યી ઩ વૅ ઄ૅલી વ વલધ ઄  ૅછૅ જ ૅતભનૅ તભ ય  વપ્લ મય વ થૅ ભ ર ભ ટૅ ઄ ૅડશય 
઄ ઩લ ભ  ંભદદ કયળ ૅજ્ય યૅ સ્ ૅક તભ ય  દ્વ ય  લનધ શહયત ભમ શદ થી નીચૅ શ ૅમ. 

 તભ ય  વ્યલવ મભ ,ં તભ ૅ ઇન્લૅટયી વ થ ૅવ્યલશ ય કયી ળક  ૅ છ  ૅ ઄નૅ તભ ય  વ્યલવ મન ૅ
વય઱ યીત ૅ ચર લલ  ભ ટૅ તભ ય  સ્ ૅકન  ૅ ટૅ્રક ય ખલ  ૅ ભશત્વ઩ૂણશ ફની જમ છૅ. જ ૅ તભ યી ઩ વ ૅ
ઇન્લૅટયીન  ૅ ઄઩ડૅટૅડ ઄ૅક ઉટ તભ યી ઄ ંગ઱ીન  ટૅયલૅ છૅ, ત  ૅ તભ ૅ ઄ ૅડશય ઄ ઩લ , ઄ ૅડશય 
સ્વીક યલ , જરૂયી સ્થ ન  ૅ઩ય લસ્ત ઄  ૅટ્ર ન્સપય કયલ  લગૅયૅ લનણશમ  ૅવય઱ત થી રઈ ળક  ૅછ .ૅ બર ૅ
તભ ૅડીરય, ઉત્પ દક ઄થલ  જૅફલકશ  વ થૅ વ્યલશ ય કયત  શ ૅલ, તભ ૅ ટૅરીપ્ર ઇભભ  ં઄ લ  ફધ  કૅવ 
ભ ટૅ તભ યી ઇન્લૅટયીન ં વંચ રન કયી ળક ૅ છ ૅ. 

 જ્ય યૅ વપ્લ મય ઩ વૅ ભ રન  વપ્લ મ ભ ટૅ ઄ ૅડશય ઄ ઩લ ભ  ં઄ લ ૅ છૅ, ત્ય યૅ લસ્ત ન ં ન ભ, 
જથથ ,ૅ ઄ ૅડશયની લનમત ત યીખ લગૅયૅ જલૅી વલગત  ૅખયીદી ઄ ૅડશય લ ઉચય વ થ ૅ યૅક ૅડશ કયલ ભ  ં઄ લ ૅ
છૅ. ઩છીથી, જ્ય યૅ ઄  ભ ર પ્ર િ થ મ છૅ ત્ય યૅ યવીદ ન ોંધભ  ં઄ ૅડશય વલગત  ૅ ભ ટૅ વંફંવધત ઄ ૅડશય 
નંફય ટૅ્રક કયલ ભ  ં઄ લ ૅછૅ. જૅ તભૅ ખયીદી ઄ ૅડશય> યવીદ ન ોંધ> ખયીદી પ્રલ શ ઄થલ  ખયીદી ઄ ૅડશય> 
ખયીદી પ્રલ શન ૅ઄ન વય  ૅછ ,ૅ ત  ૅટૅરીપ્ર ઇભ તૅન  લ ઉચવશ વ થૅ તભ યી ઩વંદગીની પ્રથ ઄ ૅન ૅજભૅ છૅ 
તૅભ ઄ન વયલ ની વ ગભત નૅ વભથશન ઄ ઩ૅ છૅ. તૅલી જ યીત,ૅ જ્ય યૅ તભ ૅ તભ ય  વપ્લ મય ઩ વૅથી 
ભ રન  ૅ઄સ્વીક ય કય  ૅછ  ૅત્ય યૅ તભ ૅ હયજકૅ્શન ઄ ઉટ લ ઉચય યૅક ૅડશ કયી ળક ૅ છ .ૅ તભ ય  લૅચ ણ 
ચિ ભ ટૅ ઩ણ, તભ ૅવૅલ્સ ઄ ૅડશય > હડલરલયી ન ૅટ > વૅલ્સ ઇન્લ ૅઇવ ઄થલ  વૅલ્સ ઄ ૅડશય > વૅલ્સ 
ઇન્લ ૅઇવ ઄ન ૅ ગ્ર શક દ્વ ય  ક ૅઈ઩ણ ભ રન  ૅ ઄સ્વીક ય કયલ ભ  ં ઄ લૅ ત  ૅ હયજકૅ્શનની વભ ન 
પ્રહિમ ન ૅ઄ન વયી ળક  ૅછ .ૅ 

 ઄ૅકલ ય તભ યી ઩ વૅ ઇન્લૅટયી ગ ૅઠલ ઈ જમ, ઩છી તભ ૅ ટૅરીપ્ર ઇભભ  ં સ્ ૅક જનશર 
લ ઉચયન  ૅઉ઩મ ૅગ કયીન ૅતભ ય  વલવલધ ગ ૅડ ઉનભ  ંતભ ય  સ્ ૅકની હશરચ રન ૅલધ  ટૅ્રક કયી ળક  ૅ
છ .ૅ  પિ ઩હયલશન જ નશીં, ઩યંત  ટ્ર ન્સપય દયમભમ ન થત  લધ ય ન  ખચશ જભૅ કૅ ઩હયલશન ઄ન ૅ
ફગ ડ ઄થલ  સ્ ૅકની ઄છત ઩ણ સ્ ૅક જનશર લ ઉચયન  ૅ ઉ઩મ ૅગ કયીનૅ યૅક ૅડશ કયી ળક મ છૅ. 
ટૅરીપ્ર ઈભ તભન ૅસ્ ૅક રૅલ ની પ્રહિમ , જનૅૅ ઇન્લૅટયી ઄થલ  હપલઝકર (બ ૆વતક) સ્ ૅક લ ઉચયન  ૅ
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ઉ઩મ ૅગ કયીન ૅહપલઝકર (બ ૆વતક) ગણતયી તયીકૅ ઩ણ ઄ ઱ૅખલ ભ  ં઄ લૅ છૅ, યૅક ૅડશ કયલ ની વ વલધ  
઩ણ ઩ૂયી ઩ ડૅ છૅ. તૅભ  ં સ્ કૅભ  ં યશૅરી ફધી લસ્ત ઄ ૅની બ ૆વતક ગણતયી ઄ન ૅ ભ ત્ર  ચક વલ ન  ૅ
વભ લૅળ થ મ છૅ જથૅી ચ ૅકવ ઈ વ લનલિત થ મ ઄ન ૅયૅક ૅડશ કયૅર  ઇન્લૅટયી ડૅટ  વ થૅ તૅન ં વભ ધ ન 
થ મ. 

1.6 સ્ટાેક જનસરના ેઉ઩માેગ કયીને સ્ટાેક ટ્રાન્સપય (સ્થાનાાંતયણ) 

 તભ ય  તભ ભ સ્ ૅક ઄ૅડજસ્ભૅટન  ૅ ટૅ્રક (઩ગૅરં) ય ખલ  ભ ટૅ, તભૅ ટૅરી પ્ર ઇભ ભ  ં સ્ ૅક 
જનશર લ ઉચયન  ૅ ઉ઩મ ૅગ કયી ળક ૅ છ ૅ. ટ્ર ન્સપય દયમભમ ન થમૅર  ક ૅઈ઩ણ લધ ય ન  ખચશ ઄ન ૅ
ક ૅઈ઩ણ પ્રક યન  ફગ ડન  હકસ્સ ભ ,ં તભૅ ઄ લ  તભ ભ સ્ ૅક ઄ૅડજસ્ભૅટન ૅભ ૅલનટય કયલ  ભ ટૅ 
સ્ ૅક જનશરન ૅ ઉ઩મ ૅગ કયી ળક  ૅછ .ૅ જ્ય યૅ તભ ૅવંફંવધત સ્થ ન ૅન  ૅઉલ્લૅખ કયીનૅ ટ્ર ન્સપય ભ ટૅ 
સ્ ૅક જનશર લ ઉચય યૅક ૅડશ કય  ૅ છ ૅ, ત્ય યૅ લ ઉચયભ  ં દળ શલૅર જથથ  ઄ન વ ય દયૅક સ્થ ન ઩યની 
ભ ત્ર ભ  ં પૅયપ ય થ મ છૅ. ઉદ શયણ તયીકૅ, જૅ તભ ૅગ ૅડ ઉન A થી ગ ૅડ ઉન B ભ  ં હિકૅટ ફૅટન  100 
ટ કડ ઄  ૅસ્થ ન ંતહયત કય  ૅછ ,ૅ ત ૅ ગ ૅડ ઉન A ભ  ંજથથ ૅ ઘટળૅ ઄નૅ ગ ૅડ ઉન B ભ  ં઄ન િભ ૅલધ ય  ૅ
થળૅ.  
 સ્ ૅક ઄ૅડજસ્ભૅટ ભ ટૅ ઈન્લૅટયી લ ઉચય યૅક ૅડશ કયલ ની જરૂહયમ ત નીચૅન  ક યણ ૅવય 
શ ૅઈ ળકૅ છૅ: 

 ઇન્ટય-રાેકેળન ટ્રાન્સપય:  

 ઄  ઄ૅક સ્થ નથી ફીજ સ્થ નૅ ભ રન  ઩હયલશન ભ ટૅ ઉ઩મ ૅગી છૅ. કં઩નીભ  ંસ્ ૅકન  ૅજથથ  ૅ
વભ ન યશૅ છૅ, ઩યંત  ટ્ર ન્સપયભ  ંવ ભૅર ફૅ સ્થ઱ ૅ઄ ૅપૅયપ ય થ મ છૅ.  

 ભારસાભાનના ટ્રાન્સપયભાાં સાભેર લધાયાના ખચસ:  

ટ્ર ન્સપયન  હકસ્સ ભ ,ં તભૅ વ ભગ્રીન  ઄ૅક સ્થ નથી ફીજ સ્થ નૅ સ્થ ન ંતયણન ૅ ક યણૅ થમૅર  
લધ ય ન  ખચશન ૅ હશવ ફ ઩ણ ઄ ઩ી ળક  ૅછ .ૅ  

 સ્ટાેકના ફગાડ અથલા સ્ટાેકની અછત ભાટેના ેફહસાફ:  

 સ્ ૅક લસ્ત ઄ ૅની ઄છત ઄થલ  ફગ ડ શ ૅઈ ળકૅ છૅ, ઄નૅ જથથ ૅ ફદર મ  ૅ શ ૅઈ ળકૅ છૅ. 
઄ લ  હકસ્સ ઄ ભૅ ,ં તભ યૅ સ્ ૅક ઄ ઇટભભ  ં લધ ય  ૅ઄થલ  ઘટ ડ ૅ કયલ  ભ ટૅ સ્ કૅ જનશર દ ખર 
કયલ ં ઩ડળૅ. 

1.7 સાભગ્રીન ાં અેક સ્થાનથી ફીજા સ્થાને સ્થાનાાંતયણ:  

 તભ ય  વ્યલવ મભ ,ં તભ ૅ વ ભગ્રીન ૅ઄ૅક સ્થ નથી ફીજ સ્થ ન ૅસ્થ ન તંહયત કયી ળક ૅ છ  ૅ
જનૅ  ભ ટૅ તભૅ તભ ય  ઩ સ્તક નૅૅ ઄઩ડૅટ ય ખલ  ભ ટૅ ભૂ઱ સ્થ ન ઩ય સ્ ૅક જનશર લ ઉચય યૅક ૅડશ કયી 
ળક  ૅછ .ૅ 
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1. Alt+G દફ લ  ૅ(઄ ન  ઩ય જ઄ )ૅ > લ ઉચય ફન લ  ૅ> Alt+F7 (સ્ ૅક જનશર) દફ લ ૅ.  
2. લ૆કલ્પલ્ક યીત,ૅ ગૅટલૅ ઄ ૅપ ટૅરી > લ ઉચવશ > Alt+F7 (સ્ ૅક જનશર) દફ લ .ૅ જૅ લ ઉચય લનણિમ 

શ ૅમ, ત ૅ તભનૅ લ ઉચયન  ૅપ્રક ય વહિમ કયલ  ભ ટૅ વંકૅત ઄ ઩લ ભ  ં઄ લળ.ૅ શ  ઩વંદ કય  ૅ઄થલ  
઄ ગ઱ લધલ  ભ ટૅ Y દફ લ .ૅ  

3. F2 (ત યીખ) દફ લ  ૅ઄ન ૅજૅ જરૂયી શ ૅમ ત  ૅત યીખ ફદર .ૅ 
4.  વંદબશ નંફય પીલ્ડભ  ંવંદબશ નંફય દ ખર કય ,ૅ જૅ ક ૅઈ શ ૅમ ત .ૅ 

  જૅ તભન ૅ઄  વલકલ્ દૅખ ત  ૅ નથી, ત  ૅ F12 દફ લ  ૅ (ક ૅન્િગય કય )ૅ > વંદબશ નંફય ઄ન ૅ
ત યીખ શ  તયીકૅ પ્રદ ન કય  ૅવલકલ્ વૅટ કય .ૅ 

  જૅ તભ યૅ પિ લતશભ ન લ ઉચય ભ ટૅ જ ઄  વલકલ્ન  ૅઉ઩મ ૅગ કયલ ની જરૂય શ ૅમ, ત ૅ Ctrl+I 
દફ લ  ૅ(લધ  વલગત )ૅ > ટ ઈ઩ કય  ૅ઄થલ  વંદબશ નંફય ઄નૅ ત યીખ પ્રદ ન કય  ૅ> ઩વંદ કય  ૅ
઄નૅ Enter દફ લ .ૅ  

5. સ્ત્ ૅત ઩ય ભ રની વલગત ૅ ઄ ઩ ૅ.  
       સ્ત્ાેત (લ઩યાળ): તભ ૅજ્ય ંથી ભ ર ટ્ર ન્સપય કયી યહ્ય  છ ૅ ત ૅલસ્ત ઄  ૅ઄નૅ સ્થ ન ઩વંદ કય .ૅ  
6. જથથ  ૅસ્પષ્ટ કય .ૅ જ ૅતભ ૅ઩વંદ કયૅર ભ ર ભ ટૅ તૅન  ૅઉલ્લૅખ કમ ો શ ૅમ ત  ૅ દય ઄ન ૅયકભ હપલ્ડ 
઩શૅર થી બય ઈ જમ છૅ.  

7. ગંતવ્ય સ્થ ન ઩ય ભ રની વલગત ૅ ઄ ઩ .ૅ  
 ગંતવ્ય (ઉત્પ દન): લસ્ત ઄  ૅ઄નૅ જ્ય  ંભ ર ભ ૅકરલ  ૅજૅઈ઄ ૅત ૅસ્થ ન ઩વંદ કય .ૅ 
8. જૅ જરૂયી શ ૅમ ત ,ૅ લણશન પ્રદ ન કય ૅ. 
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9. શંભૅળની જભૅ, વ ચલલ  ભ ટૅ Ctrl+A દફ લ .ૅ 

 તૅલી જ યીત,ૅ લસ્ત ઄ ૅન ૅન કવ ન થલ ન  હકસ્સ ભ ,ં તભૅ ગંતવ્ય સ્થ ન ઩ય ભ ર પ્ર િ 
કમ શ ઩છી ડૅન્સ્નૅળન ક ૅરભભ  ંન કવ ન ઄થલ  પ્લસ્પરૅજ ઩છી ફ કી યશૅરી ફ કીની લસ્ત ઄  ૅ
દ ખર કયીન ૅપિ તપ લત યૅક ૅડશ કયી ળક  ૅછ .ૅ તભ ૅનીચૅ દળ શલૅર ચચત્રન  ૅવંદબશ રઈ ળક  ૅ
છ :ૅ 

 

1.8 ટેરીપ્રાઈભભાાં ઈન્લેન્ટયી ફેચ પ્રભાણ ેભેનેજ (વ્યલસ્થા) કયા:ે 

 જ ૅતભ ૅર ૅટભ  ંઇન્લૅટયી ઄થલ  સ્ ૅક લસ્ત ઄  ૅજ઱લી ય ખ ૅ છ ,ૅ ત  ૅતભ ૅ ટૅરી પ્ર ઇભ ભ  ં
ફૅચૅવવ વલધ ન  ૅ ઉ઩મ ૅગ કયીન ૅ તૅનૅ સ્ ૅય કયી ળક  ૅ છ .ૅ ભમ શહદત વૅલ્ફ ર ઇપ ઄થલ  ન ળલતં 
ભ રવ ભ ન વ થ ૅસ્ ૅક લસ્ત ઄ ૅન  ફશૅતય વંચ રનભ  ંફૅચ ભદદ કયૅ છૅ. ટૅરી પ્ર ઇભ ભ ,ં તભ ૅપિ 
ફૅચન ં ન ભ સ્પષ્ટ કયીન ૅફ્ર મ ઩ય ફૅચ ફન લી ળક ૅ છ .ૅ તભ ૅભૅન્ય પૅક્ચહયિંગ ઄નૅ ઄ૅક્સ઩ મયી ડૅટ વ 
઄વ ઇન કયી ળક ૅ છ ૅ ઄ન ૅતભ યી બફઝનૅવ જરૂહયમ ત ભ જફ સ્ ૅક ઄ ઇટભન ૅ઄ૅક ઄થલ  લધ  
ફૅચભ  ં પ ઱લી ળક  ૅ છ .ૅ ફચૅ વ થ,ૅ તભૅ ક ૅઈ઩ણ વભમૅ ફૅચની વલગત ૅન  ૅ ઉલ્લૅખ કયીન ૅ સ્ ૅક 
઄ ઇટમ્સન ૅ઄ ૅ઱ખી ળક ૅ છ ૅ. 

A. ભમાસફદત ળેલ્ફ રાઇપ સાથે નાળ ઩ાભેરા ભારસાભાન અથલા સ્ટાેક લસ્ત અાેની જા઱લણી કયા:ે  

 લનધ શહયત ઉત્પ દન ઄નૅ વભ વિ ત યીખ  ૅ વ થૅન  ૅ ભ ર – જભૅ કૅ ઄ ૆઴ધીમ ઉત્પ દન  ૅ – 
ટૅરીપ્ર ઈભભ  ંફૅચન  ૅઉ઩મ ૅગ કયીનૅ જ઱લી ળક મ છૅ. સ્ ૅક ઄ ઇટભ કૅ જનૅી લનમ િ ઄ૅક્સ઩ મયી 
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ડૅટ શ ૅમ તૅનૅ ફૅચ ઄થલ  ર ટૅન  ૅઉ઩મ ૅગ કયીન ૅજ઱લી ળક મ છૅ. ઄ લ  હકસ્સ ઄ ભૅ ં, તભ યૅ તભ યી 
ઇન્લૅટયીન ૅતૅભન  ઉત્પ દન વ થ ૅવલવલધ ફૅચભ  ંવંગ્રહશત કયલ ની જરૂય ઩ડળૅ ઄ન ૅવભ વિ ત યીખ .ૅ  

 ઉદ શયણ તયીકૅ, ખ દ્ય ચીજલસ્ત ઄  ૅ઄થલ  દલ ઄  ૅવ થૅ વ્યલશ ય કયતી લખતૅ તભ ૅસ્ ૅક 
લસ્ત ઄ ૅન ૅતૅભની વભ વિ ત યીખન  ઄ ધ યૅ ફૅચ ઄થલ  ર ૅટભ  ં઄રગ કયી ળક ૅ છ .ૅ ઄  તભન ૅ઄ ૅ
વ લનલિત કયલ ભ  ંભદદ કયળૅ કૅ ઄ લી સ્ ૅક લસ્ત ઄  ૅતૅભની વભ વિ ત યીખ ઩શૅર  લૅચ ઈ ગઈ છૅ.  

 જૅ તભ ૅભમ શહદત ળૅલ્ફ ર ઇપ વ થ ૅસ્ ૅક લસ્ત ઄  ૅજ઱લત  શ ૅલ, ત  ૅ તભૅ તૅભની ઉત્પ દન 
ત યીખન  ઄ ધ યૅ તૅભનૅ ય ખલ  ભ ટૅ ફૅચન  ૅઉ઩મ ૅગ કયી ળક  ૅછ .ૅ ઄ લી સ્ ૄક લસ્ત ઄ ૅની પ્ર ૅડક્ટ 
઩ય ઄ૅક્સ઩ મયી ડૅટન ૅ ઉલ્લૅખ શ ૅમ ત ૅજરૂયી નથી. જૅ કૅ, ઉત્પ દન ઩ય વ ભ ન્ય યીત ૅળૅલ્ફ ર ઇપન  ૅ
વભમગ ઱  ૅદળ શલલ ભ  ં઄ લ ૅછૅ - જભૅ કૅ ઉત્પ દનની ત યીખથી 6 ભહશન  ઄થલ  1 લ઴શ. 

B. સ્ટાેક લસ્ત અાેના દય ભ જફ લગીકયણ ભાટે ફેચનાે ઉ઩માેગ કયાે:  

 જ્ય યૅ તભ યી ઩ વ ૅક ૅઈ સ્ કૄ ઄ ઇટભ ઄રગ-઄રગ દયૅ ઉ઩રબ્ધ શ ૅમ, ત્ય યૅ તભૅ ઄ લી 
લસ્ત ઄ ૅન ૅતૅભન  દયન  ઄ ધ યૅ ઄રગ ફૅચભ  ંય ખી ળક  ૅછ .ૅ ઉદ શયણ તયીકૅ, તભ યી ઩ વૅ વપ્લ મય 
઩ વૅથી રૂ.ભ  ં 100 નંફયની ઄ ઇટભ A ખયીદી છૅ. રૂ. 60 દયૅક. તભ ૅ઄ ઇટભ A ભ ટૅ ઄રગ-઄રગ 
હકિંભત  ૅવ થ ૅફૅ ઄રગ-઄રગ ફૅચ ફન લી ળક ૅ છ ૅ. ઄ ભ કયલ થી, તભ ૅદયૅક ફૅચ ભ ટૅ ઄ ઇટભ A 
ભ ટૅ લૅચ ણ હકિંભત નક્કી કયી ળકત  નથી, ઩યંત  તભ યી લૅચ ણ હકિંભતન  ઄ ધ યૅ વ્યલશ ય  ૅ યૅક ૅડશ 
કયતી લખતૅ મ ૅગ્મ ફૅચભ ંથી સ્ ૅક ઄ ઇટભ ઩ણ ઩વંદ કયી ળક  ૅછ .ૅ 

C. ફૅચેસભાાંથી સ્ટાેક અાઇટભની તલગતા ેઅાે઱ખા:ે  

 તભ યી સ્ ૅક ઄ ઇટભન  લૅચ ણ ઩છી, તભન ૅ કૅટરીકલ ય લ઱તય પ્ર િ થઈ ળકૅ છૅ ઄થલ  
તભ ૅળ ૅધી ળક  ૅછ  ૅકૅ સ્ ૅક ઄ ઇટભ ખ ભીમ િ ઄થલ  વભ િ થઈ ગઈ શ ૅલ ની જણ કયલ ભ  ં઄ લી 
શતી. ફૅચ વ થ,ૅ તભૅ ફૄચનૅ ટૅ્રક (઩ગૅરં) કયી ળક  ૅછ  ૅકૅ જ ૅસ્ ૅક ઄ ઇટભન  ૅશત  ૅ઄ન ૅવલગત  ૅળ ૅધી 
ળક  ૅછ .ૅ ઄ લ  હકસ્સ ઄ ભૅ ં, તભૅ લૅચ ણ કય  ૅ ત ૅ ઩શૅર ં તૅ ફૅચભ ંથી ઄ન્ય લસ્ત ઄ ૅની ચક વણી 
કયલી ઩ણ ભદદરૂ઩ છૅ. ઄  ફધ નૅ ટૅરીપ્ર ઈભભ  ંફૅચ પીચયન  ૅઉ઩મ ૅગ કયીન ૅભૅનૅજ કયી ળક મ છૅ. 
઄ૅકલ ય તભ ૅતભ યી સ્ ૅક લસ્ત ઄ ૅન ૅફૅચભ  ંજ઱લલ ન ં ળરૂ કયી ર ૅ, ઩છી તભ ૅદયૅકન ૅપ ઱લૅર સ્ કૅ 
લસ્ત ઄ ૅની ક ર વંખ્ય  જૅઈ ળક  ૅછ ૅ. ફૅચ તભ ૅજણી ળક ૅ છ ૅ કૅ ફૅચભ  ંકૅટર  ૅસ્ ૅક ફ કી છૅ, ઄ન ૅ
જૅ તભ યૅ સ્ ૅક હયહપર કયલ ની ઄નૅ ઄ ગ ભી લૅચ ણ ઄ ૅડશવશ ભ ટૅ ઩ૂયત ૅ વંગ્રશ કયલ ની જરૂય શ ૅમ 
ત .ૅ 

1.9 સ્ટાેક લસ્ત અાે ભાટે ફેઝચસ સેટ (ગાેઠલણ) કયા:ે 

 ફૅચચવભ  ં સ્ ૄકની લસ્ત ઄  ૅ જ઱લલ થી જૂન ૅ સ્ ૄક ઩શૅર  ફશ ય નીક઱ી યહ્ય  ૅ છૅ તૅની 
ખ તયી કયલ ભ  ંભદદ ભ઱ળ.ૅ ઩છી બર ૅત ૅન ળલંત ઄ ઇટભ શ ૅમ, ઄થલ  ઄ ઇટમ્સ ત જતૅયભ  ંર ૄન્ચ 
કયલ ભ  ં ઄ લી શ ૅમ, ફૅચચવ તભન ૅ ઄ ઇટભન  ૅ ટૅ્રક (઩ગૅરં) ય ખલ ભ  ં ઄નૅ ત ૅ કઈ ફૅચની છૅ તૅ 
઄ ૅ઱ખલ ભ  ં ભદદ કયૅ છૅ. તભૅ તભ ય  સ્ ૅક ઄ ઇટભ ભ સ્યન ૅ઄ૅક ઄થલ  લધ  ફૅચભ  ં઄ ઇટમ્સ 
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પ ઱લલ  ભ ટૅ ગ ૅઠલી ળક  ૅછ .ૅ ફશૅતય ટૅ્રહકિંગ ભ ટૅ, તભ ૅતભ ય  વ્યલવ મન  સ્ ૅકન  પ્રક યન ૅ઄ ધ યૅ 
ઉત્પ દન ઄થલ  વભ વિ ત યીખ ઩ણ ઄ ઩ી ળક  ૅછ .ૅ 

1. તભ યી સ્ ૅક ઄ ઇટમ્સ ભ ટૅ ટૅરીપ્ર ઈભભ  ંફૅચૅવન ૅવક્ષભ કય :ૅ F11 દફ લ  ૅ (પીચવશ) > વક્ષભ 
ફૅચચવન ૅશ  ઩ય વૅટ કય .ૅ  

2. જ ૅતભનૅ ઄  વલકલ્ દૅખ ત  ૅનથી: લધ  રૂ઩યૅખ ંકન ૅ ફત લ ૅ નૅ શ  ઩ય વૅટ કય .ૅ  

3. જ ૅતભ ૅન ળલંત ભ રવ ભ ન વ થ ૅક ભ કયી યહ્ય  શ ૅલ, ત ૅ તભૅ F11 (વ વલધ ઄ )ૅ ભ  ંફચૅ ભ ટૅ 
વભ વિ ત યીખ  ૅજ઱લ  ૅવલકલ્ વક્ષભ કયી ળક  ૅછ .ૅ 

 

4. ફૅચચવની પ ઱લણી ભ ટૅ સ્ કૅ ઄ ઇટમ્સ ગ ૅઠલ .ૅ  

A. Alt+G દફ લ  ૅ(઄ ન  ઩ય જ઄ )ૅ > ભ સ્ય ફન લ  ૅ> ટ ઈ઩ કય ૅ ઄થલ  સ્ ૅક ઄ ઇટભ 
઩વંદ કય ૅ ઄નૅ ઄ૅટય દફ લ ૅ.  

B. ઄ંડય હપલ્ડભ  ંપ્ર થમભક ઄થલ  શ રન ં સ્ ૅક ગૂ્ર઩ ઩વંદ કય .ૅ  
C. ખ તયી કય ૅ કૅ સ્ ૅક ઄ ઇટભ ભ ટૅ ભ ઩ન ઄ૅકભ ઩વંદ થમરૅ છૅ.  

 સ્ ૅક ઄ ઇટભ હિ઄ૅળન સ્ક્રીનભ ,ં F12 (ક ૅન્િગય) > ભૅઇટૅન સ્ ૅક ઄ ઇટભન ૅ
ફૅચૅવભ  ંશ  દફ લ .ૅ  

 જૅ તભ યૅ પિ લતશભ ન ભ સ્ય ભ ટૅ જ ઄  વલકલ્ન  ૅ ઉ઩મ ૅગ કયલ ની જરૂય 
શ ૅમ, ત  ૅ Ctrl+I દફ લ  ૅ (લધ  વલગત )ૅ > ટ ઇ઩ કય  ૅ ઄થલ  ફૄચૅવભ  ંજ઱લ  ૅ
઩વંદ કય ૅ > ઄નૅ ઄ૅટય દફ લ .ૅ  

D. ફૅચચવ વૅટ઄઩ સ્ક્રીનભ ,ં મ ગૅ્મ ઄ૅકભ ઩વંદ કય  ૅ઄નૅ ફૄચૅવભ  ંજ઱લણીનૅ શ  ઩ય વટૅ 
કય .ૅ  
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E. સ્ ૅક ઄ ઈટભ હિ઄ૅળન/સ્ ૅક ઄ ઈટભ ઄લ્ટયૅળન સ્ક્રીનભ ,ં ભૅઈનટૅઈન ઇન ફૅચચવ 
વલકલ્ન ૅ ‘શ ’ ઩ય વૅટ કય .ૅ તભૅ નલી સ્ ૅક ઄ ઇટભ ફન લતી લખતૅ ઄થલ  શ રની 
સ્ ૅક ઄ ઇટભભ  ંપૅયપ ય કયતી લખતૅ ફૅચન  ૅઉ઩મ ૅગ કયલ  ભ ટૅ સ્ ૅક ઄ ઇટભ સ્ક્રીનભ  ં
વલકલ્ ૅન ૅવક્ષભ કયી ળક  ૅછ ૅ.  

F. ઉત્પ દનની ત યીખ ટૅ્રક (઩ગૅરં) કય :ૅ ઉત્પ દનની ત યીખનૅ શ  ઩ય ટૅ્રક (઩ગૅરં) કય .ૅ જ ૅ
તભ ૅન ળ ઩ ભૅર  ભ રવ ભ ન (જભૅ  ંઉત્પ દન ઄નૅ વભ વિ ત યીખ ફંનૅ શ ૅમ છૅ) ઄થલ  
ભમ શહદત વૅલ્ફ ર ઇપ (જનૅી ભ ત્ર ઉત્પ દન ત યીખ ઄નૅ તૅની વૅલ્ફ ર ઇપ વભમગ ઱  ૅ
શ ૅમ) વ થ ૅસ્ ૅક ઄ ઇટમ્સ વ થ ૅવ્યલશ ય કયત  શ ૅલ ત  ૅ઄  જરૂયી છૅ.  

G. ઄ૅક્સ઩ મયી ડૅટન ૅ ઉ઩મ ૅગ ‘શ ’ ભ  ંકય :ૅ ઄  ભ ૅટૅ બ ગ ૅન ળલંત ભ ર ભ ટૅ જરૂયી છૅ. 
5. સ્ ૅક લસ્ત ઄  ૅભ ટૅ ફૅચ પ ઱લ ૅ. 

 

H. જ્ય યૅ તભ ૅફૅચની પ ઱લણી ભ ટૅ સ્ ૅક ઄ ઇટભન ૅગ ૅઠલ ૅ છ ૅ, ત્ય યૅ ફૅચનૅ વ ચલત  ઩શૅર , 
઄ ઇટભની પ ઱લણીની વલગત  ૅદ ખર કય .ૅ  

ફૅચ નંફય  

ઉત્પ દન ત યીખ  

વભ વિ ત યીખ  

6. શંભૅળની જભૅ, તભ ૅભ હશતીન ૅવ ચલલ  ભ ટૅ Ctrl+A દફ લી ળક  ૅછ .ૅ 
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1.10  સ્ટાેક અાઇટભ ભાટે સાભગ્રીન ાં બફર (BoM): 

 વ ભગ્રીન  ંબફર ઄ૅ ઉત્પ દન ફન લલ  ભ ટૅ જરૂયી ઘટક  ૅ઄નૅ જથથ ની વલગત  ૅ઄ ઩તી વૂચચ 
છૅ. તૅ ઈન્લૅટયીન ૅ઄ ઩ભૅ઱ૅ ઄઩ડૅટ કયીનૅ સ્ ૅક ઘટ ડ નૅ વ વ્યલસ્થસ્થત કયલ ભ  ં ભદદ કયૅ છૅ. ટૅરી 
પ્ર ઇભભ ,ં તભૅ ઄  મ દી઄  ૅફન લલ  ભ ટૅ BoM વ વલધ નૅ વક્ષભ કયી ળક ૅ છ ૅ. BoMs ઇન-શ ઉવ 
઄ૅવૅમ્બર લસ્ત ઄  ૅભ ટૅ જરૂયી છૅ, લૅ઩ યી લસ્ત ઄  ૅભ ટૅ નશીં. સ્ ૅક લસ્ત ઄  ૅફન લતી લખતૅ ઄થલ  
તૅભ  ં પૅયપ ય કયતી લખતૅ તૅન ૅ ઉ઩મ ૅગ થ મ છૅ. તભ ૅવ્યલવ મ ઉ઩મ ૅગન  કૅવન  ઄ ધ યૅ ઄ ઇટભ 
ભ ટૅ બવિંગર ઄થલ  ફશ વલધ BoMs ફન લી ળક  ૅછ ૅ. ઉદ શયણ તયીકૅ, જ્ય યૅ તભૅ ત૆મ ય ભ રન  
ઉત્પ દન ભ ટૅ વતત ઇન઩ ટ વન  ૅઉ઩મ ૅગ કય  ૅછ  ૅત્ય યૅ તભ ૅસ્ ૅક ઄ ઇટભ ભ ટૅ બવિંગર બફર ઄ ૅપ 
ભહટહયમલ્સ (BoMs) ફન લી ળક ૅ છ ૅ. ઄ ૅજ યીત,ૅ તભ ૅચ ૅક્કવ ત૆મ ય ભ રન  ઉત્પ દન ભ ટૅ જરૂયી 
વલવલધ ઘટક ૅની વૂચચનૅ વભ લલ  ભ ટૅ સ્ ૅક ઄ ઇટભ ભ ટૅ ભહટહયમલ્સન  ફશ વલધ બફલ્સ (BoMs) 
ફન લી ળક  ૅછ .ૅ ઄  વ વલધ  તભન ૅભૅન્ય પૅક્ચહયિંગ લ ઉચયભ  ંમ ૅગ્મ BoM ઩વંદ કયલ ની ભંજૂયી ઄ ઩ૅ 
છૅ. જ્ય યૅ તભ ૅગ્ર શકની જરૂહયમ ત ૅન ૅ઄ ધ યૅ વલવલધ ઘટક ૅન  ૅઉ઩મ ૅગ કય  ૅછ ૅ ત્ય યૅ તૅ પ મદ ક યક 
છૅ.  
 ઉદ શયણ તયીકૅ, જૅ ગ્ર શક A ચ ૅક્કવ યફયન  ઘટક ૅ વ થ ૅ કૂકયની વલનંતી કયૅ છૅ, ત  ૅતભ ૅ
તૅભન  સ્પષ્ટીકયણ ૅન ૅ ઄ન રૂ઩ BoM ફન લી ળક ૅ છ .ૅ દયમભમ ન, તભ ૅ ચ ૅક્કવ જરૂહયમ ત  ૅ વલન  
઄ન્ય ગ્ર શક  ૅભ ટૅ પ્રભ ણબતૂ BoM જ઱લી ળક ૅ છ .ૅ ઄  વ ગભત  ગ્ર શકની જરૂહયમ ત ૅન ૅ઄ ધ યૅ 
ક મશક્ષભ ઉત્પ દન પ્રહિમ ઄ નૅૅ વ લનલિત કયૅ છૅ. 

1.11 સ્ટાેક અાઇટભ ભાટે સાભગ્રીન ાં બસિંગર/ભલ્ટિ઩ર બફર: 

 સ્ ૅક ઄ ઇટભ ફન લ .ૅ 

 સ્ ૅક ઄ ઇટભ ભ ટૅ BoM વક્ષભ કય ૅ ઄નૅ BoM ઄નૅ ઘટક વલગત ૅન  ૅઉલ્લૅખ કય .ૅ  

A. સ્ ૅક ઄ ઇટભ હિ઄ૅળન સ્ક્રીનભ ,ં વૅટ ક ૅમ્ ૅનટ વ (ફી઄ ૅ઄ભૅ) વલકલ્ન ૅશ  ઩ય વૅટ કય  ૅ
઄નૅ ઄ૅટય દફ લ .ૅ  

B. સ્ ૅક ઄ ઇટભ ભન્લ્ટ કમ્ ૅનટ વ (M BoM) સ્ક્રીન નીચ ૅફત વ્ય  પ્રભ ણ ૅદૅખ મ છૅ. 

 BOM ન ભ ઄ન ૅવલગત  ૅસ્પષ્ટ કય ૅ.  

BOM ન  ન ભ શૅઠ઱ સ્ ન્ડડશ તયીકૅ ન ભ સ્પષ્ટ કય  ૅ઄નૅ ઄ૅટય દફ લ .ૅ 
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સ્ ૅક ઄ ઇટભ ઘટક  ૅ(BoM) સ્ક્રીન દૅખ મ છૅ.  

 BoM ન  સ્ ૅક ઄ ઇટભ ઘટક ૅન  ૅઉલ્લૅખ કય .ૅ  

A. ઉત્પ દનન  ં઄ૅકભ: ત૆મ ય ઉત્પ દન ૅની મ ૅગ્મ વંખ્ય  સ્પષ્ટ કય  ૅકૅ જ ૅઘટક ૅની વૂચચભ  ંદ ખર 
કયૅર ઘટક ૅન  ૅઉ઩મ ૅગ કયીન ૅફન લલ ભ  ં઄ લળ.ૅ  

B. ઄ ઇટભ: ઄  કૅ્ષત્રભ ં ત૆મ ય ભ રન  ઉત્પ દન ભ ટૅ જરૂયી ક ચ ૅ ભ ર.  

C. ગ ૅડ ઉનઃ જભૅ ંથી લસ્ત  રૅલ ભ  ં઄ લળૅ ત ૅગ ૅડ ઉન ઩વંદ કય .ૅ  

D. જથથ :ૅ ઄  કૅ્ષત્રભ ,ં ત૆મ ય ભ રન  ઉત્પ દન ભ ટૅ જરૂયી સ્ ૅક ઄ ઇટભન  જથથ ન  ૅઉલ્લૅખ 
કય .ૅ 

         

 સ્ક્રીન સ્વીક ય .ૅ શંભૅળની જભૅ, તભૅ વ ચલલ  ભ ટૅ Ctrl+A દફ લી ળક ૅ છ .ૅ  

 જૅ તભ ૅ઄  ઄ ઇટભ ભ ટૅ લધ  ઄ૅક BoM ઉભૅયલ  ભ ંગત  શ ૅ, ત  ૅસ્ ન્ડડશ BoM 
શૅઠ઱ નલ  ંBoM ન ભ દ ખર કય ૅ ઄નૅ Enter દફ લ .ૅ 
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1.12 અાઇટભના પ્રકાય સાથ ેસાભગ્રીન ાં બસિંગર/ભલ્ટિ઩ર બફર: 

 ટૅરી પ્ર ઇભ ભ ,ં તભ ૅઉત્પ દન પ્રહિમ ઄  ૅભ ટૅ બફલ્સ ઄ ૅપ ભહટહયમલ્સ (BoMs) ફન લી ળક  ૅ
છ  ૅ઄નૅ ક ૅ-પ્ર ૅડક્ટ વ, ફ મ-પ્ર ૅડક્ટ વ ઄થલ  સૅ્ક્ર઩ ભ ટૅ ઩ણ ઄ૅક ઉટ ફન લી ળક ૅ છ .ૅ ઉદ શયણ 
તયીકૅ, ખ ંડની ઉત્પ દન પ્રહિમ ભ ,ં તભ ૅ ઄ૅક BoM ફન લી ળક ૅ છ ૅ જભૅ  ં ખ ંડન  ઉત્પ દન ભ ટૅ 
ઉ઩મ ૅગભ  ંરૅલ ત  ભ ખ્ય ઘટક ૅન  ૅવભ લૅળ થ મ છૅ, તૅભજ ક ૅઈ઩ણ વશ-ઉત્પ દન  ૅજભૅ કૅ ભ ૅર વીવ 
઄થલ  પ્રહિમ  દયમભમ ન ઩ૅદ  થમૅર ફગ વ ઄થલ  સૅ્ક્ર઩ જલૅ  ફ મ-પ્ર ૅડક્ટન  ૅવભ લળૅ થ મ છૅ. ઄  
ઉત્પ દન પ્રહિમ ભ  ંવ ભૅર તભ ભ ઘટક ૅન  વ્ય ઩ક ટૅ્રહકિંગ ઄નૅ વંચ રન ભ ટૅ ઩યલ નગી ઄ ઩ૅ છૅ. 

A. સ્ ૅક ઄ ઇટભ કમ્ ૅનટ વ (BoM) સ્ક્રીન ઩ય, F12 દફ લ ૅ (ક ૅન્િગય કય )ૅ > ઘટક ૅન  પ્રક યન ૅ
વ્ય ખ્ય વમત કયલ  ભ ટૅ BoM ભ ટૅ કમ્ ૅનટન ૅ પ્રક ય વ્ય ખ્ય વમત કય  ૅ઄નૅ શ  વૅટ કય ૅ.  

 ઄  વલકલ્નૅ વક્ષભ કયલ  ઩ય, સ્ ૅક ઄ ઇટભ કમ્ ૅનટ વ (BoM) સ્ક્રીનભ  ં઄ ઇટભન  ૅ
નલ ૅ ક ૄરભ પ્રક ય દૅખ ળ.ૅ 

B. ઄ ઇટભન  પ્રક ય વ થૅ BoM ન  સ્ ૅક ઄ ઇટભ ઘટક ૅન  ૅઉલ્લૅખ કય .ૅ  

1. અાઇટભ: ઄  કૅ્ષત્રભ  ંત૆મ ય ભ રન  ઉત્પ દન ભ ટૅ જરૂયી ક ચ ૅ ભ ર.  

2. લસ્ત ના ેપ્રકાય: ઄  કૅ્ષત્રભ  ં઩વંદ કયૅર લસ્ત  ભ ટૅ મ ૅગ્મ પ્રક ય ઩વંદ કય .ૅ  

 ફામ-પ્રાેડક્ટ: ત૆મ ય ભ રની ફ મ-પ્ર ૅડક્ટ તયીકૅ ઉત્પ હદત થતી સ્ ૅક લસ્ત ઄  ૅભ ટૅ 
઄  લગીકયણ ઩વંદ કય .ૅ  
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 કમ્ાેનન્ટ: ત૆મ ય ભ રન  ઉત્પ દન ભ ટૅ ઉ઩મ ૅગભ  ંરૅલ ત  ઄થલ  ઉ઩મ ૅગભ  ંરૅલ ત  
ક ચ  ભ ર/ઇન઩ ટ ભ ટૅ ઄  લગીકયણ ઩વંદ કય .ૅ  

 સહ-ઉત્પાદન: ત૆મ ય ભ રન  વશ-ઉત્પ દન તયીકૅ ઉત્પ હદત થતી સ્ ૅક લસ્ત ઄  ૅભ ટૅ 
઄  લગીકયણ ઩વંદ કય .ૅ  

 સે્ક્ર઩: ત૆મ ય ભ રન  ઉત્પ દનની પ્રહિમ ભ  ંસૅ્ક્ર઩ તયીકૅ ઉત્પ હદત સ્ ૅક ઄ ઇટભ ભ ટૅ 
઄  લગીકયણ ઩વંદ કય .ૅ  

3. જથથા:ે ત૆મ ય ભ રન  ઉત્પ દન ભ ટૅ જરૂયી સ્ ૅક લસ્ત ઄ નૅ  જથથ ન  ૅઉલ્લૅખ કય ૅ.  

4. દય (%): ઄  કૅ્ષત્રભ ં, તભ ૅવશ-ઉત્પ દન /ૅફ મ-પ્ર ૅડક્ટ વ/સૅ્ક્ર઩ન  ઉત્પ દનની હકિંભત નક્કી 
કયલ  ધ્ય નભ  ંરૅલ ન  ઘટક નૅી હકિંભતની ટક લ યીન  ૅઉલ્લૅખ કયી ળક  ૅછ .ૅ 

C. સ્ ૅક ઄ ઇટભન  ઘટક ૅનૅ વ ચલલ  ભ ટૅ ઄ૅટય દફ લ .ૅ  

D. સ્ ૅક ઄ ઇટભ ભ સ્યભ  ં઄ન્ય જરૂયી વલગત ૅન  ૅઉલ્લૅખ કય .ૅ  

E. સ્ક્રીન સ્વીક ય .ૅ શંભૅળની જભૅ, તભૅ વ ચલલ  ભ ટૅ Ctrl+A દફ લી ળક ૅ છ .ૅ 

1.13 સ્ટાેક લસ્ત અાે ફનાલાે (ઇન્લેન્ટયી કાેડ): 

1. ગૅટલ ૅ઄ ૅપ ટૅરી > ફન લ  ૅ> ટ ઇ઩ કય  ૅ઄થલ  સ્ ૅક ઄ ઇટભ ઩વંદ કય ૅ > ઄નૅ ઄ૅટય દફ લ .ૅ  

 લ૆કલ્પલ્ક યીત,ૅ Alt+G દફ લ ૅ (઄ ન  ઩ય જ઄ ૅ) > ભ સ્ય ફન લ  ૅ > ટ ઈ઩ કય  ૅ઄થલ  
સ્ ૅક ઄ ઇટભ ઩વંદ કય  ૅ> ઄નૅ ઄ૅટય દફ લ .ૅ  

2. નાભ અન ેઉ઩નાભ: ઄ન્ય ભ સ્વશની જભૅ, તભ ૅસ્ ૅક ઄ ઇટભ ભ ટૅ ફશ વલધ ઉ઩ન ભ ૅન  ૅઉલ્લૅખ 
કયી ળક  ૅછ .ૅ  

3. હેઠ઱: પ્ર થમભક ઄થલ  લતશભ ન સ્ ૅક જૂથ ઩વંદ કય ૅ. જૅ તભ ૅક ૅઈ સ્ ૅક ગ્ર ઩ ફન વ્ય ં નથી, ત  ૅતભ ૅ
સ્ ૅક ઄ ઇટભન ૅવ ોં઩લ  ભ ટૅ ટૅરી પ્ર ઇભ ભ  ં઄ૅક ફન લી ળક  ૅછ ૅ. શંભૅળની જભૅ, ફ્ર મ ઩ય ભ સ્ય 
ફન લલ  ભ ટૅ, Alt+C દફ લ ૅ. લ૆કલ્પલ્ક યીત,ૅ Alt+G દફ લ  ૅ(઄ ન  ઩ય જ઄ )ૅ > ભ સ્ય ફન લ  ૅ
> ટ ઈ઩ કય  ૅ઄થલ  સ્ ૅક ઄ ઇટમ્સ ઩વંદ કય  ૅ> ઄ૅટય દફ લ .ૅ  

4. અેકભાે: સ્ ૅક ઄ ઇટભ ભ ટૅ ર ગ  ઩ડત  ભ ઩નન  ં઄ૅકભ ઩વંદ કય ૅ. જૅ ઄ૅકભ વૂચચફદ્ધ ન શ ૅમ, ત  ૅ
તભ ૅસ્ ૅક ઄ ઇટભન ૅવ ોં઩લ  ભ ટૅ ટૅરી પ્ર ઇભ ભ  ંભ ઩નન ં ઄ૅકભ ફન લી ળક ૅ છ .ૅ શંભૅળની જભૅ, 
ફ્ર મ ઩ય ભ સ્ય ફન લલ  ભ ટૅ, Alt+C દફ લ .ૅ લ૆કલ્પલ્ક યીત,ૅ Alt+G દફ લ  ૅ(઄ ન  ઩ય જ઄ )ૅ 
> ભ સ્ય ફન લ  ૅ> ટ ઇ઩ કય  ૅ઄થલ  મ લનટ ઩વંદ કય ૅ > ઄ૅટય દફ લ .ૅ 
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 વયક ય ઄થલ  GSTN દ્વ ય  જશૅય કય મૅર  તભ ભ UQC હડપ ૅલ્ટ રૂ઩ૅ ટૅરી પ્ર ઇભ ભ  ંઉ઩રબ્ધ છૅ. 
તભ ૅઉત્પ દન ઄થલ  ક ૅભ ૅહડટીની વ વંગતત ન  ઄ ધ યૅ ઩વંદ કયી ળક  ૅછ ૅ. જ્ય યૅ ઩ણ GSTN 
દ્વ ય  જશૅય કય મૅર નલ ં UQC શ ૅમ કૅ ટૅરી પ્ર ઇભ ઄ૅ પ્રદ ન કમ ું નથી, ઄થલ  તભ ૅશજી ઄઩ગ્રૅડ 
કયલ ન  છ ,ૅ ત્ય યૅ તભ ૅ GSTN દ્વ ય  વ્ય ખ્ય વમત કયૅર  ચ ૅક્કવ ન ભ ઄નૅ પ્રતીક વ થ ૅ નલ  ં
UQC ફન લી ળક  ૅછ .ૅ લનધ શહયત ન ભ ઄થલ  UQC નૅ ફદરલ  ંળક્ય નથી. જૅ કૅ, તભ ૅનલ  ં
UQC ફન લી ળક ૅ છ .ૅ 

A. મ લનટ હિ઄ૅળન > મ લનટ ક્વ ૅન્ટટી ક ૅડ (UQC) > નલ  ંUQC ઩વંદ કય .ૅ  

B. UQC ન ભ દ ખર કય ,ૅ ઄ન ૅEnter દફ લ .ૅ 

 ટૅરી પ્ર ઇભ ભ  ંદયૅક ઄ ઇટભ ભ ટૅ તભ ૅભ ઩નન  ઄ૅક ઄થલ  લધ  ઄ૅકભ ૅન ૅવ ંક઱ી ળક  ૅ
છ .ૅ ત્ય  ંક ૅઈ ભૂ઱બૂત ઄ૅકભ  ૅઉ઩રબ્ધ નથી. તભ ૅદયૅક ઄ ઇટભ ભ ટૅ જરૂયી ભ જફ ઄ૅક 
વય઱ ઄ૅકભ ઄થલ  વંમ ૅજન ઄ૅકભ ફન લી ળક  ૅછ .ૅ જૅ જરૂયી શ ૅમ ત  ૅતભ ૅલ૆કલ્પલ્ક 
઄ૅકભ ૅન  ૅ઩ણ ઉ઩મ ૅગ કયી ળક  ૅછ .ૅ 

 સય઱ અેકભ: ઄ૅક વય઱ ઄ૅકભભ  ં઄ૅક ઄ૅકભ શ ૅમ છૅ. ઉદ શયણ તયીકૅ, ભીટય (m), 
હકર ૅગ્ર ભ (Kg), વંખ્ય ઄  ૅ(Nos), ઄ન ૅતૅથી લધ . જ્ય યૅ તભૅ ઄ૅક કયત  ંલધ  મ લનટની 
જરૂય ન શ ૅમ ઄થલ  જ્ય  ંખયીદી કૅ લૅચ ણ ભ ટૅ ભ ત્ર ઄ૅક જ મ લનટની જરૂય શ ૅમ તૅલી 
઄ ઇટભ વ થૅ ક ભ કયત  શ ૅ ત્ય યૅ તભૅ બવમ્ર મ લનટન  ૅઉ઩મ ૅગ કયી ળક  ૅછ .ૅ  

 સાંમાેજન અેકભ: વંમ ૅજન ઄ૅકભ ઄ૅ ફૅ વય઱ ઄ૅકભ નૅ ં વંમ ૅજન છૅ. તભ ૅ કમ્ ઉન્ડ 
મ લનટન  ૅ ઉ઩મ ૅગ કયી ળક  ૅછ  ૅજ્ય યૅ તભ ૅ઄ૅક કયત  ં લધ  મ લનટની જરૂય શ ૅમ તૅલી 
઄ ઇટભ વ થ ૅક ભ કયી યહ્ય  શ ૅલ ઄થલ  જ્ય યૅ ત ૅલસ્ત  ભ ટૅ તભ ય  ખયીદ ઄નૅ લૅચ ણ 
઄ૅકભ  ૅ઄રગ શ ૅમ. ભ ઩ન  વતત ઄ૅકભ ભ ટૅ, વંમ ૅજન ઄ૅકભ ૅન  ૅ ઉ઩મ ૅગ થ મ છૅ. 
ઉદ શયણ તયીકૅ, 1000 ગ્ર ભ (ગ્ર ભ) ન ં ઄ૅક હકર ૅગ્ર ભ (હકર ૅગ્ર ભ), 12 નંગ (વંખ્ય ઄ )ૅ 
ન ં ઄ૅક ડ ૅઝ (ડઝન), ઄ન ૅફીજ ં .  

 લૌકલ્પિક અેકભ: લ૆કલ્પલ્ક ઄ૅકભ ઄ ધ ય ઄ૅકભ દ્વ ય  નક્કી કયલ ભ  ં઄ લ ૅ છૅ, ઩છી 
બર ૅતૅ વય઱ ઄ૅકભ શ ૅમ કૅ વંમ ૅજન ઄ૅકભ. તભ ૅલ૆કલ્પલ્ક ઄ૅકભન  ૅઉ઩મ ૅગ કયી ળક  ૅ
છ  ૅ જ્ય યૅ ઄ ઇટભ દ્વ ય  ઉ઩મ ૅગભ  ં રૅલ ત  ફશ વલધ ઄ૅકભ  ૅ શ ૅમ ઄ન ૅ વ્યલશ ય 
દયમભમ ન તૅભન  ંરૂ઩ ંતયણ રલચીક ઄થલ  ગવતળીર શ ૅમ. 

 ઉદ શયણ તયીકૅ, જૅ તભ ૅવ્યલવ મન  ભ લરક છ  ૅ કૅ જ ૅ ચ ૅખ ની થૅરી઄  ૅખયીદૅ છૅ, જ્ય  ં
઩યં઩ય ગત રૂ઩ ંતયણ ઄ૅ છૅ કૅ 1 ફૅગ 50 હકર ૅની ફય ફય છૅ, ઩યંત  કૅટરીકલ ય 1 ફૅગ શંભૅળ  50 
હકર ૅની ગણતયી કયી ળકતી નથી. તૅન ં લજન ક્ય યૅક 49 Kg ઄થલ  49.5 Kg શ ૅઈ ળકૅ છૅ. ઄ૅકભ 
રૂ઩ ંતય સ્થસ્થય નથી ઄થલ  ગવતળીર શ ૅલ થી, ઄ભૅ તભનૅ લ૆કલ્પલ્ક ઄ૅકભન  ૅ ઉ઩મ ૅગ કયલ ની 
બર ભણ કયી઄ ૅછી઄.ૅ લ૆કલ્પલ્ક ઄ૅકભ  ૅતભન ૅવભગ્ર વ્યલશ ય દયમભમ ન, લ સ્તવલક વભમભ ,ં તભ ૅજ ૅ



22 

રૂ઩ ંતયણ વ થ ૅવ્યલશ ય કયી યહ્ય ં છ  ૅતૅન  ઄ ધ યૅ તભ ય  ભ ઩ન  ઄ૅકભન ૅવય઱ત થી વભ મ ૅલજત 
કયલ ની ક્ષભત  ઄ ઩ૅ છૅ. 

5. લ૆ધ લનક વલગત ૅ: લ૆ધ લનક વલગત  ૅ શૅઠ઱ સ્ ૅક ઄ ઇટભ ભ ટૅ ર ગ  કય઩ ત્રત  વલકલ્ વૅટ કય ,ૅ 
વલકલ્ F11 (વ વલધ ઄ )ૅ સ્ક્રીનભ  ંવક્ષભ કયૅર વલકલ્ ઩ય ઄ ધ ય ય ખૅ છૅ. લધ  જૅલ  ભ ટૅ ઄શીં 
ક્લિક કય .ૅ  

6. ઄ ૅ઩લનિંગ ફૅરૅન્સ: ફ ક્સની ળરૂ઄ તની ત યીખૅ સ્ ૅક ઄ ઇટભ ભ ટૅ ઄ ૅ઩લનિંગ ફૅરૅન્સન  ૅઉલ્લૅખ 
કય .ૅ  

જથથા:ે સ્ ૅક ઄ ઇટભ જથથ ૅ સ્પષ્ટ કય .ૅ  

દય: સ્ ૅક ઄ ઇટભન  ૅદય સ્પષ્ટ કય ૅ.  

ભૂલ્ય: ટૅરી પ્ર ઇભ ઄ ઩ ૅ઄ ઩ જથથ  ઄ન ૅદયન  ૅગ ણ ક ય કયીનૅ ભૂલ્ની ગણતયી કયૅ છૅ. તભ ૅ
ભૂલ્ભ  ંપૅયપ ય ઩ણ કયી ળક  ૅછ ૅ, ટૅરી પ્ર ઇભ ત ૅભ જફ યૅટ હપલ્ડનૅ ઄ ઩ભૅ઱ ૅહયિૅળ કયૅ છૅ.  

7. સ્ક્રીન સ્વીક ય .ૅ શંભૅળની જભૅ, વ ચલલ  ભ ટૅ Ctrl+A દફ લ ૅ. 
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1.14 સ્ટાેક લસ્ત અાે કાઢી નાખાે: 

 કૅટર ક વ્યલવ વમક દૃશ્મ ૅભ ,ં તભ ૅશલૅ ઄ભ ક સ્ ૅક ઄ ઇટમ્સ વ થ ૅવ્યલશ ય કયી ળકત  નથી 
જ ૅ ઄ૅક વભમ ૅ તભ યી ઇન્લૅટયીન  ૅ બ ગ શત . ઄ૅલી ઩હયસ્થસ્થવત ઩ણ શ ૅઈ ળકૅ છૅ કૅ જ્ય ં સ્ ૅક 
઄ ઇટભ ઄ કપ્લિક યીત ૅફન લલ ભ  ં઄ લી શતી. ટૅરી પ્ર ઇભ ભ ,ં તભ ૅતભ યી કં઩નીન  ડૅટ ભ થંી ઄ લી 
સ્ ૅક લસ્ત ઄ ૅન ૅક ઢી ળક  ૅછ .ૅ જ ૅ કૅ, ઄ૅલી કૅટરીક ઩હયસ્થસ્થવત઄  ૅ છૅ જ્ય  ંસ્ ૅક ઄ ઇટભન ૅક ઢી 
ન ખલ ભ  ંનીચૅની લનબશયત  શળ.ૅ  
 લ ઉચયભ  ં ઩શૅરૅથી ઉ઩મ ૅગભ  ં રૅલ મૅરી સ્ ૅક ઄ ઇટભ તભ ૅ હડરીટ કયી ળકત  નથી. તૅથી, 

તભ યૅ ઩શૅર  સ્ ૅક ઄ ઇટભથી વંફંવધત તભ ભ લ ઉચવશ ક ઢી ન ખલ ની જરૂય ઩ડળૅ ઄નૅ ઩છી 
ત ૅસ્ ૅક ઄ ઇટભન ૅક ઢી ન ખલી ઩ડળૅ.  

 તભ ૅક ૅઈ઩ણ લ ઉચય લગશ, રૂ઩યૅખ ંકન ૅ ઄થલ  ઄ન્ય ભ સ્વશભ  ંવંદર્બિત સ્ ૅક ઄ ઇટભ ક ઢી 
ળકત  નથી. તભ યૅ ત ૅસ્ ૅક ઄ ઇટભન ૅ ક ઢી ન ખત  ઩શૅર , ઄ લ  તભ ભ કૅવભ ંથી સ્ ૅક 
઄ ઇટભન  વંદબ ો દૂય કયલ ની જરૂય ઩ડળૅ.  નહશતય, તભ ૅસ્ ૅક ઄ ઇટભ પૅયપ ય સ્ક્રીનભ ંથી જ 
સ્ ૅક ઄ ઇટભ ક ઢી ળક  ૅછ .ૅ  

1. Alt+G દફ લ  ૅ (઄ ન  ઩ય જ઄ )ૅ > Alter Master > ટ ઈ઩ કય  ૅ઄થલ  સ્ ૅક 
઄ ઇટભ ઩વંદ કય  ૅ઄નૅ Enter દફ લ .ૅ 
લ૆કલ્પલ્ક યીત,ૅ Gateway of Tally > Alter > ટ ઈ઩ કય  ૅ઄થલ  સ્ ૅક ઄ ઈટભ 
઩વંદ કય ૅ ઄નૅ Enter દફ લ ૅ.  

2. સ્ ૅક લસ્ત ઄ ૅની વૂચચભ થંી સ્ ૅક ઄ ઇટભ ઩વંદ કય .ૅ  
સ્ ૅક ઄ ઇટભ પૅયપ ય સ્ક્રીન દૅખ મ છૅ. 

 

3. સ્ ૅક ઄ ઇટભ ક ઢી ન ખલ  ભ ટૅ Alt+D દફ લ .ૅ 
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1.15 ઉ઩સાંહાય: 

 ટૅરી પ્ર ઇભ વ ૅફ્ટલૅય ન ન  ઄નૅ ભધ્યભ કદન  બફઝનવૅ ભ ટૅ વં઩ૂણશ ઄નૅ વ્ય લવ વમક 
ભૅનૅજભૅટ (વંચ રન) ટૂર છૅ. તૅ વલવલધ ક મશક્ષભત ઄ ,ૅ જભૅ કૅ ઄ૅક ઉન્ટિંગ, ઇન્લૅટયી, ટૅક્સૅળન, 
઩ૅય ૅર, ઄ન ૅફોંહકિંગ, વંચ લરત કયલ  ભ ટૅ વઘન વલકલ્  ૅપ્રદ ન કયૅ છૅ. ઄ ની ભદદથી વ્યલવ મ નૅ ૅ
તૅભની હદનચમ શન  ક મ ોન ૅવય઱ત થી ઄ન ૅઝડ઩થી ભનૅૅજ કયલ  ભ ટૅ ઄ૅક ભજફતૂ પ્લૅટપ ૅભશ ભ઱ી 
જમ છૅ. ટૅરી પ્ર ઇભ વ્યલવ મન  વલવધલત વંચ રન, દયખ સ્ત ,ૅ હય઩ હૅટિંગ ઄નૅ ઄ ૅટ ભૅૅળનની ક્ષભત  
વ થ ૅવ્યલવ મન  વલક વ ઩ય લધ  ધ્ય ન કૅન્દ્ન્િત કયલ  ભ ટૅ ભદદ કયૅ છૅ. 

 સ્વાધ્યામ 
 

 નીચેના પ્રશ્ાેના જલાફ અા઩ા ે

1. ટૅરી પ્ર ઇભભ  ંભ  ંઇન્લૅટયી ભૅનૅજભૅટ (વંચ રન) વભજલ ૅ. 

2.  ટૅરી પ્ર ઇભભ  ંઇન્લૅટયી ભ સ્વશનૅ વક્ષભ કયલ  ભ ટૅ કમ  ઩ગર ં રૅલ મ છૅ? 

3. ઇન્લૅટયી ભ સ્વશની વ ભગ્રી વભજલ .ૅ 

4. ઇન્લૅટયી ભૂલભૅટ વ (શરનચરન) ઄ન ૅહપલઝકર (બ ૆વતક) સ્ ૅક ટૅક વભજલ .ૅ 

5.  સ્ ૅક જનશરન ૅ ઉ઩મ ૅગ કયીનૅ સ્ ૅક ટ્ર ન્સપય ન ૅ કઈ યીતૅ ઉ઩મ ૅગ કયી ળક મ છૅ? 

6. વ ભગ્રીન  ં઄ૅક સ્થ નથી ફીજ સ્થ નૅ સ્થ ન તંયણ. 

7. ટૅરીપ્ર ઈભભ  ંઈન્લૅટયી ફૅચ પ્રભ ણ ૅભૅનૅજ કયી ળક મ છૅ? 

8. સ્ ૅક લસ્ત ઄  ૅભ ટૅ ફૅચચવ કૅલી યીત ૅવૅટ કયી ળક મ છૅ? 

9.  સ્ ૅક ઄ ઇટભ ભ ટૅ વ ભગ્રીન ં બફર(BoM) વભજલ .ૅ 

10. સ્ ૅક ઄ ઇટભ ભ ટૅ વ ભગ્રીન  ંબવિંગર/ભન્લ્ટ઩ર બફર વભજલ ૅ. 

11. ઄ ઇટભન  પ્રક ય વ થૅ વ ભગ્રીન ં બવિંગર/ભન્લ્ટ઩ર બફર કૅલી યીત ૅભૅનૅજ કયલ ભ  ં઄ લૅ છૅ? 

12. સ્ ૅક લસ્ત ઄  ૅફન લ  ૅ(ઇન્લૅટયી ક ૅડ) વભજલ .ૅ 

13.  સ્ ૅક લસ્ત ઄  ૅક ઢી કૅલી યીતૅ ક ઢી ન ખી ળક મ છૅ? 

 MCQ: (ફહ તલકિી પ્રશ્ા)ે: 

1. ટેરી પ્રાઈભભાાં ઇનલેન્ટયી ભાસ્ટસસ ને સક્ષભ ભાટે કમ ાં ઩ગર ાં સાૌ પ્રથભ રેલામ? 

 a) ઈન્લૅટયી ટ્ર નૅ્ઝક્શન દ ખર કય  ૅ
  b) ઈન્લૅટયી ભ સ્વશ વક્ષભ કય  ૅ
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  c) લ ઉચય ઄ૅન્ટ્રી કય  ૅ
  d) ખયીદ ઄ ૅડશય ફન લ  ૅ

2. ટેરી પ્રાઇભભાાં ઇન્લેન્ટયી ભાસ્ટય ભાટે કમાે કાેડ સાૌથી ભહત્વ઩ૂણસ છે? 

  a) સ્ ૅક ઄ ઇટભ ક ૅડ 
  b) લ ઉચય ક ૅડ 
  c) ખયીદી ક ૅડ 
  d) લસ્ત ન ં લણશન 

3. ટેરી પ્રાઇભભાાં ઇન્લેન્ટયી ભૂલભેન્ટ ટે્રફકિંગ ભાટે કમાે ભાડૅ્ય રનાે ઉ઩માેગ કયલાભાાં અાલ ેછે? 

  a) સ્ ૅક જનશર 
  b) ખયીદી યજીસ્ય 
  c) લૅચ ણ યજીસ્ય 
  d) સ્ ૅક ભૂલભૅટ 

4. ટેરી પ્રાઇભભાાં ઈન્લેન્ટયી ભેનેજભેન્ટ (સાંચારન) ભાટે સ્ટાેક ફેચ કેલી યીત ેસેટ કયામ છે? 

  a) ફૅચ ભ જફની ઈન્લૅટયી ટૅ્રહકિંગ 
  b) ફૅચ ઄ૅન્ટ્રી 
  c) સ્ ૅક ટ્ર ન્સપય 
  d) સ્ ૅક ઄ૅડજસ્ભૅટ 

5. ટેરી પ્રાઇભભાાં ઇન્લેન્ટયી ભાટે BOM (બફર અાેપ ભફટફયમલ્સ) તેના ેઉ઩માેગ ળ ાં થામ છે? 

  a) લૅચ ણ ટૅ્રહકિંગ 
  b) ક ચી વ ભગ્રીની ગણતયી 
  c) સ્ ૅક ટ્ર ન્સપય 
  d) ત૆મ ય ભ રન  ંઉત્પ દન 

6. ટેરી પ્રાઇભભાાં ઈન્લેન્ટયી ફેચ લાઈસ ભેનેજભેન્ટ (સાંચારન) કેલી યીત ેકયલ ાં? 

  a) સ્ ૅક તૅનૅ વક્ષભ કયીનૅ 
  b) ઈન્લૅટયી રૂ઩યૅખ ંકન વૅટ કયીન ૅ
  c) ખયીદી લ ઉચય 
  d) લૅચ ણ લ ઉચય વૅટ કયીન.ૅ 
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7. ટેરી પ્રાઇભભાાં ઈન્લેન્ટયી ભેનેજભેન્ટ (સાંચારન) ભાટે સ્ટાેક અાઈટમ્સનાે જથથા ેકેલી યીત ે
રઈ ળકામ? 

  a) સ્ ૅક વ ય ંળ 
  b) ખયીદી યજીસ્ય 
  c) લૅચ ણ યજીસ્ય 
  d) સ્ ૅક જનશર 

8. ટેરી પ્રાઇભભાાં ઇન્લેન્ટયી ભાટે ફેચને કેલી યીત ેટે્રક કયી ળકામ? 

  a) ફૅચ ભ જફની ઄ૅન્ટ્રી઄  ૅ
  b) ઩યચૅઝ ઄ ૅડશય ટૅ્રહકિંગ 
  c) ચ કલણી ઄ૅન્ટ્રી઄  ૅ
  d) વૅલ્સ ઄ૅન્ટ્રી ટૅ્રહકિંગ 

 

9. ટેરી પ્રાઇભ ઇનલેન્ટયી અાઇટભ delete કયલા ભાટે ક્યૂ સે્ટ઩ રે છે? 

  a) સ્ ૅક ઄ૅડજસ્ભૅટ 
  b) સ્ ૅક ક ઢી ન ખલ ની ઄નૅ્ટ્રી 
  c) સ્ ૅક ઄ ઇટભ રૂ઩યૅખ ંકન 
  d) સ્ ૅક જનશર ક ઢી ન ખલ ં 

10. ટેરી પ્રાઇભભાાં સ્ટાેક લાેડસના ેઉ઩માેગ ળ ાં ભાટે થામ છે? 

 A) ખયીદી 
 B) લૅચ ણ 
 C) ઄ ચ મશ વ્યલસ્થ ઩ન 
 D) સ્ ૅક ટૅ્રહકિંગ 

11. ટેરી પ્રાઇભભાાં ઇન્લેન્ટયી કન્સાેલરડેળન ભાટે કમ ાં તલતધ ઉ઩માેગી છે? 

 A) કન્સ ૅલરડૅટૅડ ઩ૅભૅટ 
 B) ભન્લ્ટ પ્લ ન પ ૅભશ 
 C) ભન્લ્ટ સ્ ૅક ગૂ્ર઩ 
 D) સ્ ૅક ઄નૅ કસ્ભય યૅક ૅડશ 
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 જલાફ: 

1. b) ઈન્લૅટયી ભ સ્વશ વક્ષભ કય  ૅ
2. a) સ્ ૅક ઄ ઇટભ ક ૅડ 
3. a) સ્ ૅક જનશર 
4. a) ફૅચ ભ જફની ઈન્લૅટયી ટૅ્રહકિંગ 
5. b) ક ચી વ ભગ્રીની ગણતયી 
6. b) ઈન્લૅટયી રૂ઩યૅખ ંકન વૅટ કયીન ૅ
7. a) સ્ ૅક વ ય ંળ 
8. a) ફૅચ ભ જફની ઄ૅન્ટ્રી઄  ૅ
9. b) સ્ ૅક ક ઢી ન ખલ ની ઄નૅ્ટ્રી 
10. D) સ્ ૅક ટૅ્રહકિંગ 
11. C) ભન્લ્ટ સ્ ૅક ગૂ્ર઩ 
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2.1  ઩રરચય 

2.2  ઈન્ળેન્ટરી (સ્ટેક) નટ ળટઉચર 

2.2.1 ખરીદ ઓટેર્ડર ળટઉચર 

2.2.2 ળેચટણ ઓટેર્ડર ળટઉચર  

2.2.3 ઇન્ળેન્ટરી (સ્ટેક) રટજેમેલ ળટઉચર 

2.2.4 ળેચટણ ઩રત ઓટેર્ડર ળટઉચર નટોંધણી / Reject In 

2.2.5 ખરીદ ઩રત ઓટેર્ડર ળટઉચર નટેધણી/ Reject Out 

2.2.6 ઇન્ળેન્ટરી (સ્ટેક) પેરફદ઱ી (ટ્રટન્સપર) ળટઉચર 

2.3  ળટઉચરની સમીક્ષટ ઓને ઓંતતમ સ્વરૂ઩ની સ્થિતત 

2.4  ઈન્ળેન્ટરી (સ્ટેક) ળટઉચર મટટેનટ ટંૂકટ મટગટો (Shortcuts)  

2.5  ઉદટહરણ 

2.6  ઉ઩સંહટર  

 સ્વટધ્યટય 

2.1 ઩રરચય:  

 ઇન્લેન્ટયી ભેનેજભેન્ટ ઄ે Tally ERP 9 પ્રાઇભની ઄ેક ભખુ્ય વલળે઴તા છે. તે તભને ઇન્લેન્ટયી 
(સ્ાેક) વંચારન કયલા, ઇન્લેન્ટયીની સ્થિતી જાણલા ઄ને રય઩ાેર્ટ ્વ જનયેર્ કયલાભાં ભદદરૂ઩ થામ છે. 
જનેા ભારે્ નીચેના પ્રભાણે ના ઩ગરાં રેલા ઩ડે છે.  

ઇન્ળેન્ટરી (સ્ટેક) તળકલ્પને Enable કરટે: ઈન્લેન્ટયી વુવલધા઄ાેનાે ઉ઩માેગ ળરૂ કયલા ભારે્ કં઩ની 
ફનાલતી લખતે વલકલ્પને Enable કયાે. 

ઇન્ળેન્ટરી (સ્ટેક) ઓટઇટમ્સનટ તળકલ્પ ફનટળટે: ઇન્લેન્ટયી ભેનૂ ઩ય જા઄ાે ઄ને તભે ઇન્લેન્ટયીની 
સ્થિતી જાણલા ભાંગાે છાે તે તભાભ ઉત્પાદનાે ભારે્ ઇન્લેન્ટયી ઄ાઇર્મ્સ ફનાલાે. 

ઈન્ળેન્ટરી (સ્ટેક) ળટઉચસડ: તભાયે ઈન્લેન્ટયીનું (સ્ાેક) વંચારન કયલા ભારે્ ખયીદી, લેચાણ ઄ને 
સ્ાેક યાેજભે઱ના લાઉચય ફનાલી ઄ને નાોંધણી કયી ળકાે છાે. 

       ઓેકમ - 2  ઇન્ળેન્ટરી ળટઉચરની નટોંધટે 
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 Tally ERP 9 પ્રાઈભભાં ઈન્લને્ટયી લાઉચય દાખર કયલાથી તભે તભાયી ઈન્લેન્ટયીના વ્યલશાયા ે
જભે કે ખયીદી, લેચાણ, ઈન્લેન્ટયી (સ્ાેક) શલારા (઄ેડજસ્ભેન્ટ) ઄ને શસતાતંયણની સ્થિવત જાણી 
ળકામ છે.  
 નીચે ઄ા઩ડે Tally ભાં વાૌથી વાભાન્ય પ્રકાયના ઇન્લેન્ટયી લાઉચય, જભે કે ખયીદી, લેચાણ, 
ઈન્લેન્ટયી (સ્ાેક)યાેજભે઱ ઄ને સ્ાેક શસતાંતયણ લાઉચય કેલી યીતે દાખર કયલા તે વલળે વભજીળુ. 

 ઇન્ળેન્ટરીનટ ઱ક્ષણને Enable કરળટે: તભે ઇન્લેન્ટયી વાથે કાભ કયલાનું ળરૂ કયાે તે ઩શેરાં, 
ખાતયી કયાે કે કં઩ની ભારે્ ઇન્લેન્ટયીના રક્ષણને Enable કયલાભાં ઄ાવ્યું છે કે નરશ. 
 

o ઈન્ળેન્ટરીનટ ઱ક્ષણ સટથે કં઩ની ફનટળી: કં઩ની ફનાલતી લખતે, ખાતયી કયાે કે તભ ે
ઈન્લેન્ટયી વંચારનના વલકલ્પને Enable કમુું છે. 

o Gateway of Tally > Create Company ઩ય જા઄ાે. 
o Features section રક્ષણાે શેઠ઱, ઇન્લેન્ટયી વંચારનભા ં‘શા’ ઩ય વેર્ કયાે. 
o ઇન્ળેન્ટરી (સ્ટેક) ઓટઇટમ્સ ફનટળટે: તભે જ ેફધા સ્ાેક વાથે વ્યલશાય કયાે છાે તે તભાભ 

ઉત્પાદનાે ભારે્ તભાયે સ્ાેક ઄ાઇર્મ્સ ફનાલલાની જરૂય છે. 
o Gateway of Tally > Inventory Info ઩ય જા઄ાે. > સ્ાેક ઄ાઇર્ભ > ફનાલાે. 
o લસતુ઄ાેનું નાભ, ભા઩ના ઄ેકભાે (દા.ત. ભીર્ય, રકગ્રા, લગેયે), ઄ને ઄ન્ય વલગતાે જલેી વલગતા ે

બયાે. 
2.2 ઈન્ળેન્ટરી (સ્ટેક) નટ ળટઉચર:  

ઈન્ળેન્ટરી (સ્ટેક)નટ ળટઉચર દટખ઱ કરળટનટ ઩ગથથયટં: રે્રીભાં ઘણા પ્રકાયના ઈન્લેન્ટયી (સ્ાેક) 
ના લાઉચયનાે ઉ઩માેગ થામ છે.  
Gateway of Tally ભાં જઈને masters ભાં જઈને create ઩વંદ કયલું જભેાં ઄ા પ્રકાયની સ્ક્રીન 
દેખાળ.ે  
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઄ેક દાખરાે રઈમે જભેાં લધાયે Stock items ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક) લસતુ શાેમ તાે કેલી યીત ેકયલું. જભેાં 
inventory masters ના જરે્રા ઩ણ ઩ેર્ા પ્રકાય છે ઄ે ફધા ફનાલલા.  

Stock items (સ્ટેક) 
ળસ્ત ુ

Rate (દર) Quantity (જથથટ)ે Amount (રકમ) 

Peter Eng. shirts M  800 2 pcs  1600 
Armani Shirts XL 1200 5 pcs 6000 
Arrow Trousers 28  1200 3 pcs 3600 
Allen Solly trousers 32 1400  5 pcs 7,000  
઄ા ઉ઩યના રે્ફરને કેલી યીતે Inventory Masters ભાં ભૂકલું.  
Stock groups સ્ટેક ગ્રૂ઩  Units 

ઓેકમ  
Stock items (સ્ટેક) 
ળસ્તુ  

Category કેટેગરી 

shirts pcs Peter Eng. shirts M  M 
T-shirts pcs Armani T-Shirts XL  XL 
Trousers pcs Arrow Trousers 28  28 
Trousers pcs Allen Solly trousers 32 32 
 

઄ા ફધી વલગતાે થી ઄ા઩ડે Inventory Masters ભાં stock group વલકલ્પ ઩વંદ કયલું. ઉ઩યના 
રે્ફર પ્રભાણે ઄ને ઉદાશયણ તયીકે T-shirts રખલું જ ે઄ા સ્ક્રીન ઩ય દેખામ છે. ઩છી ફધી વલગતભા ં
enter કયલું ઄ને છેલે્લ Accept ભાં ‘Yes’ વલકલ્પ ઩વંદ કયલાે. 
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ઉ઩યના રે્ફર પ્રભાણેની વલગતાે થી ઄ા઩ડે Stock Category વલકલ્પ ઩વંદ કયલું ઄ને ઉદાશયણ 
તયીકે ઄ાભાં XL રખલંુ જ ે સ્ક્રીન ઩ય દેખામ છે. ઩છી ફધી વલગત ભાં enter કયલું ઄ને છેલે્લ 
Acceptભાં ‘Yes’ વલકલ્પ ઩વંદ કયલાે. 
 

 
 

ઉ઩યના રે્ફર પ્રભાણેની વલગતાે થી ઄ા઩ડે unit વલકલ્પ ઩વંદ કયલું ઄ને ઉદાશયણ તયીકે ઄ાભાં pcs 
(pieces) રખલંુ જે સ્ક્રીન ઩ય દેખામ છે. ઩છી ફધી વલગતભાં enter કયલું ઄ને છેલે્લ Acceptભા ં
‘Yes’ વલકલ્પ ઩વંદ કયલાે.   
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ઉ઩યના રે્ફર પ્રભાણેની વલગતાેથી ઄ા઩ણે Stock Item વલકલ્પ ઩વંદ કયલું ઄ને ઉદાશયણ તયીકે 
઄ાભાં Armani shirts રખલંુ જ ેસ્ક્રીન ઩ય દેખામ છે. ઩છી ફધી વલગતભાં enter કયલું ઄ને છેલે્લ 
Acceptભાં ‘Yes’ વલકલ્પ ઩વંદ કયલાે.   

 
 

 ઉ઩યના રે્ફર પ્રભાણેની વલગતાેથી ઄ા઩ણે location વલકલ્પ ઩વંદ કયલાે, જ્યાયે કં઩ની 
઩ાવે ઄ેકથી લધાયે location ભાં ગાેડાઉન શાેમ ત્યાયે ઄ને ઉદાશયણ તયીકે ઄ાભાં Delhi રખલું જ ે
સ્ક્રીન ઩ય દેખામ છે. ઩છી ફધી વલગતભાં Enter કયલું.  
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2.2.1 ખરીદ ઓટેર્ડર ળટઉચર:  

 જ્યાયે તભે ભારવાભાન ઄થલા કાચાે ભાર ખયીદાે છા ે ત્યાયે ખયીદ લાઉચયનાે ઉ઩માેગ 
કયલાભાં ઄ાલે છે ઄ને તભાયે ઈન્લેન્ટયી (સ્ાેક)ની લધ-ઘર્ ની સ્થિવત ઄઩ડેર્ કયલાની જરૂય છે. 

 ખરીદ ળટઉચર દટખ઱ કરળટનટં ઩ગ઱ટં: 
 

1. Go to Gateway of Tally (ગેર્લે ઄ાેપ રે્રી ઩ય જા઄ાે) 
2. લાઉચય ઩વંદ કયાે ઄થલા F9 દફાલા.ે (Select – Vouchers or press F9). 
3. ખયીદી લાઉચય ઩વંદ કયાે ઄થલા Ctrl + F9 દફાલાે. (Choose - Purchase Voucher or 

press  
Ctrl + F9) 

4. લાઉચય નાોંધણીની સ્ક્રીનભા,ં તભે નીચેના વલકલ્પ દાખર કયાે: 
o તાયીખ: ખયીદીની તાયીખ ઩વંદ કયાે. 
o ઩ાર્ી ખાતાનું નાભ: supplier's ledger (વપ્લામયની ખાતાલશી) ઩વંદ કયાે. જાે નાભ ના 

ફનાલામેરું શાેમ, તાે તભે ઄ેક નલું વપ્લામયનું નાભ ઉભેયી/ફનાલી ળકાે છાે. 
o વપ્લામયની ખાતાલશી: ઄ા તે ખાતું છે જભેાં ખયીદીની યકભની નાોંધણી કયલાભાં ઄ાલળે. 

જાે ફનાલામેરું ના શામે, તાે તભે ઉભેયી/ ફનાલી ળકાે છાે (દા.ત., ‘ખયીદી ખાતું’). 
o ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક) લસતુ: ઄ાગરી રાઇનભાં, તભે જ ેઇન્લને્ટયી (સ્ાેક) લસતુ ખયીદી યહ્યા 

છાે તે ઩વંદ કયળાે. 
o ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક) લસતુનાે લગ્: ખયીદેરી લસતુનાે લગ્ ઩વંદ કયાે (જાે ફનાલેર ના શામે, 

તાે તેને ફનાલાે). 
o જથથાે: ખયીદેરી લસતુ઄ાેનાે જથથાે દાખર કયાે. 
o દય: ઄ેકભ દીઠ દય દાખર કયાે. 
o યકભ: કુર યકભની ઄ા઩ાે઄ા઩ ગણતયી કયલાભાં ઄ાલળે. 
o GST: જાે તભે GST વાથે વ્યલશાય કયી યહ્યાં છાે, તાે તભે લેયા (રે્ક્સ / કય) કાૉરભ શેઠ઱ 

વંફંવધત લેયા ખાતાલશી દય વાથે (દા.ત. GST 18%, GST 5%, લગેયે) ઩વંદ કયી ળકાે છાે. 
o ઩ડતય કેન્ર: જાે રાગુ ઩ડતું શાેમ, તાે તભે ચાેક્કવ ઩ડતય ના કેન્રાેને ખયીદી ઩ણ પા઱લી 

ળકાે છાે. 
5. કુર યકભ ત઩ાવાે ઄ને ચકાવાે કે ફધંુ વાચું છે (દા.ત., કય, કુર યકભ). 
6. Enter દફાલીને લાઉચય સ્વીકાયા.ે 

 ઉદાશયણ વાથે વભજી઄:ે ધાયાે કે તભે ‘વપ્લામય Ankitkumar’ ઩ાવેથી ‘ઉત્પાદન Armani 
Shirts’ ના 2 ઄ેકભ દયેક ₹800 ભાં ખયીદી યહ્યા છાે. તાે ઄ાલા વંજાેગાેભાં  
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 ઩ાર્ી નું નાભ: વપ્લામય Ankitkumar  
 ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક) લસત:ુ ઉત્પાદન Armani Shirts 
 જથથાે: 2 ઄ેકભ  
 દય: ₹ 800 
 યકભ: ₹ 1600  

શલે ખયીદ ઄ાેડ્ય લાઉચય નાેધલા ભારે્ Voucher વલકલ્પ ઩વંદ કયાે. જ ેસ્ક્રીન ઩ય દેખામ છે.  

 
લાઉચય ઩વંદ કમા્ ઩છી ખયીદ ઄ાેડ્ય લાઉચય ઩વંદ કયાે. જભેાં ઄ા પ્રકાયની સ્ક્રીન ઩ય દેખામ છે. ઉ઩યના 
ઉદાશયણ પ્રભાણે વપ્લામવ્નુ ંનાભ ઩વંદ કયલું ઄ને ના શાેમતાે ઄ેનું ખાતું ફનાલલું. 
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2.2.2 ળેચટણ ઓટેર્ડર ળટઉચર:  

 જ્યાયે તભે ભાર લેચલાભાં ઄ાલે છે ત્યાયે લેચાણ લાઉચયનાે ઉ઩માેગ કયલાભાં ઄ાલે છે ઄ને ત ે
ભુજફ ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક) રેલર વુધાય (઄઩ડેર્) કયલાની જરૂય ઩ડે છે. 

 ળેચટણ ળટઉચર દટખ઱ કરળટનટં ઩ગ઱ટં: 
 

1. Go to Gateway of Tally (ગેર્લે ઄ાેપ રે્રી ઩ય જા઄ાે) 

2. લાઉચય ઩વંદ કયાે ઄થલા F8 દફાલાે. (Select – Vouchers or press F8). 

3. લેચાણ લાઉચય ઩વંદ કયાે ઄થલા Ctrl + F8 દફાલા.ે (Choose - Sales Voucher or 

Press Ctrl + F8) 

4. લાઉચય નાોંધણીની સ્ક્રીનભા,ં તભે નીચેના વલકલ્પ દાખર કયાે: 

- તાયીખ: લેચાણની તાયીખ ઩વંદ કયાે. 
- ઩ાર્ી ખાતાનું નાભ: ગ્રાશકની ખાતાલશી (Customer’s Ledger) ઩વંદ કયાે. જાે નાભ ના 

ફનાલેરંુ શાેમ, તાે તભે ઄ેક નલું ગ્રાશકનું નાભ ઉભેયી/ફનાલી ળકાે છાે. 
- લેચાણ ખાતાલશી (Sales Ledger): ઄ા તે ખાતું છે જ્યાં લેચાણની યકભની નાોંધણી 

કયલાભાં ઄ાલે છે. જાે ફનાવ્યુ ંન શાેમ, તાે લેચાણ ખાતાલશી ફનાલા.ે 
- ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક) લસત:ુ ઄ાગરી રાઇનભા,ં જ ેલસતુ લેચલાભાં ઄ાલી યશેરી શામે તે લસત ુ

઩વંદ કયાે. 
- ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક) લસતુનાે લગ્: લેચામેરી લસતુનાે લગ્ ઩વંદ કયાે (જાે ફનાલેર ના શાેમ, 

તાે તેને ફનાલાે). 
- જથથાે: લેચામેરી લસતુ઄ાેનાે જથથાે દાખર કયાે. 
- દય: ઄ેકભ દીઠ દય દાખર કયાે. 
- યકભ: કુર યકભની ઄ા઩ાે઄ા઩ ગણતયી કયલાભાં ઄ાલળે. 
- GST:  જાે તભે GST વાથે વ્યલશાય કયી યહ્યાં છાે, તાે તભે લેયા (રે્ક્સ / કય) કાૉરભ શેઠ઱ 

વંફંવધત લેયા ખાતાલશી દય વાથે (દા.ત. GST 18%, GST 5%, લગેયે) ઩વંદ કયી ળકાે 
છાે. 

- ઩ડતય કેન્ર: જાે રાગુ ઩ડતું શાેમ, તાે તભે ચાકે્કવ ઩ડતય ના કેન્રાેને લેચાણની ઩ણ 
પા઱લણી કયાે. 

5. કુર યકભ ત઩ાવાે ઄ને ચકાવાે કે ફધંુ વાચું છે (દા.ત., કય, કુર યકભ). 

6. Enter દફાલીને લાઉચય સ્વીકાયા.ે                                                                                                                      
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ઉદાશયણ વાથે વભજીમ:ે 

 ધાયાે કે તભે ‘ઉત્પાદ ARMANI SHIRTS’ ના 1 ઄ેકભ ‘ગ્રાશક ANU KUMAR’ ને દયેક 
₹1000 ભાં લેચી યહ્યાં છા.ે 

 ઩ાર્ીનું નાભ: ગ્રાશક ANU KUMAR 
 ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક) લસત:ુ ઉત્પાદન ARMANI SHIRTS 
 જથથાે: 1 
 દય: ₹1000  
 યકભ: ₹1000 

 શલે લેચાણ ઄ાેડ્ય લાઉચય નાેધલા ભારે્ Voucher વલકલ્પ ઩વંદ કયાે. ઄ને લાઉચય ઩વંદ 
કમા્ ઩છી લેચાણ ઄ાેડ્ય લાઉચય ઩વંદ કયા.ે જભેાં ઄ા પ્રકાય ની સ્ક્રીન ઩ય દેખામ છે. ઉ઩યના 
ઉદાશયણ પ્રભાણે વપ્લામવન્ું નાભ ઩વંદ કયલું ઄ને ના શાેમતાે ઄ેનું ખાતું ફનાલલું ઄ને ફધી જ 
ઉદાશયણાેની ઉ઩ય વભજ્યા પ્રભાણે બયાે.  

 

2.2.3 ઇન્ળેન્ટરી (સ્ટેક) રટજેમેલ ળટઉચર 

 સ્ાેક યાેજભે઱નાે ઉ઩માેગ સ્ાેકભાં ગાેઠલણ (઄ેડજસ્ભેન્ટ) કયલા ભારે્ થામ છે, જભે કે 
િાનાે લચ્ચે લસતુ પેયફદરી (ટ્રાન્સપય) કયલા, ખાભીમકુ્ત ભાર વભામાજેજત/ ગાેઠલણ (઄ેડજસ્) 
કયલા ઄થલા સ્ાેક વુધાયાે કયલા ભારે્.  
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 સ્ટેક રટેજમેલ ળટઉચર દટખ઱ કરળટનટં ઩ગ઱ટં:  
 

1. Go to Gateway of Tally (ગેર્લે ઄ાેપ રે્રી ઩ય જા઄ાે) 
2. લાઉચય ઩વંદ કયાે ઄થલા F7 દફાલા.ે (Select – Vouchers or press F7). 
3. સ્ાેક યાેજભે઱ લાઉચય ઩વંદ કયાે ઄થલા Ctrl + F7 દફાલાે. (Choose - Stock Journal 

Voucher or Press Ctrl + F7) 
4. લાઉચય નાોંધણીની સ્ક્રીનભા,ં તભે નીચેના વલકલ્પ દાખર કયાે: 

- તાયીખ: સ્ાેક ગાેઠલણ (઄ેડજસ્ભેન્ટ) ની તાયીખ ઩વંદ કયાે. 
- ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક) લસત:ુ વભામાેજજત/ગાેઠલણ થતી ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક) લસતુ ઩વંદ 

કયાે. 
- જ ેજગ્મા થી ઄થલા જનેા તયપથી (from): સ્ાેક જ ેજગ્મા થી ઄થલા જનેા તયપથી 

પેય ફદરી (ટ્રાન્સપય) ઄થલા ગાેઠલણ (઄ેડજસ્) કયલાભાં ઄ાલી યહ્યાે તે ઩વદં 
કયાે.  

- જ ેજગ્મા ઄ાલે (To): સ્ાેક જ ેજગ્મા ઄ાલે ઄ે ઩વંદ કયા ે઄થલા જ્યાં સ્ાેક પેય-
ફદરી (ટ્રાન્સપય) કયલાભાં ઄ાલી યહ્યાે છે (જાે રાગુ શાેમ તાે). 

- જથથાે: વભામાેજજત ઄થલા િાનાતંરયત થઈ યશેરા સ્ાેકનાે જથથાે દાખર કયાે. 
- દય: સ્ાેકનાે દય દાખર કયાે. 
- યકભ: કુર યકભની ઄ા઩ાે઄ા઩ ગણતયી કયલાભાં ઄ાલળે. 
- કાયણ: સ્ાેક વભામાેજજત (઄ેડજસ્ભેન્ટ) ભારે્નું કાયણ દાખર કયી ળકાે છાે (દા.ત., 

ખાભીમુક્ત, િાનાંતરયત). 
 

5. ળટઉચર સ્વીકટરટે. 

ઉદાશયણ વાથે વભજી઄ે: 

 જાે તભે main ગાેડાઉન/ લેયશાઉવ થી DELHI ગાેડાઉન/ લેયશાઉવ ભાં ‘ઉત્પાદ 
ARMANI SHIRTS’ ના 1 ઄ેકભ િાનાતંરયત કયી યહ્યાં છાે, તાે ઄ા વ્યલશાયન ે
દાખર કયલાની પ્રરકમા: 

 સ્ાેક લસતુ: ઉત્પાદ ARMANI SHIRTS  
 જનેા તયપથી: main લેયશાઉવ  
 જ ેજગ્મા: DELHI લેયશાઉવ  
 જથથાે: 1  
 દય: ₹1,000  
 યકભ: ₹1000  

 શલે સ્ાેક યાેજભે઱ લાઉચય ન ેકેલી યીતે નાેધની કયલા ભારે્ JOURNAL ભાં જઈને Stock 
Journal ઩વંદ કયીમ.ે ઄ા પ્રકાયે સ્ક્રીન દેખાળે. 
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 Tally ERP 9 પ્રાઇભભાં લેચાણ ઩યત ઓટેર્ડર ઄ને ખયીદ ઩યત ઓટેર્ડરની નાેધણી કયલા ભારે્, 
તભાયે માેગ્મ લાઉચવ્નાે ઉ઩માેગ કયલાની જરૂય ઩ડળે જ ે લેચેરા ઄થલા ખયીદેરા ભારના ઩યતન ે
દળા્લે છે.  નીચે લેચાણ ઩યત ઄ને ખયીદ ઩યતની નાોંધણી કયલા ભારે્ના વલગતલાય ઩ગરાં છે. 

2.2.4 ળેચટણ ઩રત ઓટેર્ડર ળટઉચર નટોંધણી/ Reject In: 

લેચાણ ઩યત ઓટેર્ડર લાઉચયનાે ઉ઩માેગ જ્યાયે ગ્રાશકાેને લેચલાભાં ઄ાલેર ભાર ઩યત કયલાભાં ઄ાલે 
છે. 

 ળેચટણ ઩રત નટોંધણી કરળટ મટટેનટં ઩ગ઱ટ:ં 

1. ગેટળે ઓટેપ ટે઱ી ઩ર જાઓટે (Go to Gateway of Tally): 

- Tally વાેફ્ટલેય ખાેરાે ઄ને તભે જ ે કં઩ની ભારે્ લેચાણ ઩યત ઓટેર્ડર નાોંધણી કયલા ભાગંાે છા ે
તેને ઩વંદ કયાે. 

2. Vouchers ઩સંદ કરટે: 

- લૌકલ્પલ્પક યીત,ે તભે સ્ક્રીન ઩ય INVENTORY VOUCHER ઩વંદ કયીને Rejection in ઩વંદ 
કયાે ઄થલા Ctrl. + F6 ઩વંદ કયાે. 
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3. ળટઉચરનટે પ્રકટર ઩સંદ કરટે: 

- જાે તભાયી ઩ાવે ઩શેરેથી જ લેચાણ ઩યત ઓટેર્ડર લાઉચયનાે પ્રકાય શાેમ, તાે તેને ઩વંદ કયાે, જાે 
નશી શાેમ તાે તભે ઄ા ઩ગરાંને ઄નુવયીને નલુ ંફનાલી ળકાે છાે: 

- લાઉચયનાે પ્રકાય Save કયાે. 

4. ગ્રટહકન ે(Customer) તળકલ્પ ઩સંદ કરટે: 

- ગ્રાશક ખાતાનું નાભ ઩વંદ કયાે કે જ ેગ્રાશક વાભાન ઩યત કયી યહ્યાે છે. 

5. ળસ્તુ દટખ઱ કરટે: 

- વલગતભા,ં જ ેલસતુ ઩યત કયલાભાં ઄ાલી યશી છે તેને ઩વંદ કયાે. 
- ઩યત કયલાભાં ઄ાલતા ભારનાે જથથા ઄ને દય દાખર કયા.ે 
- રે્રીભાં ઄ા઩ભે઱ે સ્ાેક ઘર્ાડળે ઄ને લેચાણની યકભને વભામાેજજત કયળે. 

6. GST જાે ઱ટગુ હટેય તટે: 

- જાે ઩યત કયલાભાં ઄ાલી યશેરી લસતુ઄ાે GSTને ઄ાધીન શાેમ, તાે ખાતયી કયાે કે વંફંવધત GST 
ખાતા લશી (દા.ત., GST Output Liability) ઩વંદ કયેર છે ઄ને વાચાે GST દય રાગુ થમેર છે. 

7. નટણટકીય ઓસર: 

- ગ્રાશકનું ખાતું ઉધાય કયાે: ગ્રાશકના ખાતાભાં ફાકી યશેરી યકભભાંથી ઘર્તી યકભને દળાલ્લા ભારે્ 
ઉધાય કયલાભાં ઄ાલળે. 

- લેચાણ ખાતા ને જભા કયા:ે લેચાણ ખાતાભાં જભા કયીને લેચાણની ઄ાલકભાં ઘર્ાડાે થળે. 
- GST ખાતાભાં જભા કયાે: જાે GST વાભેર શાેમ, તાે વંફવંધત GST ખાતા (દા.ત. GST Output 

Liability) જભા કયીને ચૂકલલા઩ાત્ર GST ઘર્ાડલાે. 

8. ળટઉચર save કરટે. 

- વલગતાે દાખર કમા્ ઩છી, Enter દફાલાે ઄ને લાઉચયભાં save વલકલ્પ ઩વંદ કયાે. 

ઉદાશયણ વાથે વભજી઄ે: 

 ધાયાે કે કં઩ની ABC Ltd. ઄ે ગ્રાશક Anu kumar ને ઉત્પાદ Armani shirts ના 1 ઄ેકભ 
઩યત કયે છે (1000 પ્રવત ઄ેકભ, 18% GST વાથે). 

 ગ્રાશક: Anu kumar  
 ઉત્પાદ: ઉત્પાદ Armani shirts  
 જથથાે: 1 ઄ેકભા ે
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 દય: ₹1000 ઄ેકભ  
 GST દય: 18% 

લાઉચય નાોંધણી નીચે ભુજફ શળે: 

 ઉધાય: Anu kumar ₹1180 (વાભાન ભારે્ ₹1000 + ₹180 GST) 
 જભા: લેચાણ (ઉત્પાદ Armani shirts) ₹1000 
 જભા: GST Output Liability (18%) ₹180 

 
 

2.2.5 ખરીદ ઩રત ઓટેર્ડર ળટઉચર નટેધણી/ Reject out: 
 

 જ્યાયે વપ્લામવ્ ઩ાવેથી ખયીદેર વાભાન ઩યત કયલાભાં ઄ાલે ત્યાયે ખયીદ ઩યત લાઉચયનાે 
ઉ઩માેગ કયલાભાં ઄ાલે છે. 

 ખરીદ ઩રત ઓટેર્ડર ળટઉચર નટેધણી કરળટનટં ઩ગ઱ટં: 
 

1. ગેટળે ઓટેપ ટે઱ી ઩ર જાઓટે: (Go to Gateway of Tally)  
 

- Tally વાેફ્ટલેય ખાેરાે ઄ને તભે જ ેકં઩ની ભારે્ ખયીદ ઩યત નાેધણી કયલા ભાંગાે છાે તેને ઩વંદ 
કયાે. 

2. Gateway of tally મટં જઈને Vouchers ઩સંદ કરટે: 
 

- ગેર્લે ઄ાેપ રે્રીભા,ં Inventory Vouchers નું વલકલ્પ ઩વંદ કયાે. 
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- લૌકલ્પલ્પક યીત,ે તભે Inventory Vouchers ભાં જઈને Rejections Out વલકલ્પ ઩વંદ કયાે 
઄થલા Ctrl. + F5 દફાલી ળકાે છા.ે 
 ખરીદ ઩રત ઓટેર્ડર ળટઉચર મટટે.  

 

3. ળટઉચરનટે પ્રકટર ઩સંદ કરટે: 

- જા ેતભાયી ઩ાવે ઩શેરેથી જ ખયીદ ઩યત ઓટેર્ડર લાઉચયનાે પ્રકાય શાેમ, તાે તેને ઩વંદ કયા.ે જાે 
નશીં, શાેમ તાે તભે ઄ા ઩ગરાનંે ઄નુવયીને તેને ફનાલી ળકાે છાે:  

- લાઉચયના પ્રકાય ઩ય જઈને ફનાલા.ે 
- પ્રકાય (types) તયીકે ખયીદ ઩યત ઩વંદ કયાે ઄ને તેને માેગ્મ નાભ ઄ા઩ાે (દા.ત., ‘ખયીદ ઩યત’). 
- લાઉચયનાે પ્રકાય save કયાે. 

 

 4. સપ્લટયરનું નટમ ઩સંદ કરટે: 
 

- ઩ાર્ી ખાતાનુ ંનાભ: તે વપ્લામય ઩વંદ કયાે કે જભેની ઩ાવથેી ભાર ખયીદલાભાં ઄ાવ્યાે શતાે. 
 

 ળસ્તુનું નટમ દટખ઱ કરટે: 
 

- વલગત:  ઄ાભા ંજ ેલસતુ ઩યત કયલાભાં ઄ાલી યશી છે તેને ઩વંદ કયાે. 
- ઩યત કયલાભાં ઄ાલતા ભારનાે જથથા ઄ને દય દાખર કયા.ે 
- ઩યત કયલાભાં ઄ાલેર ભારને દળા્લલા ભારે્ Tally ભાં સ્ાેકને ઄ા઩ભે઱ે વુધાયાે કયળે. 

 

 GST જાે ઱ટગુ હટેય તટે: 
 

- જા ે઩યત કયલાભાં ઄ાલી યશેરી લસતુ઄ાે GSTને ઄ાધીન શામે, તાે ખાતયી કયાે કે વંફવંધત GST 
ખાતાલશી (દા.ત., GST Input Credit) ઩વંદ કયેર છે ઄ને વાચાે GST દય રાગુ કયેર છે. 
 

 નટણટકીય પ્રળે઴ની ઓસર: 
 

- વપ્લામય ખાતા ને જભા કયા:ે વપ્લામયના ખાતાભાં ચૂકલલા઩ાત્ર યકભભાંથી ઘરે્રી યકભને 
દળા્લલા ભારે્ જભા કયલાભાં ઄ાલળે. 

- ખયીદ ખાતું ઉધાય કયાે: ભૂ઱ ખયીદીને ઩યત કયલા ભારે્ ખયીદ ખાતું ઉધાય કયલાભાં ઄ાલળે. 
- GST ખાતું ઉધાય કયાે: જાે GST વાભેર શાેમ, તાે વંફવંધત GST ખાતાભાં (દા.ત., Input GST) 

ઉધાય કયીને GST input credit ભાં ઘર્ાડાે કયા.ે 
 

 ળટઉચર save કરટે: 
 

- વલગતાે દાખર કમા્ ઩છી, Enter દફાલાે ઄ને લાઉચય save કયાે. 

ઉદાશયણ વાથે વભજીમ:ે 

 ધાયાે કે તભે ABC કં઩ની ઄ ેAnkit Kumar ઩ાવેથી ખયીદેર ઉત્પાદ Armani Shirts ના 1 
઄ેકભ ઩યત કયમા (800 પ્રવત ઄ેકભ, 18% GST વાથે). 
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- વપ્લામય નું નાભ: Ankit Kumar  
- ઉત્પાદ: ઉત્પાદ Armani Shirts  
- જથથાે: 1 ઄ેકભ 
- દય: ₹800 ઄ેકભ  
- GST દય: 18% 

લાઉચય નાોંધણી નીચે ભુજફ કયી ળકાળે: 

- જભા: Ankit Kumar ₹ 944 (વાભાન ના ₹800 + GST ના ₹144) 
- ઉધાય: ખયીદી (ઉત્પાદ B) ₹ 800 

- ઉધાય: GST Input (18%) ₹ 144  

 
 

 મહત્વ઩ૂણડ નટોંધટે: 
 

- સ્ાેક વુધાયા (઄઩ડેર્): ફંને લેચાણ ઩યત ઄ને ખયીદ ઩યત કયલાભાં ઄ાલતા જથથાના ઄ાધાયે 
સ્ાેક રેલરને ઄ા઩ાે ઄ા઩ વધુાય (઄઩ડેર્) કયળે. 

- GST ગાેઠલણ: ખાતયી કયાે કે માેગ્મ GST ખાતાલશી ઩વંદ કયલાભાં ઄ાલી છે, કાયણ કે લેચાણ 
઄ને ખયીદના ઩યત તભાયી GST liabilities ઄ને creditsને ઄વય કયળે. 

- ખાતાનું ગ્રૂ઩ ફનાલલું : ખાતયી કયાે કે તભે નાોંધણી ઩શેરાં ખાતાના ચાર્્ભાં જરૂયી ખાતું (દા.ત. 
લેચાણ ઩યત, ખયીદ ઩યત ઄ને GST ખાતું) માેગ્મ યીતે ફનાવ્યા છે.  
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઄ા ઩ગરાંને ઄નુવયીન,ે Tally ERP 9 પ્રાઇભભાં લેચાણ ઄ને ખયીદ ઩યતને ચાેક્કવ યીતે નાેધણી કયી 
ળકાે છા.ે  

2.2.6 ઇન્ળેન્ટરી (સ્ટેક) પેરફદ઱ી (ટ્રટન્સપર) ળટઉચર: 

સ્ાેક પેયફદરી (ટ્રાન્સપય) લાઉચયનાે ઉ઩માેગ ખાવ કયીને ભારવાભાનને ઄ેક િાનથી ફીજા િાન ે
િાનાતંરયત કયતી લખતે થામ છે (લેચાણ ઄થલા ખયીદી વાભેર કમા્ વલના). 

 સ્ટેક પેરફદ઱ી (ટ્રટન્સપર) ળટઉચર દટખ઱ કરળટનટં ઩ગ઱ટં: 
 

1. ગેર્લ ે઄ાેપ રે્રી ઩ય જા઄ાે. (Go to Gateway of Tally). 

2. લાઉચવ્ ઩વંદ કયાે ઄થલા Ctrl + F4 દફાલા.ે (Select Vouchers or press Ctrl + F4). 

3. સ્ાેક પેય ફદરી (Stock Transfer) ઩વંદ કયાે 

4. લાઉચય નાોંધણીની સ્ક્રીનભા,ં તભે નીચેના વલકલ્પ દાખર કયાે: (સ્ાેક યાેજભે઱ની જભે વભાન 

઩ગરાંને ઄નુવયાે): 

- તાયીખ: પેયફદરીની તાયીખ ઩વંદ કયાે. 

- જ ેજગ્મા થી ઄થલા તયપથી: જ્યાંથી ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક) પેયફદરી (ટ્રાન્સપય) કયલાભાં ઄ાલી 

યહ્યાે છે. ઄ે િાન ઩વંદ કયા ે

- જ ેજગ્મા ઄ાલે: જ્યાં ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક) પેયફદરી ટ્રાન્સપય કયલાભાં ઄ાલી યહ્યાે છે. ઄ે િાન 

઩વંદ કયાે. 

- ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક) લસત:ુ જ ેસ્ાેક લસતુ પેયફદરી (ટ્રાન્સપય) કયલાભાં ઄ાલી યશી છે તનેે 

઩વંદ કયાે. 

- જથથાે: િાનાંતરયત થમેર જથથાે દાખર કયાે.  

- દય: સ્ાેકનાે દય દાખર કયાે. 

- યકભ: કુર યકભની ઄ા઩ાે઄ા઩ ગણતયી કયલાભાં ઄ાલળે. 

5. લાઉચય સ્વીકાયા.ે. 
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ઉદાશયણ દ્વાયા વભજી઄:ે 

 જાે ગાેડાઉન (લેયશાઉવ) A થી લેયશાઉવ B ભાં ‘ઉત્પાદ D’ ના 30 ઄ેકભ પેયફદરી (ટ્રાન્સપય) 

કયી યહ્યાં છા,ે તાે ઄ા વ્યલશાયને દાખર કયી઄ે: 

 જ ેજગ્મા તયપથી: લેયશાઉવ A 

 જ ેજગ્મા ઄ાલે: લેયશાઉવ B 

 ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક) લસત:ુ ઉત્પાદ D 

 જથથાે: 30 ઄ેકભ  

 દય: ₹120 

 કુર યકભ: ₹3600 
 

2.3. ળટઉચરની સમીક્ષટ ઓને ઓંતતમ સ્વરૂ઩ની સ્થિતત: 

 Tally ERP-9 પ્રાઈભ ભાં ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક)ના લાઉચય દાખર કમા્ ઩છી, સ્ાેકના સતયન ે
઄ા઩ાે઄ા઩ વુધાય (઄઩ડેર્) કયળે ઄ને જરૂયી વ્યલશાયાેની નાેધણી દળા્લળે કે જનયેર્ કયળે. ત ે
વંફંવધત ખાતા઄ાેભાં ઇન્લને્ટયી (સ્ાેક)ના જથથા ઄ન ે ખચ્ને વભામાેજજત કયળે, જભે કે ખયીદ, 
લેચાણ ઄ને ઄ન્ય ફાફતભાં. 

- ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક) ઄શેલાર (રય઩ાેર્ટ ્વ): લાઉચય દાખર કમા્ ઩છી,  ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક)ના 

઄શેલાર (રય઩ાેર્ટ ્વ) જાણલા ભારે્ નીચેની પ્રરકમા થળ.ે  

- ગેર્લે ઄ાેપ રે્રીભાં (Gateway of Tally) જઈને ઇન્લને્ટયી (સ્ાેક) ભારશતી (Inventory 

Info) વલકલ્પ ઩વંદ કમા્ ઩છી સ્ાેક વાયાંળ (Stock Summary) વલકલ્પ ઩ય જઈને તભાયા 

સ્ાેકની સ્થિવત જાેઈ ળકાે છા.ે 

- નાભું / રશવાફી પ્રદ્ધવતના ઄શેલારાે (Accounting Reports): ઄ે જ યીતે, નપા- નુકવાન 

઄ને ઩ાકંુ વયલેમું જલેા રશવાફી પ્રદ્ધવતના ઄શેલારાે ઇન્લને્ટયી (સ્ાેક) વંફવંધત નાોંધણી ને 

દળા્લે છે. 

 કાેઈ ઩ણ કં઩નીભાં જમાયે Stock Summary ના ફધા જ વલકલ્પ જાેલા ભારે્ ઄ા પ્રકાયની 
સ્ક્રીન જાેલા ભ઱ે છે.   
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 ઄ા Stock Summary ભાં ફધા જ વલકલ્પ ઄ા સ્ક્રીનભાં દેખામ છે. જભેાં period ભારે્ F2, 
઄ેકથી લધાયે કં઩ની શાેમ તાે કં઩ની ફદરલા ભારે્ F3, Stock group ભારે્ F4, Stock items – wise 
ભારે્ F5, Monthly ભાસવક જાણલા ભારે્ F6, Profit નપાે જાણલા ભારે્ F7, Valuation જાણલા ભારે્ 
F8 ઄ને order જાણલા ભારે્ F9.  
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2.4 ઈન્ળેન્ટરી (સ્ટેક) ળટઉચર મટટેનટ Shortcuts: 

- F9: ખયીદ લાઉચયભાં F9 નાે ઉ઩માેગ કયલાે.  

- F8: લેચાણ લાઉચય ભારે્ F8 નાે ઉ઩માેગ કયલાે.  

- Ctrl + F7: ઈન્લેન્ટયી (સ્ાેક) યાેજભે઱ ભારે્ Ctrl + F7 નાે ઉ઩માેગ કયલાે.  

- Ctrl + F4: ઈન્લેન્ટયી (સ્ાેક) પેયફદરી (ટ્રાન્સપય) ભારે્ Ctrl + F4 નાે ઉ઩માેગ કયલાે.  

- Alt + I: ઈન્લેન્ટયી (સ્ાેક)ના ઄શેલાર (રય઩ાેર્્) જાેલા ભારે્ Alt + I નાે ઉ઩માેગ કયલાે.  

2.5 ઉદટહરણટે: 

 Tally ERP 9 પ્રાઇભભાં તભાભ પ્રકાયના ઇન્લેન્ટયી લાઉચય ભારે્ કેર્રાક ઉદાશયણાે છે. ઄ા 
ઉદાશયણાે ઩યચેઝ લાઉચય, વેલ્સ લાઉચય, સ્ાેક જન્ર ઄ને સ્ાેક ટ્રાન્સપય લાઉચય ઄ાલયી રે છે. 
઄ભે લાસતવલક જીલનના દૃશમાે વાથે દયેક પ્રકાયના લાઉચય દાખર કયલાની ઩ગરંુ-દય-઩ગરાંની 
પ્રરિમાની ચચા્ કયીળું. 

1. ખરીદી ળટઉચર (ઇન્ળેન્ટરી) નું ઉદટહરણ  

કેસ-1 : તભે 15ભી જાનુ્ય઄ાયીના યાેજ ‘વપ્લામય X’ ઩ાવથેી દયેક ₹50ભાં ‘ઉત્પાદ A’ ના 100 ઄ેકભા ે
ખયીદાે છા,ે જભેાં 18%  GST છે. 

ઉકે઱: કેર્રાક જનજિત ઩ગરાં છે જનેે ઄નુવયલાનું યશેળે: 

1. ગેર્લે ઄ાેપ રે્રી ઩ય જા઄ાે. 
2. લાઉચવ્ ઩વંદ કયાે ઄થલા F9 દફાલાે. 
3. ખયીદ લાઉચય ઩વંદ કયાે ઄થલા Ctrl + F9 દફાલાે. 
4. નીચેની વલગતાે દાખર કયાે: 

 

- તટરીખ: 15-જાનુ્ય 

- ઩ટટીનું નટમ: વપ્લામય X (‘વપ્લામય X’ ભારે્ ખાતાલશી ઩વંદ કયાે ઄થલા ફનાલાે). 

- ખરીદ ખટતટળહી: ખયીદ ખાતું (તભે ઄ા ખાતાલશીનું ગ્રુ઩ઃ ખયીદ ખાતા શેઠ઱ ફનાલી ળકાે 

છાે). 

- સ્ટેક ળસ્તુ: ઉત્પાદ A (઄ા સ્ાેક લસતુ ઇન્લેન્ટયી ભારશતી (inventory info.) ભા ંસ્ાકે 

લસતુભાં શેઠ઱ ફનાલાે. 
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- જથથટ:ે 100 

- દર: ₹50 

- રકમ: ₹5000 (100 ઄ેકભાે × ₹50 દયેક) 

- GST: GST ભાં દય 18% ઩વંદ કયાે ઄થલા લેયા ઄ને કય (Duties and Taxes) ભાથા 
શેઠ઱ GST ખાતાલશી ફનાલાે જાે ઩શેરેથી ફનાલેર ન શાેમ તાે. 

5. Enter દફાલીને લાઉચય સ્વીકાયા.ે 

લાઉચય નાોંધણીનું ઉદાશયણ: 

ખટતટનું નટમ                 રકમ     

વપ્લામય X       ઉ. ₹5900      

 તે ખયીદ ખાતું          ₹5000       

 તે  GST input 18%      ₹900      

2. ળેચટણ ળટઉચર (ઇન્ળેન્ટરી)નું ઉદટહરણ 

કેસ- 2: 20ભી જાનુ્ય઄ાયીના યાેજ ‘ગ્રાશક Y’ ને દયેક ₹100ના બાલે ‘ઉત્પાદ B’ ના 50 ઄ેકભ લેચ્યા છે 
18% GST વાથે.  

ઉકે઱: કેર્રાક જનજિત ઩ગરાં છે જનેે ધ્યાને રેલા ઩ડળે: 

1. ગેર્લ ે઄ાેપ રે્રી ઩ય જા઄ાે. 

2. લાઉચવ્ ઩વંદ કયાે ઄થલા F8 દફાલાે. 

3. લેચાણ લાઉચય ઩વંદ કયાે ઄થલા Ctrl + F8 દફાલાે. 

4. નીચેની વલગતાે દાખર કયાે: 

- તાયીખ: 20-જાનુ્ય 

- ઩ાર્ી નું નાભ: ગ્રાશક Y (‘ગ્રાશક Y’ ભારે્ ખાતાલશી ઩વંદ કયાે ઄ને ના શાેમ તાે ફનાલાે). 

- લેચાણ ખાતાલશી: લેચાણ ખાતું (ગ્રૂ઩ભાં લેચાણ ખાતું ફનાલાે, લેચાણ ખાતાલશી શેઠ઱). 

- સ્ાેક લસતુ: ઉત્પાદ B (ઇન્લેન્ટયી ભારશતી શેઠ઱ સ્ાેક લસતુ઄ાે ભાં જઈન ે઄ા ઉત્પાદ B 

ફનાલાે). 
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- જથથાે: 50 

- દય: ₹100 

- યકભ: ₹5000 (50 ઄ેકભ × ₹100 દયેક) 

- GST: GST 18% ઩વંદ કયાે (઄થલા duties ઄ને taxes શેઠ઱ GST ખાતાલશી 

ફનાલા,ે જાે ઩શેરેથી ફનાલેર ન શાેમ તાે). 

5. Enter દફાલીને લાઉચય સ્વીકાયા.ે 

લાઉચય નાોંધણીનું ઉદાશયણ: 

ખટતટનું નટમ           રકમ   

 ગ્રાશક Y         ઉ.  ₹5900      

   તે લેચાણ ખાતું               ₹5000      

   તે GST 18% (઄ાઉર્઩ુર્)   ₹900       

3. સ્ાેક યાેજભે઱ લાઉચયનું ઉદાશયણ 

કેસ-3: તભે 25ભી જાનુ્ય઄ાયી઄ે લેયશાઉવ A થી લેયશાઉવ B ભાં ‘ઉત્પાદ C’ ના 20 ઄ેકભ પેયફદરી 
(ટ્રાન્સપય) કયાે છા.ે 

ઉકેર: કેર્રાક જનજિત ઩ગરાં છે જનેે રેલા ઩ડળે: 

1. ગેર્લે ઄ાેપ રે્રી ઩ય જા઄ાે. 

2. લાઉચવ્ ઩વંદ કયાે (઄થલા Ctrl + F7 દફાલાે). 

3. સ્ાેક યાેજભે઱ ઩વંદ કયાે. 

4. નીચેની વલગતાે દાખર કયાે: 

- તાયીખ: 25-જાનુ્ય 

- સ્ાેક લસત:ુ ઉત્પાદ C (઄ા સ્ાેક લસતુ ઈન્લેન્ટયી ભારશતી શેઠ઱ ઄ગાઉથી જ ફનાલલી 

જાેઈ઄ે) 
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- જ ેજગ્મા ઄થલા તયપથી: સ્ાેક ગ્રૂ઩ભાં લયેશાઉવ A (ખાતયી કયાે કે તભે ઈન્લેન્ટયી ભારશતી 

શેઠ઱ સ્ાેક ગ્રૂ઩ તયીકે લેયશાઉવ A ફનાવ્યું છે). 

- જમા ઄ાવ્યું શાેમ: સ્ાેક ગ્રૂ઩ભાં લેયશાઉવ B (ખાતયી કયાે કે તભે ઈન્લેન્ટયી ભારશતી શેઠ઱ 

સ્ાેક ગ્રૂ઩ તયીકે લેયશાઉવ B ફનાવ્યું છે). 

- જથથાે: 20 

- દય: ₹75 

- યકભ: ₹1500 (20 ઄ેકભ × ₹75 દયેક). 

5. Enter દફાલીને લાઉચય સ્વીકાયા.ે 

 લાઉચય નાોંધણીનું ઉદાશયણ: 

 ખટતટનું નટમ       રકમ   

 લેયશાઉવ B    ઉ  ₹1500      

તે લેયશાઉવ    A      ₹1500      

(નાોંધ: ઄ા ઄ેક વય઱ પેયફદરી (ટ્રાન્સપય) છે, તેથી સ્ાેક ભૂલભેન્ટની ફશાય કાઈે ખાતા઄ાે ભા ં
નાોંધણી કયલાભાં ઄ાલતી નથી.) 

4. સ્ટેક પેરફદ઱ી (ટ્રટન્સપર) ળટઉચરનું ઉદટહરણ 

કેસ -4: 28ભી જાનુ્ય઄ાયી઄ે લેયશાઉવ A થી લેયશાઉવ B ભાં ‘ઉત્પાદ D’ ના 30 ઄ેકભ પેયફદરી   
(ટ્રાન્સપય) કયી છે, જનેી ઄ેકભ રકિંભત ₹120 છે. 

ઉકે઱: ઩ગરાં: 

1. ગેર્લ ે઄ાેપ રે્રી ઩ય જા઄ાે. 
2. લાઉચવ્ ઩વંદ કયાે (઄થલા Ctrl + F4 દફાલાે). 
3. સ્ાેક પેયફદરી (ટ્રાન્સપય) ઩વંદ કયાે. 
4. નીચેની વલગતાે દાખર કયાે: 
- તાયીખ: 28-જાનુ્ય 
- સ્ાેક લસતુ: ઉત્પાદન D (઄ા સ્ાેક લસતુ ઄ાભ ઄ગાઉથી ફનાલલી ઄ાલશમક છે). 
- જ ેજગ્મા તયપથી: લેયશાઉવ A 
- જમા થી ઄ાવ્યું શામે: લેયશાઉવ B 
- જથથાે: 30 
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- દય: ₹120 
- યકભ: ₹3600 (30 ઄ેકભ × ₹120 દયેક). 
5. Enter દફાલીને લાઉચય સ્વીકાયા.ે 

 લાઉચય નાોંધનું ઉદાશયણ: 

 ખટતટનું નટમ       રકમ     

 લેયશાઉવ B     ઉ.   ₹3600     

 તે લેયશાઉવ A     ₹3600    

(નાોંધ: ઄ા યાેકડ ઄થલા ફોંક ખાતાને ઄વય કમા્ વલના ભારનું પેય ફદરી ટ્રાન્સપય છે, તેથી કાેઈ 
યાેકડ ઄થલા જલાફદાયીની નાોંધ કયલાભાં ઄ાલતી નથી.) 

2.6 ઉ઩સંહટર  

 ખરીદી ઓટેર્ડર ળટઉચર મટટે: જ્યાયે તભે સ્ાેક ખયીદાે ઄ને તભાયી ખયીદી ઄ને ઇન્લેન્ટયી 
઄઩ડેર્ કયલાની જરૂય શાેમ ત્યાયે તેનાે ઉ઩માેગ થામ છે. 
 

 ળેચટણ ઓટેર્ડર ળટઉચર મટટે: જ્યાયે તભે સ્ાેક લેચાે છાે ઄ને તભાયા લેચાણ ઄ને ઇન્લેન્ટયીન ે
઄઩ડેર્ કયલાની જરૂય શાેમ ત્યાયે તેનાે ઉ઩માેગ થામ છે. 

 

 સ્ટેક રટેજમેલ (જનડ઱): ઇન્લેન્ટયી ઄ેડજસ્ભેન્ટ ભારે્ લ઩યામ છે જભે કે લેયશાઉવીવ લચ્ચ ે
ટ્રાન્સપય ઄થલા કયેક્શન. 

 

 સ્ટેક ટ્રટન્સપર: જ્યાયે તભે કાેઈ઩ણ નાણાકીમ ખાતા઄ાૉ ને ઄વય કમા્ વલના િાનાે લચ્ચ ે
સ્ાેક ટ્રાન્સપય કયાે છાે ત્યાયે તેનાે ઉ઩માેગ થામ છે. 

 

 સ્વટધ્યટય 
 
1. ફહુ ળૈકલ્પલ્પક પ્રશ્ટે (MCQs) : 

 

1. Tally ERP 9 મટં ઇન્ળેન્ટરી સુતળધટઓટેને on કરળટ મટટે નીચે ઩ૈકી કયટ ઩ગ઱ટંની જરૂર છે? 

A) ઄ેક કં઩ની ફનાલા ે

B) કં઩નીની વુવલધા઄ાે/features શેઠ઱ ‘ઇન્લેન્ટયી વંચારન’ on કયાે 

C) વ્યલશાયાે ભારે્ રડપાેલ્ટ વલકલ્પ તયીકે ‘ઇન્લેન્ટયી’ વેર્ કયા ે

D) કં઩નીના વુવલધા઄ાભેા ં‘઩ડતય વેન્ટય’ on કયા ે

જલાફ: B) કં઩નીની વુવલધા઄ાે/features શેઠ઱ ‘ઇન્લેન્ટયી વંચારન’ on કયાે. 
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2. ટે઱ીમટં ખરીદ ઓટેર્ડર ળટઉચર રેકટેર્ડ  કરળટ મટટે, કઈ કી દફટળળી ?  

A) F8 

B) F9 

C) F10 

D) Ctrl + F9 

જલાફ: B) F9 
 

3. જ્યટરે તમે Tally ERP 9 મટં ળેચટણ ઓટેર્ડર ળટઉચર રેકટેર્ડ  કરટે છટે ત્યટરે ઴ંુ થટય છે? 

 A) ભાત્ર ખાતા઄ાેની નાોંધ ઄઩ડેર્ કયલાભાં ઄ાલે છે. 

 B) ઇન્લેન્ટયી ઄ને ખાતા઄ાનેી નાોંધ ફંને ઄઩ડેર્ કયલાભાં ઄ાલે છે. 

 C) પક્ત ઇન્લેન્ટયી ઄઩ડેર્ કયલાભાં ઄ાલે છે. 

 D) કાેઈ નાોંધ ઄઩ડેર્ કયલાભાં ઄ાલતી નથી. 

જલાફ: B) ઇન્લેન્ટયી ઄ને ખાતા઄ાેની નાોંધ ફંને ઄઩ડેર્ કયલાભાં ઄ાલે છે. 
 

4. જ્યટરે તમે Tally મટં ખરીદ ઓટેર્ડર ળટઉચર દટખ઱ કરટે છટે, ત્યટરે નીચેનટમટંથી કયુ ંઓટ઩મેલે 
ઓ઩રે્ટ થ઴?ે 

 A) લેચાણ ખાતાલશી 

 B) સ્ાેક ઄ાઇર્ભનાે જથથા ે

 C) નપ ઄ને નુકવાન ખાતું 

 D) ફોંક ખાતાલશી 

જલાફ: B) સ્ાેક ઄ાઇર્ભનાે જથથા ે
 

5. Tally ERP 9 મટં સ્ટેક રટજે મે઱ (જનડ઱) દટખ઱ કરળટ મટટે તમે કઈ કીનટે ઉ઩યટગે કરટે છટે? 
 A) F7 

 B) F8 

 C) Ctrl + F7 

 D) Ctrl + F8 
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જલાફ: C) Ctrl + F7 
 

6. નીચેનટમટંથી કયું Tally ERP 9 મટં ઇન્ળેન્ટરી ળટઉચરનટે પ્રકટર નથી? 

 A) ખયીદી ઄ાેડ્ય લાઉચય 

 B) લેચાણ ઄ાેડ્ય લાઉચય 

 C) યવીદ ઄ાેડ્ય લાઉચય 

 D) સ્ાેક યાેજભે઱ / જન્ર 

જલાફ: C) યવીદ ઄ાેડ્ય લાઉચય 
 

7. ળેરહટઉસ A થી ળેરહટઉસ B મટં સ્ટેક ટ્રટન્સપર કરતી ળખત,ે તમે Tally મટં કયટ ળટઉચરનટે 
ઉ઩યટેગ કર઴ટ?ે 

 A) ખયીદી ઄ાેડ્ય લાઉચય 

 B) લેચાણ ઄ાેડ્ય લાઉચય 

 C) સ્ાેક યાેજભે઱ / જન્ર લાઉચય 

 D) સ્ાેક ટ્રાન્સપય લાઉચય 

જલાફ: D) સ્ાેક ટ્રાન્સપય લાઉચય 
 

8. જ્યટરે તમે Tally મટં સ્ટેક ઓટઇટમ ફનટળટે છટે, ત્યટરે તમટરે કઈ મટરહતી દટખ઱ કરળટની જરૂર 
છે? 

A) નાભ, દય, ઄ેકભાે ઄ને કય લગીકયણ 

B) નાભ, ઄ેકભાે ઄ને રકિંભત 

C) નાભ, ઄ેકભા,ે કય લગીકયણ ઄ને લેયશાઉવ 

D) ભાત્ર નાભ ઄ને ઄ેકભાે 

જલાફ: A) નાભ, દય, ઄ેકભાે ઄ને કય લગીકયણ 
 

9. Tally ERP 9 મટં ખરીદીઓટે રેકટેર્ડ  કરળટ મટટે સટમટન્ય રીતે કયટ ખટતટળહી પ્રકટરનટે ઉ઩યટેગ 
થટય છે? 

 A) લેચાણ ખાતુ ં
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 B) ખયીદી ખાતુ ં

 C) સ્ાેક ખાતુ ં

 D) ખચ્ ખાતું 

જલાફ: B) ખયીદી ખાતુ ં
 

10. જ્યટરે તમે Tally મટં ળેચટણ ળટઉચર દટખ઱ કરટે છટે, ત્યટરે Tally GST ને કેળી રીતે હેન્ડ઱ કરે 
છે? 

 A) Tally સ્ાેક ઄ાઇર્ભભાં દાખર કયેર દયાેના ઄ાધાયે GSTની ગણતયી કયળ ે

 B) GST ભેનુ્ય઄રી દાખર કયલાની જરૂય છે 

 C) લેચાણ લાઉચયભાં GSTની ગણતયી કયલાભાં ઄ાલતી નથી 

 D) Tally ઄ા઩ભે઱ે 18% નાે જનજિત GST દય રાગુ કયે છે 

જલાફ: A) Tally સ્ાેક ઄ાઇર્ભભાં દાખર કયેર દયાેના ઄ાધાયે GSTની ગણતયી કયળ ે
 

11. જ્યટરે તમે સ્ટેક ઓેર્જસ્મેન્ટ મટટે સ્ટેક રટેજમેલમટં દટખ઱ કરટે છટ,ે ત્યટરે કેળટ પ્રકટરની નટોંધ 
કરળટમટં ઓટળે છે? 

 A) ભાત્ર નાણાકીમ પ્રલેળ 

 B) ભાત્ર સ્ાેક નાેધણી઄ા ે

 C) સ્ાેક ઄ને ખાતાભાં ફંને જગ્મા઄ે નાોંધણી  

 D) કાેઈ નાોંધ કયલાભાં ઄ાલતી નથી 

જલાફ: C) સ્ાેક ઄ને ખાતાભાં ફંને જગ્મા઄ે નાોંધણી 
 

12. જાે તમે ફે ળેરહટઉસ ળચે્ચ સ્ટેક ટ્રટન્સપર કરી રહ્યટ હટેળ, તટે તમે નીચેનટમટંથી કઈ નટોંધ નહીં 
કર઴ટે? 

 A) ઉધાય લેયશાઉવ B, જભા લેયશાઉવ A 

 B) ઉધાય લેયશાઉવ A, જભા લેયશાઉવ B 

 C) ઉધાય સ્ાેક ઄ાઇર્ભ, જભા સ્ાેક ઄ાઇર્ભ 

 D) કાેઈ ઩ણ ખાતાભાં નાેધની કયલાભાં ઄ાલતી નથી 
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જલાફ: C) ઉધાય સ્ાેક ઄ાઇર્ભ, જભા સ્ાેક ઄ાઇર્ભ 
 

13. નીચેનટમટંથી કયટ સ્ટેક ટ્રટન્સપર ટે઱ીમટં ઓસર કરે છે? 

 A) ભાત્ર રશવાફી ઩ુસતકાે (કાચું વયલૌમું, નપા ઄ને નુકવાન) 

 B) ભાત્ર ઈન્લેન્ટયી (લેયશાઉવભાં સ્ાેક રેલર) 

 C) નાભા પ્રદ્ધવત ઄ને ઇન્લને્ટયી ફંન ે

 D) તે Tallyભાં કંઈ઩ણ ઄વય કયતું નથી 

જલાફ: B) ભાત્ર ઈન્લેન્ટયી (લેયશાઉવભાં સ્ાેક રેલર) 
 

14. ક્ષતતગ્રસ્ત મટ઱ મટટે સ્ટેક Write-off રેકટેર્ડ  કરળટ મટટે, તમે Tallyમટં કયટ ળટઉચરનટે 
ઉ઩યટેગ કર઴ટ?ે 

 A) ખયીદી લાઉચય 

 B) સ્ાેક યાેજભે઱ / જન્ર લાઉચય 

 C) લેચાણ લાઉચય 

 D) સ્ાેક ટ્રાન્સપય લાઉચય 

જલાફ: B) સ્ાેક યાેજભે઱ / જન્ર લાઉચય 
 

15. ટે઱ીમટં ખરીદ ખતળણી મટટે રર્પટેલ્ટ જૂથ ઴ંુ છે? 

 A) વલવલધ દેલાદાયા ે

 B) ખયીદી ખાતું  

 C) લેચાણ ખાતું  

 D) ખચ્ ખાતું 

જલાફ: B) ખયીદી ખાતું  
 

16. Tally મટં ળેચટણ ઩રત ઓટેર્ડરની નટોંધણી કરળટ મટટે તમે કયટ ળટઉચરનટે ઉ઩યટેગ કર઴ટ?ે 

 A) ખયીદી લાઉચય 

 B) લેચાણ લાઉચય 

 C) જભા નારે્ લાઉચય 
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 D) ઉધાય નાેર્ લાઉચય 

જલાફ: C) જભા નાેર્ લાઉચય 
 

17. જ્યટરે તમે સ્ટેક ગ્ર઩ૂ ફનટળટે છટે, ત્યટરે તેનટે હેતુ ઴ંુ છે? 

A) વય઱ ટે્રરકિંગ ઄ને રય઩ાેરર્િંગ ભારે્ સ્ાેક લસત઄ુાેને જૂથફદ્ધ કયલા 

B) સ્ાેક વ્યલશાયાે ભારે્ ખાતા઄ાે નાે વભૂશ વ્યાખ્યાવમત કયલા 

C) સ્ાેક લસતુ઄ાે ઩ય ચાેક્કવ કય દય રાગુ કયલા 

D) સ્ાેક ઄ાઇર્ભ કમા વપ્લામવ્ ઩ાવેથી ઄ાલળે તે વ્યાખ્યાવમત કયલા 

જલાફ: A) વય઱ ટે્રરકિંગ ઄ને રય઩ાેરર્િંગ ભારે્ સ્ાેક લસતુ઄ાનેું જૂથ કયલંુ 
 

18. GST સટથે ખરીદ ઓટેર્ડર ળટઉચર દટખ઱ કરતી ળખત ેTally ઓટ઩મેલે ઴ંુ ગણતરી કરે છે? 

 A) ખયીદીની રકિંભત 

 B) GST ઇન઩ુર્ 

 C) GST ઄ાઉર્઩ુર્ 

 D) સ્ાેક બાલ 

જલાફ: B) GST ઇન઩ુર્ 
 

19. જાે તમે 18% નટ GST દર સટથે ળેચટણ ઓટેર્ડર ળટઉચર રેકટેર્ડ  કરટ,ે તટે ઴ું થ઴?ે 

 A) Tally GST ને લધાયાના ખચ્ તયીકે યેકાેડ્ કયળે 

 B) Tally ઄ા઩ભે઱ે GSTની ગણતયી કયળે ઄ને ઄રગ રે્ક્સ ખાતાલશીભાં નાેધણી થળે.  

 C) GST સ્ાેક ઄ાઇર્ભની રકિંભતભાં ઄ા઩ભે઱ે ઉભેયલાભાં ઄ાલળ ે

 D) Tally કાેઈ઩ણ GST યેકાડ્ે કયળે નશીં સવલામ કે ભેનુ્ય઄રી દાખર કયલાભાં ઄ાલે. 

જલાફ: B) Tally ઄ા઩ભે઱ે GSTની ગણતયી કયળે ઄ને ઄રગ રે્ક્સ ખાતાલશીભાં નાેધણી થળે.  
 

20. નીચેનટમટંથી કયટ રકસ્સટમટં તમે ટે઱ીમટં સ્ટેક ટ્રટન્સપર ળટઉચરનટે ઉ઩યટેગ કર઴ટે? 

 A) જ્યાયે તભે વપ્લામય ઩ાવથેી ભાર ખયીદાે છાે 

 B) જ્યાયે તભે ગ્રાશકને ભાર લેચાે છા ે
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 C) જ્યાયે તભે ભારવાભાનને ઄ેક લેયશાઉવભાંથી ફીજાભાં ભાેકરાે છા ે

 D) જ્યાયે તભે ક્ષવતગ્રસત ભારને રખાે છાે. 

જલાફ: C) જ્યાયે તભે ભારને ઄ેક લેયશાઉવભાંથી ફીજાભાં ભાેકરાે છા ે

2. ટંૂકટ ઓને ઱ટંફટ (સૈદ્ટંતતક પ્રકટરનટ) પ્રશ્ટે:  
 

1. ઈન્લેન્ટયી (સ્ાેક) ના લાઉચય ઄ેર્રે ળું? તેના પ્રકાયાે જણાલા.ે 
2. ખયીદ ઄ાેડ્ય લાઉચય ઄ેર્રે ળું? 
3. લેચાણ ઄ાેડ્ય લાઉચય ઄ેર્ર ેળું?  
4. ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક) યાજેભે઱ લાઉચય ઄ેર્રે ળું?  
5. લેચાણ ઩યત ઄ાેડ્ય લાઉચય નાોંધણી / Reject In ઄ેર્રે ળું?  
6. ખયીદ ઩યત ઄ાેડ્ય લાઉચય નાેધણી/ Reject Out ઄ેર્રે ળું? 
7. ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક) પેયફદરી (ટ્રાન્સપય) લાઉચય ઄ેર્રે ળુ?ં  
8. લાઉચયની વભીક્ષા ઄ને ઄ંવતભ સ્વરૂ઩ ઄ેર્રે ળું?  
9. ઈન્લેન્ટયી (સ્ાેક) લાઉચય ભારે્ના Shortcuts જણાલાે.  
10. રે્જર ERP- 9 primeભાં ખયીદ ઄ાેડ્ય લાઉચયની પ્રરકમા વભજાલાે.  
11. રે્જર ERP- 9 primeભાં લેચાણ ઄ાેડ્ય લાઉચયની પ્રરકમા વભજાલાે.  
12. રે્જર ERP- 9 primeભાં ઇન્લને્ટયી (સ્ાેક) યાજેભે઱ લાઉચયની પ્રરકમા વભજાલાે.  
13. રે્જર ERP- 9 primeભાં લેચાણ ઩યત ઄ાેડ્ય લાઉચય નાોંધણી / Reject Inની પ્રરકમા 

વભજાલાે.  
14. રે્જર ERP- 9 primeભાં ખયીદ ઩યત ઄ાેડ્ય લાઉચય નાેધણી/ Reject Outની પ્રરકમા 

વભજાલાે.  
15. રે્જર ERP- 9 primeભાં ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક) પેયફદરી (ટ્રાન્સપય) લાઉચયની પ્રરકમા રંૂ્કભા ં

વભજાલાે.  
16. રે્જર ERP- 9 primeભાં ઇન્લેન્ટયી (સ્ાેક) પેયફદરી (ટ્રાન્સપય) લાઉચયની પ્રરકમા વંદબ ે

નીચેના ફે લાઉચય વલગતલાય વભજાલાે.   
 

(1). ખરીદી ઓટેર્ડર ળટઉચરનું ઉદટહરણ (ઇન્ળેન્ટરી ખરીદી): 

- ખયીદી: ‘ઉત્પાદ A’ ના 100 ઄ેકભ ₹50 ઄ેકભ દીઠ.  
- GST: 18% GST ઉભેયામાે. 
- યકભ: ₹5000 + ₹900 (GST) = ₹5900. 
- ખાતા ભાં નાેધણી: 
- વપ્લામય X (ઉધાય) ₹5900 
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- તે ખયીદી ખાતે ₹5000  
- તે GST 18% (ઇન઩ુર્) ₹900 

(2). ળેચટણ ઓટેર્ડર ળટઉચરનું ઉદટહરણ (ઇન્ળેન્ટરી ળેચટણ): 

- લેચાણ: ₹100/઄ેકભભાં ‘ઉત્પાદ B’ ના 50 ઄ેકભ. 
- GST: 18% GST ઉભેયામાે. 
- યકભ: ₹5000 + ₹900 (GST) = ₹5900. 
- ખાતા ભાં નાેધણી: 
- ગ્રાશક Y (ઉધાય) ₹5900 
- લેચાણ (જભા) ₹5000 
- GST 18% ઄ાઉર્઩ુર્ (જભા) ₹900. 
17. રે્જર ERP- 9 primeભાં ઇન્લને્ટયી (સ્ાેક) પેયફદરી (ટ્રાન્સપય) લાઉચયની પ્રરકમા વદંબે 

નીચેના ફે લાઉચય વલગતલાય વભજાલાે.   
 

(1). સ્ટેક જનડ઱ ઓટેર્ડર ળટઉચરનું ઉદટહરણ (ઇન્ળેન્ટરી ઓેર્જસ્મેન્ટ/ટ્રટન્સપર): 

- સ્ાેક ટ્રાન્સપય: ‘ઉત્પાદ C’ ના 20 ઄ેકભાે લેયશાઉવ A થી લેયશાઉવ B ભાં િાનાતંરયત. 
- યકભ: ₹75 પ્રવત ઄ેકભ. 
- ખાતાંભાં નાેધની: 
- લેયશાઉવ B (ઉધાય) ₹1500 
- લેયશાઉવ A (જભા) ₹1500 

 (2). સ્ટેક ટ્રટન્સપર ળટઉચરનું ઉદટહરણ (ઇન્ળેન્ટરી ટ્રટન્સપર): 

- સ્ાેક ટ્રાન્સપય: ‘ઉત્પાદ D’ ના 30 ઄ેકભાે લેયશાઉવ A થી લેયશાઉવ B ભાં િાનાતંરયત. 
- યકભ: ₹120 પ્રવત ઄ેકભ. 
- નાભાની નાોંધની ઄ાે: 
- લેયશાઉવ B (ઉધાય) ₹3600 
- લેયશાઉવ A (જભા) ₹3600. 
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3.1  પ્રસ્તાલના 

3.2  કભમચાયી જૂથ (Employee Group) 

3.3 ટેરી પ્રાઈભભાાં કભમચાયી ઩ગાય઩ત્રક વાંયચના (Employee Configuring Payroll in 

Tally Prime) 

3.4  ઩ગાયની વલગતાે (Salary Details) 

3.5  એેકભ (Unit) 

3.6  શાજયી (Attendances) 

3.7  ટેરી પ્રાઈભભાાં ઩ગાય઩ત્રકની પ્રક્રિમા (Processing Payroll in Tally Prime) 

3.8 એેમ્પ્ાેમય (નાેકયીદાતા) તયપથી (પ્રાેવલડન્ટ પાં ડ)  ઩ીએેપભાાં  પા઱ા ેએથલા માગેદાન એાંગ ે

ક્રશવાફીપ્રક્રિમા (એેકાઉન્ન્ટિંગ) (Accounting for Employer PF Contribution) 

3.9   વ્યલવાવમક લેયાની ચુકલણી (Payment of Professional Tax) 

3.10  એશેલારાે તૈમાય કયલા કે ફનાલલા (Generating Reports) 

 સ્વાધ્યામ 

3.1 પ્રસ્તાલના: 

 ટૄરી પ્રાઇભ ઄ૅ ઄ૅક વ્યા઩ક ઄ૅકાઉન્ટિંગ વાૅફ્ટલૅય છૅ, જ ૅનાભા ઩દ્ધતિ ભુજફ હશવાફી 
પ્રહિમા, ઈન્લૅટયીઝ-સ્ાૅક વંચારન, ઩ગાય઩ત્રક ની પ્રહિમા ઄નૅ નાણાકીમ ઄શૅલારાૅ ભાટૅ 
વ્યા઩ક યીિૅ લ઩યામ છૅ. િૅની તલતલધ વુતલધા઄ાૅ ઄નૅ ઉ઩માૅગીિા ભાંથી, ઩ગાય઩ત્રક, બાલમાદી, 
઄નૅ લૅચાણ બયતિમું ઄નૅ ચારુ ઄ન્ય ધંધાકીમ િભૅજ નાણાકીમ પ્રલતૃિ઄ાૅનૅ વય઱ ફનાલલાભા ં
ભશત્વની બમૂભકા બજલૅ છૅ. 

 ઄ા પ્રકયણભાં ટૅરીની ઄ાલી ભુખ્ય વુતલધા઄ા,ૅ રૂ઩, કામયક્ષભિા઄ાૅનું તલગિલાય લણયન 
કયૅર છૅ, જ ૅકભયચાયીના ઩ગાયની ગણિયી, ઉત્પાદનાૅની હકિંભિ નક્કી કયલી, ઄નૅ લૅચાણ બયતિમુ ં
િ૆માય કયલું જલૅી પ્રહિમા઄ાૅન ૅવય઱ ફનાલૅ છૅ. 

 ટૅરી પ્રાઇભભાાં ઩ગાય઩ત્રક 

 કાૅઈ ઩ણ ધંધા ભાટૅ ઩ગાય઩ત્રકનું વંચારન ઄ત્યંિ ભશત્વ઩ૂણય છૅ, ખાવ કયીનૅ ત્યાં કાભ 
કયિા કભયચાયી઄ાૅ ભાટૅ. િૅ ઩ગાયની ગણિયી, ક઩ાિ, ફાૅનવ, ઄નૅ કામદૅવય ઩ારન (જભૅ કૅ 
પ્રાૅતલડટ પંડ, કભયચાયી લીભા, વ્યાલવાતમક લૅયા) ભાટૅ જરૂયી છૅ. 

 

 એેકભ - 3  ઩ગાય઩ત્રક, બાલમાદી એને લેચાણ બયવતમુાં 
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 ટૅરી પ્રાઇભભાાં ઩ગાય઩ત્રકની ભુખ્ય વલળે઴તાએાે: 

 કભમચાયી વ્યલસ્થા઩ન: કભયચાયી઄ાૅની તલગિ, ઩ગાય ભા઱ખંુ, ઄નૅ તલબાગ ભુજફ ભાહશિી 
દાખર કયી ળકામ. 

 ઩ગાય એેકભાે: શાજયી, કરાકાૅ ઄થલા ઉત્પાદનના ઄ાધાયૅ ઩ગાય ગણિયી કયી ળકામ. 

 ઩ગાય ઘટકાે: ઄ાલક (ભૂ઱ ઩ગાય, બથથા,ં ઄ાૅલયટાઈભ) ઄નૅ ક઩ાિ (઩ી.઄ૅપ., લૅયા,ૅ લીભા)ૅ 
઩ાહયબાત઴િ કયી ળકામ. 

 ઩ગાય સ્સ્ર઩ પ્રપ્રન્ન્ટિંગ: સ્વમચંલરિ ઩ગાય સ્લર઩ ફનાલી ઄નૅ મપ્રટ કયી (છા઩ી) ળકામ. 

 કામદેવય એનુ઩ારન: PF, ESI ઄નૅ ઄ાલકલૅયા જલૅા લનમભાૅનું ઩ારન વુલનલિિ કયી 
ળકામ. 

 ઩ગાય઩ત્રક એશેલાર: ઩ગાય ચુકલણી, કભયચાયી-પ્રભાણૅ જાલક તલગિ, ઄નૅ ટૅક્સ 
઄શૅલાર િ૆માય કયી ળકામ. 

 ટૄરી પ્રાઇભભાં ઩ગાય઩ત્રક વુતલધા દ્વાયા, ધંધાભાં વય઱િાથી ઩ગાય પ્રહિમા ઄નૅ નાણાકીમ 
નાોંધણીનું વંચારન કયી ળકામ છૅ. 

 ટૅરી પ્રાઇભભાાં બાલવૂચચ (Price Catalogue) 

 બાલવૂચચ ઄ૅ કાૅઈ઩ણ વ્યલવામ ભાટૅ જરૂયી છૅ, જ ૅઉત્પાદનાૅ ઄થલા વૅલા઄ાૅની હકિંભિાનૅૅ 
પ્રભાણબિૂ ફનાલલાભાં ભદદ કયૅ છૅ. ટૄરી પ્રાઇભ ઄રગ-઄રગ ગ્રાશક જૂથ ભાટૅ ઄રગ બાલવૂચચ 
ફનાલલા ભાટૅની વુતલધા પ્રદાન કયૅ છૅ. 

 ટૅરી પ્રાઇભભાાં બાલવૂચચની ભુખ્ય વલળે઴તાએાે: 

 લૈવલધ્યવબય બાલ ઩ત્રક: છૂટક, જથથાફંધ ઄નૅ તલિયક ભાટૅ ઄રગ-઄રગ બાલવૂચચ 
ફનાલી ળકામ. 

 જથ્થા એાધાક્રયત ક્રકિંભતાે: ખયીદીના જથથા પ્રભાણૅ લટાલ ઄ા઩ી ળકામ. 

 તાયીખ-એાધાક્રયત ક્રકિંભતાે: વભમગા઱ાનૅ ઄ાધાયૅ હકિંભિાૅ નક્કી કયી ળકામ. (લૅચાણ લૃલદ્ધ 
ભાટૅ). 

 લટાલ વાંચારન: ખાવ ગ્રાશકાૅ ઄થલા જૂથ ભાટૅ સ્વમંચાલરિ લટાલ રાગુ કયી ળકામ. 

 ચરણ એાધાક્રયત ક્રકિંભતાે: લ૆લિક ફજાય ભાટૅ ઄રગ-઄રગ ચરણભાં રૂ઩ાંિયીિ 
બાલવૂચચ િ૆માય કયી ળકામ. 

 ઄ા વુતલધાનાૅ ઉ઩માૅગ કયીનૅ, ધંધાભા,ં  િૅના ઉત્પાદનાૅ ઄નૅ વૅલા઄ાૅની હકિંભિાભૅા ં
વુવંગિિા જા઱લી ળકૅ છૅ ઄નૅ નપાકાયકિા લધાયી ળકૅ છૅ. 
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 ટૅરી પ્રાઇભભાાં લેચાણ બયવતમુાં (Sales Invoice) 

 લૅચાણ બયતિમું ઄ૅ ઄ૅક ઄ગત્યનાૅ દલિાલૅજ છૅ, જ ૅ લૅચામૅર ભાર ઄થલા વૅલા઄ાનૅી 
તલગિ ઄નૅ િૅની હકિંભિ દળાયલૅ છૅ. ટૄરી પ્રાઇભ ઄ૅ ઉ઩માગૅભાં વય઱ ઄નૅ GST-઄નુકૂ઱ બયતિમુ ં
િ૆માય કયલાની વુતલધા પ્રદાન કયૅ છૅ. 

 ટૅરી પ્રાઇભભાાં લેચાણ બયવતમાની ભુખ્ય વલળે઴તાએાે: 

 જરૂક્રયમાત ભુજફ બયવતમુાં: ધંધાની જરૂહયમાિ ભુજફ બયતિમું િ૆માય કયી ળકામ. 

 GST-એનુકૂ઱ બયવતમુાં: ઄ા઩ાૅ઄ા઩ GST ગણિયી ઄નૅ ટૅક્સ બયતિમું િ૆માય કયી 
ળકામ. 

 વલવલધ ચુકલણી ભાેડ: યાૅકડ, ચૅક, ફોંક ટ્રાન્સપય ઄થલા હડલજટર ચુકલણી સ્વીકાયી 
ળકામ. 

 સ્વમાંચાલરત ખતલણી: લૅચાણ નાોંધની ખિલણી સ્વમંચાલરિ ખાિાભાં નાોંધામ જામ. 

 ઈ-બયવતમુાં એભરીકયણ: વયકાયૅ નક્કી કયૅર લનમભ ભુજફ ઈ-બયતિમું ઄ભર કયી 
ળકામ. 

 બયવતમુાં ટે્રક્રકિંગ: ફાકી ચુકલણી઄ા,ૅ ફાકી બયિીમા, ઄નૅ ચકુલણી ઄શૅલાર િ૆માય કયી 
ળકામ. 

 ટૄરી પ્રાઇભ દ્વાયા લૅચાણ બયતિમાની વુતલધા ઉ઩માૅગ કયીનૅ, ધંધાૅ િૅના લૅચાણની પ્રહિમા 
વય઱ ફનાલી ળકૅ છૅ ઄નૅ ટૅક્સ (કયલૅયા) લનમભાૅનું ઩ારન કયી ળકૅ છૅ. 

3.2 કભમચાયી જૂથ (Employee Group) 

 ટૄરી પ્રાઇભભા ં કભમચાયી જૂથ ઩ગાય઩ત્રક વંચારન ભાટૅ ખૂફ ભશત્વ઩ૂણય છૅ. િ ૅ
કભયચાયી઄ાૅનૅ િૅભના તલબાગ, ઩દ, ઩ગાય ભા઱ખંુ, ઄થલા જલાફદાયી઄ાૅ ઄નુવાય જૂથફદ્ધ 
(Group) કયલાભાં વશામ કયૅ છૅ. ઄ા વુતલધા ઩ૅ-યાૅર પ્રહિમાનૅ વય઱ ફનાલૅ છૅ, ઩ગાયની 
ગણિયી઄ાૅનું વંચારન કયલાભાં ભદદ કયૅ છૅ ઄નૅ વ્યા઩ાય ભાટૅ વ્યલસ્થિિ ઄શૅલાર વુરબ 
ફનાલૅ છૅ. કભયચાયી જૂથ ધંધા-વ્યલવામનૅ કભયચાયી વંચારન ઄નૅ ઩ગાય ગણિયીભાં ગાૅઠલામૅર 
઩દ્ધતિ પ્રદાન કયૅ છૅ. 

 ઩ગાય઩ત્રક વાંચારનભાાં કભમચાયી જૂથનુાં ભશત્વ; 

કભમચાયી જૂથ ટૄરી પ્રાઇભભા ં઩ગાય઩ત્રક વાંચારન નૅ લધુ વ્યલસ્થિિ ફનાલૅ છૅ. િૅનું ભશત્વ નીચ ૅ
ભુજફ છૅ: 

 ભાેટી કભમચાયી વાંખ્યા વાંબા઱લી: કભયચાયી઄ાૅનૅ તલબાગ ઄થલા ઩દ ઄નુવાય જૂથભા ં
તલબાલજિ કયલાથી ઩ૅયાૅર પ્રહિમાનૅ વય઱ ફનાલી ળકામ છૅ. 
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 ઩ગાય ભા઱ખુાં લનધામક્રયત કયલુાં: દયૅક કભયચાયી ભાટૅ ઄રગ-઄રગ વૅહટિંગ કયલાન ૅફદરૅ, 
ગ્રૂ઩ રૅલર ઩ય ઩ગાય ભા઱ખંુ વુમાલૅજિ કયી ળકામ છૅ. 

 કામદેવય ક઩ાતાે (Statutory Deductions) રાગુ કયલી: PF, ESI, Professional 
Tax, TDS જલૅી કામદૅવય ક઩ાિાૅ વય઱િાથી રગાલી ળકામ છૅ. 

 એશેલાર એને ઩ેસ્સ્ર઩ તૈમાય કયલી: તલબાગ પ્રભાણૅ ઩ૅયારૅ ઄શૅલાર િ૆માય કયી ળકામ 
છૅ. 

 ફાેનવ એને બથ્થાાં લશેં ચણી વય઱ ફનાલલી: નક્કય તલબાગ ભાટૅ તલતલધ પ્રકાયના 
ફાૅનવ, ઄ાૅલયટાઇભ ઄નૅ પ્રાતૅ્સાશન વુમાલૅજિ કયી ળકામ છૅ. 

 ટૅરી પ્રાઇભભાાં કભમચાયી જૂથ કેલી યીતે ફનાલલુાં? 

઩ગરુાં 1: ઩ગાય઩ત્રક વુવલધા વક્રિમ કયાે (Enable Payroll Feature) 

કભમચાયી જૂથ ફનાલતા ઩શેરાાં, ઩ગાય઩ત્રક વુવલધા વક્રિમ શાેલી જેઈએે: 

1. ટૅરી પ્રાઇભ ખાૅરાૅ ઄નૅ Gateway of Tally ઩ય જા઄ાૅ. 

2. F11: Features > Accounting Features ઩વંદ કયાૅ. 

3. Payroll Features તલબાગભા ંMaintain Payroll નૅ “Yes” કયાૅ. 

  

"Ctrl + A દબાવી સેટિંગ સેવ કરો. 
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઩ગરુાં 2: કભમચાયી જૂથ ફનાલલુાં 

1. Gateway of Tally > Create > Payroll 
Masters > Employee Groups ઩વંદ 
કયાૅ. 

2. Name ભાં જૂથનું નાભ રખાૅ (જભૅ કૅ "લૅચાણ 
તલબાગ" ઄થલા "ઉત્પાદન તલબાગ"). 

3. Under ભાં "Primary" ઩વંદ કયાૅ (જાૅ ભુખ્ય 
તલબાગ શામૅ) ઄થલા કાઈૅ જૂથના શૅઠ઱ 
યાખલું શાૅમ િાૅ િૅ ઩વંદ કયાૅ. 

4. ઩ગાય ભા઱ખંુ ઄થલા બથથાં ઄ા જૂથ ભાટૅ 
વુમાલૅજિ કયા.ૅ 

5. Ctrl + A દફાલી ગ્રૂ઩ વૅલ કયાૅ. 

઩ગરુાં 3: કભમચાયીએાેને કભમચાયી જૂથ વાથે જેડલા  

કભયચાયી જૂથ ફનાલી રીધા ઩છી, 
કભયચાયી઄ાૅનૅ િૅભાં જાૅડલંુ જરૂયી છૅ: 

1. Payroll Info. > Employees > Create 
઩ય જા઄ાૅ. 

2. કભમચાયીનુાં નાભ, ઩દ, જેડાલાની તાયીખ 
એને એન્ય વલગતાે દાખર કયા.ે 

3. Under Groupભાં માૅગ્મ કભયચાયી જૂથ ઩વંદ 
કયાૅ (જભૅ કૅ, ‘લૅચાણ તલબાગ’). 

4. ઩ગાય ભા઱ખંુ ઄નૅ ટૅક્સ તલગિાૅ લનધાયહયિ 
કયાૅ. 

5. Ctrl + A દફાલી કભયચાયી ભાહશિી વૅલ કયાૅ. 

 ઄ા પ્રહિમા ખાિયી કયૅ છૅ કૅ કભયચાયી઄ાૅ માૅગ્મ જૂથભાં વભાતલષ્ટ થયા છે અને પગારની 

ગણતરી આપમેળે થઈ શકે છે. 

 કભમચાયી જૂથ વાંચાલરત કયલા ભાટેની ઩દ્ધવતએા:ે 

 કભમચાયી જૂથભાાં પેયપાય કયલાે (Modify Employee Group) 

1. Payroll Info. > Employee Groups > Alter ઩ય જા઄ાૅ. 

2. જ ૅજૂથ ફદરલંુ શાૅમ િૅ ઩વંદ કયાૅ. 

3. જરૂયી પૅયપાય કયાૅ ઄નૅ Ctrl + A દફાલી વૅલ કયા.ૅ 
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 કભમચાયી જૂથ યદ્દ કયલુાં (Delete Employee Group) 

1. Payroll Info. > Employee Groups > Alter ઩ય જા઄ાૅ. 

2. જ ૅજૂથ યદ્દ કયલું શાૅમ િૅ ઩વંદ કયાૅ. 

3. Alt + D દફાલી જૂથ હડરીટ કયાૅ. 

નાેંધ: જાૅ જૂથ વાથૅ કાૅઈ કભયચાયી જાૅડામૅરાૅ શાૅમ, િા ૅ િૅ વીધંુ યદ્દ કયી ળકાળૅ નશીં. ઩શૅરા 
કભયચાયીનૅ ફીજા જૂથભાં દાખર કયલાૅ ઩ડળૅ ઄થલા યદ્દ કયલાૅ ઩ડળૅ. 

 કભમચાયી જૂથ એને ઩ગાય઩ત્રક એશેલાર (Payroll Reports) તૈમાય કયલા. 

ટૄરી પ્રાઇભ દ્વાયા િભૅ તલતલધ પ્રકાયના ઩ગાય઩ત્રક ઄શૅલાર િ૆માય કયી ળકાૅ છાૅ. 

 ભુખ્ય ઩ગાય઩ત્રક એશેલાર: 

 કભમચાયી ઩ગાય ભથા઱ા પ્રભાણે (Employee Pay Head Breakup): ઩ગાય ઘટકાૅ 
દળાયલૅ છૅ. 

 જૂથ પ્રભાણ ે ઩ગાય એશેલાર (Group-wise Salary Report): દયૅક જૂથ ભાટૅ ખચય 
઄શૅલાર ઄ા઩ૅ છૅ. 

 PF એને ESI એશેલાર: જૂથ પ્રભાણૅ કામદૅવય ક઩ાિાૅની ગણિયી કયૅ છૅ. 

 વલબાગ પ્રભાણે ઩ગાય઩ત્રક એશેલાર: ઄રગ-઄રગ તલબાગાૅના ઩ગાય઩ત્રકની તલગિા ૅ
઄ા઩ૅ છૅ. 

 ઩ગાય઩ત્રક એશેલારાે ભે઱લલા ભાટે: 

1. Gateway of Tally > Display More Reports > Payroll Reports ઩ય જા઄ાૅ. 

2. જરૂયી ઄શૅલાર ઩વંદ કયાૅ ઄નૅ જૂથ ઩વંદ કયાૅ. 

3. ઄શૅલાર જાૅલાૅ, મપ્રટ કયાૅ ઄થલા ઄ૅક્સ઩ાૅટય કયાૅ. 

 ટૅરી પ્રાઇભભાાં કભમચાયી જૂથના રાબાે: 

 વભમ ફચાલે: દયૅક કભયચાયી ભાટૅ ઄રગ-઄રગ વૅહટિંગ કયલાની જરૂય નથી. 

 ળુદ્ધતા/ ચાેકવાઈ (Accuracy): ઩ગાય ઄નૅ ટૅક્સ ગણિયીભાં બૂર ઄ાૅછી કયૅ. 

 કામમક્ષભતા: ઩ગાય પ્રહિમાનૅ ઝડ઩ી, વય઱ ઄નૅ બૂરયહશિ ફનાલૅ છૅ. 

 ઩ક્રયલતમનળીરતા (Flexibility): જરૂહયમાિ પ્રભાણૅ જૂથભા ંપૅયપાય કયી ળકામ. 
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 કામદેવય ઩ારન (Compliance): PF, ESI ઄નૅ ઄ન્ય ટૅક્સ લનમભાૅનૅ ઄નુવયૅ. 

3.3  ટેરી પ્રાઈભભાાં કભમચાયી ઩ગાય઩ત્રક વાંયચના (Employee Configuring Payroll in 
Tally Prime) 

 ઩ગાય઩ત્રક વંચારન ટૄરી પ્રાઇભ ની ઄ૅક ભશત્વ઩ૂણય વુતલધા છૅ, જ ૅધંધા વ્યલવામાૅ ભાટૅ 
઩ગાય પ્રહિમા, તલતલધ ક઩ાિાૅ ઄નૅ કામદૅવયિા ઩ારન (Statutory Compliance) નૅ 
સ્વમંચાલરિ (Automatic) ફનાલૅ છૅ. Provident Fund (PF), Employee State Insurance 
(ESI), Professional Tax (PT), ઄નૅ Income Tax (TDS) જલૅી કામદૅવય પ્રહિમા઄ાૅનું 
વંચારન કયલા ભાટૅ ટૄરી ઉ઩માૅગી છૅ. 

 કભયચાયી વંયચના ઄નૅ ઩ગાય઩ત્રક વંચારન ની વભજ ખૂફ જ ભશત્વ઩ૂણય છૅ. િૅ ઩ગાયના 
વચાૅટ હશવાફ ભાટૅ ઄ન ૅકભયચાયી લશીલટનૅ વય઱ ફનાલલા ભાટૅ ભદદરૂ઩ છૅ. 

 ટૅરીભાાં કભમચાયી લગમશ્રેણી (Employee Categories) ફનાલલા 

 કભયચાયી઄ાૅન ૅ શ્રૅણી ભુજફ લગીકૃિ (Classify) કયલા ભાટૅ કભયચાયી લગયશ્રૅણી 
(Employee Categories) નાૅ ઉ઩માૅગ થામ છૅ. જભૅ કૅ િામી/કામભી (Permanent), કયાય 
઄ાધાહયિ (Contractual), ઄થલા ખંડ-વભમ ભાટૅ (Part-time Employees). 

કભમચાયી લગમશ્રેણી (Employee Categories) ફનાલલા ભાટે ઩ગરાાં:  

1. Gateway of Tally > Payroll Info. > Employee Categories > Create ઩ય 
જા઄ાૅ. 

2. શ્રૅણીનું નાભ દાખર કયાૅ (જભૅ કૅ િામી કભયચાયી ઄થલા કયાય ઄ાધાહયિ). 

3. Ctrl + A દફાલી વૅલ કયાૅ. 

 Employee Groups (કભમચાયી જૂથ) ફનાલલુાં 

 કભયચાયી઄ાૅન ૅતલબાગ ઄થલા ટીભ પ્રભાણૅ જૂથફદ્ધ કયલા કભયચાયી જૂથનાૅ ઉ઩માૅગ થામ 
છૅ. જભૅ કૅ ભાનલ વંવાધન (HR), લૅચાણ, ઉત્પાદન ઄થલા IT ટીભ. 

 ટૅરીભાાં કભમચાયીએાેની ભાક્રશતી દાખર કયલી જેન ે કભમચાયી વાંયચના  (Configure 
Employees) કશે છે. 

 ઄ૅકલાય ઩ગાય઩ત્રક વુતલધા વહિમ થામ, ઩છી કભયચાયી઄ાૅની ભાહશિી દાખર કયી ળકામ 
છૅ. જ ૅ઄ંિગયિ ઄ગાઉ ઄ા઩ણૅ કભયચાયી જૂથભાં ચચાય કયી. 

 ઩ગાય ભા઱ખુાં (Salary Structure) વુમાેલજત કયલુાં 

઩ગાય ભા઱ખાભાં તલતલધ ઩ગાય ધાૅયણ ઄નુવાય  ઄ભકુ ઘટકાૅ શાૅમ છૅ, જભૅાં કભયચાયીના ૅ ભૂ઱ 
઩ગાય (Basic Salary), ઘયબાડંુ બથથું (House Rent Allowance), ભાોંઘલાયી બથથું (Dearness 
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Allowance), ભૅહડકર ઄ૅરાઉન્સ (Medical Allowance ઄નૅ ઄ન્ય પ્રાૅત્સાશન લધાયાૅ 
(Incentives), ઄ાૅલયટાઇભ ચુકલણી લગૅયૅ ગણી ળકામ. 

 ઩ગાય ભા઱ખુાં ફનાલલા ભાટે ઩ગરાાં: 

1. Gateway of Tally > Create > Payroll Info. > Pay Heads. 

2. ઩ગાય ઘટકનું નાભ (Pay Head Name) રખાૅ (e.g., Basic Salary). 

3. "Pay Head Type" ભા ંEarnings for Employees ઩વંદ કયાૅ. 

4. "Calculation Type" િયીકૅ નીચૅ ભુજફ ઩વંદ કયા:ૅ  

o Flat Rate: નક્કી કયૅર ઩ગાય 

o Percentage: ઩ગાયનાૅ ચાકૅ્કવ ટકા (e.g., HRA = 40% of Basic Pay) 

o User-defined Value: Incentive ઄થલા Overtime ભાટૅ 

5. Ctrl + A દફાલી ઩ગાય ભા઱ખંુ વૅલ કયાૅ. 

 

 ઩ગાય પ્રક્રિમા (Processing Payroll) કયલી 

ટૄરીભાં ઩ગાય પ્રહિમા િભાભ ઩ગાય ભા઱ખા ઄નૅ કભયચાયી તલગિાૅ ઄નુવાય થામ છૅ. 

઩ગરાાં: ઩ગાય પ્રક્રિમા (Payroll Process) ભાટે 

1. Gateway of Tally > Vouchers > Payroll Vouchers > 
Attendance/Production Type. 
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2. કભમચાયીએાેની શાજયી એને એાેલયટાઇભ દાખર કયાૅ. 

3. Payroll Voucher ભાં જઇ નલા ઩ગાય઩ત્રકનાૅ વ્યલશાય દાખર કયાૅ. 

4. તાયીખ ઩વાંદ કયા ે઄નૅ કભયચાયીનું ઩ગાય સ્વિઃ ગણિયી થામ. 

5. Ctrl + A દફાલી ઩ગાય પ્રહિમા વં઩ન્ન કયાૅ. 

 શલૅ ઩ગાયની નાોંધ ઩ૂણય થઈ ઄નૅ ઩ગાય઩ત્રક ઄શૅલાર િ૆માય કયી ળકામ. 

 ઩ગાય઩ત્રક એશેલાર (Payroll Reports) તૈમાય કયલા 

        ઉ઩ય ચચાય કયી િૅ ભુજફ ઩ગાય઩ત્રકના ઄રગ ઄રગ ઄શૅલારાૅ િ૆માય કયી ળકામ છૅ. 

 ટૅરી પ્રાઈભભાાં ઩ગાય઩ત્રક વાંચારનના પામદા: 

 વભમ ફચાલે: ઩ગાય ગણિયી ઄ા઩ભૅ઱ૅ થામ. 

 બૂરની ળક્યતા એાેછી: ઩ગાય ઄નૅ ક઩ાિાૅની ચાકૅ્કવ ગણિયી. 

 કામદેવય ઩ારન: PF, ESI, TDS ની લનમમભિિા. 

 પટાપટ ઩ગાય વલતયણ: ઩ૅયારૅ હય઩ાૅટય જનયૅટ કયીનૅ ઩ગાય વશૅરાઈથી ચૂકલી ળકામ. 

3.4 ઩ગાય વલગતાે (Salary Details): 

 ઩ગાય પ્રહિમા ટૅરી પ્રાઇભભા ં઄ૅક ભશત્વ઩ૂણય બાગ છૅ, જ ૅવ્યલવામાૅ ભાટૅ ઩ગાય ઘટકા ે
(Salary Components), કભમચાયી એાલક (Earnings), ક઩ાતા ે (Deductions), એને 
કામદેવય ઩ારન (Statutory Compliance) નૅ વય઱ ફનાલૅ છૅ. 

 ટૄરી પ્રાઇભભાં ઩ગાય ભા઱ખંુ ભૂ઱ ઩ગાય (Basic Pay), બથ્થાાં (Allowances), ફાેનવ 
(Bonuses), એાેલયટાઇભ (Overtime), એને ક઩ાતા ે (Deductions) ના ઄ાધાયૅ ફનૅ છૅ. 
઄શી ઄ા઩ણૅ ઩ગાય વલગતાે કેલી યીત ે વુમાેલજત કયલી, ઩ે શેડ (Pay Heads) કેલી યીત ે
ફનાલલા એને ઩ગાય પ્રક્રિમા કેલી યીતે વાંચાલરત કયલી િૅ ળીખીળું. 

 ટૅરી પ્રાઇભભાાં ઩ગાયના વલવલધ ઘટકાે (Salary Components) 

 ટૄરીભાં ઩ગાય ભા઱ખંુ કભમચાયીની એાલક, ક઩ાતા ે એને ભાલરકનુાં માેગદાન 
(Employee Contributions) ના ઄ાધાયૅ ફનૅ છૅ. 

 ઩ગાયના ભુખ્ય ઘટકા:ે 

1. કભમચાયીની એાલક (Earnings for Employees) 

o ભૂ઱ ઩ગાય (Basic Pay) 
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o ભાોંઘલાયી બથથું (Dearness Allowance - DA) 

o ઘયબાડા બથથું (House Rent Allowance - HRA) 

o પ્રલાવ બથથું (Conveyance Allowance) 

o ઄ન્ય બથથાં઄ા ૅ(Other Allowances,) 

o ઄ાૅલયટાઇભ લૅિન (Overtime Wages) 

o ફાૅનવ ઄નૅ પ્રાતૅ્સાશન (Bonus & Incentives) 

2. ઩ગાયભાાંથી ક઩ાતાે (Deductions from Salary) 

o પ્રાૅતલડટ પંડ (Provident Fund - PF) 

o કભયચાયી યાજ્ય લીભાૅ (Employee State Insurance - ESI) 

o વ્યાલવાતમક કય (Professional Tax - PT) 

o ઄ાલક લૅયાૅ (Income Tax - TDS) 

o રાૅન ઄થલા ઉછીની યકભની ક઩ાિ (Loan or Advance Deduction) 

3. ભાલરકનુાં માેગદાન (Employer Contributions) 

o લનમમભિ PF માૅગદાન (Employer's Share of PF) 

o ESI માૅગદાન (Employer’s Share of ESI) 

 ટૅરી પ્રાઇભભાાં ઩ગાય ઘટક (Pay Heads) ફનાલલુાં 

 ઩ગાય ભા઱ખા ભાટૅ ઩ગાય ઘટક િૅ ઩ગાયના ઘટકાૅનૅ વ્યાખ્યાતમિ કયૅ છૅ, જભૅ કૅ ભૂ઱ 
઩ગાય, બથથા,ં ક઩ાિાૅ ઄નૅ નાણાકીમ માૅગદાન. 

઩ગરાાં: ઩ગાય ઘટક ફનાલલા ભાટે 

1. Gateway of Tally > Create > Payroll Info. > Pay Heads ઩ય જા઄ાૅ. 

2. Pay Headનુાં નાભ રખા ે(e.g., Basic Salary). 

3. Pay Head Typeભાં ઩વંદ કયાૅ:  

o Earnings for Employees (઩ગાય ઘટકાૅ ભાટૅ) 

o Deductions from Employees (PF, ESI, PT, TDS ભાટૅ) 

4. Calculation Type ઩વંદ કયાૅ:  
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o Flat Rate: લનલિિ ઩ગાય 

o Percentage: ચાૅક્કવ ટકા (e.g., HRA = 40% of Basic Pay) 

o User-defined Value: Incentive ઄થલા Overtime ભાટૅ 

5. Ctrl + A દફાલી વૅલ કયાૅ. 

 કભમચાયીએાે ભાટે ઩ગાય ભા઱ખુાં (Salary Details) વેટ કયલુાં 

        ઄ૅકલાય Pay Heads વુમાલૅજિ થામ, ઩છી િૅનૅ કભયચાયી઄ાૅ વાથૅ લરિંક કયલંુ જરૂયી છૅ. 

઩ગરાાં: કભયચાયી ઩ગાય ભા઱ખંુ વૅટ કયલા ભાટૅ 

1. Gateway of Tally > Create > Payroll Info. > Employee > Salary Details. 

2. કભયચાયી ઩વંદ કયા.ૅ 

3. રાગુ ઩ડિી િાયીખ (Effective Date) દાખર કયાૅ. 

4. ભૂ઱ ઩ગાય, બથથાં ઄નૅ ક઩ાિાૅ ઉભૅયા.ૅ 

5. Ctrl + A દબાવી સેવ કરો. 

 

 ટૅરીભાાં ઩ગાય પ્રક્રિમા (Processing Payroll in Tally Prime) 

શલૅ ઩ગાય ભા઱ખંુ વૅટ થમા ઩છી, ભહશનૅ ઩ગાયની ગણિયી કયી ળકામ. 

઩ગરાાં: ઩ગાય પ્રક્રિમા કયલા ભાટે 

1. Gateway of Tally > Vouchers > Payroll Vouchers. 

2. Payroll Voucher Type ઩વાંદ કયા ે઄નૅ ભહશનાૅ વટૅ કયાૅ. 
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3. કભમચાયી ઩વાંદ કયાે એને ઩ગાય યકભ ચકાવા.ે 

4. PF, ESI, PT એને TDS જેલા ક઩ાતાે માેગ્મ યીતે રાગુ થમાાં છે તે ત઩ાવા.ે 

5. Ctrl + A દફાલી ઩ગાય પ્રહિમા ઩ૂણય કયાૅ. 

 ઩ગાય઩ત્રક એશેલાર (Payroll Reports) તૈમાય કયલા 

઄ગાઉ ચચાય કયી િૅ ભુજફ ઩ગાય઩ત્રકના ઄રગ ઄રગ ઄શૅલારાૅ િ૆માય કયી ળકામ છૅ. 

 ટૅરી પ્રાઇભભાાં ઩ગાય વ્યલસ્થા઩નના પામદા 

 એા઩ભે઱ે ઩ગાય ગણતયી – ભાણવાૅ દ્વાયા થિી ગણિયીની બૂરાૅ ઘટાડૅ. 

 કામદેવય ઩ારન – PF, ESI, PT, TDS ની ચાૅક્કવ ગણિયી. 

 ઩ક્રયલતમનળીર ઩ગાય ભા઱ખુાં – વ્યા઩ાય જરૂહયમાિ ઄નુવાય ઩ૅ શૅડ ફનાલી ળકામ. 

 ઝડ઩ી ઩ગાય વલતયણ – લચૅટીમા તલના ઩ગાય વ્યલિા઩ન વય઱ ફનાલી ળકામ. 

3.5 એેકભ (Unit) 

 ટૄરી પ્રાઇભ ભા ં઄ૅકભ (Unit) ઄ૅ ઩ગાય઩ત્રક વંચારનભા ંભશત્વ઩ૂણય બૂમભકા બજલૅ છૅ, 
ખાવ કયીનૅ ત્યાં જ્યાં કભયચાયી઄ાૅના ઩ગાયની ગણિયી કાભના ભા઩, કાભના કરાકા,ૅ ટુકડા઄ાૅની 
વંખ્યા, કૅ હદલવાૅની શાજયી ઄ાધાહયિ શાૅમ, ઄ૅન ૅ઄ૅકભ લડૅ દળાયલામ છૅ. 

 ઄ૅકભ નક્કી કયૅ છૅ કૅ ઄ાલૅયટાઇભ, દ૆લનક ઩ગાય, કરાકદીઠ લૅિન ઄થલા ઉત્પાદન 
઄ાધાહયિ પ્રાતૅ્સાશન કૅલી યીિૅ ગણલાભાં ઄ાલળૅ. માૅગ્મ ઄ૅકભની ઩વંદગી ઩ગાય પ્રહિમા વય઱ 
઄નૅ ચાૅક્કવ ફનાલૅ છૅ. 

 ઩ગાય઩ત્રક વાંચારનભાાં એેકભની વભજૂતી 

 એેકભ (Unit) ઄ૅ કભયચાયી દ્વાયા કયલાભાં ઄ાલૅરા કામયનું ભા઩ન છૅ, જનૅા ઄ાધાયૅ 
઩ગાયની ગણિયી થામ. ટૅરી પ્રાઇભ ભાં ભુખ્ય ફૅ પ્રકાયના ઄ૅકભ શાૅમ છૅ: 

઩ગાય઩ત્રક ભાટે એેકભના પ્રકાય: 

1. વભમ એાધાક્રયત એેકભ (Time-Based Units) 

o કરાક (Hours - Hrs) → કરાકદીઠ ઩ગાય ભાટૅ. 

o ક્રદલવ (Days - Dys) → દ૆લનક ઩ગાય ભાટૅ. 

o વભલનટ (Minutes - Mins) → ચાૅક્કવ વભમ ભા઩લા ભાટૅ. 
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2. પ્રભાણ એાધાક્રયત એેકભ (Quantity-Based Units) 

o ટુકડા (Pieces - Pcs) → ટુકડા ઉત્પાદન ઄ાધાહયિ ઩ગાય ભાટૅ. 

o ક્રકરાેગ્રાભ (Kilograms - Kg) → લજન ઄ાધાહયિ ઩ગાય ભાટૅ. 

o ભીટય (Meters - Mtr) → ક઩ડાં કૅ લામય ઉત્પાદન ઄ાધાહયિ ઩ગાય ભાટૅ. 

 તલતલધ ઉદ્ાૅગાૅ જલૅા કૅ ઉત્પાદન (Manufacturing), છૂટક (Retail) ઄નૅ કયાય 
઄ાધાહયિ નાૅકયી઄ાૅ ભાટૅ ઄કૅભ જરૂયી છૅ. 

 ટૅરી પ્રાઇભભાાં એેકભ ફનાલલાની પ્રક્રિમા 

     ઩ૅયાૅરભાં માૅગ્મ ગણિયી ભાટૅ ઄ૅકભ ઩શૅરૅથી જ વુમાલૅજિ શાૅલા જરૂયી છૅ. 

 એેકભ ફનાલલા ભાટે ઩ગરાાં: 

1. Gateway of Tally > Create > Payroll 
Info. > Units ઩ય જા઄ાૅ. 

2. એેકભનુાં નાભ (Unit Name) દાખર કયા ૅ
(દા.િ., Hours, Days, Pieces). 

3. Unit Type ઩વાંદ કયાે:  

o Time-Based → 
કરાક/હદલવ/મભલનટ ભાટૅ. 

o Quantity-Based → 
ટુકડા/હકરાૅગ્રાભ/ભીટય ભાટૅ. 

4. Conversion Factor (રૂ઩ાાંતય ગુણાાંક) નક્કી કયાૅ (જાૅ જરૂયી શાૅમ). 

5. Ctrl + A દફાલી વૅલ કયાૅ. 

 એેકભને ઩ગાયના ઘટકાે (Pay Heads) વાથે જેડલુાં 

  ઄ૅકભનૅ માૅગ્મ ઩ગાય ભા઱ખા વાથૅ જાૅડી ળકામ છૅ. 

઄ૅકભ જાૅડલા ભાટૅના ઩ગરાં: 

1. Gateway of Tally > Payroll Info. > Pay Heads > Create ઩ય જા઄ાૅ. 

2. ઩ગાય ઘટકનું નાભ દાખર કયાૅ (દા.િ., Overtime Pay). 

3. Pay Head Type ઩વંદ કયાૅ:  
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o Earnings for Employees → ઄ાૅલયટાઇભ, ઩ીવ-યૅટ લૅિન ભાટૅ. 

o Deductions from Employees → PF, ESI, PT કૅ ઄ન્ય ક઩ાિ ભાટૅ. 

4. Calculation Type ઩વાંદ કયાે:  

o As Computed Value → જાૅ ગણિયી સ્વમંચલરિ શાૅમ. 

o As User Defined Value → જાૅ ભાનલચલરિ (manual) યકભ દાખર કયલી 
શાૅમ. 

5. Computation Basis િયીકૅ "Units" ઩વંદ કયા ૅ(Hrs, Days, Pcs, etc.). 

6. Ctrl + A દફાલી વૅલ કયાૅ. 

઄ા યીિૅ ઩ગાય ની ચાકૅ્કવ ગણિયી ઄ૅકભ ઄ાધાહયિ થઈ ળકૅ છૅ. 

 એેકભ એાધાક્રયત ઩ગાય પ્રક્રિમા (Payroll Calculation with Units) 

 ઄ૅકભનૅ ઩ગાય઩ત્રકના લાઉચય (Payroll Voucher)ભાં ઉ઩માૅગ કયીનૅ ઩ગાય પ્રહિમા કયી 
ળકામ. 

઄ૅકભ ઄ાધાહયિ ઩ગાય પ્રહિમા કયલા ભાટૅ: 

1. Gateway of Tally > Vouchers > Payroll Vouchers ઩ય જા઄ાૅ. 

2. Payroll Entry ઩વંદ કયાૅ ઄નૅ કભયચાયી ઩વંદ કયાૅ. 

3. કાભ કયેરા એેકભ દાખર કયાે (Hours, Days, Pcs). 

4. ટૅરી પ્રાઇભ એા઩ભે઱ે ઩ગાયની ગણતયી કયળે. 

5. ટાેટર ઩ગાય ચકાવા ે઄નૅ ક઩ાતાે રાગુ કયાે (PF, ESI, PT, TDS). 

6. Ctrl + A દફાલી ઩ગાય પ્રહિમા ઩ૂણય કયાૅ. 

         ઄ા ઩દ્ધતિ દ્વાયા, ઄ૅકભ ઄ાધાહયિ ઩ગાયની ગણિયી ખૂફ વય઱ ફનૅ છૅ. 

 એેકભ એાધાક્રયત ઩ગાય ઉદાશયણ (Examples of Unit-Based Payroll 
Calculation) 

ઉદાશયણ 1: કરાકદીઠ ઩ગાય ગણતયી 

 કભમચાયી A નાૅ કરાકદીઠ ઩ગાય = ₹ 200 પ્રવત કરાક 

 કુર કાભ કયૅરા કરાક = 160 કરાક 
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 કુર ઩ગાય = ₹200 × 160 = ₹32,000 

ઉદાશયણ 2: દૈલનક ઩ગાય ગણતયી 

 કભમચાયી B નાૅ દ૆લનક ઩ગાય = ₹ 500 પ્રવત ક્રદલવ 

 કાભ કયૅરા હદલવ = 25 ક્રદલવ 

 કુર ઩ગાય = ₹500 × 25 = ₹12,500 

ઉદાશયણ 3: ટુકડા દય લેતન (Piece-Rate Wage Calculation) 

 કભમચાયી C નાૅ દય ટુકડાનાૅ ઩ગાય = ₹ 50 પ્રવત ટુકડા ે

 ઉત્પાહદિ કયૅર ટુકડા = 300 

 કુર ઩ગાય = ₹50 × 300 = ₹15,000 

઄ા ઩દ્ધતિ ઉત્પાદન ઄ાધાહયિ ઉદ્ાૅગાૅ ભાટૅ ખૂફ જ પામદાકાયક છૅ. 

 એેકભ એાધાક્રયત ઩ગાય વ્યલસ્થા઩નના પામદા 

 ચાેક્કવ ઩ગાય ગણતયી – બરૂ લનલાયલા ભાટૅ સ્વમંચલરિ પ્રહિમા. 

 રલચીક ઩ગાય ભા઱ખુાં – કરાકદીઠ, દ૆લનક ઄નૅ ટુકડા દીઠ ઩ગાય ભાટૅ વુતલધા. 

 ઩ાયદર્ળિતા એને કામમદક્ષતા – ઩ગાયભાં સ્પષ્ટિા ઄નૅ ઝડ઩ી વ્યલિા઩ન. 

 શ્રભળક્તિ વ્યલસ્થા઩ન વુધાયે – કાભદાયાૅની ઉત્પાદકિા ઩ય નજય યાખી ળકામ. 

3.6 શાજયી (Attendances) 

 ટૄરી પ્રાઇભભા ં શાજયી (Attendance) ઩ૅયાૅર પ્રહિમાભા ં ભશત્વ઩ૂણય બૂમભકા બજલૅ છૅ. 
કભયચાયીની શાજયી, ગૅયશાજયી, ઄ાૅલયટાઇભ ઄નૅ યજા ચૅક કયીનૅ ઩ગાયની ચાૅક્કવ ગણિયી 
કયલાભાં ભદદ કયૅ છૅ. 

 ટૄરી પ્રાઇભ લ઩યાળકિાય઄ાૅનૅ શાજયીના પ્રકાયાૅ ચારુ કયલા, શાજયી લાઉચય દાખર કયલા 
઄નૅ ઄શૅલાર િ૆માય કયલા ભાટૅ વં઩ૂણય વલરિ ઄ા઩ૅ છૅ. 

 ટૅરી પ્રાઇભભાાં શાજયીની વભજૂતી 

 શાજયી ઄ટૅર ૅકભયચાયી કૅટરા હદલવ કૅ કરાક કાભ ઩ય શાજય શિાૅ, ગૅયશાજય શિાૅ, યજા 
રીધી ઄થલા ઄ાૅલયટાઇભ કમાો િૅની નાોંધ. ઩ગાયની ગણિયી ભાટૅ શાજયીની નાોંધ ખૂફ જ 
ભશત્વ઩ૂણય છૅ. 
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 ટૅરી પ્રાઇભભાાં શાજયીના પ્રકાયાે: 

1. શાજયી (Worked Days/Hours) 

o કભયચાયીની શાજયી પ્રભાણૅ ઩ગાય ગણલાભાં ઄ાલ.ૅ 

2. ગેયશાજયી (Unpaid Leave) 

o કભયચાયી નાૅકયી ઩ય શાજય ન શાૅમ ત્યાયૅ, ઩ગાયભાં ક઩ાિ થામ. 

3. ચૂકલાતી યજ (Paid Leave - PL) 

o જ ૅ યજા઄ાૅ ભાટૅ ઩ગાય ચૂકલલાભાં ઄ાલૅ (દા.િ., વાભાલજક યજા, ભૅડીકર યજા, 
લ઱િય યજા). 

4. એચૂકલાતી યજ (Unpaid Leave - UL) 

o જ ૅયજા઄ાૅ ભાટૅ ઩ગાય ઄ા઩લાભાં ઄ાલિાૅ નથી. 

5. એાેલયટાઇભ (OT - Overtime) 

o લનમમભિ કરાકાૅની ફશાય કાભ કયૅરા લધાયાના કરાકાૅ કૅ હદલવાૅ ભાટૅ લધાયાની 
ચુકલણી. 

 ટૅરી પ્રાઇભભાાં શાજયી પ્રકાયાે (Attendance Types) દાખર કયલા 

 ટૄરીભાં શાજયી દાખર કયિા ઩શૅરા, માૅગ્મ શાજયીના પ્રકાયા ૅ (Attendance Types) 
નક્કી કયલા જરૂયી છૅ. 

શાજયી પ્રકાયાૅ ફનાલલા ભાટૅ ઩ગરાં: 

1. Gateway of Tally > Create > Payroll Info. > Attendance Types 

2. શાજયી પ્રકાયનુાં નાભ દાખર કયાૅ (e.g., Present, Absent, Overtime, Paid Leave). 

3. Type of Attendance ઩વાંદ કયાે:  

o Leave with Pay (ચૂકલાિી યજા) 

o Leave without Pay (઄ચૂકલાિી યજા) 

o Production-based Attendance (ઉત્પાદન ઄ાધાહયિ શાજયી) 

o On Duty (વિાલાય કાભ ભાટૅની શાજયી) 

4. Period Type ઩વાંદ કયાે:  
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o Days (ક્રદલવ) – દ૆લનક શાજયી ભાટૅ 

o Hours (કરાક) – કરાક ઄ાધાહયિ શાજયી ભાટૅ 

5. Ctrl + A દફાલી વેલ કયાે. 

઄ા પ્રહિમા દ્વાયા શાજયીના પ્રકાયાે નક્કી કયી ળકામ ઄નૅ ઩ગાયપ્રહિમા ભાટૅ ઉ઩માૅગ કયી 
ળકામ. 

 

 શાજયી ભાટે એેકભ (Attendance/Production Unit) ફનાલલા 

પ્રથભ, ઉ઩ય ચચાય કયી િૅ ભુજફ ઄ૅકભ િ૆માય કયલા. 

 ટૅરી પ્રાઇભભાાં શાજયી દાખર (Attendance Entry) કયલી 

શાજયીની વાચી નાોંધ ભાટૅ શાજયી લાઉચયભાાં (Attendance Voucher) વ્યલશાયની નાોંધ જરૂયી 
છૅ. 
      શાજયી લાઉચય દાખર કયલા ભાટૅ ઩ગરાં: 

1. Gateway of Tally > Vouchers > Payroll Vouchers > Attendance 
Voucher 

2. તાયીખ ઩વાંદ કયા ે

3. કભમચાયીનુાં નાભ ઩વાંદ કયા ે

4. શાજયી પ્રકાય ઩વાંદ કયા ે(Present, Absent, Overtime, Leave) 

5. કાભ કયેરા ક્રદલવાે/કરાક દાખર કયાે 

6. Ctrl + A દફાલી વેલ કયાે. 

 શાજયીને ઩ગાય વાથે લરિંક કયલી 

 શાજયીની નાોંધ ઩ગાયની ગણિયી વાથૅ જાૅડલા ભાટૅ ઩ગાય ઘટકાૅ (Pay Head) નક્કી 
કયલા જરૂયી છૅ. 

શાજયીનૅ ઩ગાય વાથૅ લરિંક કયલાના ઩ગરાં: 
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1. Gateway of Tally > Payroll Info. > Pay Heads > Create 

2. Pay Head Name દાખર કયાે (e.g., Basic Salary, Overtime Pay) 

3. Calculation Type ઩વાંદ કયાે:  

o On Attendance – જાૅ ઩ગાય શાજયી ક્રદલવાે/કરાકાે ઩ય ઄ાધાહયિ શામૅ. 

o On Production – જાૅ ઩ગાય ઉત્પાદન કે ટુકડા ઩ય ઄ાધાહયિ શામૅ. 

4. Attendance/Leave Type ઩વાંદ કયાે (Hrs, Days, Pcs, etc.) 

5. Ctrl + A દફાલી વેલ કયાે. 

 શાજયી ઩ય એાધાય યાખીને ઩ગાય ગણલાની ઩દ્ધવત: 

ઉદાશયણ 1: ભાર્વક ઩ગાય ગણતયી (Monthly Salary Calculation) 

 કભમચાયી A નાૅ ભાસવક ઩ગાય = ₹30,000 

 ભાસવક કાભના હદલવાૅ = 30 

 શાજય યશૅરા હદલવાૅ = 25 

 કુર ઩ગાય = ₹30,000 ÷ 30 × 25 = ₹25,000 

ઉદાશયણ 2: એાેલયટાઇભ ઩ગાય (Overtime Calculation) 

 એાેલયટાઇભ દય = ₹100 પ્રવત કરાક 

 કુર એાેલયટાઇભ = 10 કરાક 

 એાેલયટાઇભ ઩ગાય = ₹100 × 10 = ₹1,000 

 શાજયી વાંચારનના પામદા 

 ચાેક્કવ ઩ગાય ગણતયી – શાજયીના ઄ાધાયૅ ઩ગાય ઄ા઩ભ઱ૅૅ ગણામ. 

 ભાનલ બૂરાેનાે ઘટાડા ે– સ્વમંચલરિ પ્રહિમા શાૅલાથી ભાનલ બૂરાૅ ઘટૅ છૅ. 

 ઉત્પાદકતા વુધાયે – કભયચાયીની કાભગીયી જાૅઈ ળકામ. 

 માેગ્મ યજ વ્યલસ્થા઩ન – યજા઄ાૅ ઄નૅ ગૅયશાજયીનૅ ધ્યાનભાં રઈ ઩ગાય ગણામ. 

 ઩ાયદળમક ઩ગાય પ્રક્રિમા – કભયચાયી઄ાૅનૅ ઩ગાયની ચાૅક્કવિા વભજામ. 
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3.7 ટેરી પ્રાઈભભાાં ઩ગાય઩ત્રકની પ્રક્રિમા (Processing Payroll in Tally Prime) 

 ટૅરી પ્રાઈભ ઩ગાય઩ત્રકની પ્રહિમાની વતુલધા પ્રદાન કયૅ છૅ, જ ૅવ્યલવામાૅ ભાટૅ કભયચાયીના 
઩ગાય, શાજયી, ક઩ાિ, ઄નૅ કામદૅવય ઩ારન (જભૅ કૅ PF, ESI, PT, ઄નૅ ઄ાલકલૅયા) વ્યલિામ઩િ 
કયલાભાં ભદદ કયૅ છૅ. નીચ ૅ ટૅરી પ્રાઈભભાં ઩ગાય઩ત્રક પ્રહિમા કૅલી યીિૅ કયલી િૅની વભજણ 
઄ા઩લાભાં ઄ાલી છૅ. 

 ટેરી પ્રાઈભ ભાાં Payroll ળરૂ (Enable) કયા ે

 ઩ગાય઩ત્રકના ભથા઱ા (Payroll Masters) ફનાલાે 

઩ગાય઩ત્રક પ્રહિમા ળરૂ કયિા ઩શૅરા િભાયૅ કભયચાયી જૂથ (Employee Masters), ઩ગાય 
ઘટકાૅ (Pay Heads), ઩ગાયની તલગિાૅ (Salary Details) ઄નૅ શાજયીના ભથા઱ા (Attendance 
Masters) ફનાલલાના યશૅળ.ૅ 

 શાજયી નાેંધલાભાાં એાલ ે
 ઩ગાય઩ત્રક પ્રક્રિમા એને ઩ગાય સ્સ્ર઩ તૈમાય કયા ે

1. જએાે: Gateway of Tally → Vouchers → Payroll Vouchers 

2. Payroll Voucher ઩વાંદ કયા ે(Alt + P) 

3. કભમચાયી એને ઩ગાય ઘટક ઩વાંદ કયાે 

4. ઩ગાયની યકભ એને ક઩ાત દાખર કયાે 

5. વાચલાે 

઩ગાય સ્સ્ર઩ તૈમાય કયલા ભાટે: 

 જએાે: Display → Payroll Reports → Payslip 

 કભમચાયી ઩વાંદ કયાે એને Payslip છા઩ાે એથલા ઇભેઇર કયાે. 

 ઩ગાય઩ત્રક એશેલાર એન ેકામદેવય એશેલાર તૈમાય કયા ે

(A) ઩ગાય઩ત્રક ઄શૅલાર 

઩ગાય ઩ત્રક ઄નૅ ઄ન્ય ઄શૅલાર જાૅલા ભાટૅ: 

 જએાે: Gateway of Tally → Display → Payroll Reports 

 Payroll Statements, Attendance Reports, Employee Pay Details, 
લગેયે જુ઄ા ૅ
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(B) કામદૅવય (Statutory) ઄શૅલાર 

કામદૅવય ઄નૅ ટૅક્સ ઄શૅલાર જાૅલા ભાટૅ: 

 પ્રાેવલડન્ટ પાં ડ એશેલાર: Display → Payroll Reports → Statutory Reports 
→ Provident Fund 

 કભમચાયી યાજ્ય લીભા એશેલાર: Statutory Reports → Employee State 
Insurance 

 વ્યલવાવમક લેયા એને TDS એશેલાર: Statutory Reports → TDS 

 ઩ગાય ચુકલણી (Salary Payment) પ્રક્રિમા 

1. જએાે: Accounting Vouchers → Payment Voucher (F5) 

2. ફેંક / યાેકડ (Cash) ખાતુાં ઩વાંદ કયાે 

3. ચૂકલલા઩ાત્ર ઩ગાયનુાં ખાતુાં (Salary Payable Account) ઩વાંદ કયાે 

4. કુર ઩ગાય યકભ દાખર કયા ે

5. વાચલાે 

 ટૅરી પ્રાઈભ ઩ગાય઩ત્રક વંચારન ભાટૅ વં઩ૂણય વુતલધા પ્રદાન કયૅ છૅ, જ ૅ ઩ગાય ગણિયી, 
કામદૅવય ઩ારન, ઄નૅ ઄શૅલાર િ૆માય કયલા જલૅી પ્રહિમા઄ાૅ વય઱ ફનાલૅ છૅ. ઉ઩ય જણાલૅર 
઩ગરાં઄ાૅ ઄નુવયલાથી, ધંધાભાં ઩ગાય઩ત્રક ની પ્રહિમા વય઱િાથી થઇ ળકૅ છૅ, કામદૅવય ઩ારન 
જા઱લી ળકૅ છૅ, ઄નૅ કભયચાયી઄ાૅ ભાટૅ ઩ગાય સ્લર઩ િ૆માય કયી ળકામ છૅ. 

3.8  એેમ્પ્ાેમય (નાેકયીદાતા) તયપથી (પ્રાેવલડન્ટ પાં ડ)  ઩ીએેપભાાં પા઱ા ેએથલા માેગદાન એાંગ ે
ક્રશવાફી પ્રક્રિમા (એેકાઉન્ન્ટિંગ) (Accounting for Employer PF Contribution): 

 પ્રાૅતલડટ પંડ (PF) ઄ૅ નાૅકયીદાિા ઄નૅ કભયચાયી ફંનૅ ભાટૅ પયલજમાિ ફચિ માૅજના છૅ, 
જ્યા ંફન્ન ૅ઩ાૅિાની ઄ૅક નક્કી કયૅર ટકાલાયી યકભ કભયચાયીના પ્રાતૅલડટ પંડ (PF) ખાિાભાં જભા 
કયૅ છૅ. ટૅરી પ્રાઈભ ભા ં નાૅકયીદાિાના PF પા઱ા (Employer’s PF Contribution) ની માૅગ્મ 
નાોંધણી કયલા ભાટૅ, નીચૅની પ્રહિમા ઄નુવયલી ઩ડૅ. 

 ઩ગાય઩ત્રક એને કામદાકીમ વુવલધાએાે વક્રિમ કયાે 

વા૆પ્રથભ પ્રાૅતલડટ પંડ (PF) ની નાોંધણી ળરૂ કયલા ભાટૅ ઩ગાય઩ત્રક ઄નૅ કામદાકીમ 
વુતલધા઄ાૅ વહિમ કયા.ૅ 

1. Tally Prime ખાેરા ે
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2. ભેનુભાાં જએાે → Gateway of Tally → F11: Features → F1: Accounting 
Features 

3. Payroll વક્રિમ કયાે:  

o Enable Payroll? → Yes 

o Maintain more than one payroll or cost category? → Yes (જા ૅ
જરૂયી શાૅમ) 

4. Statutory Deductions વક્રિમ કયાે:  

o Enable Statutory Deductions? → Yes 

o Provident Fund? → Yes 

5. Ctrl + A દફાલીને વેક્રટિંગ્વ વાચલાે 

 પ્રાેવલડન્ટ પાં ડ (PF) ભાટે ખાતા ફનાલાે 

પ્રાૅતલડટ પંડભાં પા઱ા (PF Contributions) ની માૅગ્મ યીિૅ નાોંધણી કયલા ભાટૅ, નીચૅના ખાતા 
ફનાલલા ઩ડળૅ: 

(A) "ચૂકલલા઩ાત્ર પ્રાેવલડન્ટ પાં ડ” (Provident Fund Payable) ખાતુાં ફનાલાે 

1. જએાે → Gateway of Tally → Create → Ledger 

2. ખાતાનુાં નાભ (Ledger Name) → Provident Fund Payable 

3. Under → Current Liabilities 

4. Type of Ledger → Statutory Dues 

5. Ctrl + A દફાલીને વાચલાે 

(B) પ્રાેવલડન્ટ પાં ડભાાં ભાલરક નાે પા઱ાે "Employer’s PF Contribution" ખાતુાં ફનાલાે 

1. જએાે → Gateway of Tally → Create → Ledger 

2. ખાતાનુાં નાભ (Ledger Name) → Employer's PF Contribution 

3. Under → Indirect Expenses (઄થલા Employee Benefits Expenses) 

4. Ctrl + A દફાલીને વાચલાે 
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 ઩ગાય઩ત્રકભાાં પ્રાેવલડન્ટ પાં ડ પા઱ાે (PF Contribution) ભાટે ઩ગાય ઘટકાે (Pay Heads) 
ફનાલાે 

(A) કભમચાયીનાે પ્રાવેલડન્ટ પાં ડભાાં પા઱ાે (Employee PF Contribution), ભાટે ઩ગાય ઘટક 
ફનાલાે 

1. જએાે → Gateway of Tally → Payroll Info → Pay Heads → Create 

2. ઩ગાય ઘટકનુાં નાભ (Pay Head Name) → Employee's PF Contribution 

3. Under → Deductions from Employees 

4. ગણતયી પ્રકાય (Calculation Type) → Percentage of Basic Pay 

5. પ્રાેવલડન્ટ પાં ડભાાં પા઱ાનાે દય (PF Contribution Rate) દાખર કયા ે→ વાભાન્ય યીિૅ 
12% 

6. Affect Net Salary? → Yes 

7. Ctrl + A દફાલીને વાચલાે 

(B) પ્રાેવલડન્ટ પાં ડભાાં ભાલરક નાે પા઱ાે (Employer’s PF Contribution), ભાટે ઩ગાય ઘટક 
ફનાલાે 

1. જએાે → Gateway of Tally → Payroll Info → Pay Heads → Create 

2. ઩ગાય ઘટકનુાં નાભ (Pay Head Name) → Employer’s PF Contribution 

3. Under → Employer’s Contribution 

4. ગણતયી પ્રકાય (Calculation Type) → Percentage of Basic Pay 

5. પ્રાેવલડન્ટ પાં ડભાાં પા઱ાનાે દય (PF Contribution Rate) દાખર કયાે → 12% 

6. Affect Net Salary? → No 

7. Ctrl + A દફાલીને વાચલાે 

 ઩ગાય઩ત્રકની પ્રક્રિમા એને પ્રાેવલડન્ટ પાં ડભાાં પા઱ા ની નાેંધણી કયાે 

઩ગાય઩ત્રક પ્રહિમા કમાય ઩છી, પ્રાેવલડન્ટ પાં ડભાાં ભાલરકનાે પા઱ાે, જનૅી નાોંધ નીચૅ ભુજફ થળૅ: 

(A) ચૂકલલા઩ાત્ર ઩ગાયની નાોંધ (Salary Payable Entry) 

1. જએાે → Gateway of Tally → Accounting Vouchers → Journal (F7) 
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2. ચૂકલલા઩ાત્ર ઩ગાય ની નાેંધ નીચે ભુજફ કયાે: 

Basic Salary A/c  Dr   ₹50,000   

HRA A/c                 Dr   ₹10,000   

Employer's PF Contribution   Dr   ₹6,000 (12% of ₹50,000)   

Provident Fund Payable A/c Cr   ₹12,000 (Employer + Employee 
Contribution)   

Salary Payable A/c                Cr   ₹54,000   

3. Ctrl + A દફાલીને વાચલાે 

 

(B) પ્રાતૅલડટ પંડભાં પા઱ા (PF Contribution) ની ચુકલણી ભાટૅની નાોંધ (Payment Entry) 

EPFO (Employees' Provident Fund Organisation) ભાં પ્રાૅતલડટ પંડ પા઱ાૅ જભા 
કયલા ભાટૅ ચુકલણીની નાેંધ નીચૅ ભુજફ કયાૅ: 

1. જએાે → Gateway of Tally → Accounting Vouchers → Payment (F5) 

2. પ્રાેવલડન્ટ પાં ડ ની ચુકલણીની નાેંધ નીચે ભુજફ કયાે: 

Provident Fund Payable A/c  Dr   ₹12,000   

Bank A/c    Cr   ₹12,000   

3. Ctrl + A દફાલીને વાચલાે 
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 પ્રાેવલડન્ટ પાં ડ ભાટેના એશેલાર તૈમાય કયા ે

પ્રાૅતલડટ પંડભાં પા઱ાૅ (PF Contributions) ઄નૅ ઄ન્ય ડૅટા જાૅલા ભાટૅ, નીચૅ ભુજફ 
પ્રાેવલડન્ટ પાં ડના એશેલાર િ૆માય કયી ળકામ: 

1. જએાે → Gateway of Tally → Display → Payroll Reports → Statutory 
Reports 

2. "Provident Fund Reports" ઩વાંદ કયા ે

3. તભાયા પ્રાેવલડન્ટ પાં ડના એશેલારને પ્રપ્રન્ટ એથલા એેક્સ઩ાેટમ કયી ળકામ. 

 ઄ા પ્રહિમા દ્વાયા, ટૅરી પ્રાઈભભા ં પ્રાૅતલડટ પંડભાં ભાલરકના પા઱ા (Employer PF 
Contribution) ની વુલનમાૅલજિ યીિૅ નાોંધ કયી, ઩ગાય઩ત્રક ઄નૅ પ્રાૅતલડટ પંડની પ્રહિમાન ૅ
વગલડબયી ઄નૅ કામદૅવય યીિૅ વંચારન કયી ળકામ છૅ. 

3.9  વ્યલવાવમક લેયાની ચુકલણી (Payment of Professional Tax) 

 વ્યલવાતમક લૅયા ૅ (PT) ઄ૅ યાજ્ય વયકાય દ્વાયા લવુરાિાૅ ઄ૅક પ્રકાયનાૅ લૅયા ૅ છૅ, જ ૅ
કભયચાયી઄ાૅ ઄નૅ વ્યલવાતમકાૅ ભાટૅ પયલજમાિ છૅ. ટૅરી પ્રાઈભભા ંવ્યલવાતમક લૅયાની માૅગ્મ યીિ ૅ
નાોંધણી ઄નૅ ચુકલણી કયલાની પ્રહિમા નીચૅ ભુજફ કયી ળકામ છૅ. 

 કામદાકીમ વુવલધાએાે (Statutory Features) વક્રિમ કયાે 

1. Tally Prime ખાેરા ે

2. જએાે → Gateway of Tally → F11: Features → F1: Accounting Features 

3. Enable Payroll? → Yes 

4. Enable Statutory Deductions? → Yes 

5. Set Enable Professional Tax? → Yes 

6. Ctrl + A દફાલીને વેક્રટિંગ્વ વાચલાે 

 વ્યલવાવમક લેયા ભાટેનુાં ખાતુાં ફનાલા ે

(A) ‘ચૂકલલા઩ાત્ર વ્યલવાવમક લેયાે (Professional Tax Payable)’ ખાતુાં ફનાલા ે

1. જએાે → Gateway of Tally → Create → Ledger 

2. ખાતાનુાં નાભ (Ledger Name) → Professional Tax Payable 

3. Under → Current Liabilities 
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4. ખાતાનાે પ્રકાય (Type of Ledger) → Statutory Dues 

5. Ctrl + A દફાલીને વાચલાે 

(B) ‘વ્યલવાવમક લેયાે ખચમ (Professional Tax Expense)’ નુાં ખાતુાં ફનાલા ે

1. જએાે → Gateway of Tally → Create → Ledger 

2. ખાતાનુાં નાભ (Ledger Name) → Professional Tax Expense 

3. Under → Indirect Expenses 

4. Ctrl + A દફાલીને વાચલાે 

 વ્યલવાવમક લેયા ભાટે ઩ગાય ઘટક (Pay Head) ફનાલાે 

1. જએાે → Gateway of Tally → Payroll Info → Pay Heads → Create 

2. ઩ગાય ઘટકનુાં નાભ (Pay Head Name) → Professional Tax Deduction 

3. Under → Deductions from Employees 

4. ગણતયીનાે પ્રકાય (Type of Calculation) → On Current Earnings 

5. Computation Info →  

o માેગ્મ ભા઱ખા ભુજફ વ્યલવાવમક લેયાની યકભ દાખર કયાે (ઉદાશયણ િયીકૅ: 
₹2500 દય લ઴ો) 

6. Ctrl + A દફાલીને વાચલાે 

 ઩ગાય પ્રક્રિમા એને વ્યલવાવમક લેયાની નાેંધ (Salary Process & Professional Tax 
Entry): 

1. જએાે → Gateway of Tally → Accounting Vouchers → Journal (F7) 

2. ઩ગાયની નાેંધ નીચે ભુજફ કયાે: 

Salary Expense A/c   Dr   ₹47,500   

Professional Tax Expense A/c Dr   ₹2,500   

Professional Tax Payable A/c  Cr   ₹2,500   

Salary Payable A/c      Cr   ₹47,500   
3. Ctrl + A દફાલીને વાચલાે 
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 વ્યલવાવમક લેયા એવધકાયી (Professional Tax Authority) ને ચુકલણીની નાેંધ 

1. જએાે → Gateway of Tally → Accounting Vouchers → Payment (F5) 

2. નાેંધ કયાે: 

Professional Tax Payable A/c  Dr   ₹2,500   

Bank A/c        Cr   ₹2,500   

3. Ctrl + A દફાલીને વાચલાે 

 વ્યલવાવમક લેયાનાે એશેલાર જૂએાે. 

1. જએાે → Gateway of Tally → Display → Payroll Reports → Statutory 
Reports 

2. વ્યલવાવમક લેયા એશેલાર (Professional Tax Report) ઩વંદ કયા ૅ
3. એા એશેલારને પ્રપ્રન્ટ એથલા એેક્સ઩ાેટમ કયી ળકામ. 

 ઄ા યીિ,ૅ ટૅરી પ્રાઈભભા ં વ્યલવાતમક લૅયા ની નાોંધણી ઄નૅ ચુકલણી વય઱િાથી કયી 
ળકામ છૅ, જથૅી કામદૅવય ઩ારન ઩ણ થામ ઄નૅ હશવાફાૅ કયલાભાં વય઱િા યશૅ. 

3.10 એશેલારાે તૈમાય કયલા કે ફનાલલા (Generating Reports) 

 ટૅરી પ્રાઈભ તલતલધ ઩ગાય઩ત્રક ઄શૅલાર પ્રદાન કયૅ છૅ, જ ૅધંધા ભાટૅ કભયચાયી઄ાૅના ઩ગાય, 
કામદૅવય ઩ારન ઄નૅ ક઩ાિાનૅું માૅગ્મ વંચારન કયલા ભાટૅ ભદદરૂ઩ થામ છૅ. ઄ા ઄શૅલાર ઩ગાય 
ભા઱ખા,ં કયલૅયા જલાફદાયી઄ાૅ ઄નૅ કામદૅવય લનમંત્રણાૅ, જભૅ કૅ, પ્રાૅતલડટ પંડ (PF), કભયચાયી 
યાજ્ય લીભા (ESI), ઄નૅ વ્યલવાતમક લૅયાૅ (Professional Tax) ની વભીક્ષા ભાટૅ ઉ઩માગૅી છૅ. 
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 ટેરી પ્રાઈભભાાં ઉ઩રબ્ધ ઩ગાય઩ત્રક એશેલાર 

ટૅરી પ્રાઈભભાં નીચૅના ભશત્વના ઩ગાય઩ત્રક ઄શૅલાર ઉ઩રબ્ધ છૅ: 

(A) ઩ગાય઩ત્રક એશેલાર (Payroll Statement Report) 

 કભયચાયી઄ાૅના ઩ગાય, ઄ાલક, ક઩ાિ ઄નૅ ચાૅખ્ખા ઩ગાયની તલગિ દળાયલૅ છૅ. 
 ઩ગાય ચુકલણી કયિા ઩શૅરા વભીક્ષા ભાટૅ ઉ઩માૅગી. 

(B) શાજયી એને યજનાે એશેલાર (Attendance & Leave Reports) 

 કભયચાયી઄ાૅની શાજયી ઄નૅ યજા ભાટૅ નાોંધ યાખૅ છૅ. 
 શાજયીના ઄ાધાયૅ ઩ગાય ગણિયી ભાટૅ ઉ઩માૅગી. 

(C) ઩ગાય સ્સ્ર઩ એશેલાર (Payslip Generation) 

 દયૅક કભયચાયી ભાટૅ વ્યક્તિગિ ઩ગાય સ્લર઩ િ૆માય કયી ળકામ. 
 ઩ગાય સ્લર઩ ભાં ઩ગાય, ક઩ાિ ઄નૅ કયલૅયાની જાણકાયી શામૅ છૅ. 

(D) ઩ગાય઩ત્રક ચા઩ેડાે (Payroll Register) 

 કભયચાયી઄ાૅનૅ ચૂકલૅરા ઩ગાયની તલગિ દળાયલિાૅ તલગિલાય ઄શૅલાર. 
 ઄ાૅહડટ ઄નૅ હશવાફાૅની નાોંધણી ભાટૅ ઉ઩માૅગી. 

(E) કામદાકીમ એશેલાર (Statutory Reports) 

 પ્રાૅતલડટ પંડ (Provident Fund), કભયચાયી યાજ્ય લીભા (Employee State 
Insurance), વ્યલવાતમક લયૅાૅ (Professional Tax) ઄નૅ ઄ાલકલૅયાૅ (Income Tax - 
TDS) ભાટૅના ઄શૅલાર િ૆માય કયી ળકામ. 

 કામદૅવય ઩ારન વુલનલિિ કયૅ છૅ. 

 ટેરી પ્રાઈભ ભાાં ઩ગાય઩ત્રક એશેલાર કેલી યીતે તૈમાય કયી ળકામ? 

(A) ઩ગાય઩ત્રક (Payroll Statement) તૈમાય કયલુાં 

1. જએાે → Gateway of Tally → Display 

2. Payroll Reports → Payroll Statement ઩વંદ કયાૅ 

3. વભમગા઱ાે (Period) ઩વંદ કયા ૅ

4. એેન્ટય દફાલીને ઄શૅલાર જુ઄ા ૅ

5. એા એશેલારને પ્રપ્રન્ટ એથલા એેક્સ઩ાેટમ કયી ળકામ. 

(B) શાજયી એને યજનાે એશેલાર જેલા ભાટે 

1. જએાે → Gateway of Tally → Display 
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2. Payroll Reports → Attendance Register ઩વંદ કયા ૅ

3. ભક્રશના એને કભમચાયી વલગતાે ઩વંદ કયાૅ 

4. એેન્ટય દફાલીને શાજયીનાૅ ઄શૅલાર જુ઄ા ૅ

(C) ઩ગાય સ્સ્ર઩ તૈમાય કયલા ભાટે 

1. જએાે → Gateway of Tally → Display 

2. Payroll Reports → Payslip ઩વંદ કયા ૅ

3. કભમચાયીનુાં નાભ એને વભમગા઱ાે ઩વાંદ કયા ે

4. એેન્ટય દફાલીને ઩ગાય સ્લર઩ જુ઄ા ૅ

5. એા એશેલારને પ્રપ્રન્ટ એથલા એેક્સ઩ાેટમ કયી ળકામ. 

(D) ઩ગાય઩ત્રક યજીસ્ટય જેલા ભાટે 

1. જએાે → Gateway of Tally → Display 

2. Payroll Reports → Payroll Register ઩વંદ કયા ૅ

3. ભક્રશનાે એથલા લ઴મ ઩વાંદ કયા ે

4. એેન્ટય દફાલીને ઩ગાય ચુકલણીની તલગિ જુ઄ા ૅ

(E) કામદાકીમ એશેલાર (PF, ESI, PT, TDS) તૈમાય કયલા ભાટે 

1. જએાે → Gateway of Tally → Display 

2. Payroll Reports → Statutory Reports ઩વંદ કયાૅ 

3. કામદાકીમ એશેલારનાે પ્રકાય ઩વાંદ કયા ે(PF, ESI, PT ઄થલા TDS) 

4. વભમગા઱ાે ઩વાંદ કયા ે

5. એેન્ટય દફાલીને ઄શૅલાર જુ઄ા ૅ

6. એા એશેલારને પ્રપ્રન્ટ એથલા એેક્સ઩ાેટમ કયી ળકામ. 

3. ઩ગાય઩ત્રક એશેલાર એેક્સ઩ાેટમ એને પ્રપ્રન્ટ કયલા ભાટે 

 Ctrl + P દફાલીને ઄શૅલારનૅ મપ્રટ કયી ળકામ 

 એેક્સર એથલા ઩ીડીએેપભાાં એેક્સ઩ાેટમ કયી ળકામ 
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 ટેરીભાાંથી વીધુાં ઈ-ભેઈર ઩ણ ભાૅકરી ળકામ 

 ટૅરી પ્રાઈભભા ં વ્યા઩ક ઩ગાય઩ત્રક ઄શૅલાર સવસ્ભ છૅ, જ ૅ કભયચાયી઄ાૅના ઩ગાય ઄ન ૅ
કામદૅવય ઩ારન ભાટૅ ભદદરૂ઩ થામ છૅ. લનમમભિ ઩ગાય઩ત્રક ઄શૅલાર િ૆માય કયીન,ૅ કં઩ની઄ા ૅ
માૅગ્મ ઩ગાય પ્રહિમા ઄નૅ ટૅક્સ પાઇલરિંગ વુલનલિિ કયી ળકૅ છૅ. 

 સ્વાધ્યામ: 
 

 નીચેના વૈદ્ધાાંવતક એને ભાેટા પ્રશ્ાેના વલગતલાય જલાફ એા઩ાે. 
 

1. ઩ગાય઩ત્રક ઄ૅટરૅ ળું? ટૅરી પ્રાઈભભાં ઩ગાય ઩ત્રક, બાલ ઩ત્રક ઄નૅ લૅચાણ બયતિમા તલ઴ ૅ

વભજાલાૅ. 

2. ટૅરી પ્રાઈભભાં કભયચાયી જૂથ કઈ યીિૅ ફનાલી ળકામ? તલગિલાય વભજાલાૅ. 

3. ટૅરી પ્રાઈભભાં કભયચાયી ઩ગાય઩ત્રક વંયચના તલ઴ૅ નાોંધ રખાૅ. 

4. ટૅરી પ્રાઈભભાં ઩ગાય઩ત્રકના તલતલધ ઄ૅકભ તલ઴ૅ વભજાલા.ૅ 

5. ઩ગાય઩ત્રકના વંદબયભાં કભયચાયીની શાજયીની ભાહશિી કઈ યીિૅ યાખી ળકામ? તલગિલાય 

વભજાલાૅ. 

6. ટૅરી પ્રાઈભભાં ઩ગાય઩ત્રકની પ્રહિમા તલ઴ૅ નાોંધ રખાૅ. 

7. ઩ગાય઩ત્રકભાં ભાલરકના ઩ી઄ૅપ માૅગદાન ભાટૅ હશવાફ કઈ યીિૅ યાખલાભાં ઄ાલૅ છૅ? 

ઉદાયશણ વાથૅ વભજાલાૅ. 

8. ઩ગાય઩ત્રકભાં વ્યલવાતમક લૅયાની ચુકલણી કઈ યીિૅ કયલાભાં ઄ાલૅ છૅ? ઉદાયશણ વાથ ૅ

વભજાલાૅ. 

9. ટૅરી પ્રાઈભભાં ઩ગાય઩ત્રક ઄ગૅંના તલતલધ ઄શૅલારાૅ કઈ યીિૅ િ૆માય કયલાભાં ઄ાલૅ છૅ? 

દયૅક ઄શૅલાર તલ઴ૅ તલગિલાય વભજાલાૅ. 

 નીચેના પ્રશ્ાેના ટૂાંકભાાં જલાફ એા઩ાે. 

1. ટૅરી પ્રાઇભભાં કભયચાયી જૂથ ળું છૅ? 

2. ટૅરી પ્રાઇભભાં શાજયીના વંદબયભાં ઄ૅકભ ળું છૅ? 

3. ટૅરી પ્રાઇભ ઩ગાય઩ત્રકભાં શાજયી કૅલી યીિૅ નાોંધામ છૅ? 

4. ટૅરી પ્રાઇભભાં વ્યાલવાતમક કયની કૅલી યીિૅ ગણિયી થામ છૅ? 

5. ટૅરી પ્રાઇભભાં ઩ગાય઩ત્રક વંચારનભાં જનયૅટ થિા ફૅ ઄શૅલારાૅના નાભ ઄ા઩ા.ૅ 

6. કભયચાયી જૂથ ઄નૅ વ્યક્તિગિ કભયચાયીભાં ળું િપાલિ છૅ? 
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7. ટૅરી પ્રાઇભભાં કભયચાયી઄ાૅ ભાટૅ ઩ગાયની યચના કૅલી યીિૅ ફનાલામ છૅ? 

8. લનમમભિ કભયચાયીનાૅ ઩ી઄ૅપ પા઱ાૅ ઩ગાય઩ત્રક ઄શૅલારભાં કૅલી યીિૅ દળાયલલાભાં ઄ાલૅ 

છૅ? 

 MCQs (ફશુલૈકલ્પિક પ્રશ્ાે): 

1. ટેરી પ્રાઈભભાાં ઩ગાય઩ત્રક વાંચારન વુવલધા વક્રિમ કયલા ભાટે કઈ વુવલધા ચારુ કયલી ઩ડે? 

A) Inventory Management 
B) Payroll Features 
C) Banking Features 
D) GST Configuration 

જલાફ: B) Payroll Features 

2. ટેરી પ્રાઈભભાાં ઩ગાય઩ત્રક વુવલધા ક્યાાંથી ળરૂ કયી ળકામ? 

A) Gateway of Tally → Display → Payroll Reports 
B) Gateway of Tally → F11: Features → F1: Accounting Features 
C) Gateway of Tally → F12: Configure → Statutory & Taxation 
D) Gateway of Tally → Inventory Info 

જલાફ: B) Gateway of Tally → F11: Features → F1: Accounting Features 

3. ટેરી પ્રાઈભભાાં "Basic Salary" ને કમા ઩ગાય ઘટક શેઠ઱ ફનાલલુાં જેઈએે? 

A) Earnings for Employees 
B) Deductions from Employees 
C) Loans & Advances 
D) Indirect Expenses 

જલાફ: A) Earnings for Employees 

4. પ્રાેવલડન્ટ પાં ડ (PF) એને વ્યલવાવમક લેયા (PT) જેલી ક઩ાત ભાટે કમાે ઩ગાય ઘટક લ઩યામ 
છે? 

A) Earnings for Employees 
B) Statutory Pay Head 
C) Deductions from Employees 
D) Indirect Incomes 

જલાફ: C) Deductions from Employees 
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5. ટેરી પ્રાઈભભાાં ઩ગાયની ગણતયી ભાટે કમુાં એેકભ વાભાન્ય યીતે લ઩યામ છે? 

A) ટુકડા 
B) હકરાૅગ્રાભ 
C) હદલવ ઄થલા કરાક 
D) રીટય 

જલાફ: C) હદલવ ઄થલા કરાક 

6. ટેરી પ્રાઈભભાાં ભાલરક નાે પ્રાેવલડન્ટ પાં ડભાાં (PF) પા઱ા ેકેલી યીતે નાેંધામ છે? 

A) પ્રત્યક્ષ ખચય શૅઠ઱ ખચય િયીકૅ 
B) ચારુ જલાફદાયી શૅઠ઱ જલાફદાયી િયીકૅ 
C) કામભી મભરકિ શૅઠ઱ મભરકિ િયીકૅ 
D) ઩યાૅક્ષ ઄ાલક શૅઠ઱ ઄ાલક િયીકૅ 

જલાફ: B) ચારુ જલાફદાયી શૅઠ઱ જલાફદાયી િયીકૅ 

7. ભાલરક દ્વાયા પ્રાેવલડન્ટ પાં ડભાાં (PF) પા઱ાની વત્તાલાય ટકાલાયી કેટરી છે? 

A) 8% 
B) 10% 
C) 12% 
D) 15% 

જલાફ: C) 12% 

8. કભમચાયી પ્રભાણે વ્યલવાવમક લેયા ક઩ાત (Deduction) ની વલગત કમા ઩ગાય઩ત્રક 
એશેલારભાાં જેઈ ળકામ? 

A) ઩ગાય઩ત્રક યજીસ્ય 
B) ઩ગાય઩ત્રક સૅ્ટભૅટ 
C) ઩ગાય સ્લર઩ 
D) કામદાકીમ ઄શૅલાર 

જલાફ: D) કામદાકીમ ઄શૅલાર 

9. ટેરી પ્રાઈભભાાં કભમચાયીની શાજયી (Attendance) નાે એશેલાર ક્યાાંથી જેઈ ળકામ? 

A) Payroll Reports → Payslip 
B) Payroll Reports → Attendance Register 
C) Accounting Vouchers → Payment 
D) Gateway of Tally → Trial Balance 
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જલાફ: B) Payroll Reports → Attendance Register 

10. ટેરી પ્રાઈભભાાં ઩ગાય઩ત્રક એશેલારને પ્રપ્રન્ટ કયલા ભાટે કઈ ળાેટમકટ કી લ઩યામ છે? 

A) F2 
B) Ctrl + P 
C) Alt + R 
D) F7 

જલાફ: B) Ctrl + P 

 



90 

 

4.1 પ્રસ્તાળના 

4.2 GST ને ઱ગતી આામનાોંધાે 

4.3 Tally માાં GST ની હિસાબી નાોંધાે 

4.4 ઉ઩સાંિાર 

 સ્વાધ્યાય 

4.1  પ્રસ્તાળના: 

 ધંધા ભાં કાોઈ઩ણ ખયીદી કયાો કો  લોચાણ કયાો ત્યાયો GST અંદય ઉભોયાઈ નો અાલો છો . 
કાોઈ઩ણ પ્રકાયના વ્યલહાય થામ ત્યાયો ભ઱ોર કો  અા઩ર લાઉચય ભાં GST નાો ઉલ્લોખ હાોમ છો . અા 
પ્રકયણ ભા ંGST સાથો હહસાફી નાોંધાો કોલી યીતો કયામ તોની વલસ્તૃત ભાહહતી અહીં અા઩ોર છો . માોગ્મ 
સભજુતી ભાટો દયોક અાભનાોંધ નો અરગ અરગ લગીકૃત કયી નો તોની સભજણ અહીં અા઩ોર છો . 

4.2  GST ને ઱ગતી આામનાોંધાે: 

(1) GST સાથોના ભાર અંગોના વ્યલહાયાો  
(2) GST સાથો ના ઉ઩જ ખચચ ના વ્યલહાયાો 
(3) GST સાથોના મભરકત અંગોના વ્યલહાયાો 
(4) GST ની  હહસાફી  ઩તાલટ અંગોના વ્યલહાયાો :  

(I) જો ઈન઩ુટ ટોક્સ ક્રો હિટ (અાલક઩ુવતિ) GSTની યકભ અાઉટ઩ુટ ટોક્સ ક્રો હિટ (જલક઩ૂવતિ) 
GSTની યકભ કયતા અાોછી હાોમ.  

(II) ઈન઩ુટ ટોક્સ ક્રો હિટ (ઈન઩ુટ ટોક્સ ક્રો હિટ) GSTની યકભ અાઉટ઩ુટ ટોક્સ ક્રો હિટ 
(જલક઩ૂવતિ) GSTની યકભ કયતા લધુ હાોમ.  

4.2.1 GST (GST) સાથેના મા઱ આાંગેના વ્યળિારાે: 

 નીચોના વ્યલહાયાો શ્રી અમભત ઩ટોરના છો  જો અભદાલાદ  વ્યલસામ કયો છો . શ્રી અમભત ઩ટોર 
ધંધા ના વ્યલહાયાોનો  કોન્દ્રીમ  GST (CGST) 6% તથા યાજ્ય GST (SGST) 6% અો યીતો 
સંમુક્ત GST(IGST) 12% રોખો રાગુ ઩િો છો . નીચોના વ્યલહાયાોની યકભભાં GSTનાો સભાવલષ્ટ 
થમોર નથી. રાગુ ઩િતા GSTની યકભ ઉભોયીનો અાભનાોંધ રખાો. 

જાન્યુઆારી 2024ના વ્યળિારાે: 

1 – યાસનાોરના સુયોળબાઈ ઩ાસોથી ₹20,000નાો ભાર ખયીદ્ાો. અા઩ણો યોરલોનૂય ના ₹4000 અનો 
ભજૂયીના ₹1000 સહીત ની યકભ ચુકલી દોલાઈ. 

4 – અભદાલાદના અખખરબાઈ ઩ાસોથી ₹16000નાો ભાર ખયીદ્ાો. 

7 – ઉદો઩ુય (યાજસ્થાન) યાજોળબાઈ ઩ાસોથી ₹30000નાો ભાર ચોકથી ખયીદ્ાો. 

9 – ભુંફઈ (ભહાયાષ્ટ્ર) ના ભનાોજબાઈ ઩ાસોથી ₹24000નાો ભાર ખયીદ્ાો. 

              આેકમ - 4  GST સાથેની હિસાબી નાોંધાે 
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10 - અભદાલાદના અખખરબાઈ નો ₹4000 નાો ભાર ઩યત કમાો. 

12 – ભુંફઈ (ભહાયાષ્ટ્ર) ના ભનાોજબાઈનો ₹6000 નાો ભાર ઩યત કમાો. 

15 – કાૌળર ઩ટોર કોળાોદલા઱ા નો ₹30000નાો ભાર ચોકથી લોચામાો. 

17 – લરસાિ ના વલજમબાઈનો ₹40000નાો ભાર લોચામાો. તોભનાં લતી અા઩ણો યોલ્લનૂયના  
₹2000 અનો ભજૂયીના ₹2000 યાોકિા ચૂકવ્યા. 

20 – હદલ્લીના નનયંજનબાઈનો ₹24000નાો ભાર ચોકથી લોચામાો 

22 – બાો઩ાર (ભધ્યપ્રદોળ)ના બાલોળબાઈનો ₹36000નાો ભાર લોચામાો. 

25 – લરસાિના વલજમબાઈ અો ₹5000ના ભૂ઱હકિંભતનાો ભાર ઩યત કમાો. (અહીં ભૂ઱હકિંભત અોટરો 
GST સસલામની ભારની હકિંભત ગણલી.) 

31 – બાો઩ાર (ભધ્યપ્રદોળ) ના બાલોળબાઈઅો   ₹6000ની હકિંભતનાો ભાર ઩યત કમાો. 

શ્રી આમમત ઩ટે઱નીઆામનાોંધ 
તારીખ મળગત ખા.઩ા. ઉધાર ₹ જમા ₹ 

જનુ્યઅાયી  
1 ખયીદ ખાતો ઉ.   20000   
  યોરલોનૂય ખાતો ઉ.   4000   
  ભજૂયી ખાતો ઉ.   1000   
  અાલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો ઉ.   1500   
  અાલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો ઉ.   1500   
  તો ફોંક ખાતો     28000 
  (ફા.જો.GST સાથો ભારખયીદ્ાો તોના)        
4 ખયીદ ખાતો ઉ.   16000   
  અાલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો ઉ.   960   
  અાલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો ઉ.   960   
  તો અખખરબાઈ ખાતો     17920 
7 ખયીદ ખાતો ઉ.   30000   
  અાલક઩ૂવતિ સંકનરત GST ખાતો ઉ.   3600   
  તો ફોંક ખાતો     33600 
9 ખયીદ ખાતો ઉ.   24000   
  અાલક઩ૂવતિ સંકનરત GST ખાતો ઉ.   2880   
  તો ભનાોજબાઈ ખાતો     26880 
10 અખખરબાઈ ખાતો ઉ.   4480   
  તો ખયીદ ભાર ઩યત ખાતો     4000 
  તો અાલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો     240 
  તો અાલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો     240 
12 ભનાોજબાઈ ખાતો ઉ.   6720   



92 

                            તો ખયીદ ભાર ઩યત ખાતો     6000 
  તો અાલક઩ૂવતિ સંકનરત GST ખાતો     720 
15 ફોંક ખાતો ઉ.   33600   
  તો લોચાણ ખાતો     30000 
  તો જલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો     1800 
  તો જલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો     1800 
17 વલજમબાઈ ખાતો ઉ.   49280   
  તો લોચાણ ખાતો     40000 
  તો યાોકિ ખાતો     4000 
  તો જલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો     2640 
  તો જલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો     2640 
          
20 ફોંક ખાતો ઉ.   26880   
  તો લોચાણ ખાતો     24000 
  તો જલક઩ૂવતિ સંકનરત GST ખાતો     2880 
22 બાલોળબાઈ ખાતો ઉ.   40320   
  તો લોચાણ ખાતો     36000 
  તો જલક઩ૂવતિ સંકનરત GST ખાતો     4320 
25 લોચાણ ભાર ઩યત ખાતો ઉ.   5000   
  જલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો ઉ.   300   
  જલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો ઉ.   300   
  તો વલજમબાઈ ખાતો     5600 
31 લોચાણ ભાર ઩યત ખાતો ઉ.   6000   
  જલક઩ૂવતિ સંકનરત GST ખાતો   720   
  તો બાલોળબાઈ ખાતો     6720 
  કુ઱ સરળાલા ે   280000 280000 

  

4.2.2 GST સાથે ના ઊ઩જ ખર્ચ ના વ્યળિારાે:  

 નીર્ેના વ્યળિારાે મુજબ સીમા ટે્રડીંગ – આમદાળાદના ર્ાે઩ડે ઱ીધે઱ સેળા આાંગે આામનાોંધ 
઱ખાે. 

 સીભા ટ્રોહિિંગો કોન્દ્રીમ  GST (CGST) 2.5% તથા યાજ્ય GST (SGST) 2.5% અો યીતો 
સંમુક્ત GST(IGST) 5% રોખો રાગુ ઩િો છો . નીચોના વ્યલહાયાોની યકભભાં GSTનાો સભાવલષ્ટ થમોર 
નથી. રાગુ ઩િતા GSTની યકભ ઉભોયીનો અાભનાોંધ રખાો. 

2024 જાન્યુઆારી:  

1 –  ટ્રાન્સ઩ાોટચ ખચચના ₹ 5400 ચોકથી ચુકવ્યા. 
5 – અાંગિીમા ખચચના ₹ 9000 ચુકવ્યા. 
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9 – લીભા પ્રીભીમભ ના ₹ 12000 ચોકથી ચુકવ્યા. 
15 – અભદાલાદ ખાતો જહો યાત ખચચના ₹ 18000 ચોકથી ચુકવ્યા. 
20 – સુયતભાં બાિંુ ₹ 15000 ચોકથી ભળ્ું. 

22 – ભુંફઈ (ભહાયાષ્ટ્ર) ખાતો યજીસ્ટિચ અાોહપસ ધયાલતી ટ્રાન્સ઩ાોટચ કં઩નીનો અાલક્માર 
ગા઱ાબાિાના ₹ 24000 ચોકથી ચુકવ્યા. 

સીમા ટે્રડીંગ – આમદાળાદના ર્ાે઩ડે આામનાોંધ 

તારીખ મળગત ખા.઩ા.  ઉધાર ₹  જમા ₹ 
જનુ્યઅાયી  
1 ટ્રાન્સ઩ાોટચ ખચચ ખાતો ઉ.   5400   
  અાલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો ઉ.   135   
  અાલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો ઉ.   135   
  તો ફોંક ખાતો     5670 
5 અાંગહિમા ખચચ ખાતો ઉ.   9000   
  અાલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો ઉ.   225   
  અાલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો ઉ.   225   
  તો ફોંક ખાતો     9450 
9 લીભા-પ્રીમભમભ ખચચ ખાતો ઉ.   12000   
  અાલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો ઉ.   300   
  અાલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો ઉ.   300   
  તો ફોંક ખાતો     12600 
15 જહો યાત ખચચ (અભદાલાદ) ખાતો ઉ.   18000   
  અાલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો ઉ.   450   
  અાલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો ઉ.   450   
  તો ફોંક ખાતો     18900 
20 ફોંક ખાતો ઉ.   15750   
  તો ભ઱ોર બાિા ખાતો     15000 
  તો જલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો     375 
  તો જલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો     375 
22 અાલક્માર ગા઱ાબાિા (ભુફંઈ) ખાતો ઉ.   24000   
  સંકનરત GST (IGST) ખાતો ઉ.   1200   
  તો ફોંક ખાતો     25200 
      87570 87570 
 

4.2.3 GST સાથેના મમ઱કત આાંગેના વ્યળિારાે:  

 નીચોના વ્યલહાયાો ઩યથી ખંબાતના શ્રી બીખાબાઈ યફાયીના અાભનાોંધ રખાો: 
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 શ્રી બીખાબાઈ યફાયીના ધંધાના વ્યલહાયાોનો કોન્દ્ર લોયાો (CGST) 9%, યાજ્ય લોયાો 
(SGST) 9% તોભજ સંમુક્ત લોયાો (IGST) 18% ના દયો રાગુ ઩િો છો . નીચોના વ્યલહાયાોની યકભભા ં
GSTનાો સભાવલષ્ટ થમોર નથી. રાગુ ઩િતા GSTની યકભ ઉભોયીનો અાભનાોંધ રખાો. 

2025 જનુ્ય. 

(1) અાનદં ના સુયતી પનનિચય ભાકોટભાંથી ₹ 80,000 નું પનનિચય ચોકથી ખયીદી કયી. 
(2) જભનગયના ‘મોસ કમ્પ્યૂટય’ભાંથી ₹ 120,000 નું કાોમ્પુટય ખયીદ્ું. 
(3) હદલ્લીના યાહુર ભળીનયી સવલિસસસ ભાંથી ₹ 4,00,000 નું મંત્ર ચોકથી ખયીદી કયી.. 
(4) અભદાલાદના અાકાળદી઩ અોન્ટયપ્રાઈઝભાથંી ₹ 12,00,000 નું AC ધંધા ભાટો ચોક થી ખયીદી 
કયી. 

આામનાોંધ 

તારીખ મળગત ખા.઩ા. ઉધાર ₹ જમા ₹ 
જનુ્યઅાયી  
1 પનનિચય ખાતો ઉ.   80000   
  અાલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો             ઉ.   7200   
  અાલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો              ઉ.   7200   
  તો ફોંક ખાતો     94400 
2 કમ્પ્યૂટય ખાતો ઉ.   120000   
  અાલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો            ઉ.   10800   
  અાલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો              ઉ.   10800   
  તો ફોંક ખાતો     141600 
3 મંત્ર ખાતો ઉ.   400000   
  સંકનરત GST ખાતો ઉ. (IGST)   72000   
  તો ફોંક ખાતો     472000 

4 AC ખાતો ઉ.   
120000

0   
  અાલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો         ઉ.   108000   
  અાલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો           ઉ.   108000   
  તો ફોંક ખાતો     1416000 

      2124000 
212400

0 
 

4.2.4 GST સાથેના સાંયુક્ત વ્યળિારાે: 
 

 નીચોના વ્યલહાયાો પ્રભાણો લિાોદયાના શ્રી વલશ્વબાઇના ચાો઩િો અાભનાોંધ રખાો: 
શ્રી વલશ્વબાઇના ધંધાના વ્યલહાયાોનો નીચો ભુજફ લોયાો રાગુ ઩િો છો . નીચોના વ્યલહાયાોની 
યકભભાં લસૂરોર લોયાો સભાવલષ્ટ નથી. રાગુ ઩િતાો લસુરોરાો યકભ ઉભોયીનો અાભનાોંધ રખાો. 
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ળેરાના પ્રકાર ળસ્તુ ઩ર સેળા ઩ર 
કોન્દ્રલોયાો : CGST 6% 2.5% 
યાજ્યલોયાો : SGST 6% 2.5% 
સંકનરત લોયાો : IGST 12% 5% 
જૂન 2024  

1. જભનગયના જમોળબાઈ ઩ાસોથી ₹ 40,000 નું ભાર 10% લો઩ાયી લટાલો ખયીદી નાણાંની 
ચુકલણી ચોકથી કયી. 

2. બૂલનોશ્વય (અાોહયસ્સા) ના બણોળબાઈ ઩ાસોથી ₹ 60,000 નાો ભાર 10% લો઩ાયી લટાલો 
તથા 5% યાોકિ લટાલો ખયીદી. 

3. બાો઩ાર (ભધ્યપ્રદોળ)ના બીભાનંદસસિંહ ₹ 50,000 નું ભાર 10% લો઩ાયી લટાલો ચોકથી 
લોચ્ાો. 

4. અભદાલાદના અનનરબાઈ ઩ાસોથી ₹ 80,000 નું ભાર 10%  લો઩ાયી લટાલો તથા 5% 
યાોકિ લટાલોળાખ ઩ોય લોચ્ાો. 

5. બૂલનોશ્વય (અાોહયસ્સા) ના બણોળબાઈનો ⅓ બાગનાો ભાર ઩યત અાયાો. લોયાની યકભ 
પ્રભાણસય યકભ નજયો ભ઱ી. 

6. અભદાલાદના અનનરબાઈનો ¼ બાગનાો ભાર ઩યત કમાો. લોયાની યકભ પ્રભાણસય યકભ 
નજયો અા઩ી. 

7. અભયાલતી (ભહાયાષ્ટ્ર)ના યભોળ કાયખાનોથી ₹ 100,000 નું મંત્ર ખયીદ્ું. 

8. દુકાનબાિાના ₹ 20,000 ચોકથી ભળ્ા. 

9. ભુંફઈ (ભહાયાષ્ટ્ર)ના લો઩ાયી ઩ાસોથી ₹ 40,000 નું કભીળનચોકથી ખયીદ્ું. 

ળડાેદરાના શ્રી મળશ્વભાઇના ર્ાે઩ડે આામનાોંધ 

તારીખ મળગત ખા.઩ા. ઉધાર ₹ જમા ₹ 
જૂન 1 ખયીદ ખાતો ઉ.   36,000   
  અાલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો ઉ.   2,160   
  અાલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો ઉ.   2,160   
  તો ફોંક ખાતો     40,320 
જૂન 2 ખયીદ ખાતો ઉ.   54,000   
  સંકનરત GST (IGST) ખાતો ઉ.   6,480   
  તો ફોંક ખાતો     60,480 
          
જૂન 3 ફોંક ખાતો ઉ.   50,400   
  તો લોચાણ ખાતો     45,000 
  તો સંકનરત GST (IGST) ખાતો     5,400 
          



96 

જૂન 4 અનનરબાઈ ખાતો ઉ.   80,640   
  તો લોચાણ ખાતો     72,000 
  તો જલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો     4,320 
  તો જલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો     4,320 
જૂન 5 બણોળબાઈ ખાતો   20,160   
  તો ખયીદ ઩યત ખાતો     18,000 
  તો સંકનરત GST (IGST) ખાતો     2,160 
જૂન 6 લોચાણ ઩યત ખાતો ઉ.   18,000   
  જલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો ઉ.   1,080   
  જલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો ઉ.   1,080   
  તો અનનરબાઈ ખાતો      20,160 
જૂન 7 મંત્ર ખાતો ઉ.   100,000   
  અાલક઩ૂવતિ સંકનરત GST ખાતો ઉ.   12,000   
  તો યભોળ કાયખાના ખાતો     112,000 
જૂન 8 ફોંક ખાતો ઉ.   21,000   
  તો ભ઱ોર દુકાન બાિંુ ખાતો     20,000 
  તો જલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો     500 
  તો જલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો     500 
જૂન 9 ફોંક ખાતો ઉ.   42,000   
  તો કમભળન ખાતો     40,000 
  તો સંકનરત GST (IGST) ખાતો     2,000 
      447,160 447,160 

 નીચોના વ્યલહાયાો પ્રભાણો અભદાલાદના જમયાજ ળાહના ચાો઩િો અાભનાોંધ રખાો: 
શ્રી જમયાજ ળાહના ધંધાના વ્યલહાયાોનો નીચો ભુજફ લોયાો રાગુ ઩િો છો . નીચોના વ્યલહાયાોની 
યકભભાં લસૂરોર લોયાો સભાવલષ્ટ નથી. રાગુ ઩િતાો લસુરોરાો યકભ ઉભોયીનો અાભનાોંધ રખાો. 

ળેરાના પ્રકાર ળસ્તુ ઩ર સેળા ઩ર 

કોન્દ્રલોયાો : CGST 9% 2.5% 

યાજ્યલોયાો : SGST 9% 2.5% 

સંકનરત લોયાો : IGST 18% 5% 
 

આાેગસ્ટ  2024  

1. યાસનાોરના અભાનબાઈ ઩ાસોથી ₹ 20,000 ના ભારની 10% લો઩ાયી લટાલો ખયીદી કયી. 

5. ઩ંજફના યણનજતસસિંહ ઩ાસોથી ₹ 40,000 ના ભારની 10% લો઩ાયી લટાલો ખયીદી કયી યકભ ચોક 
થી ચૂકલી. 

8. ઩ાટણના ઩ૂલોળબાઈનો ₹ 30000 નાો ભાર 10% લો઩ાયી લટાલો ચોક થી લોચ્ાો.  
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11 જમ઩ુયના (યાજસ્થાન) અકભરસસિંહ નો ₹ 40000 નાો ભાર 10 લટાલો ળાખ ઩ય લોચ્ાો. . 

15 યાસનાોરના અભાનબાઈ નો ₹ 4000 નાો ભાર ઩ાટચ કમાો. 

19 જમ઩ુયના (યાજસ્થાન) અકભરસસિંહ ઩ાસોથી ₹ 10000 નાો ભાર ઩યત ભળ્ાો. 

21 હદલ્હીના નલાોદમ ઈન્ાોટોકભાંથી ₹ 100000 નું કમ્પ્યૂટય ખયીધંુ અનો નાણાં ચોક થી ચૂકવ્યા. 

25 ટોનરપાોન સફરના ₹ 10000 ચોકથી ચૂકવ્યા. 

આમદાળાદના જયરાજ ઴ાિના ર્ાે઩ડે આામનાોંધ 

તારીખ મળગત ખા.઩ા. ઉધાર ₹ જમા ₹ 
અાોગસ્ટ 1 ખયીદ ખાતો                                ઉ.   18000   
  અાલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો      ઉ.   1620   
  અાલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો        ઉ.   1620   
  તો અભાનબાઈ ખાતો      21240 
  (ફા.જો. GST સાથો ભાર ખયીદ્ાો તોના )       

5 ખયીદ ખાતો                                 ઉ.   36000   
  અાલક઩ૂવતિ સંકનરત GST ખાતો     ઉ.   6480   
  તો ફોંક ખાતો     42480 

8 ફોંક ખાતો                                    ઉ.   31860   
  તો લોચાણ ખાતો      27000 
                તો જલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો                  2430 
                  તો જલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો                     2430 
          

11 અકભરસસિંહ ખાતો                        ઉ.   42480   
  તો લોચાણ ખાતો      36000 
  તો જલક઩ૂવતિ સંકનરત GST ખાતો     6480 

15 અભાનબાઈ ખાતો                        ઉ.   4720   
  તો ખયીદ ભાર ઩યત ખાતો      4000 
                તો અાલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો                  360 
                   તો અાલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો                     360 

19 લોચાણ ભાર ઩યત ખાતો                 ઉ.   10000   
  જલક઩ૂવતિ સંકનરત GST ખાતો       ઉ.   1800   
  તો બાલોળબાઈ ખાતો     11800 
          

21 કમ્પ્યૂટય ખાંતો                               ઉ.   100000   
  અાલક઩ૂવતિ સંકનરત GST ખાતો       ઉ.   18000   
  તો ફોંક ખાતો     118000 
          

25 ટોનરપાોન સફર ખાતો                       ઉ.   10000   



98 

  અાલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો         ઉ.   250   
  અાલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો           ઉ.   250   
  તો ફોંક ખાતો     10500 
  કુ઱ સરળાલાે   283080 283080 

 

4.2.5  GST ની  હિસાબી  ઩તાળટ આાંગેના વ્યળિારાે :  

(I) જો ઈન઩ુટ ટોક્સ ક્રો હિટ GSTની યકભ જલક઩ૂવતિ GSTની યકભ કયતા અાોછી હાોમ.  

(જમાયો ખયીદી અંગોની GSTની યકભ લોચાણ અંગોની GST ની યકભ કયતા અાોછી હાોમ.) 

 અાણંદના અવલનાળો યાજકાોટના યાજોળ ઩ાસોથી 4,00,000 નાો ભાર ચોક થી ખયીધાો. અા 
ફધાો જ ભાર તોભણો બાલનગયના બાલોળનો 4,80,000 ભાં ચોક થી લોચ્ાો.  

અા વ્યલહાયાો અંગો કુર 12% GST દય રાગુ ઩િો છો . જોભાં કોન્દ્રીમ GST 6% અનો યાજ્ય GST 6% 
છો .  

ઉ઩યાોક્ત વ્યલહાયાો અંગો અવલનાળના ચાો઩િો GST ની હહસાફી ઩તાલટ સુધીનો અાભનાોંધ રખાો. 

આમળના઴ના ર્ાે઩ડે આામનાોંધ 

તારીખ મળગત ખા.઩ા. ઉધાર ₹ જમા ₹ 

1 ખયીદ ખાતો                                         ઉ.   400000   

  અાલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો               ઉ.   24000   

  અાલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો                ઉ.   24000   

  તો ફોંક ખાતો     448000 

  (ફા.જો. GST સાથો ભાર ખયીદ્ાો તોના )       

2 ફોંક ખાતો                                           ઉ.   537600   

  તો લોચાણ ખાતો      480000 

                તો જલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો                  28800 

                     તો જલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો                     28800 

          

3  જલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો              ઉ.   28800   

   જલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો               ઉ.       28800   

                તો અાલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો                  24000 

                     તો અાલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો                     24000 
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  તો ફોંક ખાતો     9600 

      1043200 1043200 
 

(II) જો ઈન઩ુટ ટોક્સ ક્રો હિટ GSTની યકભ જલક઩ૂવતિ GSTની યકભ કયતા લધુ હાોમ.  

(જમાયો ખયીદી અંગોની GSTની યકભ લોચાણ અંગોની GST ની યકભ કયતા લધુ હાોમ.) 

 અાણંદના અવલનાળો યાજકાોટના યાજોળ ઩ાસોથી 400000 નાો ભાર ચોકથી ખયીધાો. અા  
ભારભાંથી 260000 નાો ભાર 320000 બાલનગયના બાલોળનો ચોકથી લોચ્ાો.  

અા વ્યલહાયાો અંગો કુર 12% GST દય રાગુ ઩િો છો . જોભાં કોન્દ્રીમ GST 6% અનો યાજ્ય GST 6% 
છો .  

ઉ઩યાોક્ત વ્યલહાયાો અંગો અવલનાળના ચાો઩િો GST ની હહસાફી ઩તાલટ સુધીનો અાભનાોંધ રખાો. 

આમળના઴ના ર્ાે઩ડે આામનાોંધ 

તારીખ મળગત ખા.઩ા. ઉધાર ₹ જમા ₹ 

1 ખયીદ ખાતો                                         ઉ.   400000   

 

અાલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો               ઉ.   24000   

 

અાલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો                ઉ.   24000   

 

તો ફોંક ખાતો     448000 

 

(ફા.જો. GST સાથો ભાર ખયીદ્ાો તોના)       

2 ફોંક ખાતો                                           ઉ.   358400   

 

તો લોચાણ ખાતો      320000 

 

              તો જલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો                  19200 

 

                   તો જલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો                     19200 

 

        

3  જલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો              ઉ.   19200   

 

 જલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો                ઉ.       19200   

 

              તો અાલક઩ૂવતિ કોન્દ્રીમ GST ખાતો                  19200 

 

                   તો અાલક઩ૂવતિ યાજ્ય GST ખાતો                     19200 

 

    844800 844800 
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4.3  Tallyમ ાં GSTની હિસ બી ન ોંધ ો: 

1. જરૂરી ખાતા ખાો઱ળા. 

2. ખરીદીની એોન્ટ્રીએાો કરળી. 

3. ળોચાણની એોન્ટ્રીએાો કરળી.. 

4. GST રર઩ાોર્ટ ્સ તૈયાર કરળા.  

5. એન્ય જન્઱ એોન્ટ્રીએાો કરળી.. 

1. જરૂરી ખાતા ખાો઱ળા : 

      GST મા એોન્ટ્રીએાો કરળા માર્ો એમુક ઱ોજર (ખાતા) ખાો઱ળાની જરુર હાોય છો . જોમ કો , ખરીદનારન ુ
ખાતુું, ળેંચનારન ુખાતુું ,ળોરાનો ઱ગતા ખાતા ળગોરો. 

ળોચનારન ુખાતુું નીચો મુજફ ખાો઱ળામાું એાળ઴ો 

 
 

ABC લ઱મમર્ોડ કું ઩નીમા ળોચનારન ુખાતુું 
Create માું એોન્ટર થઈ નો Ledgerમાું જળુ. દર 18% - ળોચાણ GST 18% પ્રમાણો ખાતુું ખાો઱ળુ. રાજ્ય 

ની એુંદર થયો઱ ળોચાણ મા Under group sales accounts રાખળુું. 



101 
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Description મા Sales GST 18% - Sales taxable - રાખળુું. Nature of transaction – Sales Taxable 
રાખળુ. Central tax & State tax - 9 & 9% રાખળુ. ત્યારફાદ સોળ કરી ઱ોળુું. 

 

 

એાજ રીતો ફીજા રાજ્યમાું થયો઱ ળોચાણમાું Nature of transaction – Integrated Sales Taxable 
રાખળુ Sales IGST 18% પ્રમાણો ખાતુું ખાો઱ળુ. Integrated Tax મા 18% રાખળુ. ત્યારફાદ સોળ કરી ઱ોળુ. 
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ખરીદનારનુું ખાતુું 18% દર મુજફ ખાો઱ળુ. જોમ કો  18% રાજ્યમાું થયો઱ ળોચાણમાું Purchase GST 

18%. Description મા એાજ નામ રાખળુું. સોળ કરી ઱ોળુું. 
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રાજ્યની ફહાર થયો઱ ળોચાણમાું Purchase IGST 18% રાખળુું. Description મા એાજ નામ રાખળુું. 
સોળ કરી ઱ોળુું. 
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TAX  

1.  CGST 9% ન  દરો- ખ ત ાં ખ ો઱વ ાં. CENTRAL TAX મ ાં DUTIES & TAXES under group ર ખવ ાં.  

 

2. SGST 9% ન  દરો - ખ ત ાં ખ ો઱વ ાં. STATE TAX મ ાં DUTIES & TAXES under group ર ખવ ાં.  
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3.  IGST 18% - ખ ત ાં ખ ો઱વ ાં. INTER STATE મ ાં DUTIES & TAXES under group ર ખવ ાં. 

 

DEBTORS -CREDITORS ના ખાતા. 
XYZ લ઱મમર્ોડ ઩ાસોથી એા઩ડો ખરીદી કરો઱ છો . નીચો મુજફ GST નુંફર ઩ણ નાખળાો, 

 

JKL લ઱મમર્ોડ નો ળોચાણ કરો઱ છો . Sundry Debtors under Group રાખળ,ુ નીચો મુજફ GST નુંફર ઩ણ 
નાખળાો. 
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GST PAYABLE ના ખાતા: GST જાો ચુકળળા નાો હાોય તાો નીચો મુજફ ના ખાતા ની જરૂર ઩ડ઴ો. 
1. CGST PAYABLE: CENTRAL TAX મ ાં
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2. SGST PAYABLE: STATE TAX મ ાં 

 
 

3. IGST PAYABLE: INTER STATE TAX મ ાં GST CREDITન  ખ ત  
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1. CGST CREDIT LEDGER:  એા ખાતા નુ UNDER GROUP – LOANS & ADVANCES રાખળુું 

 
 

2. SGST CREDIT LEDGER:  એા ખાતાનુું UNDER GROUP – LOANS & ADVANCES રાખળુું. 
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3. IGST CREDIT LEDGER: એા ખાતાનુું UNDER GROUP – LOANS & ADVANCES રાખળુું. 

 

2. ખરીદીની એોન્ટ્રીએ ો કરવી: Purchase voucher – F9 

   XYZ લ઱મમર્ોડ. ઩ાસો થી 01.01.23 ના રાોજ 59000 નાો મા઱ ખરીદ્ાો તોનુું બફ઱ મૂક્ુું. 
જોમા મૂલરકિંમત 50000 છો . એનો IGST 18% 9000 ઱ગાવ્ાો છો . તાો જોની એોન્ટ્રી નીચો મુજફ છો  
PURCHASE VOUCHER .F9 – PURCHASE VOUCHER. 
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એોક ફીજી એોન્ટ્રી કરો઱ જોમા EF લ઱મમર્ોડ ઩ાસો થી 02.01.23 ના રાોજ 47200 નાો મા઱ ખરીદ્ાો, જોની 
મૂલરકિંમત 40000 છો એનો CGST 3600 + SGST 3600 છો . જોની એોન્ટ્રી નીચો મુજફ છો . 

 
 

3. વોચ ણની એોન્ટ્રીએ ો કરવી: Sale voucher – F8 

JKL લ઱મમર્ોડનો 02.01.2023 ના રાોજ 70800 નાો મા઱ ળોચ્ાો જોમા મૂલરકિંમત 60000 છો એનો IGST 18% 

઱ોખો 10800 થાય છો. જોની એોન્ટ્રી નીચો મુજફ છો.
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GHI લ઱મમર્ોડનો 02.01.2023 ના રાોજ 49560 નાો મા઱ ળોચ્ાો જોમા મુલકીમુંત 42000 છો એનો CGST 

3780 + SGST 3780 થાય છો. જોની એોન્ટ્રી નીચો મુજફ છો. 

 

4. GST હર઩ ોર્ટ ્સ તૈય ર કરવ : 

       Tallyમાું જો રર઩ાોર્ટ ્સ તયૈાર થાય છો તો માબસક કો  ત્રિમાબસક પાઈ઱ કરળાના હાોય છો. જોમા તમો સારાું઴ 

જાોઈ ઴કાો છાો. 

     1.GSTR-1 – રર઩ાોર્ટ ્સ ળોચાણ એનો Credit note Summary પાઈ઱ કરળાના હાોય છો. તો નીચો 
મુજફ છો.   
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STEP 1. DISPLAY MORE REPORTS 

 
STEP 2: GST REPORTS
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STEP 3: GSTR-1 – જો મરહનાનાો REPORT જાોળાો હાોય તો F2 કરીનો જાોઈ ઱ોળાો. 
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2. GSTR-2 – એા REPORTમાું ખરીદનારનુું GST CREDIT RECONCILE કરળા માર્ો હાોય છો . 

 
3.GSTR-3B – એા રર઩ાોર્્ના એાધારો GSTR3B CREDIT રહો  છો  એો નક્કી થાય છો. 
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5. એન્ય જન્઱ એોન્ટ્રીએ ો કરવી: 

GST માું ળધારાના ખાતા ફુંધ કરી Payable/credit ledger ખાતો ઱ઈ જળા માું એાળો છો. જોમ કો , 
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 એા એોન્ટ્રી માબસક કરી ઴કાય છો, એનો માબસક ગણતરી કરળામાું એાસાની રહો  છો . જાો એા ખાતાની 
ફાકી debit રહો તી હાોય તાો તો ખાતા ફુંધ કરી Credit Ledger ના ખાતો ઱ઈ જળામાું એાળો છો. ઩ાકા 
સરળૈયામાું GST Payable, Current Liabilitiesમાું Duties & Taxesના Groupમાું મુકળામાું એાળો છો 
એનો Credit Ledger Balance Sheetમાું Current Assetsની underમાું Loans & Advances 

ગૂ્ર઩માું હાોય છો. 
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4.4  ઉ઩સંહાર : 

 ઉ઩રાોક્ત રીતો દરોક પ્રકારના GST સંબંધી વ્યળહારાો ટો઱ી ઈ આાર ઩ી પ્રાઈમ 9 નો આાધારો 
ગણતરી સહહત હહસાબાોમાં નાોંધળામાં આાળો છો આનો GST સરકારી સત્તાળાલાઆાોનો GST 
ચુકળળામાં આાળો આનો હરટનન ભરળાની છોલ્લી વ્યળસ્થા સધુી ઉ઩યાોગી છો . 

 સ્વાધ્યાય: 

 સૈદ્ાંતિક અને માેટા પ્રશ્ાે : 

1. Tally Prime માં મા઱ ખરીદીની GST આનુરૂ઩ નાોંધ કોળી રીતો કરળી તો સમજાળાો. 

ઉદાહરણ આા઩ાો. 

2. Tally Prime માં આાળક આનો ખચનની નાોંધ કોળી રીતો નાોંધાય છો  તો સમજાળાો. 

3. Tally Prime માં ઉ઩઱બ્ધ GST આહો ળા઱ કયા છો  આનો તો ળો઩ારીઆાો માટો કોળી રીતો 

ઉ઩યાોગી છો? 

4. Tally Prime માં જાળક આનો આાળક ળાઉચર હો ઠલ GST નાોંધ કોળી રીતો કરળી તો 

સમજાળાો. 

 ટંૂકા પ્રશ્ાે : 

1. Tally Prime માં GST ળોચાણ માટો ક્યા ળાઉચરનાો ઉ઩યાોગ થાય છો? 

2. GST હો ઠલ આ઩઱ાોહડત કરી ઴કાય તોળી બો મમ઱કતાોના નામ આા઩ાો. 

3. રાજ્યની આદંર વ્યળહાર માટો કયા બો ટોક્સ આા઩મોલો ઱ાગુ થાય છો? 

4. ખાતામાં GST વળગતાો બદ઱ળા માટો કઈ ઴ાૉટનકટ કી નાો ઉ઩યાોગ થાય છો? 

 MCQs (યાોગ્ય વળકલ્પ ઩સંદ કરાો) 

1. GST ની ચુકળણી નાોંધળા માટે કયા ળાઉચરનાે ઉ઩યાેગ થાય છે? 

a) Sales Voucher 
b) Payment Voucher 
c) Receipt Voucher 
d) Journal Voucher 
ઉત્તર: b) Payment Voucher 
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2. અાંિર-રાજ્ય ળેચાણ માટે કયાે ટેક્સ ઱ાગુ થાય છે? 
 
a) CGST + SGST 
b) IGST 
c) SGST 
d) CGST 
ઉત્તર: b) IGST 

 

3. Tally Primeમાં ફહાર જિા સપ્લાય માટે કયા અહેળા઱નાે ઉ઩યાેગ થાય છે? 
 
a) GSTR-2 
b) GSTR-3B 
c) GSTR-1 
d) GSTR-9 
ઉત્તર: c) GSTR-1 

 

4. Tally Primeમાં GST અહેળા઱ જેળા માટે કયાે માગગ છે? 
 

a) Gateway of Tally → Display → Statutory Reports → GST Reports 
b) Gateway of Tally → Accounts Info → Ledger → GST Reports 
c) Gateway of Tally → Utilities → GST Reports 
d) Gateway of Tally → Features → GST Reports 
ઉત્તર: a) Gateway of Tally → Display → Statutory Reports → GST 
Reports 

 

5. GST હેઠલ અગાઉથી મલે઱ અાળક માટે કયુ ંળાઉચર ળ઩રાય છે? 
 

a) Journal Voucher 
b) Receipt Voucher 
c) Payment Voucher 
d) Purchase Voucher 
ઉત્તર: b) Receipt Voucher 

 

6. જળક઩ૂતિિ GST ખાિુ ંફનાળળા માટે કયું ગ્રૂ઩ ઩સંદ કરળું જેઈઅે? 
a) Duties & Taxes 
b) Sundry Debtors 
c) Direct Incomes 
d) Indirect Expenses 
ઉત્તર: a) Duties & Taxes 
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7. ળસ્િ ુપ્રમાણે GST નાોંધ માટે કયાે તળકલ્પ ઩સંદ કરળાે જેઈઅે? 
 

a) Accounting Invoice 
b) Item Invoice 
c) Journal Entry 
d) Debit Note 
ઉત્તર: b) Item Invoice 

 

8. ખાિું ફનાળિી ળખિે GST તળગિાે દાખ઱ કરળા માટે કઈ ઴ાૉટગકટ કી છે? 

a) F12 
b) F11 
c) Alt + S 
d) Alt + A 

ઉત્તર: b) F11 
 

9. જે કં઩ની પીચર માં GST સક્રિય ન કરળામાં અાળે િાે ઴ું થ઴ે? 
 

a) માત્ર સ્ાોક આોન્ટ્રીઆાો થઈ ઴કો  
b) GST સંબંવધત માહહતી દોખા઴ો નહીં 
c) બોંક સસ઱કમોલ ઴ક્ય નહીં બનો 
d) ળોચાણ નાોંધાઈ નહીં ઴કો  
ઉત્તર: b) GST સંબંવધત માહહતી દોખા઴ો નહીં 

 

10. અાળક઩ૂતિિ અને જળક઩ૂતિિ GST જળાફદારી હળા઱ાની નાોંધ કરળા માટે કયુ ંળાઉચર 
ળ઩રાય છે? 
a) Payment Voucher 
b) Journal Voucher 
c) Credit Note 
d) Debit Note 
ઉત્તર: b) Journal Voucher 

 

11. યંત્ાે જેળી સ્થિર તમ઱કિ ખરીદિી ળખિે કયા ગ્રૂ઩ હેઠલ નાોંધ કરળી જેઈઅે? 
a) Indirect Expenses 
b) Fixed Assets 
c) Purchase Accounts 
d) Sundry Creditors 
ઉત્તર: b) Fixed Assets 

 

12. સરકાર િરપથી મલિા GST ક્રરપંડ માટે કયુ ંળાઉચર ળ઩રાય છે? 
a) Payment 
b) Receipt 
c) Credit Note 
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d) Sales 
ઉત્તર: b) Receipt 

 

13. ટેક્સ જળાફદારી અને ઇન઩ુટ િેક્રડટનાે સારાં઴ કયા અહેળા઱માં જેળા મલે છે? 
a) GSTR-1 
b) GSTR-3B 
c) GSTR-2A 
d) GSTR-9 
ઉત્તર: b) GSTR-3B 

 

14. Tally Prime માં GST ના વ્યળહાર કરળા માટે કયાે તળકલ્પ સક્રિય કરળા ે઩ડે છે? 
a) Banking Feature 
b) Payroll Feature 
c) GST Feature 
d) Security Control Feature 
ઉત્તર: c) GST Feature 

 

15. જે ખચગ ઩ર GST ઇન઩ુટ િેક્રડટ મલિું નથી િે માટે કયુ ંળાઉચર ળ઩રાય છે? (જેમ કે 
કાપે ખચન) 
a) Purchase Voucher 
b) Journal Voucher 
c) Debit Note 
d) Payment Voucher 
ઉત્તર: b) Journal Voucher 

 



 
 

 
કમ્પ્યટુયાઈઝડ હહસાફી ઩દ્ધતત ( Tally Prime) 

Block-2 
 

રેખન :  પ્ર૊. (ડૉ.) ભન૊જ શાહ      પ્ર૊પેસય અને તનમાભક 
                                                ડૉ. ફાફાસાહફે આંફેડકય ઓ઩ન યતુનવતસિટી, અભદાવાદ 

   ડૉ. સજંમ યાદડીમા આતસસ્ટન્ટ પ્ર૊પેસય 

      ફી. જે. વાણણજ્મ ભહાતવદ્યારમ, વલ્રબ તવદ્યાનગય 

   ડૉ. ધનેશ્વય ઩ાડેં  આતસસ્ટન્ટ પ્ર૊પેસય 

એસ. એસ. અગ્રવાર ક૊રેજ ઓપ ક૊ભસસ એન્ડ ભેનેજભેન્ટ, 
નવસાયી 

 

઩યાભશસક(તવષમ)  : ડૉ. ભન૊જ દવે       એસ૊. પ્ર૊પેસય & હડે, ડી઩ાટસ ભેન્ટ ઓપ એકાઉન્ટન્સી, 
                                                       શ્રી ઩ી. ડી. ભારતવમા ક૊રેજ ઓપ ક૊ભસસ, યાજક૊ટ 

   પ્ર૊. (ડૉ.) શકંયતસિંહ સ૊ઢા   પ્ર૊પેસય 

                                                       સ્કુર ઓપ ક૊ભસસ, ગજુયાત યતુનવતસિટી, અભદાવાદ 

 

઩યાભશસક(બાષા)  :       તપ્ર. ધનશ્માભ કે. ગઢવી તનવતૃ્ત આચામસ 
             શ્રીભતી ચોધયી સાવસજતનક ક૊રેજ, ભહસેાણા 
 

સમં૊જક :  પ્ર૊. (ડૉ.) ભન૊જ શાહ પ્ર૊પેસય અને તનમાભક 

      ડૉ. ફાફાસાહફે આંફેડકય ઓ઩ન યતુનવતસિટી, અભદાવાદ 

 
પ્રકાશક :  ડૉ. બાતવન તિવેદી   કામસકાયી કુરસણચવ, 

      ડૉ. ફાફાસાહફે આંફેડકય ઓ઩ન યતુનવતસિટી, અભદાવાદ. 

આવતૃત્ત :  પ્રથભ આવતૃત્ત (2026)     

 

ISBN    :  978-93-5598-608-5 

      

 

  

 

સવાસતધકાય સયુણિત 

 આ ઩ાઠ્યપસુ્તક ડૉ. ફાફાસાહફે આંફેડકય ઓ઩ન યતુનવતસિટીના ઉ઩ક્રભે તવદ્યાથીરિી સ્વઅધ્મન હતેથુી; 
દૂયવતી તશિણના ઉદે્દશને કેન્રભા ંયાખી તૈમાય કયવાભા ંઆવેર છે. જેના સવાસતધકાય સયુણિત છે. આ અભ્માસ-
સાભગ્રીન૊ ક૊ઈ઩ણ સ્વરૂ઩ભા ંધધંાધાયી ઉ઩મ૊ગ કયતા ં઩હરેા ં ડૉ. ફાફાસાહફે આંફેડકય ઓ઩ન યતુનવતસિટીની 
રેણખત ઩યવાનગી રેવાની યહશેે. 



બી.ક ોમ. સોમોસ્ટર -4  
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ભ ગ-2  

 તિભ ગ-2  

એ કમ-5   ઉચ્ચતર નામાની પ્રાયા ગિક વિષ શતાએા  (એિત્યની 
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5.1  TDS 

 5.1.1. – ઩રયચમ 

 5.1.2 - TDS Tax ન ું ભા઱ખ ું 

 5.1.3 - TDS Option On કયલા ભાટે 

 5.1.4 - TDS Reports 

5.2 વ્યાજની ગણતયી 

5.3 શલારા નાોંધ 

5.4 બૂર વ ધાયણા નાોંધ 

5.5 ફોંક સવરકભે઱ 

 સ્વાધ્યામ 
 

5.1   TDS 

5.1.1 – ઩રયચમ 

 સ્રૅત ઩ય ટીડીએૅવ એથલર કય ક઩રત બરડર, કમભળન, ઩ગરય, વ્યરજ, વ્યલવરયમક પી એન ૅ
એન્ય યલયલધ લસ્તુએરૅ ઩ય ચૂકલૅરી યકભ ઩ય રરગુ ઩ડૅ છૅ. એર TDS ક઩રત તૅ વ્યક્તિ દ્વરયર કયલરભરાં 
એરલૅ છૅ જ ૅ એર પ્રકરયની ચુકલણી કયી યહ્યર છૅ. ભરટૅ તૅનૅ વય઱તરથી યજૂ કયલર ભરટૅ, કરઈૅ 
વ્યક્તિની એરલકનર સ્રતૅથી વીધર કય એૅકયિત કયલર સ્રતૅ ઩ય કય ક઩રતની પ્રક્રિમર ળરૂ કયલરભરાં 
એરલી શતી. વયકરય દ્વરયર કય પર઱લણીનૅ ઘટરડલર ભરટૅ ટીડીએૅવનરૅ ઉ઩મરૅગ કયલરભરાં એરલૅ છૅ, 
જનૅર ફદરૅ તૅ ઱નભરાણ થમૅર એરલક ઩ય રરગુ કય એૅકયિત કયલરભરાં એરલૅ છૅ. એૅક વરભરન્ય ઱નમભ 
એૅ છૅ કૅ જ ૅ વ્યક્તિનૅ એરલક ભ઱ૅ છૅ તૅ એરલકલૅયરની ચુકલણીનૅ એરયધન છૅ. સ્રતૅ ઩ય કય 
ક઩રતનર ક્રકસ્સરભરાં, વયકરય એર જૅગલરઈની વશરમ રૅ છૅ કૅ તભૅ જ ૅ ચુકલણી કયરૅ છરૅ તૅભરાંથી 
એરલકલૅયર એગરઉથી ઘટરડલરભરાં એરલૅ છૅ. 

 પ્રરપ્તકતરાનૅ ટીડીએવૅ રરગુ કમરા ઩છી ફરકી યશૅરી યકભ પ્રરપ્ત થરમ છૅ. એર યકભ પ્રરપ્તકતરા 
દ્વરયર તૅભની એરલકભરાં ઉભૅયલરભરાં એરલળ.ૅ ટીડીએૅવ યકભ એાંયતભ કય વરભૅ વાંત઱ુરત છૅ કૅ ત ૅ
ચૂકલલર ભરટૅ જલરફદરય છૅ. િૅક્રડટ પ્રરપ્તકતરાનૅ જમ છૅ, જ ૅ઩શૅરૅથી જ તૅભનર લતી ચૂકલલરભરાં એરવ્યુાં 
છૅ. 
 એરલકલૅયર એયધ઱નમભ શૅઠ઱ ચુકલણી કયનરય કરૅઈ઩ણ વ્યક્તિ એરલી ચુકલણી કયતી 
લખતૅ ટીડીએૅવ રરગુ કયલર જલરફદરય છૅ. 

 ટીડીએેવના પ્રકાયા ે

એશીં યલયલધ પ્રકરયનર ટીડીએવૅની વૂરચ છૅ- 

એેકભ - 5 ઉચ્ચતય નાભાની પ્રામાેગગક વલ઴ેળતાએાે (એગત્યની શલારા નાોંધ) 
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 ઩ગરય 
 એૅરએરઈવી શૅઠ઱ ચુકલલરભરાં એરલતી યકભ 
 ફેંકનરૅ વ્યરજ 
 ક્રડયલડન્ડ 
 દરરરી એથલર કમભળન 
 સ્થરલય વાં઩યિ ઩ય લ઱તય પ્રરપ્ત થરમ  
 કયરય એરધરક્રયત ચુકલણીએર ૅ
 લીભર કમભળન 
 જભીનગીયીએરૅ ઩ય વ્યરજ 
 જભીનગીયીએરૅ ઩ય વ્યરજ લવલરમ એન્ય વ્યરજ 
 બરડરની ચુકલણી 
 લૅતન જ ૅકાં ઩નીનર ઱નમરભકન ૅચૂકલલરભરાં એરલૅ છૅ 
 સ્થરલય વાં઩યિ જ ૅટ્રરન્સપય કયલરભરાં એરલી છૅ 
 િરૅવલડા ઩ઝલ્સ, ઩િરની યભત એથલર રરૄટયી જલૅી ગૅમ્સભરાંથી જીત્યર ઩ુયસ્કરયરૅ. 

 

 ટીડીએેવ જભા કયલાની તાયીખ: 
 

 સ્ત્રૅત ઩ય કર઩લરભરાં એરલરૅ ટૅક્સ ઩છીનર ભક્રશનરની 7ભી તરયીખ વુધીભરાં 
વયકરયનૅ જભર કયરલલરૅ એરલશ્મક છૅ. ઉદરશયણ તયીકૅ, ભૅ ભરાં કરૅઈ વ્યક્તિ તયપથી 
ટીડીએૅવની ક઩રત કયલરભરાં એરલી શરમૅ તૅનૅ 7 જૂન વુધી ચૂકલલર઩રિ છૅ. 
 

 ટીડીએેવ રયટનન કેલી યીતે એને ક્યાયે પાઇર કયલ ું: 
 

 જભૅણૅ TDS કરપ્રૅ છૅ તૅ તભરભ વ્યક્તિએરૅએૅ ટીડીએૅવ ક્રયટના બયલુાં પયજીમરત 
છૅ. TDS ક્રયટના યિભરલવક બયલરનુાં શરૅમ છૅ એનૅ તભૅરાં યલયલધ યલગતરૅ જભૅ કૅ TAN, 
TDS કર઩લરભરાં એરલૅરી યકભ, ચુકલણીનરૅ પ્રકરય, ક઩રત કયનરયનરૅ PAN લગૅયૅની 
જરૂય ઩ડૅ છૅ. 

5.1.2 - TDS Tax ન ું ભા઱ખ ું 

   ટીડીએૅવ ટૅક્ષ નર જુદર જુદર પ્રકરયરૅનૅ એરધરયૅ તૅનર દય છૅ જ ૅનીચૅ ભુજફ છૅ. 

  ચ કલણીનાે પ્રકાય કરભ નું. TDSનાે દય 
઩ગરયની એરલક 192 વરભરન્ય એરલક લૅયરનર 

દય ભુજફ 
જભીનગીયીએરૅનુાં વ્યરજ (ફરન્ૅ્ડવ એનૅ 
ડીફૅન્ચય) 

193 10% 

ક્રડ઩રૅ઱ઝટનુાં વ્યરજ 194A 10% 
NSC ઩રકતી ભુદત ૅ 194A 10% 
વ્યલવરયમક વૅલર ઩ૅટૅ ચુકલણી 194J 10% 
વ્યક્તિગત રૂ. ૫૦,૦૦૦ લધુની બરડરની 
ચુકલણી 

194IB 5% 

રરૅટયી ક્રટક્રકટ એથલર એન્ય યલજતૅર 194B 30% 
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કયરય/઩ૅટર કયરય એરધરક્રયત ચકુલણી  194C 1% (વ્યક્તિ એનૅ HUF) 
2% (એન્ય) 

લીભરનુાં કમભળન 194D 5% (વ્યક્તિ એનૅ HUF) 
10% (એન્ય) 

વરાંચર, માંિરૅ એનૅ પ઱નિચય ઩ૅટૅ ચૂકલૅર બરડુાં  194I 2% (વરાંચર, માંિરૅ એનૅ 
એરૅજયરૅ) 

10% (પનીચય, જભીન 
એનૅ ભકરન) 

કમભળન એનૅ દરરરીની ચુકલણી 194H 5% 
રરૅટયી ક્રટક્રકટનર લૅચરણ ઩ય કભીળન 194G 10% 

  

5.1.3 - TDS Option On કયલા ભાટે: 

TDS વુયલધર, વયચરજા, TDSનર વ્યલશરયરૅનૅ નરેંધલર તૅભજ જરૂયી ક્રય઩રૅટ્ાવ એનૅ ક્રયટના જનયૅટ 
કયલર ભરટૅ નીચૅ ભુજફ કયી ળકરૅ છરૅ. 
 
પ્રથભ – 1, F11 (Features) દફરલરૅ, તભૅરાં નીચૅ ભુજફ સ્ક્રીન દૅખરળૅ, તૅ ન દૅખરમ તરૅ Show more 
Features દફરલર ૅ
 

 
 

TDS વુયલધર ચરરુ (YES) કયળરૅ એૅટરૅ નીચૅ ફીજી સ્ક્રીન દૅખરળૅ, તૅભરાં TDS 
ક઩રત કયનરયની યલગતરૅ બયલરની છૅ. 
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1. TAN Registration Number: નરેંધણી નાંફય  

2. TDS નાંફય: 10 એરાંકડરનરૅ TAN નાંફય 

3. ક઩રત કયનરયનરૅ દયજ્રૅ : વ્યક્તિ, ઩ૅઢી કૅ કાં ઩ની 

4. ક઩રત કયનરયનુાં સ્થ઱: સ્થ઱ 

5. કય બયનરય જલરફદરય વ્યક્તિનુાં નરભ: જલરફદરય વ્યક્તિનુાં નરભ 
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5.1.4 - TDS Reports: 

TDS ક્રય઩રૅટા ત૆મરય કયલર ભરટૅ- 

Gateway of Tally > Display More Reports > Statutory Reports > TDS Reports > 

Ledgers without PAN. 
  

 
 

5.2  વ્યાજની ગણતયી: 

 વ્યરજ એૅ યરૅકરણ કયૅર નરણરાં ઩યનુાં કરમદૅવય લ઱તય છૅ એનૅ રરૅન ઩ય એનૅ યલરાંલફત 
ચૂકલણીએરૅ ઩ય ધાંધરકીમ વ્યલશરયભરાં તૅ ચરજાનૅ ઩રિ છૅ. જૅ તભૅ રરૅન એર઩ી શરૅમ એથલર તભ ૅ
તભરયર ગ્રરશકરૅનૅ લસ્તુ લૅચી શરૅમ, તરૅ તભૅ એર઩ૅરી એરલી રરૅન ભરટૅ એથલર તભરયર ગ્રરશક ઩રવૅથી 
યલરાંલફત ચૂકલણી ઩ય વ્યરજ લવૂરલરનુાં નક્કી કયી ળકરૅ છરૅ. તભૅ તભરયર એરૅલયડ્રરફ્ટ એૅકરઉન્ટ 
઩ય ફેંક દ્વરયર લવૂરલરભરાં એરલતર વ્યરજનરૅ ઩ણ ટૅ્રક યરખી ળકરૅ છરૅ. તૅ લવલરમ તભૅ વ્યરજની 
ગણતયી કયલર ભરટૅ એૅડલરન્સ ઩ૅયરભીટવા ઩ણ વૅટ કયી ળકરૅ છરૅ તભૅ ડૅલફટ એનૅ િૅક્રડટ નરૅટ્વ ભરટૅ 
લરઉચય ક્લરવનરૅ ઉ઩મરૅગ કયીનૅ વ્યરજ ભૅ઱લલર઩રિ એન ૅચૂકલલર઩રિ યૅકરૅડા કયી ળકરૅ છરૅ.   

 Tally Primeભરાં વ્યરજની ગણતયી વક્ષભ કયલર ભરટૅ નીચ ૅભુજફ કયી ળકરમ: 

1.  F11 દફરલરૅ  વ્યરજની ગણતયી વક્ષભ કયલર ભરટૅ YES કયર ૅ
2. Screen ઩ય યલગતરૅ ચકરવીનૅ Ctrl+A સ્વીકરયીનૅ save કયર ૅ
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ત્યરયફરદ નીચૅ એર઩ૅર યલગત ભુજફ કરૅઈ વ્યક્તિ કૅ ફેંક નુાં નલુાં ખરતુાં ફનરલર ૅ ત્યરયૅ તૅભરાં 
Activate Interest Calculationભરાં YES કયરૅ,  ત્યરયફરદ નીચૅ ભુજફની નલી સ્ક્રીન ખુરળૅ 
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 ઉ઩યરૅિ એરકૃયતભરાં દળરાવ્યર પ્રભરણૅ યલગત નરખી save કયરૅ. 

 એર પ્રભરણૅ કયલરથી ઱નમત તરયીખ ફરદ નરણરાંની રૅલડ – દૅલડ થઇ શળૅ તરૅ તૅનર 
઩ય નક્કી કયૅર દય પ્રભરણૅ વ્યરજની ગણતયી એરૅટરૅભકૅ્રટક થઇ જળૅ એનૅ તૅનરૅ યી઩રૅટા નીચ ૅ
પ્રભરણૅ કરઢી ળકરમ. 

1. Gateway of Tally > Display More Reports > Statements of 
Accounts > Interest Calculations > Ledger. 

2. Ledger ઩વાંદ કયરૅ, ત્યરયફરદ નીચૅ એર઩ૅર Screen પ્રભરણૅ ક્રય઩રૅટા જૅલર ભ઱ળૅ. 

 
 

5.3  શલારા નાોંધ: 

 જ્યરયૅ કાં ઩ની તૅનર વ્યલશરયર ૅનરેંધરૅ કયૅ છૅ, ત્યરયૅ તૅ વ્યલશરયની તરયીખૅ તભરભ વાંફાંયધત 
યલગતરૅ વરથૅ નરેંધલરભરાં કયલરભરાં એરલૅ છૅ. જૅ કૅ, તૅ ક્રશવરફી વભમગર઱રની વભરયપ્ત ઩ય, શલરરર 
નરેંધ ઩ણ કયલરની યશૅ છૅ. પ્રથભ એૅન્ટ્રી વરથૅ એનુરૂ઩ એનૅ એૅકરઉન્ન્ટિંગ વભમગર઱રભરાં મરૅગ્મ 
એૅકરઉન્ન્ટિંગ યૅકરૅડા છૅ તૅની ખરતયી કયલર ભરટૅ એૅકરઉન્ન્ટિંગ વભમગર઱રની શલરરર નરેંધ એાંદય 
કયલરભરાં એરલૅ છૅ. 

શલરરર નરેંધનરૅ ઉ઩મરૅગ એૅ વુ઱ન઱િત કયલર ભરટૅ થરમ છૅ કાં ઩ની ઉ઩ર઱જિત એૅકરઉન્ન્ટિંગનર 
ભૅરચિંગ લવદ્રાંતરૅનુાં ઩રરન કયૅ છૅ. જૅ એૅકરઉન્ન્ટિંગની એર લવસ્ટભભરાં શલરરર નરેંધનરૅ ઉ઩મરૅગ 
કયલરભરાં એરલતરૅ નથી, તરૅ એરલક એનૅ ખચા લચ્ચૅ ભૅ઱ ખરતરૅ નથી. એરનૅ યરૅકલર ભરટૅ, મરૅગ્મ 
ભૅચની ખરતયી કયલર ભરટૅ શલરરર નરેંધ કયલરભરાં એરલૅ છૅ. શલરરર નરેંધનરૅ ઉ઩મરૅગ ઘવરયરની નરેંધ 
કયલર ભરટૅ ઩ણ થરમ છૅ જ ૅકાં ઩નીનર નરણરકીમ ઱નલૅદનરૅ એનૅ ટૅક્સ ગણતયીનરૅ એરલશ્મક ઘટક 
છૅ. 
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શલરરર નરેંધ એૅ જનાર એનૅ્ટ્રી છૅ જ ૅ ચરકૅ્કવ ક્રશવરફી વભમગર઱ર ભરટૅ કરૅઈ઩ણ 
એજણ્મર વ્યલશરયરૅની નરેંધ કયૅ છૅ. તૅ ક્રશવરફી વભમગર઱રનર એાંતૅ કાં ઩નીનર વરભરન્ય 
ખરતરલશીભરાં નરેંધ કયલરભરાં એરલૅ છૅ. જ ૅટૅરીનર ભૅનુ F7થી થરમ છૅ. 

 શલારા નાોંધના પ્રકાયાે: 
 

1. ઉ઩ર઱જિત એરલક 

2. ઉ઩ર઱જિત ખચા 

3. યલરાંલફત એરલક 

4. એગરઉથી ચૂકલૅરુાં ખચા 

5. ઘવરયર ખચા 

5.4 બૂર વ ધાયણા નાોંધ: 

 ટૅરી પ્રરઇભભરાં ‘બૂર વુધરયણર નરેંધ’ એૅ એગરઉ કયૅરી નરેંધ વ્યલશરક્રયક બૂરનૅ વુધરયલર 
ભરટૅ ફનરલલરભરાં એરલૅરી એરભનરેંધનર વાંદબા કયલરભરાં છૅ, જ ૅએ઱નલરમા઩ણૅ ભૂ઱ વ્યલશરયનર ખરૅટર 
બરગનૅ ઉરટરલીનૅ એનૅ વાંફાંયધત ખરતરએરભૅરાં વરચી યકભની નરેંધ કયૅ છૅ, નરણરકીમ વ્યલશરય 
વચરૅટ છૅ તૅની ખરતયી કયૅ છૅ; એર બૂર વુધરયલર ભરટૅ જરૂયી ડૅલફટ એનૅ િૅક્રડટ એૅન્ટ્રીએરૅ વરથ ૅ
નલુાં જનાર લરઉચય ફનરલીનૅ કયલરભરાં એરલૅ છૅ.  

5.5  ફોંક સવરકભે઱: 

ફોંક રયકન્સીરેળન સે્ટટભેન્ટ (BRS) ળ ું છે? 

 BRS નૅ પિ એૅક પ્લૅટપરૅભા તયીકૅ વ્યરખ્યરયમત કયલરભરાં એરલૅ છૅ જ ૅ તભરયી કાં ઩નીની 
યરૅકડ લવરક (ટૅરી પ્રરઇભભરાં જ઱લલરભરાં એરલૅ છૅ) એનૅ તભરયી નરણરકીમ વાંસ્થર દ્વરયર જયી 
કયરમૅર ફેંક સૅ્ટટભૅન્ટ વરથ ૅ ભૅ઱ ખરમ છૅ. BRS તભનૅ એર ફાંનૅ લવરકરૅ લચ્ચૅ કરૅઈ઩ણ બૂરરૅ 
એથલર યલવાંગતતર શરમૅ તરૅ તૅનુાં ઱નયરકયણ ફેંક લવરકભ઱ૅ ફનરલલરથી એરલૅ છૅ. એરભ, તૅ તભરયી 
કાં ઩નીની નરણરકીમ સ્થસ્થયતનુાં સ્પષ્ટ રચિ ફનરલલરભરાં ભદદ કયૅ છૅ. 

BRS ળર ભરટૅ જરૂયી છૅ તૅ નીચૅનર યલયલધ કરયણરૅ છૅ: 

1. જૅ તભરયી કાં ઩નીએૅ ચૅક જયી કમરા છૅ, ઩યાંતુ ફેંકૅ શજુ વુધી તૅનૅ ક્લક્લમય કમરા નથી 
2. તભરયર ખરતરભરાં યકભ જભર થરમ છૅ, ઩યાંતુ તૅ ફેંક સૅ્ટટભૅન્ટભરાં દૅખરતી નથી. 
3. ફેંક દ્વરયર લવૂરલરભરાં એરલતી પી કૅ જ ૅશજુ વુધી તભરયી કૅળ ફુકભરાં નરેંધલરભરાં એરલી નથી. 
4. વ્યરજ કૅ જ ૅતભરયી કાં ઩નીનર ફેંક એૅકરઉન્ટ ઩ય ભ઱ૅ છૅ ઩યાંતુ કૅળ ફુકભરાં પ્રયતલફિંલફત થતુાં 

નથી. 

 ફેંક લવરકભૅ઱ ત૆મરય કયલર ભરટૅ, તભરયૅ ભૅનુ્યએર ભરૅડ ઩વાંદ કયલરની એનૅ ફેંકની 
તરયીખ દરખર કયલરની જરૂય છૅ કૅ જનૅર ઩ય યકભ તભરયી ફેંકભરાં પ્રયતલફિંલફત થરમ છૅ. 
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ફેંક લવરકભૅ઱ ત૆મરય કયલર ભરટૅ નીચૅ ભુજફ તફક્કર પ્રભરણૅ થરમ છૅ. 

1. ફેંક લવરકભૅ઱ ક્રય઩રટૅા ખરૅરરૅ. 
2. Press Alt+U (Manual Recon). 

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
3. ફેંક લવરકભૅ઱ (ભૅનુ્યએર) સ્ક્રીનભરાં, ફેંક તરયીખ કરૄરભ શૅઠ઱ ફેંક વભરધરન તરયીખ 

દરખર કયરૅ. 
4. એૅકલરય ફેંકની તરયીખરૅ એ઩ડૅટ થઈ જમ, સ્ક્રીન સ્વીકરયલર ભરટૅ Ctrl+A દફરલર.ૅ 
5. ફેંક લવરકભૅ઱ વભયી ક્રય઩રૅટા ખરૅરરૅ. (Press F5 (View Reconciled). 
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 સ્વાધ્યામ: 
 

 નીચેના પ્રશ્ાેના વલગતલાય જલાફ એા઩ાે. 

1. ટૄરી પ્રરઇભભરાં TDS નર વ્યલશરયરૅની નરેંધ કયલરની પ્રક્રિમર વભજલરૅ. મુઝય કૅલી યીતૅ TDS 
એશૅલરર જૅઈ ળકૅ છૅ એનૅ તૅનુાં ભશત્વ ળુાં છૅ? 

2. ટૄરી પ્રરઇભભરાં વ્યરજની ગણતયી એનૅ તૅનર વ્યલશરયની નરેંધ કૅલી યીતૅ રખરમ છૅ ત ૅ
વભજલરૅ. વ્યરજની ગણતયી નરણરકીમ ખરતરલશી ઩ય કૅલરૅ પ્રબરલ ઩રડૅ છૅ તૅ જણરલરૅ. 

3. ટૄરી પ્રરઇભભરાં શલરરર નરેંધ ળુાં છૅ? બૂર વુધરયણર, નરણરકીમ લ઴ા નર એાંતૅ ખરતર ફાંધ 
કયલર એનૅ ફેંક લવરકભૅ઱ભરાં તૅભનુાં ળુાં ભશત્વ છૅ તૅ ચચરા કયરૅ. ઉદરશયણ એર઩રૅ. 

4. ટૄરી પ્રરઇભભરાં ફેંક લવરકભ઱ૅની પ્રક્રિમર વભજલરૅ. ઱નમમભત ફેંક લવરકભૅ઱ કયલુાં કૅભ 
જરૂયી છૅ? એનૅ તૅભરાં ખરૅટ કૅલી યીતૅ દૂય થરમ છૅ? તૅ જણરલરૅ. 

 નીચેના પ્રશ્ાેના ટૂુંકભાું જલાફ રખાે. 

1. ટૄરી પ્રરઇભભરાં શલરરર નરેંધની કરચર વયલ૆મર ઩ય ળુાં એવય ઩ડૅ છૅ? 

2. TDSની યલગતરૅ ચકરવલર ભરટૅ ટૄરી પ્રરઇભભરાં કમર ફૅ એશૅલરર ફનરલલરભરાં એરલૅ છૅ? 

3. ટૄરી પ્રરઇભભરાં બૂર વુધરયણર કૅભ જરૂયી ફનૅ છૅ તૅનર ફૅ કરયણરૅ એર઩ર.ૅ 

4. ટૄરી પ્રરઇભભરાં નરણરકીમ લ઴ાનર એાંતૅ ખરતર ફાંધ કયતી કરઈૅ એૅક શલરરર નરેંધ જણરલરૅ. 

5. ‘ભ઱લરનુાં ફરકી વ્યરજ’ (Interest Receivable) વ્યલશરયની નરેંધ કઈ યીતૅ થરમ છૅ? 

 MCQs (માેગ્મ વલકલ્પ ઩વુંદ કયી જલાફ રખાે): 

1. ટૅરી પ્રાઇભભાું TDS એશેલાર કમા ભેનૂભાુંથી જેલા ભ઱ે છે? 

a) ગૅટલૅ એરૄપ ટૄરી → ક્રડસ્પ્લૅ → સૅ્ટચ્યુટયી ક્રય઩રટ્ૅાવ → TDS 

b) ગૅટલૅ એરૄપ ટૄરી → ક્રય઩રૅટ્ાવ → ઇન્લૅન્ટયી ક્રય઩રૅટ્ાવ 

c) ગૅટલૅ એરૄપ ટૄરી → એૅકરઉન્્ટવ ઇન્રૅ → રૅજયવ 

d) ગૅટલૅ એરૄપ ટૄરી → ક્રડસ્પ્લૅ → કૅળ ફરરૅ ક્રય઩રૅટ્ાવ 

જલાફ: a) ગૅટલૅ એરૄપ ટૄરી → ક્રડસ્પ્લૅ → સૅ્ટચ્યુટયી ક્રય઩રટ્ૅાવ → TDS 

2. ટૅરી પ્રાઇભભાું વ્યાજની ગણતયી કઈ વ વલધા દ્વાયા વરિમ થામ છે? 

a) F11 → એૅકરઉન્ન્ટિંગ પીચવા → વ્યરજ ગણતયી વક્રિમ કયર ૅ
b) F12 → ઇન્લૅન્ટયી પીચવા → વ્યરજ વૅટએ઩ 
c) ગૅટલૅ એરૄપ ટૄરી → ઇમ્રટૅા ડૅટર → વ્યરજ ભરૅડુ્યર 
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d) ગૅટલૅ એરૄપ ટૄરી → એરૅક્રડટ & કાં પ્લરમન્સ → વ્યરજ ક્રય઩રૅટ્ાવ 
જલાફ: a) F11 → એૅકરઉન્ન્ટિંગ પીચવા → વ્યરજ ગણતયી વક્રિમ કયર ૅ

3. નીચેનાભાુંથી કઈ શલારા નાોંધ નથી? 

a) ફરકીભરાં વુધરયર ૅ
b) કય઩રિતરની ઩રરનતર 
c) કાં ઩નીનર ળૅયની ક્રકિંભતભરાં લધરયરૅ 
d) વરચર એાંયતભ ખરતરલશીની ત૆મરયી 
જલાફ: c) કાં ઩નીનર ળૅયની ક્રકિંભતભરાં લધરયરૅ 

4. ટૅરી પ્રાઇભભાું ફોંક સવરકભ઱ે ઩ત્રકની તાયીખ દાખર કયલા ભાટે કમા ક્ષેત્રનાે ઉ઩માગે 
થામ છે? 

a) ભૅ઱ તરયીખ 
b) લરઉચય તરયીખ 
c) ઩િક તરયીખ 
d) ક્લક્લમક્રયિંગ તરયીખ 
જલાફ: d) ક્લક્લમક્રયિંગ તરયીખ 

5. બૂર વ ધાયણા કેભ કયલાભાું એાલે છે? 

a) TDS ક઩રતથી ફચલર ભરટૅ 
b) કાં ઩નીની ખરતરલશી શકીકત વરથૅ ભૅ઱લલર ભરટૅ 
c) ઇન્લૅન્ટયી સ્ટરૅક ઘટરડલર ભરટૅ 
d) લધુ વૅલ્સ લરઉચવા ફનરલલર ભરટૅ 
જલાફ: b) કાં ઩નીની ખરતરલશી શકીકત વરથૅ ભૅ઱લલર ભરટૅ 
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6.1 પ્રસ્તાલના 

6.2 ઩ડતય ઩રયચમ  

6.3 ઩ડતય શ્રૅણી (કૅટૅગયી) 

6.4 ઩ડતય કૅન્દ્ા-ૅવંયચના  

6.5 ફશુવલધ ઩ડતય કૅન્દ્ાૅ  

6.6 ઩ડતય વંદબે ટૅરી પ્રાઈભ – વભજૂતી  

6.7 ઉ઩વંશાય 

 સ્વાધ્યામ  

6.1 પ્રસ્તાલના:  

 કાૅઈ઩ણ લસ્તુ કૅ વૅલાનુું ઉત્પાદન, વલતયણ અનૅ લૅચાણ કયતી લખતૅ તૅ ભાટૅ ઩ડતય 
નક્કી કયલુું જરૂયી ફની જામ છૅ. હશવાફી વ્યલસ્થાભાું ઩ડતય હશવાફી ઩દ્ધવતનાૅ ઉ઩માગૅ ભારના 
ભૂલ્ાુંકન, ખચાાના વલતયણ અનૅ નપા-નુકવાનના હશવાફ ભાટૅ કયલાભાું અાલૅ છૅ. અા ઩દ્ધવત 
દ્વાયા ઉત્પાદન ખચા, લૅચાણ હકિંભત અનૅ અન્ય નાણાકીમ નનણામાૅનૅ માૅગ્મ હદળાભાું ભાગાદનળિત કયી 
ળકામ છૅ. ઩ડતય હશવાફી ઩દ્ધવત વ્યલવામ અનૅ ઉદ્ાૅગની નાણાકીમ વ્યલસ્થાભાું ભશત્વ઩ૂણા 
બૂમભકા બજલૅ છૅ. 

 વુંચારક ભાટૅ તૅની દયૅક ઩ડતય અૅકભની ઩ડતય જાણલી  યાખલી ખૂફ જરૂયી છૅ જૅ 
નાણાકીમ હશવાફાૅ દ્વાયા જાણી ળકાતી નથી.અા અનૅ અાલી ફીજી કૅટરીક ભમાાદાઅાનૅૅ કાયણૅ જ  
નાભ઩દ્ધવતની ફૅ અરગ  અરગ ળાખાઅાૅનાૅ વલકાવ થમાૅ (૧) ઩ડતય હશવાફી ઩દ્ધવત (૨) 
વુંચારકીમ હશવાફી઩દ્ધવત.઩ડતય હશવાફી ઩દ્ધવતઅૅ અૅલી ઩દ્ધવત છૅ, જનૅાૅ ઉ઩માૅગ કાૅઈ઩ણ 
લસ્તુ કૅ વૅલાનુું ઉત્પાદન, વલતયણ અનૅ લૅચાણ કયતી લખતૅ તૅની હકિંભત, ખચા અનૅ નપા-નુકવાન 
નક્કી કયલા ભાટૅ થામ છૅ. અા ઩દ્ધવત દ્વાયા ભારના ભલૂ્ાુંકન અનૅ ખચાના વલતયણની ચાૅકવાઈ 
લધૅ છૅ, જ ૅધુંધાનાું વચાૅટ નાણાકીમ અામાૅજન ભાટૅ ખૂફ જ ઉ઩માૅગી વાબફત થામ છૅ. 

6.2 ઩ડતય ઩રયચમ: 

  ઩ડતયનાૅ અથથ: 

 ‘઩ડતય’ ળબ્દનાૅ અથા અૅ થામ છૅ કૅ કાૅઈ ચીજલસ્તુ કૅ વૅલાનૅ ત૆માય કયલાભાું અાલતાૅ કુર 
ખચા. અૅટરૅ કૅ, ઉત્પાદન કૅ વલતયણ દયમભમાન થતા વલવલધ ખચાો (ઉત્પાદન ખચા, શ્રભ ખચા, 
઩હયલશન ખચા, લશીલટી ખચા, લગૅયૅ) વહશતની યકભનૅ ‘઩ડતય’ કશૅલાભાું અાલૅ છૅ.  

 ઩ડતય હશવાફી ઩દ્ધવત દ્વાયા અા ખચાાનુું વલલેરૅ઴ણ કયલાભાું અાલૅ છૅ, જથૅી વ્યલવાવમક 
વુંચારનભાું નપાકાયકતા અનૅ ખચા નનમુંત્રણ માૅગ્મ યીતૅ થઈ ળકૅ. 

અૅકભ - 6 ઩ડતય ઩રયચમ, ઩ડતય શ્રૅણી (કૅટૅગયી) અનૅ ઩ડતય કૅન્દ્ાૅ 
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 ઇન્સ્ટિટ્યૂટ અાૅપ કાૅસ્ટ અૅન્ડ લકથવ અૅકાઉન્ટન્સ અાૅપ ઈંગ્રૅન્ડ અનુવાય, "ચાૅક્કવ 
લસ્તુ ઩ય કયલાભાું અાલતા ખચાની યકભ અૅ ઩ડતય છૅ." 

 ઩ડતય ઩દ્ધવત (Costing): 

 ઩ડતય નક્કી કયલાની ચાૅક્કવ ઩દ્ધવતન ૅ ‘઩ડતય ઩દ્ધવત’ કશૅલાભાું અાલૅ છૅ. અા ઩દ્ધવત 
અૅલી છૅ જ ૅખચાનૅ અાૅ઱ખી અનૅ ગણનાકીમ યીતૅ લગીકૃત કયૅ છૅ. 

 ICMA રંડન અનુવાય, "઩ડતય નક્કી કયલાની ઩દ્ધવતઅાૅ અથલા પ્રમકુ્તિઅાૅનૅ ઩ડતય 
઩દ્ધવત તયીકૅ અાૅ઱ખલાભાું અાલૅ છૅ." 

 ઩ડતય રશવાફી ઩દ્ધવત (Cost Accounting): 

 ‘઩ડતય હશવાફી ઩દ્ધવત’ અૅ નાભા઩દ્ધવતની અૅક અૅલી ળાખા છૅ, જ ૅ રાૅકાૅનૅ ઩ડતયની 
માૅગ્મ નાોંધણીઅાૅ દ્વાયા ઩હયચચત કયલાભાું અનૅ તૅ ઩ય અુંકુળ યાખલાભાું ભદદ કયૅ છૅ. 

 અા ઩દ્ધવત ઉત્પાદનભાું જરૂયી ખચાના તત્વાૅનૅ ધ્યાનભાું યાખીનૅ, કુર ઩ડતય અનૅ 
અૅકભદીઠ ઩ડતય નક્કી કયૅ છૅ. અા ઩દ્ધવત દ્વાયા, વલવલધ ઘટકાૅ જભૅ કૅ ભારવાભાન, ભજૂયી અનૅ 
઩યાૅક્ષ ખચથ ઩ય માૅગ્મ યીતૅ અુંકુળ યાખી ળકામ છૅ, જ ૅવુંચારકનૅ વચાૅટ અનૅ વ્યાલવાવમક યીત ૅ
શ્રૅષ્ઠ નનણામ રૅલાૅ વય઱ ફનાલૅ છૅ. 

6.3 ઩ડતય શ્રૅણી (કૅટૅગયી): 

 ઩ડતય શ્રૅણીઅૅ અૅક અૅલી લગીકયણ ઩દ્ધવત છૅ, જ ૅવુંસ્થાઅાૅનૅ તૅભના ખચાનુું  વલલેરૅ઴ણ 
અનૅ પ્રફુંવધત કયલાભાું વશામ કયૅ છૅ. ખચા શ્રૅણીઅાૅ ભાટૅ ખચાનૅ વભાન રક્ષણાૅ ધયાલતી શ્રૅણીભાું 
ગાૅઠલલાભાું અાલૅ છૅ, જથૅી ફજહૅટિંગ, ઩ૂલાાનુભાન અનૅ નનણામીકયણ ભાટૅ ભાહશતી ભ઱ૅલી ળકામ. 
઩ડતય  શ્રૅણીઅાૅની અા પ્રકાયની શ્રૅણીફદ્ધતા વુંસ્થાઅાનૅૅ ઩ાૅતાના ખચાનૅ નનમુંવત્રત કયલા અન ૅ
ઘટાડલાભા ભદદરૂ઩ થામ છૅ. 

 ઩ડતય શ્રૅણી અૅ અૅક વુંગઠન દ્વાયા ખચાનૅ વલવલધ શ્રૅણીઅાભૅાું વલબાજીત કયલાની પ્રહિમા 
છૅ, જ ૅથકી અા ખચાોની અાૅ઱ખ કયલાભાું અાલૅ છૅ અનૅ તૅભની વલલેરૅ઴ણ કયલાભાું ભદદ ભ઱ૅ છૅ.  

 ઩ડતય શ્રૅણીઅાૅના પ્રકાયાૅ: 

 જૅભાં, નીચૅ ભુજફની વલવલધ ઩ડતયના ૅવભાલૅળ થામ છૅ.  

1. ઉત્પાદન ઩ડતય: 

 ઉત્પાહદત લસ્તુઅાૅ અથલા વૅલાઅાૅ વાથૅ વુંક઱ામૅરા ખચાનૅ ઉત્પાદન ખચા તયીકૅ 
અાૅ઱ખલાભાું અાલૅ છૅ.  

o વાભગ્રી ખચથ: કાચી વાભગ્રી, જભૅ કૅ રાૅખુંડ, પ્લાસ્ટિક લગૅયૅ. 
o શ્રભ ખચથ: ઉત્પાદન કામાભાું રાગૅરા કભાચાયીઅાૅના લૅતન. 
o કાયખાના વ્યા઩ક ખચથ: ઉત્પાદન મુનનટનૅ જા઱લલા ભાટૅ રાગતા જભૅ કૅ બાડુું , લીજ઱ી, 

ભળીનયીની ભયાભત. 
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ઉદાશયણ: કાય ફનાલતી કું ઩ની ભાટૅ, ભળીનયી ભયાભત ખચા, િીર, અનૅ લકાય લૅતનનાૅ ખચા 
તભાભ ઉત્પાદન ઩ડતય તયીકૅ ગણલાભાું અાલૅ છૅ. 

2. પ્રળાવકીમ વંચારન ઩ડતય: 

 અા અૅ ઩ડતય છૅ જ ૅકું ઩નીના યાૅનજિંદા કામાનૅ વુચારૂ યીતૅ ચરાલલા ભાટૅ ઉ઩માૅગી છૅ, ઩યુંતુ 
અૅનૅ ઉત્પાદન અથલા લૅચાણ વાથૅ વીધાૅ વુંફુંધ નથી. 

o કભથચાયીઅાૅના લૅતન: વુંચારક કભાચાયીઅાૅના લૅતન. 

o કાનુની અનૅ વ્યાલવાવમક પી: કામદા વાથૅ વુંફુંવધત ભકાન, વરાશકાય પી. 

o દપતય ખચથ: દપતય ભાટૅની અનનલામા લસ્તુઅા,ૅ જભૅ કૅ કાગ઱, ઩ૅન, લગૅયૅ. 

ઉદાશયણ: કું ઩નીના વીઇઅાૅના લૅતન અનૅ કાનૂની વરાશકાયની પી અૅ અા ખચાનાૅ બાગ શાૅમ 
છૅ. 

3. લૅચાણ અનૅ વલતયણ ઩ડતય: 

 અા અૅ ખચા છૅ, જ ૅ ઉત્પાદન અનૅ વૅલાઅાૅના લૅચાણ અનૅ વલતયણ વાથૅ વુંક઱ામરૅાૅ 
શાૅમ છૅ. અા ભાટૅ ખચા ભાકો હટિંગ, જાશૅયાત અનૅ વલતયણ ખચાનાૅ વભાલૅળ થામ છૅ. 

o જાશૅયાત અનૅ ભાકેરટિંગ: લૅચાણ કૄમ્પૅઈન, પ્રચાય, જાશૅયાત ખચા. 

o લૅચાણ કવભળન: લૅચાણ ટીભનૅ તૅભના ઩યપાૅભાન્સ ભાટૅ ચૂકલલાભાું અાલતી પી. 

o વલતયણ ખચથ: ઉત્પાદન ઩શાોંચાડલા ભાટૅનાૅ ખચા. 

ઉદાશયણ: કું ઩નીની જાશૅયાત ખચા અનૅ ઉત્પાદન વલતયણ ભાટૅનાું ખચા અા કૅટૅગયીભાું 
અાલૅ છૅ. 

4. વંળાૅધન અનૅ વલકાવ (R&D) ઩ડતય:  

 અા ખચા નલા ઉત્પાદના,ૅ ટૅપનાૅરાૅજી અથલા વૅલાઅાૅના વલકાવ ભાટૅ કયલાભાું અાલૅ છૅ. 
જ ૅકું ઩નીની નલીનતા અનૅ સ્પધાાત્મકતાનૅ જા઱લલા ભાટૅ અગત્યનુું છૅ. 

o કભથચાયીઅાૅના લૅતન: ળાૅધ અનૅ વલકાવ ભાટૅના કભાચાયીઅાૅના લૅતન. 

o વાભગ્રી અનૅ વાધના:ૅ વલકાવ પ્રહિમાભાું ઉ઩માૅગભાું રૅલાતી વાભગ્રી. 

o ટૅસ્સ્ટિંગ અનૅ ટ્રામલ્સ: પ્રાૅટાટૅાઇ઩ અનૅ ઩યીક્ષણ ભાટૅના ખચા. 

ઉદાશયણ: અૅક યાવામમણક કું ઩નીના નલા દલા વલકાવ ભાટૅ ખચા. 

5. નાણાકીમ ઩ડતય: 

 નાણાકીમ ખચાભાું અૅલા દયૅક ખચા નાૅ વભાલૅળ થામ છૅ જ ૅ વુંગઠનના નાણાુંકીમ 
વ્યલશાયાૅ અનૅ કામાનૅ વુંક઱ાલતાૅ શાૅમ છૅ. 
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o કયજ ઩ય વ્યાજ: કયજ અથલા રાૅન ઩ય ચૂકલલાભાું અાલતુું વ્યાજ. 

o ફેંક ચાર્જિવ: ફોંક દ્વાયા રઈ ળકામ અૅલા ચાનજિવ. 

o પ્રભાણ઩ત્ર વ્યલસ્થા઩ન: યાૅકાણ અનૅ પું ડ ભૅનૅજભૅન્ટ ભાટૅનાૅ ખચા. 

ઉદાશયણ: કું ઩નીની રાૅન ઩ય ચુકલલાભાું અાલતુું વ્યાજ. 

6. ભયાભત અનૅ જા઱લણી ઩ડતય: 

અા અૅ ખચા છૅ જ ૅભળીનયી, વાધનાૅ અનૅ પૅક્ટયીઅાૅની ભયાભત ભાટૅ થામ છૅ. 

o ર્નમવભત જા઱લણી: ભળીનયી અનૅ વાધનાૅની નનમમભત ભયાભત. 

o અાકસ્મિક ભયાભત: અનામાવ ભળીનયીના બુંગ ભાટૅ થતી ભયાભત. 

ઉદાશયણ: ભળીનયી ભયાભત ખચા. 

7. વલશળષ્ટ ઩ડતય (Miscellaneous Costs): 

 અા અૅ ખચા છૅ જ ૅઅન્ય તભાભ ખચા શ્રૅણીઅાૅભાું વભાવલષ્ટ નથી, ઩યુંતુ વુંસ્થાના કામા ભાટૅ 
જરૂયી શાૅમ છૅ. 

o કભથચાયી રાબા:ૅ અાયાૅગ્મ લીભા, ઩ૅન્ળન, ફાૅનવ લગૅયૅ. 

o દાન અનૅ ઩યાૅ઩કાયી કામથ: વુંસ્થા દ્વાયા કયલાભાું અાલતા દાન અનૅ પ્રાૅજક્ૅ્ટવ. 

o પ્રશળક્ષણ ખચથ: કભાચાયીઅાૅ ભાટૅ તારીભ વત્રાૅ. 

ઉદાશયણ: કું ઩ની દ્વાયા કભાચાયી વલરત ભાટૅ ખચા. 

8. સ્થસ્થય ખચથ (Fixed Costs):  
 

 સ્થસ્થય ખચા અૅ અૅલા ખચા છૅ જ ૅ ઉત્પાદન અથલા વૅલાઅાૅના ઉત્પાદનના ઩હયપ્રૅક્ષ્મભાું 
પૅયપાય કમાા વલના વતત યશૅ છૅ. 

સ્થસ્થય ખચથના ઉદાશયણા:ૅ 

o અાૅહપવ અથલા પૅક્ટયી ભાટૅ બાડુું  
o કામભી કભાચાયીઅાૅના ઩ગાય 
o ઘવાયા ૅ
o લીભા પ્રીમભમભ 

9. ચર્રત ખચથ (Variable Costs):  

 ચનરત ખચા અૅટરૅ જ ૅઉત્પાદન અથલા લૅચાણના સ્તય ભુજફ લધૅ અથલા ઘટૅ છૅ. જભૅ 
જભૅ ઉત્પાદન લધૅ છૅ, તૅભ ખચા ઩ણ લધૅ છૅ; અનૅ જભૅ જભૅ ઉત્પાદન ઘટૅ છૅ, તભૅ ખચા ઩ણ ઘટૅ છૅ. 

ચર્રત ખચથના ઉદાશયણાૅ: 
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o કાચી વાભગ્રી (યાૄ ભહટહયમલ્સ) 

o વીધા ભજૂયી ખચા (ઊધાયૅરા કાભદાયના ઩ગાય) 

10. અધથ-ચર્રત ખચથ (Semi-Variable Costs):  

 અધા-ચનરત ખચા અૅ અૅલા ખચા છૅ જભૅાું સ્થસ્થય અનૅ ચનરત ફુંનૅનાૅ વભાલૅળ શાૅમ છૅ. તભૅાું 
અૅક ઉત્પાદનના સ્તય અાધાહયત યશૅ છૅ, અનૅ ફીજુું  છૂટક ઘટક શાૅમ છૅ જ ૅખચા વાથૅ જાૅડામ છૅ. 

અધથ-ચર્રત ખચથના ઉદાશયણાૅ: 

o પાૅન બફર (ભૂ઱બૂત ભાબવક ચાજા અનૅ લ઩યાળ વાથૅ ચનરત ખચા) 

o જા઱લણી ખચા (સ્થસ્થય અાધાય ચાજા અનૅ ઉ઩માૅગ/ઉત્પાદન ભુજફ લધતુું ખચા) 

11. વીધા ખચથ (Direct Costs):  

 વીધા ખચાો અૅ અૅલા ખચા છૅ જ ૅવલનળષ્ટ ઉત્પાદન, પ્રાજૅકૅ્ટ અથલા વલબાગ વાથૅ વીધા 
જાૅડામૅર શાૅમ છૅ. અા ખચા ઉત્પાદન અથલા વૅલા અા઩લાનાું ઩હયણાભૅ થામ છૅ. 

વીધા ખચથના ઉદાશયણાૅ: 

o ઉત્પાદન ભાટૅનાૅ કાચાૅ ભાર 

o વીધા ભજૂયી (જ્યાયૅ કાભદાય વીધા ઉત્પાદન વાથૅ જાૅડામરૅ શાૅમ) 

o ઉત્પાદન ભાટૅનાૅ ઩ૅકૅનજિંગ ખચા 

12.  ઩યાૅક્ષ ખચથ (Indirect Costs / Overhead Costs):  

 ઩યાૅક્ષ ખચા અૅ અૅલા ખચા છૅ જ ૅવીધા ઉત્પાદન, વલબાગ અથલા પ્રાૅજકૅ્ટ વાથૅ જાૅડામરૅાૅ 
નથી. અા ખચા વુંસ્થાના વલાવાભાન્ય કામાનૅ વ઩ાૅટા કયલા ભાટૅ કયલાભાું અાલૅ છૅ અન ૅતૅ અનૅક 
પ્રલૃવિઅાૅ અથલા ઉત્પાદનાૅ ઩ય અવય કયૅ છૅ. 

઩યાૅક્ષ ખચથના ઉદાશયણા:ૅ 

o પ્રળાવકીમ કભાચાયીઅાૅના ઩ગાય 

o અાૅહપવ ભાટૅનુું બાડુું  

o લીજ઱ી, ઩ાણી 

o અાૅહપવ વાભગ્રી 

13. વંચારન ખચથ (Operating Costs):  

 વુંચારન ખચા અૅ તભાભ ખચાનાૅ વભાલૅળ કયૅ છૅ જ ૅ વુંસ્થાના યાજૅફયાૅજના કામા ભાટૅ 
જરૂયી શાૅમ છૅ.અા ખચા વુંસ્થાના ભુખ્ય કામા ભાટૅ ભશત્વ઩ૂણા શાૅમ છૅ, ઩યુંતુ તૅભાું વ્યાજ, કય જલૅા 
બફન-વુંચારકીમ ખચાનાૅ વભાલૅળ થતાૅ નથી. 
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વંચારન ખચથના ઉદાશયણાૅ: 

o બાડુું  

o લૅતન અનૅ ઩ગાય 

o કાચી વાભગ્રી 

14. શફન-વંચારકીમ ખચથ (Non-Operating Costs):  

 બફન-વુંચારકીમ ખચા અૅ અૅલા ખચા છૅ જ ૅવુંસ્થાના ભુખ્ય કામા વાથૅ વીધા વુંક઱ામૅરી 
ન શાૅમ, ઩યુંતુ તૅ અાચથિક અન ૅયાૅકાણ વુંફુંવધત પ્રલૃવિઅાૅ વાથૅ જાૅડામ છૅ. 

શફન-વંચારકીમ ખચથના ઉદાશયણાૅ: 

o રાૅન ઩ય વ્યાજ 
o યાૅકાણાૅભાું નુકવાન 
o કય 

 ઩ડતય શ્રૅણીઅાૅનું ભશત્વ: 

1. ફજૅરટિંગ અનૅ ઩ૂલાથનુભાન: ઩ડતયનૅ શ્રૅણીફદ્ધ કયલાથી વુંસ્થાઅાૅનૅ લધુ ચાૅકવાઈથી 
ફજટૅ ફનાલલાની અનૅ ઩ૂલાાનુભાન કયલા ભાટૅ ભદદ ભ઱ૅ છૅ. ઩ડતય કઇ યીતૅ ફદરામ છૅ 
તૅ ગણતયીનાું અાધાયૅ વુંસ્થાઅાૅ તૅભના ખચાનૅ અનુરૂ઩ અામાજૅન કયી ળકૅ છૅ. 

2. ઩ડતય ર્નમતં્રણ: અા શ્રૅણીઅાૅથી અૅ જાણી ળકામ છૅ કૅ કઈ ઩હયસ્થસ્થવતભાું લધુ ખચા થઇ 
યહ્ાૅ છૅ અનૅ કમાું ખચા ઘટાડલા ભાટૅ ઩ગરાું રૅલા જરૂયી છૅ. ભાૅટૅ બાગૅ, સ્થસ્થય અનૅ ચનરત 
ખચાનૅ અરગ કયી વુંસ્થા લધુ વક્ષભ ફની ળકૅ છૅ. 

3. રાબકાયકતા વલશ્રૅ઴ણ: વલવલધ શ્રૅણીફદ્ધ ખચા દ્વાયા વુંસ્થાઅાૅ તૅભના સ્ાૅતાૅ કૅલી યીત ૅ
વુંચાનરત થઈ યહ્ા છૅ તૅનુું ભલુ્ાુંકન કયી ળકૅ છૅ.  

4. ર્નણથમ રૅલાભાં ભદદ: કું ઩નીની અાચથિક સ્થસ્થવતનૅ જાણલા ભાટૅ વય઱ અનૅ સ્પષ્ટ 
વભજૂતી ભ઱ૅ છૅ. 

 અુંત,ૅ ઩ડતય શ્રૅણીઅાૅનુું માૅગ્મ લગીકયણ અૅ વુંસ્થાઅાૅનૅ લધુ વક્ષભ યીતૅ વુંચાનરત કયલા, 
નપાૅ લધાયલા, અનૅ બાવલ વલસ્તયણ અનૅ લૃનદ્ધ અુંગૅ નનણામ રૅલા ભાટૅ ઉ઩માૅગી છૅ.  

6.4 ઩ડતય કેં્ા-ૅવંયચના: 

 ઩ડતય કૅન્ર અૅ અૅક વલબાગ, મુનનટ અથલા કામા છૅ જ ૅવુંસ્થાભાું ખચા કયતુું શાૅમ છૅ, ઩યુંતુ 
વીધી અાલક ઉઠાલતુું  નથી. જ ૅધુંધાનૅ તૅભના ખચાનૅ ટૅ્રક અનૅ નનમુંવત્રત કયલાભાું ભદદ કયૅ છૅ. 

 ભુખ્ય રક્ષણાૅ: 

1. ખચથ ઩ય ધ્યાન: ઩ડતય કૅન્રઅૅ અા઩ૅરા વલસ્તાયભાું ખચા અામાૅજન અનૅ નનમુંવત્રત કયલા 
ભાટૅ જલાફદાય છૅ, ઩યુંતુ અાલક ઊબી કયલાની પ્રલૃવિઅાૅભાું વીધા બાગ રૅતા નથી. 
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ઉદાશયણ તયીકૅ, અાઈટી વલબાગ અૅક ઩ડતય કૅન્ર ફની ળકૅ છૅ કાયણ કૅ તૅ કાભગીયીનૅ 
વભથાન અા઩ૅ છૅ. 

2. ખચથ ર્નમંત્રણ: ઩ડતય કૅન્રનાૅ ભુખ્ય ઉદૅ્દળ ખચા નનમુંવત્રત કયલાૅ છૅ, જ ૅ તૅનૅ ખચા 
વ્યલસ્થા઩નનાૅ અગત્યનાૅ બાગ ફનાલૅ છૅ. ઩ડતય કૅન્રના ભૅનૅજવા વાભાન્ય યીતૅ તૅભના 
વલબાગભાું ફજહૅટિંગ, ઩ૂલાાલરાૅકન અનૅ ખચાનુું વ્યલસ્થા઩ન કયલાની જલાફદાયી ધયાલતા 
શાૅમ છૅ. 

 ઩ડતય કેં્નાં પ્રકાયાૅ : 

વ્યસ્થિગત ખચથ કૅન્દ્ – કૅટરીકલાય ખચા કૅન્રાૅ અૅ વ્યક્તિ અથલા વ્યક્તિઅાૅના વભૂશ 
ભાટૅ યાખલાભાું અાલૅ છૅ, ઉદાશયણ તયીકૅ, નાણાકીમ ભૅનજૅય, અૅચઅાય ભૅનૅજય લગૅયૅ. 

 વ્યકવતગત ઩ડતય કૅન્દ્ના ઉદાશયણાૅ: 

1. લૅચાણ વલબાગ: લૅચાણ ટીભનૅ ચૂકલલાભાું અાલતા ઩ગાય અનૅ કમભળન વ્યક્તિગત 
઩ડતય કૅન્ર શૅઠ઱ ગણામ છૅ. 

2. ભાનલ વંવાધન વલબાગ: HR િાપના લૅતન, ઩ગાય, બયતી ખચા અનૅ તારીભના ખચાા 
વ્યક્તિગત ઩ડતય કૅન્રનાૅ બાગ છૅ. 

3. ગ્રાશક વૅલા: ગ્રાશક વૅલા પ્રવતનનવધઅાૅના ઩ગાય વ્યક્તિગત ઩ડતય કૅન્ર શૅઠ઱ અાલૅ છૅ. 

 બફન વ્યક્તિગત ઩ડતય કૅન્દ્ – અશીં તૅ વ્યક્તિઅાૅ બવલામના બફનવ્યક્તિગત લસ્તઅુાૅ 
જભૅ કૅ વાધનાૅ, મુંત્રા ૅ અથલા સ્થાનાૅથી વુંરગ્ન શાૅમ છૅ. ઉદાશયણ તયીકૅ, દબક્ષણ બાયત 
લૅચાણ પ્રદૅળ, વુંળાૅધન અનૅ વલકાવ અૅકભ લગૅયૅ. 

 શફન વ્યસ્થિગત ઩ડતય કૅન્દ્ના ઉદાશયણાૅ: 

1. જા઱લણી વલબાગ: વાધનાૅ, ભળીનયી અનૅ ઇભાયતના જા઱લણીના ખચાા બફન 
વ્યક્તિગત ઩ડતય કૅન્દ્ શૅઠ઱ અાલૅ છૅ. 

2. અાઈટી વલબાગ: વાૅફ્ટલૅય રાઇવન્સ, શાડાલૅય અનૅ ઇન્રાસ્ટ્રક્ચય વુંફુંવધત ખચાો બફન 
વ્યક્તિગત ઩ડતય કૅન્દ્ છૅ. 

3. અાૄરપવ વપ્લાઈઝ અનૅ મરૂટર્રટી: લીજ઱ી, ઩ાણી અનૅ અાૄહપવ વપ્લાઈઝના ખચાા 
બફન વ્યક્તિગત ઩ડતય કૅન્દ્ તયીકૅ લગીકૃત થામ છૅ. 

 ઉત્પાદન ખચથ કૅન્દ્ – તૅ વલબાગાૅ અથલા અૅકભાૅ જ ૅવીધા ઉત્પાદન વાથૅ વુંક઱ામૅરા 
શાૅમ છૅ, તૅ અાલા યીતૅ લગીકૃત કયલાભાું અાલૅ છૅ. ઉદાશયણ તયીકૅ, ટૂલ્સ વલબાગ, 
ઉત્પાદન યૅખાની ગ્રાઇમડિંગ મુનનટ, લગૅયૅ. 

 વૅલાઅાૅ ખચથ કૅન્દ્ – ભુખ્ય વ્યલવામ રાઇનનૅ વ઩ાટૅા કયતી વૅલાઅાૅનૅ વૅલાઅાૅ ખચા 
કૅન્ર તયીકૅ અાૅ઱ખામ છૅ. ઉદાશયણ તયીકૅ, ખયીદી વલબાગ, નાણાુંકીમ વલબાગ લગૅયૅ. 
અા વૅલાઅાૅ કૅન્રાૅ વુંસ્થાના તભાભ વલબાગાૅનૅ અથલા વભગ્ર વુંસ્થાનૅ વૅલા અા઩ૅ છૅ. 
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 અાૅ઩યૅળનર ખચથ કૅન્દ્ – અા ખચા અૅ અૅલા વ્યક્તિ અથલા મુંત્ર ભાટૅ છૅ જ ૅ અૅક 
વલનળષ્ટ અૅકભભાું ઩કડી રૅલામ છૅ. ઉદાશયણ તયીકૅ, અાઈટી વુંસ્થાભાું કામાયત ખચાભાું 
તૅ ખાતાભાું યશૅરા રાૅકાૅના લતૅન અનૅ ટીભના વભ્ાૅઅૅ ઉ઩માૅગ કયતા રૅ઩ટાૅ઩નાૅ ખચા 
વાભૅર શાૅમ છૅ. 

 પ્રરિમા ખચથ કૅન્દ્ – અા ખચા અૅ અૅક વલનળષ્ટ પ્રહિમા ભાટૅ ઩કડી રૅલામ છૅ, જ ૅ
ઉદ્ાૅગભાું થામ છૅ. ઉદાશયણ તયીકૅ, યાૅનરિંગ મભલ્સભાું િીર યાૅનરિંગ કયલાની પ્રહિમાના ૅ
ખચા યાૅનરિંગ લામય યાૅડ્વના પ્રહિમા ખચા તયીકૅ ગણલાભાું અાલૅ છૅ. 

 ભશત્વ: 

1. ફજૅરટિંગ અનૅ નાણાંકીમ ર્નમંત્રણ: ઩ડતય કૅન્ર વુંસ્થાઅાૅનૅ ચાૅકવાઈથી ફજટૅ 
ફનાલલાભાું અનૅ ખચા પા઱લલાભાું ભદદ કયૅ છૅ. ભૅનૅજવા ટૅ્રક કયી ળકૅ છૅ કૅ કમા કૅ્ષત્રાૅભાું 
વુંવાધનાૅ ઉ઩માૅગ થઇ યહ્ા છૅ અનૅ તૅનૅ અનુરૂ઩ કાભગીયીભાું પૅયપાય કયી ળકૅ છૅ. 

2. પ્રદળથન ભૂલ્ાંકન: જાૅ કૅ ઩ડતય કૅન્ર અાલક ઊબી કયતા નથી, તૅભ છતાું તઅૅાૅના ખચા 
નનમુંત્રણની કામાક્ષભતા ભૂલ્ાુંહકત કયલી અૅ વુંસ્થાનાું કુર નપાભાું વુધાયાૅ રાલલાનાૅ ભખુ્ય 
રક્ષ્મ છૅ. 

3. વંવાધન પા઱લણી: ઉચ્ચ ખચાલા઱ા કૅ્ષત્રાૅનૅ અાૅ઱ખી, વ્યલવામ લધુ કામાક્ષભ યીતૅ 
વુંવાધનાૅ પા઱લી ળકૅ છૅ, ખચા ઘટાડીનૅ અનૅ કામાપ્રલાશનૅ વય઱ ફનાલી ળકૅ છૅ. 

6.5 ફશુવલધ ઩ડતય કેં્ા ૅ: 
 

 ફશુવલધ ખચા કૅન્રાૅઅૅ વુંસ્થાભાું વલવલધ વલબાગાૅ અથલા કામાકૅ્ષત્રાૅનૅ અરગ-અરગ ખચા 
કૅન્ર તયીકૅ જાશૅય કયલાની પ્રહિમા છૅ. અા ઩દ્ધવત દ્વાયા વુંસ્થા ઩ાૅતાના ખચાનૅ લધુ ચાૅકવાઈથી 
નનમુંત્રણ કયી ળકૅ છૅ. ફશુવલધ ખચા કૅન્રનાૅ અભબગભ વુંસ્થાઅાૅનૅ તૅભના ખચાોનૅ અરગ-અરગ 
વલબાગાૅ અનૅ કામાોભાું લશોં ચલાભાું ભદદ કયૅ છૅ. 

 ફશુવલધ ખચથ કૅન્દ્ાૅના પ્રકાયાૅ: 

1. વલબાગલાય ખચથ કૅન્દ્ાૅ: અા અૅલા ખચા કૅન્રાૅ છૅ જ ૅવુંસ્થાના ખાવ વલબાગાૅ વાથૅ જાૅડામૅરા 
શાૅમ છૅ. જભૅ કૅ, ઉત્પાદન વલબાગ, ભાનલ વુંવાધન, ભાકો હટિંગ, અથલા નાણાકીમ વલબાગ. 
દયૅક વલબાગના ખચાનૅ અરગ યીતૅ ટૅ્રક કયલાભાું અાલૅ છૅ અનૅ તૅ ઩ાૅતાનુું ફજટૅ વુંચાનરત કયૅ 
છૅ. 

ઉદાશયણ: 
o ઉત્પાદન વલબાગ (ભારના કાચા વાભગ્રી ભાટૅ ખચા) 
o ભાનલ વુંવાધન (કભાચાયીઅાનૅા લૅતન અનૅ રાબાૅ) 
o ભાકો હટિંગ (જાશૅયાત અનૅ પ્રભાળૅન ખચા) 
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2. કામાથત્મક ખચથ કૅન્દ્ા:ૅ અા પ્રકાયના ખચા કૅન્રાૅ અૅ વુંસ્થાના નક્કી કયૅરા કામાોથી વુંફુંવધત 
શાૅમ છૅ. વલનળષ્ટ કામાો જભૅ કૅ વુંળાૅધન અનૅ વલકાવ (R&D), ગ્રાશક વૅલા, અનૅ ભાહશતી 
ટૅપનાૅરાૅજી (IT) ભાટૅ અરગ અરગ ખચા કૅન્રાૅ ઘાૅવ઴ત કયી ળકામ છૅ. 

ઉદાશયણ: 
o વુંળાૅધન અનૅ વલકાવ (R&D) કામા (વુંળાૅધન અનૅ પ્રમાૅગ ભાટૅના ખચા) 

o IT વલબાગ (વાૅફ્ટલૅય, શાડાલૅય અનૅ ભકાન ભાટૅના ખચા) 

3. ઉત્પાદન અથલા પ્રાજૅૅક્ટ અાધારયત ખચથ કૅન્દ્ાૅ: અા પ્રકાયના ખચા કૅન્રાૅ અૅ વલનળષ્ટ 
ઉત્પાદન કૅ પ્રાૅજકૅ્ટ ભાટૅ હશવાફ કયલાભાું અાલૅ છૅ. અાનાૅ ભુખ્ય ઉદૅ્દળ અૅ છૅ કૅ દયૅક 
ઉત્પાદન અથલા પ્રાૅજકૅ્ટના પ્રદાન ભાટૅ રાગુ ઩ડતા ખચાનૅ સ્પષ્ટ યીતૅ દળાાલલાભાું અાલૅ. 

ઉદાશયણ: 
o પ્રાૅજકૅ્ટ A (રૅફય, વાભગ્રી, ભળીનયી ભાટૅનાૅ ખચા) 

o પ્રાૅજકૅ્ટ B (વલનળષ્ટ પ્રાૅજકૅ્ટ ભાટૅનાૅ ખચા) 

4. બા૆ગાૅર્રક વલસ્તાય અાધારયત ખચથ કૅન્દ્ાૅ: ભાૅટા અન ૅ લ૆નિક વુંસ્થાઅાૅ ભાટૅ, વલબાગાૅન ૅ
વલિબયના વલવલધ બા૆ગાૅનરક વલસ્તાયના અાધાયૅ લશોં ચી ળકામ છૅ. દયૅક પ્રદૅળ ભાટૅ અરગ 
ખચા કૅન્રાૅ જાશૅય થામ છૅ, જથૅી સ્થાનનક ઩હયસ્થસ્થવતઅાૅનૅ અનુરૂ઩ ખચા ટૅ્રક કયલુું વય઱ ફન ૅ
છૅ. 

ઉદાશયણ: 
o ઉિય અભૅહયકા 
o મુયાૅ઩ 
o અૅનળમા-઩ૅબવહપક 
o બાયત 

 ફશુવલધ ખચથ કૅન્દ્ાૅનાૅ રાબ: 

1. ખચથ ર્નમંત્રણભાં વુધાયા:ૅ ફશુવલધ ખચા કૅન્રાૅ સ્થામ઩ત કયલાથી વુંસ્થા ઩ાૅતાના દયૅક 
વલબાગનુું ખચા લધાયૅ વચાૅટ યીતૅ નનમુંવત્રત કયી ળકૅ છૅ. દયૅક વલબાગના પ્રફુંધકનૅ તૅભના 
ફજટૅ ભાટૅ જલાફદાય ફનાલલાભાું અાલૅ છૅ, જ ૅ ખચાના ટૅ્રહકિંગ અનૅ નનમુંત્રણભાું લધાયૅ 
જલાફદાયી રાલૅ છૅ. 

2. કામથક્ષભતા ભલૂ્ાંકન: ઘણા ખચા કૅન્રાૅ શાૅલાનૅ કાયણૅ, દયૅક વલબાગનાૅ ખચા લધુ 
ચાૅકવાઈથી અનુરૂ઩ કયલાભાું અાલૅ છૅ, જનૅા દ્વાયા કામાક્ષભતા અનૅ ખચા નનમુંત્રણની 
વલલેરૅ઴ણ ઩દ્ધવત વય઱ થામ છૅ.  

3. વલશળષ્ટ ફજૅરટિંગ અનૅ ઩ૂલાથનુભાન: ફશુવલધ ખચા કૅન્રાૅ વાથૅઅૅ, વુંસ્થા દયૅક વલબાગ 
ભાટૅ ચાકૅ્કવ ફજટૅ અનૅ ઩ૂલાાનુભાન કયી ળકૅ છૅ. અા વલભબન્ન વલબાગાૅની અાલક-ખચા 
તયપ લધુ દૃભષ્ટ પ્રદાન કયૅ છૅ અનૅ તૅભનૅ વતત ફજટૅ અનૅ બવલષ્યના ભાટૅ ટૅકનનકર 
અભબગભ અ઩ાલૅ છૅ. 
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4. વંવાધનાૅની વક્ષભ લશૅચણી: દયખાસ્તના ખાતાભાું લધુ ખચા રાગુ ઩ડતા વલબાગાનૅી 
અાૅ઱ખ કયી ળકામ છૅ, જનૅા ઩ય અાધાય યાખીનૅ વુંસ્થા લધુ વારું  ફજહૅટિંગ અનૅ 
નાણાકીમ ભમાાદા અાૅછી કયી ળકૅ છૅ. તૅ વય઱તા ભાટૅ લધુ વલસ્ાૅટક અનૅ વહિમ 
કાભગીયીના ઩ગરાું રઈ ળકૅ છૅ. 

5. ખચથની ઩ાયદશળિતા: ઘણા ખચા કૅન્રાૅ દ્વાયા વુંસ્થાઅાૅનૅ તભૅના ખચા ભાટૅ ઩ૂયતી અાૅ઱ખ 
ભ઱ૅ છૅ. અા બાગ અનૅ ઩હયણાભાૅ લચ્ચૅ સ્પષ્ટ યીતૅ લગીકૃત થલાનૅ કાયણૅ, લ઩યાળકતાા 
નીવત અનૅ ફજટૅીંગ સ્વવુંચાનરત ફનાલામ છૅ. 

 ફશુવલધ ખચથ કૅન્દ્ાૅનૅ વંચારન કયતી લખતૅ ઩ડકાયા:ૅ 

1. ખચથ વલતયણભા ં જરટરતા: ફશુવલધ ખચા કૅન્રાૅની પા઱લણીભાું, ખાવ કયીનૅ જ ૅ
વુંવાધનાૅની ચાૅક્ક્સ  ગણતયી કયીનૅ વલતયણ કયલાભાું અાલૅ છૅ, તૅ જહટર થઈ ળકૅ છૅ. 
અા ઉ઩યાુંત, વાનુકૂ઱ યીતૅ વ્યલસ્થા ભાટૅ ઩દ્ધવતઅાૅ જભૅ કૅ પ્રલુવત અાધારયત ઩ડતય 
(ABC) ઉ઩માૅગી ફની ળકૅ છૅ. 

2. વંકરનની ઩ડકાયતા: ફશુવલધ સ્વતુંત્ર ખચા કૅન્રાૅની હદળાભાું વુંકરન કયલા ભાટૅની 
ભુલેકૅરી થઈ ળકૅ છૅ. વલવલધ વલબાગાૅ લચ્ચૅ વુંચાય અનૅ વશકાય જા઱લલાૅ ભશત્વ઩ૂણા છૅ, 
જથૅી તભાભ અૅકભાૅ અનૅ વલબાગાૅ વુંસ્થાના ભૂ઱ ઉદૅ્દળ વાથૅ વુંરગ્ન યશી ળકૅ. 

3. ભાૅટાૅ વ્યલસ્થા઩ક બાય: ઘણા વલબાગાૅનૅ અરગ-અરગ યીતૅ દૅખયૅખ કયલાનુું કામા લધુ 
ફાૅજદામક ફની ળકૅ છૅ, જ ૅવુંસ્થા ઩ય લધુ બાય ભુકી ળકૅ છૅ. અા ભાટૅ વ્યલસ્થા઩ક વભમ 
અનૅ શ્રભની જરૂય ઩ડૅ છૅ. 

 ફશુવલધ ખચા કૅન્રાૅ વુંસ્થાઅાૅ ભાટૅ અૅક ભશત્વ઩ૂણા વ્યલસ્થા઩ક વાધન છૅ, જ ૅતૅભનૅ શ્રૅષ્ઠ 
ખચા નનમુંત્રણ, કામાક્ષભતા અનૅ નાણાકીમ ભમાાદા ઩ય ધ્યાન કૅન્દ્ન્રત કયલાની તક અા઩ૅ છૅ. જાૅ કૅ, 
અાના માૅગ્મ અભર ભાટૅ વરાભત ગાઠૅલણ, માૅગ્મ ખચા વલતયણ ઩દ્ધવતઅાૅ અનૅ વુંસ્થાના દયૅક 
અૅકભાૅ લચ્ચૅ વુંકનરત અનૅ વહિમ વશકાયની જરૂય ઩ડૅ છૅ, જથૅી દયૅક પ્રકાયની ભુંજૂયીનૅ વય઱ 
ફનાલલાભાું અાલૅ. 

6.6 ઩ડતય વંદબે ટૅરી પ્રાઈભ – વભજૂતી: 

 ટૅરી અૅકાઉસ્ટન્ટિંગ વાૅફ્ટલૅયના વુંદબાભાું ઩ડતય (Costing) નૅ રગતા કૅટરાક ભુદ્દાઅા ૅછૅ. 
ચારાૅ તૅનૅ વલગતલાય વભજીઅૅ: 

 ઩ડતય ઩રયચમ (Introduction to Costing): 

 વાભાન્ય યીતૅ, ઩ડતય અૅટરૅ કાૅઈ લસ્તુ ફનાલલા, વૅલા ઩ૂયી ઩ાડલા અથલા કાૅઈ પ્રલૃવિ 
કયલા ભાટૅ થતાૅ ખચા. ટૅરી અૅકાઉસ્ટન્ટિંગભાું ઩ડતયનાૅ ઉ઩માૅગ વ્યલવામના વલવલધ ઩ાવાઅાૅની 
ખચાા઱તાનૅ ટૅ્રક કયલા અનૅ તૅનુું વલલેરૅ઴ણ કયલા ભાટૅ થામ છૅ. અાના દ્વાયા તભૅ જાણી ળકાૅ છાૅ કૅ 
કમા ઉત્પાદનાૅ, વૅલાઅાૅ, વલબાગાૅ અથલા પ્રલૃવિઅાૅ લધુ ખચાા઱ છૅ અનૅ ક્ાું ખચા ઘટાડલાની 
તક છૅ. 

          ટૅરીભાું ઩ડતય તભનૅ નીચૅની ફાફતાૅભાું ભદદ કયૅ છૅ: 
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 નપાકાયકતાનું ભૂલ્ાંકન: દયૅક ઉત્પાદન, વૅલા અથલા ઩ડતય કૅન્રની નપાકાયકતાનૅ 
અરગથી જાણી ળકામ છૅ. 

 ખચથ ર્નમંત્રણ: બફનજરૂયી ખચાાઅાૅનૅ અાૅ઱ખીનૅ તૅનૅ નનમુંવત્રત કયી ળકામ છૅ. 
 રકિંભત ર્નધાથયણ: ઉત્પાદનાૅ અનૅ વૅલાઅાૅની માૅગ્મ હકિંભત નક્કી કયલાભાું ભદદરૂ઩ થામ 

છૅ. 
 ર્નણથમ રૅલાભાં વશામક: વુંવાધનાૅની પા઱લણી અનૅ વ્યલવાવમક નનણામાૅ રૅલા ભાટૅ 

ભાહશતી પ્રદાન કયૅ છૅ. 
 અશૅલાર અનૅ વલશ્રૅ઴ણ: ખચા વુંફુંવધત વલવલધ અશૅલારાૅ ત૆માય કયી ળકામ છૅ જૅ 

વલલેરૅ઴ણ ભાટૅ ઉ઩માૅગી છૅ. 
 

 ઩ડતય શ્રૅણી (Cost Category): 

 ઩ડતય શ્રૅણી અૅ ખચાના પ્રકાયાૅનૅ જૂથફદ્ધ કયલાનાૅ અૅક ભાગા છૅ. ટૅરીભાું, તભૅ વલવલધ 
પ્રકાયની ઩ડતય શ્રૅણીઅાૅ ફનાલી ળકાૅ છા,ૅ જભૅ કૅ: 

 ઉત્પાદન ખચથ: વીધાૅ ભારવાભાન, ભજૂયી ખચા, કાયખાનાનાૅ ખચા લગૅયૅ. 
 લશીલટી ખચથ: અાૅહપવનાૅ ખચા, ઩ગાય, બાડુું  લગૅયૅ. 
 લૅચાણ અનૅ વલતયણ ખચથ: જાશૅયાત ખચા, ઩હયલશન ખચા, કમભળન લગૅયૅ. 
 નાણાકીમ ખચથ: વ્યાજ, ફોંક ચાજીવ લગૅયૅ. 

 ઩ડતય શ્રૅણીઅાૅ ફનાલલાનાૅ ભુખ્ય ઉદૅ્દલેમ ખચાનૅ વ્યલસ્થસ્થત યીતૅ ગાઠૅલલાનાૅ અનૅ 
ચાૅક્કવ પ્રકાયના ખચા ઩ય ધ્યાન કૅન્દ્ન્રત કયલાનાૅ છૅ. ટૅરીભાું ટ્રાનૅ્ઝક્શન કયતી લખતૅ, તભૅ દયૅક 
ખચાનૅ માૅગ્મ ઩ડતય શ્રૅણીભાું લગીકૃત કયી ળકાૅ છાૅ. 

 ટૅરીભાં ઩ડતય શ્રૅણી કૅલી યીતૅ ફનાલલી: 
 

 Gateway of Tally ઩ય જાઅાૅ. 
 Create ઩ય ક્લિક કયાૅ (અથલા C દફાલાૅ). 
 Cost Category ઩વુંદ કયાૅ. 
 ઩ડતય શ્રૅણીનુું નાભ દાખર કયાૅ (દા.ત., ઉત્પાદન ખચા). 
 જાૅ તભૅ પ્રાથમભક ઩ડતય શ્રૅણી ફનાલી યહ્ા શાૅલ તાૅ Primary Cost Category ઩વુંદ 

કયાૅ, અથલા જાૅ કાૅઈ શારની શ્રૅણી શૅઠ઱ ફનાલલા ભાુંગતા શાૅલ તાૅ તૅ ઩વુંદ કયાૅ. 
 Accept ઩ય ક્લિક કયીનૅ વૅલ કયાૅ. 
 

 ઩ડતય કૅન્દ્ા-ૅવંયચના (Cost Centers – Structure): 

 ઩ડતય કૅન્રાૅ અૅ વુંસ્થાના તૅ વલબાગા,ૅ અૅકભાૅ અથલા પ્રલૃવિઅાૅ છૅ જનૅા ભાટૅ ખચાનૅ 
અરગથી અાૅ઱ખી ળકામ છૅ અનૅ વાોં઩ી ળકામ છૅ. ઉદાશયણ તયીકૅ, કાૅઈ કું ઩નીભાું વલવલધ 
વલબાગાૅ શાઈૅ ળકૅ છૅ જભૅ કૅ ઉત્પાદન વલબાગ, લૅચાણ વલબાગ, ભાકો હટિંગ વલબાગ લગૅયૅ. દયૅક 
વલબાગ અૅક ઩ડતય કૅન્ર ફની ળકૅ છૅ. 

 ઩ડતય કૅન્રાૅ ફનાલલાનાૅ ભખુ્ય ઉદૅ્દલેમ અૅ જાણલાનાૅ છૅ કૅ વુંસ્થાના કમા બાગભાું કૅટરા ૅ
ખચા થઈ યહ્ાૅ છૅ. અા ભાહશતી ખચાની જલાફદાયી નક્કી કયલાભાું અનૅ દયૅક વલબાગની કાભગીયીનુું 
ભૂલ્ાુંકન કયલાભાું ભદદ કયૅ છૅ. 
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  ઩ડતય કૅન્દ્ વંયચનાના પ્રકાયાૅ: 
 

 વય઱ ઩ડતય કૅન્રાૅ: દયૅક વલબાગ અથલા પ્રલૃવિનૅ અકૅ અરગ ઩ડતય કૅન્ર તયીકૅ 
ગણલાભાું અાલૅ છૅ. 
 

 શ્રૅણીફદ્ધ ઩ડતય કૅન્રાૅ: ઩ડતય કૅન્રાૅનૅ અૅક િભભાું ગાૅઠલલાભાું અાલૅ છૅ. ઉદાશયણ તયીકૅ, 
અૅક ભુખ્ય ઩ડતય કૅન્ર “ઉત્પાદન વલબાગ” શાૅઈ ળકૅ છૅ, અનૅ તૅના શૅઠ઱ ઩ૅટા ઩ડતય 
કૅન્રાૅ ‘પૅક્ટયી A’ અનૅ ‘પૅક્ટયી B’ શાૅઈ ળકૅ છૅ. અા યીતૅ, તભૅ વલગતલાય અનૅ અૅકીકૃત 
ફુંનૅ યીતૅ ખચાની ભાહશતી ભૅ઱લી ળકાૅ છાૅ. 

ટૅરીભાં ઩ડતય કૅન્દ્ાૅ કૅલી યીતૅ ફનાલલા: 

 Gateway of Tally ઩ય જાઅાૅ. 
 Create ઩ય ક્લિક કયાૅ (અથલા C દફાલાૅ). 
 Cost Centre ઩વુંદ કયાૅ. 
 ઩ડતય કૅન્રનુું નાભ દાખર કયાૅ (દા.ત., ઉત્પાદન વલબાગ). 
 જાૅ તભૅ પ્રાથમભક ઩ડતય કૅન્ર ફનાલી યહ્ા શાૅલ તાૅ Primary Cost Centre ઩વુંદ કયાૅ, 

અથલા જાૅ કાૅઈ શારના ભુખ્ય કૅન્ર શૅઠ઱ ફનાલલા ભાુંગતા શાૅલ તાૅ તૅ ઩વુંદ કયાૅ. 
 Accept ઩ય ક્લિક કયીનૅ વૅલ કયાૅ. 

 

 ફશુવલધ ઩ડતય કૅન્દ્ાૅ (Multiple Cost Centers): 

 જ્યાયૅ કાૅઈ ટ્રાનૅ્ઝક્શન અૅક કયતાું લધુ ઩ડતય કૅન્રાૅનૅ અવય કયૅ છૅ, ત્યાયૅ ટૅરી તભનૅ તૅ 
ખચાનૅ ફશુવલધ ઩ડતય કૅન્રાભૅાું પા઱લલાની વુવલધા અા઩ૅ છૅ. ઉદાશયણ તયીકૅ, જાૅ તભૅ અાૅહપવનુું 
બાડુું  ચૂકલાૅ છાૅ, તાૅ તૅ બાડાનાૅ અભુક બાગ લશીલટી વલબાગ ભાટૅ અનૅ અભુક બાગ ભાકો હટિંગ 
વલબાગ ભાટૅ પા઱લી ળકામ છૅ. 

            ટૅરીભાું તભૅ દયૅક ટ્રાનૅ્ઝક્શન દયમભમાન ખચાની યકભનૅ વલવલધ ઩ડતય કૅન્રાૅ લચ્ચૅ 
ટકાલાયી અથલા ચાૅક્કવ યકભના અાધાયૅ લશોં ચી ળકાૅ છાૅ. અાનાથી તભનૅ દયૅક ઩ડતય કૅન્ર ઩ય 
થતા લાસ્તવલક ખચાની લધુ વચાૅટ ભાહશતી ભ઱ૅ છૅ. 

ટૅરીભાં ફશુવલધ ઩ડતય કૅન્દ્ાૅનાૅ ઉ઩માૅગ કૅલી યીતૅ કયલા:ૅ 

 જ્યાયૅ તભૅ કાઈૅ ખચાની અૅન્ટ્રી કયાૅ છાૅ (દા.ત., ચુકલણી લાઉચય). 
 ખચા ખાતુું ઩વુંદ કયાૅ (દા.ત., અાૅહપવ બાડુું ). 
 જ્યાયૅ તભૅ યકભ દાખર કયાૅ છાૅ, ત્યાયૅ ટૅરી તભનૅ ઩ડતય કૅન્રાૅની વલગતાૅ ઩ૂછળૅ. 
 તભૅ અૅક કયતાું લધુ ઩ડતય કૅન્રાૅ ઩વુંદ કયી ળકાૅ છાૅ અનૅ દયૅક કૅન્ર ભાટૅ યકભ અથલા 

ટકાલાયી દાખર કયી ળકાૅ છા.ૅ 
 ખાતયી કયાૅ કૅ ફધા ઩ડતય કૅન્રાૅભાું પા઱લૅરી કુર યકભ ખચાની કુર યકભ જટૅરી શાૅમ. 
 લાઉચયનૅ વૅલ કયાૅ. 

 અા યીતૅ, ટૅરી અૅકાઉસ્ટન્ટિંગ વાૅફ્ટલૅય ઩ડતય અુંગ,ૅ ખાવ કયીનૅ ઩ડતય લગીકૃત ઩ડતય 
શ્રૅણીઅા ૅ ભાટૅ અનૅ વલવલધ ઩ડતય કૅન્રાૅ વુંફુંવધત અવયકાયક યીતૅ ઩ડતય પ્રલૃવિઅાૅ વુંચાનરત 
કયલાભાું ભદદ કયૅ છૅ. 
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6.7 ઉ઩વંશાય:  

 ઩ડતય કૅન્ર અૅ અૅક વલબાગ અથલા અૅકભ છૅ જ ૅ ઩ડતય ઉભૅયૅ છૅ ઩યુંતુ વીધાૅ નપા ૅ
ઉત્પન્ન કયતુું નથી. ઩ડતય શ્રૅણી ખચાનૅ વલવલધ શ્રૅણીઅાૅભાું લશોં ચીનૅ વુંચારન અનૅ વલલેરૅ઴ણ 
ભાટૅ ભદદ કયૅ છૅ. ફશુવલધ ઩ડતય કૅન્ર વલવલધ વલબાગાૅ અનૅ પ્રલૃવિઅાૅના ખચાનૅ અરગ-અરગ 
શ્રૅણીફદ્ધ કયીનૅ નનમુંવત્રત કયલાભાું વશામ કયૅ છૅ. અા તભાભ ધુંધાનાું ખચા નનમુંત્રણ અનૅ 
કામાક્ષભતાભાું વુધાયાૅ કયલા ભાટૅ જરૂયી છૅ. 

  સ્વાધ્યામ: 

 નીચૅના પ્રશ્ાૅના ભુદ્દાવય જલાફ અા઩ાૅ: 

1. હશવાફી ઩દ્ધવતભાું ઩ડતયનુું અથા અનૅ ભશત્વ વભજાલાૅ. વુંચારકાૅના નનણામાૅ ભાટૅ તૅ કૅલી 
યીતૅ ભદદરૂ઩ થામ છૅ? 

2. ઩ડતય કૅન્રાૅ અૅટરૅ ળુું? ઉદાશયણાૅ વાથૅ ઩ડતય નનમુંત્રણભાું તૅભની ભશત્વતા વભજાલાૅ. 
3. ઩ડતય શ્રૅણી અૅટરૅ ળુું? તૅ ઩ડતય કૅન્રાૅથી કૅલી યીતૅ અરગ છૅ તૅ ઉદાશયણ વાથ ૅ

વભજાલાૅ. 
4. ટૅરી પ્રાઈભભાું ફશુવલધ ઩ડતય કૅન્રાૅ અનૅ ઩ડતય શ્રૅણીઅાૅ કૅલી યીતૅ જા઱લી ળકામ છૅ? 

તૅનાૅ ઉ઩માૅગ કયલાની પ્રહિમા વભજાલા.ૅ 
5. ટૅરી પ્રાઈભભાું ઩ડતય કૅન્રાૅની વુંયચના કૅલી યીતૅ થામ છૅ? તૅ વ્યલવામાૅનૅ કૅલી યીતૅ રાબ 

અા઩ૅ છૅ? તૅ વભજાલાૅ. 
 નીચૅના પ્રશ્ાૅના ટંૂકભાં જલાફ અા઩ાૅ: 

1. ઩ડતયનાૅ ભુખ્ય ઉદૅ્દળ ળુું છૅ? 
2. પ્રત્યક્ષ ખચા અનૅ ઩યાૅક્ષ ખચા લચ્ચૅ તપાલત જણાલાૅ. 
3. ટૅરી પ્રાઈભભાું ઩ડતય શ્રૅણી ળુું છૅ? 
4. ફશુવલધ ઩ડતય કૅન્રાૅ લા઩યલાનાું ફૅ પામદા જણાલાૅ. 
5. ટૅરી પ્રાઈભભાું ઩ડતય કૅન્ર ફનાલલાની પ્રહિમા જણાલા.ૅ 

 

 MCQs (માૅગ્મ વલકલ્પ ઩વદં કયાૅ): 

1. ઩ડતયનું ભુખ્યત્વૅ ળૅના ભાટૅ લ઩યામ છૅ? 

a) અાહૅડહટિંગ ભાટૅ 
b) ભૅનૅજભૅન્ટના નનણામ ભાટૅ 
c) લૅચાણ હકિંભત લધાયલા ભાટૅ 
d) િાપ ઘટાડલા ભાટૅ 
ઉત્તય: b) ભૅનૅજભૅન્ટના ર્નણથમ ભાટૅ 
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2. નીચૅના ઩૆કી કમું ઩ડતય કૅન્દ્નું ઉદાશયણ છૅ? 

a) જાશૅયાત ખચા 
b) ઉત્પાદન વલબાગ 
c) બાડુું  
d) ઘારખાધ 
ઉત્તય: b) ઉત્પાદન વલબાગ 

3. ટૅરી પ્રાઈભભાં અરગ અરગ ઩ડતય શ્રૅણી જા઱લલા ભાટૅ કઈ વુવલધા લ઩યામ છૅ? 

a) ખાતાલશી 
b) ઩ડતય શ્રૅણી 
c) લાઉચય શ્રૅણી 
d) ઩ડતય કૅન્ર શ્રૅણી 
ઉત્તય: b) ઩ડતય શ્રૅણી 

4. ટૅરી પ્રાઈભભાં ઩ડતય કૅન્દ્ાૅ જા઱લલા ભાટૅ કમુ ંવલકલ્પ વરિમ કયલુ ં઩ડૅ છૅ? 

a) ઩ગાય વ્યલસ્થા઩ન 
b) ઇન્લૅન્ટયી  
c) ઩ડતય કૅન્રાૅ  
d) બફર પ્રભાણૅ વલગતાૅ  
ઉત્તય: c) ઩ડતય કૅન્દ્ાૅ  

5. પ્રત્યક્ષ ખચથ વીધા અનુરૂ઩ શાૅમ છૅ: 
a) અાૅલયશૅડ્વ 
b) ઩ડતય અૅકભાૅ 
c) કભાચાયીઅા ૅ
d) અાલકલૅયા ૅ
ઉત્તય: b) ઩ડતય અૅકભા ૅ

6. ઩યાૅક્ષ ખચથ નૅ ફીજા કમા નાભથી ઩ણ અાૅ઱ખામ છૅ? 
a) સ્થસ્થય ખચા 
b) ચનરત ખચા 
c) અાૅલયશૅડ્વ 
d) પ્રાથમભક ખચા 
ઉત્તય: c) અાૅલયશૅડ્વ 

7. અૅલા ૅઢાંચાૅ જ્ાં ખચથ કૅન્દ્ની અંદય ઉ઩-ખચથ કૅન્દ્ શાૅમ તૅ કમું છૅ? 

a) વભાુંતય ઢાુંચા ૅ
b) ઊબાૅ ઢાુંચા ૅ
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c) લૃક્ષ ઢાુંચા ૅ
d) ઉ઩યાૅિ કાૅઈ નશીં 
ઉત્તય: c) લૃક્ષ ઢાંચાૅ 

8. ફશુવલધ ઩ડતય કૅન્દ્ાૅનાૅ ઉ઩માૅગ કયલાથી કમાૅ રાબ નથી ભ઱તાૅ? 

a) ઩ડતય ઩ય વચાૅટ નનમુંત્રણ 
b) વય઱ હય઩ાૅહટિંગ 
c) ઉત્પાદકતા ઘટાડી દૅલી 
d) ચાૅકવાઇથી વલબાગીમ ખચા ગણતયી 
ઉત્તય: c) ઉત્પાદકતા ઘટાડી દૅલી 

9. ટૅરી પ્રાઈભભાં ઩ડતય શૅ્રણી ળંુ ભંજુય કયૅ છૅ? 

a) અૅકહદળ ટૅ્રહકિંગ 
b) ફશુભુખી ટૅ્રહકિંગ 
c) ભાત્ર ઇન્લૅન્ટયી ટૅ્રહકિંગ 
d) ભાત્ર રૅજય જૂથાૅ ફનાલલાનુું 
ઉત્તય: b) ફશુભુખી ટૅ્રરકિંગ 

10. ઩ડતય કૅન્દ્ાૅનાૅ ભુખ્ય શૅતુ કમાૅ છૅ? 

a) ખચા લધાયલાૅ 
b) અાલક અરગથી ટૅ્રક કયલી 
c) વુંસ્થાના અરગ વલબાગાભૅાું ખચા પા઱લલાૅ 
d) ખાતાઅાૅની વુંખ્યા ઘટાડલી 
ઉત્તય: c) વંસ્થાના અરગ વલબાગાૅભાં ખચથ પા઱લલાૅ 
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7.1      ઩રયચમ 

7.2      અશૅલાર દળાાલલાના ભૂ઱બૂત રક્ષણાૅ 

7.3      અશૅલાર ભાટૅ વલશળષ્ટ વલકલ્ા ૅ

7.4      ખાતાઅાૅનૅ ઇન્લૅન્ટયી વાથૅ અૅકીકૃત કયલાાં (Integrate Accounts With Inventory) 

7.5    નપાનુકવાન ખાતુાં /નપા નુકવાન પા઱લણી ખાતુાં યજૂ કયલાાં (Display of Profit and 

Loss    Account /Profit Loss Allocation Account) 

7.6     રશવાફી ફુક્સ અનૅ ઩ત્રકનૅ દળાાલલા   

7.7     યાૅકડપ્રલાશ અનૅ બાંડાૅ઱ પ્રલાશ  (Cash Flow and Fund Flow Statement)  

7.8  ભારવાભગ્રીના ૅ અશૅલાર અનૅ ઩ત્રકાૅની યજૂઅાત (Display Inventory, Reports and 

Statements) 

7.9    અશૅલાર છા઩લા  (PRINTING REPORTS) 

7.10   ડૅટા નનકાવ (EXPORT OF DATA) 

7.11   બા઴ા (LANGUAGE) 

7.12  ડૅટા અામાત 

  સ્વાધ્યામ 

7.1 ઩રયચમ : 

 ટૅરીની ભાહશતી દળાાલલાની યીત ઉ઩માૅગકતાાનૅ દાખર કયામૅર ભાહશતીના ભશત્તભ રાબ 
ભૅ઱લલાની ભંજૂયી ઄ા઩ૅ છૅ. ઉ઩માૅગકતાાનૅ ડૅટાનાૅ વભગ્ર દ્રષ્ટિકાૅણ ભ઱ૅ છૅ ઄નૅ તૅનૅ યજૂ કયલા ભાટૅ 
વલવલધ વલકલ્ાૅના ૅમાૅગ્મ ઉ઩માૅગ થઈ ળકૅ છૅ. ભાહશતીનાં વંકરનનાૅ ભુખ્ય ઉદૅ્દળ તૅનૅ વભજી ળકામ 
તૅલાં સ્વરૂ઩ભા રૂ઩ાંતય કયી તૅનૅ ઄શૅલારાભૅાં યજૂ કયલાનાૅ છૅ. લાઉચવા દાખર કમાા ફાદ, ટૅરી તૅ જ 
ભાહશતીનાૅ ઉ઩માૅગ કયૅ છૅ ઄નૅ ઄ા઩ણન ૅતભાભ ભાહશતીની વચાૅટ ઄ન ૅવલશ્વવનીમ ખ્યાર ઄ા઩ૅ છૅ. 
઄ાભ, વંચારકી નનમંત્રણ ળક્ય ફનૅ છૅ. 

 ટૅરીની હડસ્પ્લૅ સ્ક્રીન ગવતળીર ઄નૅ ઄ાંતયહિમાત્મક છૅ. તૅ સ્થામી પ્રિન્ટ પાઇરાૅ નથી ઩યંત ુ
સ્ક્રીન ભાટૅ ખાવ હડઝાઇન કયલાભાં ઄ાલૅર વલનળિ વાફૅ્ટલૅય છૅ. ઄ા઩ણૅ સ્ક્રીન ઩ય જ ૅ઩ણ જૅઈ઄ ૅ
છી઄ ૅતૅન ૅપ્રિન્ટયની ક્ષભતાન ૅધ્યાનભાં યાખીનૅ છા઩ી ળકામ છૅ. 

અૅકભ - 7 અશૅલાર ત૆માય કયલા   
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હડસ્પ્લૅ ભૅનુ જૅલા ભાટૅ: 

ગૅટલૅ ઄ાૅપ ટૅરી > હડસ્પ્લૅ ઩ય જ઄ા ૅ

નીચૅની સ્ક્રીન દળાાલૅ છૅ. 

 

 ગૅટલૅ ઄ાૅપ ટૅરી ભાત્ર ફૅરનૅ્સ ળીટ ઄નૅ નપા ઄નૅ નુકવાન ખાતું વીધા દળાાલૅ છૅ કાયણ કૅ 
઄ા નનલૅદનાૅનૅ વા૆થી ભશત્વ઩ૂણા ભાનલાભાં ઄ાલૅ છૅ. લધુભાં, ઄ન્ય તભાભ હય઩ાટૅટ ાવનૅ ફૅ વલસ્પ્તતૃ 
વલબાગભાં લગીકૃત કયલાભાં ઄ાલૅ છૅ.જભૅ કૅ, ખાતાકીમ ઄શૅલાર ઄નૅ ઇન્લૅન્ટયી ઄શૅલાર, જૅ ફૅ 
ભુખ્ય કાભગીયીના કૅ્ષત્રાૅનૅ ઄નુરૂ઩ છૅ. દયૅક કૅ્ષત્રનૅ લધુભાં ઩ુસ્પ્તકાૅ ઄નૅ નનલૅદનાૅભાં જૂથફ્ધ  કયલાભા ં
઄ાલૅ છૅ. ઄ાભ છતા,ં યાૅકડ ઄નૅ બંડાૅ઱ િલાશ હડસ્પ્લૅ ઩ણ ખાતાની નનલૅદનાૅ શૅઠ઱ જૂથફ્ધ  કયલાભા ં
઄ાવ્ાૅ નથી. 

 કાચા વયલ૆મા ં (ટ્રામર ફૅરનૅ્સ) દ્વાયા ઩વંદ કયલાભાં ઄ાલૅર તભાભ ખાતા઄ાૅ ભાટૅ ઄શૅલાર 
યજૂ કયૅ છૅ. ઄ન્ય ળબ્ાભૅા ં કશી઄ૅ તાૅ, કાચું વયલ૆મુ(ં ટ્રામર ફૅરૅન્સ) ભુખ્ય ખાતાં ઄નૅ તભૅની 
઄ાખયની ફાકી દળાાલૅ છૅ. 

 સ્ાૅક વાયાંળ ઄ૅક વલનળિ તાયીખનું શાથ ઩ય યશૅરાં સ્ાૅકનું નનલૅદન છૅ ઄નૅ લતાભાન સ્થસ્થવત 
઄નુવાય ભારવાભાનની નાોંધ કયી દયૅક વ્લશાયનૅ ઄઩ડૅટ કયૅ છૅ. 

 ગુણાૅત્તય વલશ્રૅ઴ણ નનલૅદન ઄ૅક ઩ાનાનાૅ ઄શૅલાર છૅ જ ૅ નનનિત વભમ દયપ્રભમાનની જુદી 
જુદી હકિંભતા ૅ ઄નૅ ભુખ્ય વચૂકાંકના ઄ાધાયૅ કં઩નીની કાભગીયીનૅ દળાાલૅ છૅ. ઄ા ઄શૅલાર દ્વાયા 
વંચારકાૅન ૅકં઩નીની નાણાકીમ સ્થસ્થવત ઄નૅ ટંૂકા ગા઱ાભાં તૅ ક્યાં જઈ યશી છૅ તૅ ઄ંગૅ ખ્યાર ઄ાલૅ છૅ. 

 ડૅ ફુકભાં હદલવ દયપ્રભમાન થમૅરા તભાભ વ્લશાયાૅ ઄ંગૅનાં લાઉચવાનાૅ વભાલૅળ થામ છૅ, જભૅા ં
ઇન્લૅન્ટયી લાઉચવાનાૅ ઩ણ વભાલૅળ થામ છૅ. તૅના ૅભુખ્ય શૅતુ ઄ૅક હદલવનાં વ્લશાયાૅ યજૂ કયલાનાૅ છૅ. 
તદટઉ઩યાંત, ચૅન્જ પ્ર઩હયમડ વલકલ્નાૅ ઉ઩માૅગ કયીનૅ કાઈૅ઩ણ ઄લવધ ભાટૅ હય઩ાટૅા ભૅ઱લી ળકામ છૅ. 
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 તભાભ ખાતા઄ાૅની માદી ભાસ્વા ટ્રી ભા઱ખંુ ઩ૂરં ઩ાડૅ છૅ, જભૅ કૅ, ખાતા, રૅજય, સ્ાૅક 
઄ાઇટમ્સ, ખચા કૅન્દ્રાૅ, ચરણ લગૅયૅ. 

઄઩લાદરૂ઩ ઄શૅલાર ઄ૅ છૅ જ ૅ઄વાભાન્ય વ્લશાયાૅ ઄થલા ફૅરૅન્સનૅ ટૅ્રક કયૅ છૅ. 

7.2 અશૅલાર દળાાલલાના ભૂ઱બૂત રક્ષણા ૅ

 ટૅરી ઄ાજહદન વુધી દાખર કયૅરા તભાભ લાઉચવાના ઄ાધાયૅ ખાતાકીમ ઄શૅલાર ઄ન ૅ
નાણાકીમ નનલદૅનાૅ ત૆માય છૅ. ત્યાયફાદ તૅની જરૂહયમાત ભજુફ ઄શૅલારના દૅખાલનૅ કસ્ભાઇઝ કયી 
ળકામ છૅ. 

ઉદાશયણ તયીકૅ, ઄રગ ઄રગ કં઩ની઄ાૅનાં નાણાકીમ લ઴ાના દયપ્રભમાન ખાતાં ઄નૅ ફાકી઄ાૅની 
તુરના કયી ળકામ છૅ. 

 કાૅઈ હય઩ાૅટાભાં ઄ાઇટભનૅ શાઇરાઇટ કમાા ઩છી ઄ૅન્ટય દફાલા,ૅ ઄નૅ વલગતાૅના નનમ્ન સ્પ્તયૅ 
નૅવલગૅટ કયાૅ જ્ાં વુધી તભૅ વ્ક્તિગત લાઉચય વુધી ન ઩શાોંચી જ઄ાૅ. તૅ જ યીતૅ, Esc દફાલીનૅ તભ ૅ
ઉંચા સ્પ્તયાૅ ઩ય ઩ાછા જઈ ળકાૅ છાૅ. દળાાલૅર હય઩ાૅટા ભાટૅ ઉ઩રબ્ધ વલળૅ઴ રક્ષણાૅ ફટન ફાયભાં વૂચચત 
છૅ, જ ૅભાઉવના ઄ૅક ક્લિકથી વંચાનરત કયી ળકામ છૅ. 

 હય઩ાૅટટ ાવનૅ ઄કૄ્સૅવ કયલી: The Gateway of Tally menu વૂચચફ્ધ  તભાભ નાણાકીમ 
઄શૅલારાૅનાૅ ઄કૄ્સૅવ Display menu ભાં િદાન કયૅ છૅ. ઉદાશયણ તયીકૅ, જૅ તભૅ Sales Register 
જૅલાં ભાંગાૅ છા,ૅ તાૅ Gateway of Tally> Display > Account Books > Sales Register. ઄ાભ, 
Tally ઩વંદ કયૅર ઄લવધ ભાટૅનાૅ ઄શૅલાર દળાાલળ.ૅ 

 ઄શૅલારાૅભાં પૅયપાય: ઄શૅલાર ઩વંદ કયતી લખતૅ, સ્ક્રીન દૅખાળૅ. જ-ૅતૅ ઄ાલશ્મકતા઄ાનૅ ૅ
઄નુરૂ઩ હડસ્પ્લૅ ફટન ફાયભાંથી માૅગ્મ ફટનાૅનાૅ ઉ઩માૅગ કયીનૅ પૅયપાય કયી ળકામ છૅ. જૅ કીફાૅડાના ૅ
ઉ઩માૅગ કયીનૅ ફટનાૅ ઩વંદ કયલાભાં ઄ાલૅ તાૅ Short Cut Keys નીચૅ ભુજફ છૅ: 

F (n) :- F (n) કી દફાલાૅ 

F (n) :- Alt + F (n) કી દફાલાૅ 

F (n) :- Ctrl + F (n) કી દફાલા ૅ

નાોંધ: ઄શીં n ઄ૅક પંક્શન કીનું ઉદાશયણ છૅ (જભૅ કૅ F1, F2 લગૅયૅ). 

F1: - Detailed/Condensed  

      ઄શૅલારભાં લધુ વલગતાૅ ઉભૅયૅ છૅ, ઄થલા ઄શૅલારનૅ વંક્ષક્ષપ્ત કયૅ છૅ. 

F2: Period  

       તૅભાં From/To તાયીખાૅ નાોંધીનૅ ઄શૅલારનાૅ વભમગા઱ાૅ ફદરી ળકામ છૅ. 
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F3: Company  

         જૅ તભાયી ઩ાવૅ ઄ૅકથી લધુ કં઩ની઄ાૅ ઩વંદ શામૅ, તાૅ ઄ા ફટન તભનૅ તભૅના લચ્ચૅ સ્થસ્વચ 
કયલાની વગલડ ઄ા઩ૅ છૅ ઄નૅ નલી કં઩નીનાૅ ડૅટા લતાભાન સ્ક્રીન પાૅભેટભાં દળાાલૅ છૅ. 

F4 થી F10: 

      ઄ા ફટનાૅ દ્વાયા કયલાભાં ઄ાલતી હિમા઄ાૅ ઄શૅલાર િભાણૅ ફદરામ છૅ. 

F11: Company Features  

      ઄ા ફટન ઄શૅલાર દળાાલલા ભાટૅ નશીં ઩યંતુ voucher entry નૅ ઄વય કયતી વલકલ્ાૅ વટૅ 
કયલા ભાટૅ છૅ. 

F12: Configure  

 ઄ા ફટન ઄શૅલાર દળાાલલા વાથૅ વીધાૅ વંફંધ ધયાલૅ છૅ. તભૅજ તૅ ઄શૅલાર ભાટૅના વલનળિ 
વલકલ્ાૅ નનધાાહયત કયલાની ભજૂંયી ઄ા઩ૅ છૅ. 

 ઉદાશયણ તયીકૅ, જ-ૅત ૅદળાાલરૅા ઄શૅલાર ઩ય ઄ાધાય યાખીનૅ, વૂચચત કયી ળકામ કૅ ઄ાડા કૅ 
ઊબાં સ્વરૂ઩ૅ શાૅલું જૅઈ઄ૅ, ટકા દળાાલલું જૅઈ઄ૅ, કુર નપાૅ ફતાલૅ, ળરૂ઄ાતની ઄નૅ ઄ાખયની 
ફાકી઄ા ૅયજૂ કયૅ, વભમગા઱ા ૅફદરલા,ૅ ગાૅઠલણી ઩્ધ વત ફદરલી, લગૅયૅ. 

ઉદાશયણ તયીકૅ, જૅ તભૅ ભાક્ષવક ઄શૅલારાૅ વાથૅ ગ્રાપ જૅલા ભાંગતા શા:ૅ 

1. Gateway of Tally સ્ક્રીનભા ંF12: કાૄન્ફિગય ફટન ઩વંદ કયાૅ ઄ન ૅત ૅતભનૅ કાનૄ્ફિગૅ્રળન 
ભૅનૂભાં રઈ જળૅ  

2. જનયર ઩વંદ કયાૅ ઄નૅ હડપાૄલ્ટ ઄નુવાય, Other Options શૅઠ઱ Show Monthly 
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Reports with  Graphs નૅ ભંજૂયી ઄ા઩ાૅ. જૅ ઄ા વલકલ્ ‘ના’ છૅ તાૅ તૅનૅ ‘શા’ ઩ય વૅટ કયાૅ. 

(Alt + F12) F12: Range 

        ઄ા ફટન તભનૅ નાણાકીમ ભૂલ્યના ઄ાધાયૅ દળાાલૅરી ભાહશતી હપલ્ટય કયલાની ભજૂંયી ઄ા઩ૅ છૅ. 

ઉદાશયણ તયીકૅ, તભૅ નનદેળ કયી ળકાૅ છાૅ કૅ તભૅ Tally નૅ Day Book ભાં પિ તૅલાજ Vouchers 
દળાાલલા ભાંગાૅ છા,ૅ જભૅની Batch Names $5,000 કયતાં લધાયૅ છૅ. 

 

(Ctrl + F12) F12: Value 

઄ા ફટન ઄ા઩ણનૅ લાઉચવાનૅ હપલ્ટય કયલા વક્ષભ ફનાલૅ છૅ.   

ઉદાશયણ તયીકૅ, તભૅ સ્પિ કયી ળકાૅ છાૅ કૅ તભનૅ ઄ૅલા લાઉચવાની જરૂય છૅ જૅભાં કભાચાયીના 
િલૃવત્ત઄ાૅની નાોંધ શાૅમ ઄નૅ તૅભના ઩દવલળ઴ૅ વાથૅ કભાચાયીની તભાભ વલગતાૅ વભાવલિ શાૅમ. 
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New Column (Alt + C)   

઄ા ફટન હય઩ાૅટાભાં ભાહશતીની તુરના કયલા ભાટૅ, નલાૅ કાૅરભ ઉભૅયલા ઄નૅ દળાાલલાની ઄નુભવત 
઄ા઩ૅ છૅ. 

Alter Column (Alt + A)   

઄ા ફટન ઄ગાઉ ઉભૅયલાભાં ઄ાલૅરા નલા કાૅરભની વલગતાૅ ફદરલાની વુવલધા ઄ા઩ૅ છૅ, જભૅ કૅ 
તાયીખની શ્રૅણી. કવાયનૅ ઄ા કાૅરભ ઩ય યાખીનૅ કૅ જ ૅફદરીલી છૅ તૅ કાૅરભ ઩વંદ કયાૅ. 

Del Column (Alt + D)   

 ઄ા ફટનનાૅ ઉ઩માૅગ કયીનૅ હય઩ાૅટાભાંની તૅ કાૅરભ દૂય કયી ળકાૅ છાૅ જનૅૅ તભૅ શલૅ ન યાખલા 
ભાંગતા શામૅ. 
Auto Column (Alt + N)  
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 ઄ા ફટનનાૅ ઉ઩માૅગ કયીનૅ હય઩ાૅટાભાં ઄ૅકથી લધુ કાૅરભ ઉભૅયી ળકામ છૅ. ઉદાશયણ તયીકૅ, 
દયૅક ભહશનાની કાૅરભ ઉભૅયલા ઄થલા જૅ ઄ૅક કયતાં લધુ કં઩ની઄ાૅ ઩વંદ કયલાભાં ઄ાલી છૅ, તા ૅ
઄ન્ય કં઩ની઄ાૅ ભાટૅ કાૅરભ ઉભૅયલા ભાટૅ. તભૅ કુરનાૅ કાૅરભ ઩ણ યાખી ળકાૅ છાૅ. 

7.3 અશૅલાર ભાટૅ વલશળષ્ટ વલકલ્ાૅ 

 વલનળિ વલકલ્ાૅ, જૅ શાૅમ તા ૅ તૅનૅ સ્ક્રીનના નીચૅના બાગભાં દળાાલલાભાં ઄ાલૅ છૅ ઄નૅ 
જરૂયીમાત ભુજફ તભૅાં વુધાયા ૅકયીળકામ છૅ. 

કાચુાં વયલ૆મુાં (Trial Balance Sheet) 

 ટ્રામર ફૅરૅન્સળીટ ઄ૅ તભાભ ખાતા઄ાૅની ફાકી઄ા ૅ ઄ંગૅ ચાૅખ્ખી યકભ દળાાલતુ ં ઄ૅક 
ભશત્વ઩ૂણા નનલૅદન છૅ. ટ્રામર ફૅરૅન્સ ફૅ ભુખ્યત્વૅ રક્ષમાૅનૅ વૅલા઄ાૅ ઄ા઩ૅ છૅ: 

- ખાતાઅાૅની વચાૅટતા: કાચા  વયલ૆મા ની ઄ાંકડાકીમ ચાૅકવાઇ ત઩ાવલા ભાટૅ ઉધાય ઄ન ૅ
જભા ફંનૅ ફાજુની ફાકી઄ા ૅવભાન છૅ કૅ કૅભ તૅની ખાતયી કયલાભાં ઄ાલ ૅછૅ. જૅ ખાતા઄ાૅની 
ળરૂ઄ાતની ફાકી માૅગ્મ યીત ૅ઄નૅ વં઩ૂણા યીતૅ દાખર કયલાભાં ઄ાલૅ નહશ તા ૅટ્રામર ફૅરૅન્સ 
ભૅ઱લણી કયૅળૅ નશીં. ઩હયણાભૅ,ળરૂ઄ાતની ફાકીભાં તપાલત જૅલાં ભ઱ળૅ. પિ ળરૂ઄ાતની 
ફાકી દાખર કયી બૂરાૅ વુધાયી ળકામ છૅ ઄નૅ ટ્રામર ફૅરનૅ્સનૅ ભાન્ય ફનાલળા.ૅ 

- વલત્તીમ નનલૅદનાૅ: ટ્રામર ફરૅૅન્સ ઄ાંકડા઄ાૅ વલવલધ વ્ાલવાવમક નનલૅદનાૅ ઄ન ૅ લાવ઴િક 
હશવાફાૅનાં (નપાૅ ઄નૅ નુકવાન ઄નૅ ફૅરૅન્સ ળીટ) નનલૅદનાૅભાં ઉ઩માૅગભાં રૅલામ છૅ. 
 

 ટ્રામર ફૅરૅન્સ રૅજય ખાતા઄ાૅની વાયાંળ છૅ. ટ્રામર ફૅરૅન્સથી ખાતા઄ાૅની ચાૅકવાઈની 
ત઩ાવ થામ છૅ. ઉ઩યાંત, ટ્રામર ફૅરૅન્સ નપાૅ ઄નૅ નુકવાન, ફૅરૅન્સ ળીટ ઄નૅ વ્ાલવાવમક નનલૅદના ૅ
ત૆માય કયલા ભાટૅ ઉ઩માૅગી ફનૅ છૅ. 

 કાચુાં વયલ૆મુાં યજૂ કયલુાં (DISPLAY OF TRIAL BALANCE SHEET) 

 કં઩નીના તભાભ ખાતા઄ાૅની ફાકી઄ાૅનાૅ હય઩ાૅટા છૅ જભૅાં ભુખ્ય ગૂ્રપ્વ ઄નૅ તૅભની ઄ાખયની 
ફાકીનાૅ વભાલૅળ થામ છૅ. તભૅાં જૅઈ ળકામ છૅ કૅ ઉધાય ઄નૅ જભા ંયકભ ભૅ઱ખામ છૅ કૅ નહશ.તૅભજ 
ટૅરીભાં, તભાભ લાઉચય ઄ૅન્ટ્રી ડૅક્ષફટ – િૅહડટ પાૅભેટભાં શાૅમ છૅ. 

કાચુાં વયલ૆મુાં જૅલા ભાટૅ: 

 રૅજય ઄ૅકાઉન્ટટ વ ઄ૄક્સૅવ કયલું: ટ્રામર ફૅરૅન્સનૅ GoTo ભુખ્ય ભૅનુ ઄થલા GoTo 
ભૅનુભાથંી ઄ૄક્સવૅ કયી ળકામ છૅ. 

GoTo ભુખ્ય ભૅનુ: ઩વંદ કયાૅ GoTo>Display More Reports>Trial Balance (F-1A) 
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GoTo ભૅનુ ફાય: ઩વંદ કયાૅ GoTo>Trial Balance (F-1B) 
        ળરૂ઄ાતભાં ટ્રામર ફૅરૅન્સ ભુખ્ય ખાતા જૂથાૅનૅ દળાાલૅ છૅ ઄નૅ વભમગા઱ાના ઄તંૅ ઄ાખયની 
ફાકી દળાાલૅ છૅ. 

F-1A: ટ્રામર ફૅરૅન્સ GoTo ભુખ્ય ભૅનુભાંથી   
F-1B: ટ્રામર ફૅરૅન્સ GoTo વૂચચભાંથી 

 ટ્રામર ફૅરૅન્સ કાનૄ્ફિગયૅળન: ટ્રામર ફૅરૅન્સ હડસ્પ્લૅ (F-3A)ભા,ં F12: કાૄન્ફિગય ફટન ઩ય 
ક્લિક કયાૅ ઄નૅ કાનૄ્ફિગયૅળન વલકલ્ાૅ વૅટ કયાૅ (F-2A). 
ગૅટલૅ ઄ાૅપ ટૅરી > હડસ્પ્લૅ > ટ્રામર ફૅરૅન્સ ઩ય જ઄ા ૅ
નાોંધ: નાણાકીમ ક્ષવ્ધ ાતંાૅ ઄નુવાય, ટ્રામર ફૅરૅન્સ ઄ાખય સ્ાૅકની માદી ઄ા઩તું નથી. 
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F1: Detailed ઩વંદ કયીનૅ ગ્રૂ઩ કયૅરા ભાહશતીનું વલબાજન કયાૅ ઄થલા ગ્રૂ઩નૅ લધુ વલગતલાય ચકાવા.ૅ 
સ્ક્રીન નીચૅ ભુજફ દૅખામ છૅ. 
F5: રૅજય લાઇઝ ઩વંદ કયીનૅ તભાભ રૅજવા ઄નૅ તૅભની િાૅનઝિંગ ફૅરૅન્સનૅ વૂચીફ્ધ  કયાૅ. 

સ્ક્રીન નીચૅ ભુજફ દૅખામ છૅ. 

 ‘નલી કાૅરભ’ ઩વંદ કયીનૅ ફીજી તાયીખ ભાટૅના િાૅનઝિંગ ફૅરૅન્સનૅ રાલલું.સ્ક્રીન નીચૅ ભુજફ 
દૅખામ છૅ. 

 ઩ાકુાં  વયલ૆મુાં (Balance Sheet) 

 ફૅરૅન્સ ળીટ ઄ૅ ઄ૅક નાણાકીમ નનલૅદન છૅ જ ૅકં઩નીની નાણાકીમ સ્થસ્થવતનાૅ ઄શૅલાર ઄ા઩ૅ 
છૅ. ઄ા ઄શૅલાર કં઩નીની પ્રભરકતાૅ ઄નૅ દૅલાની યકભ દળાાલૅ છૅ. ફૅરૅન્સ ળીટ નીચૅ દળાાલરૅ 
ખાતાકીમ વુત્રનાૅ ઄નુવયૅ છૅ: વં઩વત્ત઄ાૅ = જભા + ભાનરકની ઇક્તિટી 
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ફૅરૅન્સ ળીટ ઄શૅલાર છૅલ્લી લાઉચય ઄ૅન્ટ્રીની તાયીખૅ જનયૅટ કયલાભાં ઄ાલળૅ. તૅભજ તૅનૅ જરૂયી 
વભમગા઱ા ભાટૅ ઄શૅલાર જૅલા ભાટૅ તાયીખ ફદરી ળકામ છૅ. 

 ફૅરૅન્સ ળીટ જૅલા ભાટૅ 
1. ટૅરીના ગૅટલૅ ઩ય જ઄ાૅ > હડસ્પ્લૅ > ફૅરૅન્સ ળીટ. 
2. ફૅરૅન્સ ળીટનૅ કનહપગય કયલા ભાટૅ F12 દફાલાૅ. 
3. સ્વીકાય કયલા ભાટૅ Ctrl+A દફાલા.ૅ 
4. રૅજયભાં દૅખાતીયકભ ઩ૂયી ઩ાડતી લખતૅ, લધાયા કૅ ઘટાડાની યકભ ઄ાૅ઩નનિંગ ફૅરનૅ્સભા ં

તપાલત તયીકૅ જૅલાં ભ઱ૅ છૅ, જથૅી પ્રભરકતાૅ ઄નૅ દૅલા ઄થલા ઉધાય ઄નૅ જભાં યકભ ભ઱ૅ છૅ. 
તપાલત ભાટૅ કયલાભાં ઄ાલરૅી નાોંધ ઄ાખયની ફાકીનૅ ઄વય કયૅ છૅ, ઩યંતુ ફૅરૅન્સ ળીટ 
તપાલતની યકભ ફતાલળ.ૅ ઄ાૅ઩નનિંગ ફૅરૅન્સભાં તપાલતનૅ વંતુનરત કયલા ભાટૅ, તનૅૅ ફીજ 
રૅજયના ળરૂ઄ાતની ફાકી વાથૅ વભન્લવમત કયલી ઩ડળૅ. 

5. ઉદાશયણ તયીકૅ, જૅ ઉધાય ફાજુ ળરૂ઄ાતની ફાકીભાં તપાલત રૂ. 5000/- છૅ, તાૅ તભનૅ ઄ા 
તપાલતનૅ ફીજ રૅજયના ળરૂ઄ાતની ફાકી ભાટૅ રૂ. 5000/- જભાં કયીનૅ ભૅ઱લણી કયલી 
઩ડળૅ. 

 

 અાડુાં  ઩ાકુાં  વયલ૆મુાં (HORIZONTAL BALANCE SHEET) 
 

     ફૅરૅન્સ ળીટની સ્ક્રીન ઄ાડા પાૅભાભાં દૅખામ છૅ. F12: કાૅન્ફિગ્મુયૅળનભાં “ળાૅ લહટિકર 
ફૅરૅન્સ ળીટ”નૅ ભંજૂયી ઄ા઩લાથી તૅ ઊબા પાૅભાભાં દૅખાળ.ૅ 
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    ફૅરૅન્સ ળીટભાંથી ભાહશતી ભૅ઱લલા ભાટૅ ફટન ફાયભાં ઉ઩રબ્ધ વલકલ્ાૅનાૅ ઉ઩માૅગ કયાૅ. 
1. વંક્ષક્ષપ્ત ભાહશતી દૅખાડલા ભાટૅ F1: - લણાનાત્મક/વંકુચચત ઩વંદ કયાૅ. 
2. F2: પ્ર઩હયમડનાૅ ઉ઩માૅગ કયીનૅ ફૅરૅન્સ ળીટની તાયીખ ફદરલાૅ. 
3. નલા કાૄરમ્સ ઉભૅયાૅ ઄ન:ૅ 
   1. લતાભાન તાયીખની વયખાભણી ભાટૅ ષ્ટબન્ન તાયીખની ફૅરૅન્સ ળીટ િદનળિત કયા.ૅ 
   2. ઄રગ ચરણભાં ફૅરૅન્સ ળીટ િદનળિત કયાૅ. 
   3. ફજટૅ ઄ાંકડા િદનળિત કયાૅ ઄નૅ તપાલતાૅનું વલશ્રૅ઴ણ કયાૅ. 
   4. ફૅરૅન્સ ળીટ ઩ય વલવલધ સ્ાૄક ભુલ્ય ભા઩ણીની ઩્ધ વત઄ાૅની ઄વય જૅઈનૅ જુ઄ા.ૅ 
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7.4 ખાતાઅાૅનૅ ઇન્લૅન્ટયી વાથૅ અૅકીકૃત કયલાાં (Integrate Accounts With Inventory) 

ફૅરૅન્સ ળીટ ઄નૅ િાહૅપટ & રાૅવ ઄ૅકાઉન્ટ ઩ય ઄વય 

F11 : પીચવાભાં ઄ૅકાઉન્ટટ વનૅ ઇન્લૅન્ટયી વાથૅ ઄ૅકીકૃત કયલંુ ફૅરૅન્સ ળીટ ઄નૅ નપાનુકવાન ખાતા 
઩ય ભશત્વ઩ૂણા ઄વય કયૅ છૅ. 

જૅ F11 : પીચવાભાં ‘઄ૅકાઉન્ટ વલથ ઇન્લૅન્ટયી’નૅ શા તયીકૅ વૅટ કયલાભાં ઄ાલૅ છૅ, તાૅ સ્ાૅક/ઇન્લૅન્ટયી 
ફૅરૅન્સ ઄ાંકડા઄ાૅ ઇન્લૅન્ટયી યૅકાૅડટ ાવભાંથી ઄઩ડૅટ થામ છૅ, જ ૅ ફૅરૅન્સ ળીટભાંથી સ્ાૅક યજીસ્વા 
વુધી ઩શાોંચલા ભાટૅ વક્ષભ ફનાલૅ છૅ.  

જૅ F11 : પીચવાભાં ‘઄ૅકાઉન્ટ વલથ ઇન્લૅન્ટયી’નૅ ના તયીકૅ વૅટ કયલાભાં ઄ાલૅ છૅ, તાૅ ઇન્લૅન્ટયી 
ફુક્સના ઄ાંકડા઄ાૅ ઄લગણલાભાં ઄ાલૅ છૅ ઄નૅ િાૅનઝિંગ સ્ાૅક ફૅરૅન્સ ભૅનુ્ય઄રી દાખર કયલાભા ં
઄ાલૅ છૅ.  

નાોંધ: સ્ાૅક યૅકાૅડટ ાવભાં ઘણી લાય ખાૅટી લસ્પ્તુ઄ાૅનૅ યજૂ કયલાભાં ઄ાલૅ છૅ, જનૅા કાયણૅ ક્ષવત઄ાૅ વજામ 
છૅ. ટૅરીની ઄ા વુવલધા સ્ાૅકના ઩ુનયાલરાૅકન ભાટૅ વલનાવલરંફૅ નાણાકીમ ઄શૅલાર ત૆માય કયીળકામ 
છૅ. 

7.5 નપાનુકવાન ખાતુાં /નપા નુકવાન પા઱લણી ખાતુાં યજૂ કયલાાં (Display of Profit and 
Loss Account /Profit Loss Allocation Account) 

 નપાનુકવાન ખાતું નનધાાહયત વભમગા઱ા દયપ્રભમાનના કાભગીયીના ઩હયણાભાૅનૅ દળાાલૅ છૅ. ત ૅ
ટૅરીના િામભયી ગૂ્રપ્વના ઄ાધાયૅ ઄ાલક ઄નૅ ખચાેનૅ માદ કયૅ છૅ, ઄નૅ નપાનુકવાન ખાતું દયૅક 
વ્લશાયભાં નાોંધામૅરા ઄નૅ વૅલ કયૅરા ટ્રાનૅ્ઝક્શન લાઉચય વાથૅ તયત ઄઩ડૅટ થામ છૅ. 

નપા-નુકવાન ખાતુાં જૅલા ભાટૅ: ગૅટલૅ ઄ાૅપ ટૅરી > િાૅહપટ ઄ૅન્ડ રાૅવ ઄કાઉન્ટ ઩ય જ઄ા ૅ
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 અાડાસ્વરૂ઩નુાં નપાનુકવાન ખાતુાં (Horizontal Form of Profit Loss Account) 

 દળાાલૅર નભૂના સ્ક્રીન  ઄ાડા સ્વરૂ઩ભાં છૅ, જ ૅ હડપાૄલ્ટ હડસ્પ્લૅ છૅ. તભૅ તૅનૅ ઊબાં સ્વરૂ઩ભા ં
ફતાલલા ભાટૅ ઩ણ વૅટ કયી ળકાૅ છાૅ. 

ફટન ફાયનાૅ ઉ઩માૅગ કયીન:ૅ 

1. લધુ ભાહશતી દળાાલલા કૅ વંક્ષક્ષપ્ત કયલા ભાટૅ F1: Detailed/Condensed ઩વંદ કયાૅ. 
2. F2: Period નાૅ ઉ઩માૅગ કયીનૅ િાૅહપટ ઄ૅન્ડ રાૅવ ઄કાઉન્ટની તાયીખ ફદરાૅ. 
3. નલા કાૅરમ્સ ઉભૅયાૅ: 

1. ઄ૅક ઄રગ વભમગા઱ા ભાટૅ િાૅહપટ ઄ૅન્ડ રાૅવ ઄કાઉન્ટ દળાાલલા ભાટૅ, જ ૅશારભાં છૅ તૅની 
તુરના કયલા ભાટૅ. 

2. ઄ૅક ઄રગ કયન્સીભાં િાૅહપટ ઄ૅન્ડ રાૅવ ઄કાઉન્ટ દળાાલલા ભાટૅ. 
3. ફજટૅના ઄ાંકડા઄ાૅ વાથૅ ઄કૅ કાૅરભ દળાાલલા ઄નૅ વલચરન વલશ્રૅ઴ણ કયલા ભાટૅ. 
4. વલવલધ સ્ાૅક ભૂલ્યલધાનનાૅ િાૅહપટ/રાૅવ ઄કાઉન્ટ ઩ય ઄વય જૅલા ભાટૅ. 
5. વલવલધ કં઩ની઄ાૅના િાૅહપટ ઄ૅન્ડ રાૅવનૅ ઩વંદ કયીનૅ તુરના કયલા ભાટૅ. 

 અાલક જલક  ઩ત્રક (Income Expense Statement) 

ક્ષફનલૅ઩ાયી વંસ્થા઄ાૅ ભાટૅના ઄કાઉન્ટ સૅ્ટભૅન્ટટ વ 

 ક્ષફનલૅ઩ાયી ઄કાઉન્ટટ વ (જભૅ કૅ ચૅહયટૅફર ઄ાૅગેનાઇઝૅળન્સના ઄કાઉન્ટટ વ) ભાટૅ ટૅ્રહડિંગ 
઄નૅ િાૅહપટ ઄ૅન્ડ રાૅવ ઩ત્રક માૅગ્મ નથી.  

઄ૅલા કૅવભા,ં F11: Features ભાં P&L ની જગ્મા઄ૅ Income/Expense Statement નૅ ઩વંદ કયીનૅ 
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ઇન્કભ ઄નૅ ઄ૅક્સ઩ૅન્ડન્ડચય ઄કાઉન્ટનાૅ ઉ઩માૅગ કયી ળકાૅ છાૅ.  
ઇન્કભ ઄નૅ ઄ૅક્સ઩ૅન્ડન્ડચય ( ઉ઩જ ખચા ખાતું) ઩ત્રક નીચૅ ભુજફ દળાાલલાભાં ઄ાલૅ છૅ. 

7.6 રશવાફી ફુક્સ અનૅ ઩ત્રકનૅ દળાાલલા  

 ખાતાલશી (Books of Account) 

 ખાતાલશીભાં દાખર કયૅરા વ્લશાયાૅની વલગતાૅનૅ યૅકાૅડા કયલાભાં ઄ાલૅ છૅ. જૅ કૅ વલગતાૅ ઘણાં 
઄રગ-઄રગ રૅજવાભાં નાોંધલાભાં ઄ાલૅ છૅ, Tally તભાભ વ્લશાયાૅનૅ ઄ૅક વલનળિ શ્રણૅીભાં ઄ૅકત્ર કયૅ 
છૅ, જથૅી જૅલાભાં ઄નૅ છા઩લાભાં વય઱તા યશૅ.   

ઉદાશયણ તયીકૅ, યાૅકડ ફુક યાૅકડનૅ ઄વય કયતી તભાભ વ્લશાયાૅનૅ યૅકાૅડા કયૅ છૅ ઄નૅ વૅલ્સ ફુક 
તભાભ લૅચાણના વ્લશાયાૅનૅ યૅકાૅડા કયૅ છૅ.   

 રશવાફી ઩ત્રકાૅ (Accounting Statements) 

 ઄ા ફાકી યકભનું વલશ્ર઴ૅણ ઄નૅ ઩ડતય કૅન્દ્રાૅનૅ રગતા છૅ. ઄ૅકાઉન્ટટ વના ઩ત્રક વ્ક્તિગત 
વ્લશાયાૅ ઩યથી રૅલાભાં ઄ાલૅ છૅ, ઩યંતુ ઄ા કામદાકીમ જરૂહયમાતાૅ નથી. 

 નાણાકીમ ઩ત્રકાૅ (Financial Statements) 

 વ્ક્તિગત વ્લશાયાૅ ઩યથી રૅલામા શાૅમ છૅ, વાયાંળ કુર, ઄નુ઩ાત ઄નૅ ઄ાકંડા઄ા ૅ
દળાાલલાનાૅ િમાવ કયૅ છૅ, ઄નૅ કં઩નીની નાણાકીમ ભાહશતી વલવલધ યીતૅ વલશ્રૅ઴ણ કયૅ છૅ. નાણાકીમ 
નનલૅદનાભૅાં ફૅરૅન્સ ળીટ, િાહૅપટ ઄ૅન્ડ રાૅવ ઄ૅકાઉન્ટ, ઄નૅ યાૅકડ િલાશ વલશ્રૅ઴ણનાૅ વભાલૅળ થામ 
છૅ ઄નૅ તૅ ઘણા  દૅળાૅભાં કામદાકીમ જરૂહયમાતનાૅ બાગ ફનૅ છૅ. 
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1. તભાભ ખાતાલશીભાં (Books) ભાક્ષવક વાયાંળ વાથૅ દળાાલલાભાં ઄ાલૅ છૅ જભૅાં ળરૂ઄ાતની 
઄નૅ ઄ાખયની ફાકી શામૅ છે. 

2. કાૅઈ ઄ૅક ભહશનાૅ ઩વંદ કયાૅ ઄નૅ Enter દફાલા,ૅ જથૅી તૅ ભહશના ભાટૅ તભાભ વ્લશાયા ૅ
દળાાલલાભાં ઄ાલૅ. ળરૂ઄ાતની ઄નૅ ઄ાખયની ફાકી તૅભજ તભાભ વ્લશાયાૅની કુરયકભ 
દળાાલલાભાં ઄ાલૅ છૅ. 

3. કાૅઈ વ્લશાય ઩વંદ કયાૅ જથૅી લાઉચય ખુરળૅ. લાઉચય ઄ૄક્સૅવ શક્ાૅ ઩ય ઄ાધાય યાખૅ 
છૅ કૅ તૅભાં પૅયપાય ળક્ય છૅકૅ કૅભ. 

 ચારુ ખાતાં ફુક ઄નૅ નાણાકીમ નનલૅદનાૅ કૅલી યીતૅ દળાાલલા તૅ ઄ંગૅ કૅટરાક વાભાન્ય 
ઉદાશયણાૅ જૅઈ઄ૅ. તભૅ ઩છી ઄ન્ય નનલૅદનાૅ વાથૅ િમાવ કયી ળકાૅ છાૅ. 

 યાૅકડફુક – ફૅન્કફુક જૅલા (VIEWING CASH/BANK BOOKS) 

યાૅકડ/ફોંક વાયાંળ જૅલાનૅ ભાટૅ:   

ટૅરી ગૅટલૅ > હડસ્પ્લૅ > ઄ૅકાઉન્ટ ફુક્સ > યાૅકડ/ફોંક ફુક (઄ાૅ) ઩ય જ઄ા ૅ

1. જૅ તભાયી ઩ાવૅ ઄ૅકથી લધુ ફોંક ખાતા શાૅમ, તાૅ ઄ૅક ફોંક ખાતા ઩વંદ કયાૅ. Ledger 
Monthly Summary જૅલા ભાટૅ Enter દફાલા.ૅ   

2. F12: Configuration ઩વંદ કયાૅ ઄નૅ ‘Show with Graph’ વલકલ્નૅ ‘શા’ ઩ય 
વહિમ કયા.ૅ 

3. કાૅઈ ભહશનાૅ શાઇરાઇટ કયાૅ, Enter દફાલાૅ ઄નૅ Ledger Vouchers સ્ક્રીન 
ખુરળૅ.   
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4. ઩વંદ કયૅર ભહશના ભાટૅના તભાભ લાઉચયાૅ વૂચચફ્ધ  કયલાભાં ઄ાવ્ા છૅ. Ledger 
Monthly Summary સ્ક્રીન ઩ય ઩ાછા જલા ભાટૅ Esc દફાલાૅ.   

5. F12: Value ઩વંદ કયાૅ જથૅી Value to Calculate in Report સ્ક્રીન ખુરળૅ.   
A) Particulars ભૅનુભાંથી Voucher Type ઩વંદ કયાૅ.   
B) Particulars ભૅનુભાં Narration ઩વંદ કયાૅ.   
C) Range of Info. ભૅનુભાં equal to ઩વંદ કયાૅ.   
D) ઩છીના કૅ્ષત્રભાં Contra ટાઇ઩ કયાૅ ઄નૅ Enter દફાલાૅ.   
E) Condition ભૅનુભાં End of List ઩વંદ કયાૅ ઄નૅ Enter ફૅ લાય દફાલાૅ.   

 
 

6. Ledger Monthly Summary સ્ક્રીન ઩ય, ઄ાંકડા઄ાૅ શલૅ Contra લાઉચવા ભાત્ર 
દળાાલૅ છૅ. ઄ા ચકાવલા ભાટૅ, શાઇરાઇટ ફાયનૅ જુરાઈના ઄ાંકડા઄ાૅ ઩ય ભૂકાૅ ઄ન ૅ
વલગતાૅ જૅલા ભાટૅ Enter દફાલાૅ.   
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7. Gateway of Tally ભૅનુ ઩ય ઩ાછા જલા ભાટૅ Esc દફાલલું ચારુ યાખાૅ. 
 

 ખાતા અનૅ યજીસ્ટય (BOOKS AND REGISTERS) 

 ટૅરીભાં ખાતાંલશી ઄નૅ યજીસ્વા યાખલાનાૅ ઉદૅ્દશ્મ ઄ૅકવભાન ઄ૅન્ટ્રીનૅ ઄ૅક ઄ૅકભભા ં
ગાૅઠલલાનાૅ છૅ જથૅી કયીનૅ ત ૅ઄થા઩ૂણા ફનૅ, જભૅ કૅ, તભાભ યાૅકડ ઄ૅન્ટ્રીઝનૅ યાૅકડ ફુકભાં, ઄નૅ તભાભ 
લૅચાણ ઄ૅન્ટ્રીઝનૅ વૅલ્સ ડૅ ફુક (વૅલ્સ યજીસ્ય) ભાં ગાૅઠલલી. 

 ટૅરીનુાં વ્યલશાય પ્રલાશ 

 ઩ૅટાખાતા઄ાૅન,ૅ ઄ૅન્ટ્રીઝ દયૅક લાઉચય િકાય ભુજફ દાખર કયલાભાં ઄ાલૅ છૅ. તૅથી, જટૅરા 
લાઉચય િકાય છૅ, ઄ટૅરા યજીસ્વા શળૅ. 

 જનાલ્સ, ડૅ ફુક અનૅ યજીસ્ટવા 

 જનાર, વૅલ્સ યજીસ્ય, ખયીદી યજીસ્ય, ડૅક્ષફટ નાટૅ યજીસ્ય, િૅહડટ નાૅટ યજીસ્ય, ઩ૅભૅન્ટ 
યજીસ્ય, યવીદાૅનાૅ યજીસ્ય લગૅયૅ વલવલધ િકાયના યજીસ્વા છૅ. વલવલધ િકાયના યજીસ્વાનૅ જૅલા 
ભાટૅ ત્રણ યીતાૅ છૅ: 

1. હડસ્પ્લૅ ભૅનુભાંથી 
2. યજીસ્ય ઄દંય લાઉચય િકાય ફદરીનૅ 
3. ઄ાંકડાકીમ ઩ૃષ્ઠ ઩યથી 

વૅલ્સ યજીસ્યભાં જભૅાં વા૆થી લધુ વલકલ્ાૅ શાૅમ છૅ. 

વૅલ્સ યજીસ્ટય (વૅલ્સ ડૅ ફકુ) 

ગૅટલૅ અાૅપ ટૅરી  > રડસ્પ્લૅ > અૅકાઉન્ટ ફુક્સ > વૅલ્સ યજીસ્ટય  

નીચૅ દળાાલૅરા સ્ક્રીન દૅખાળૅ. 
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 તભાભ યજીસ્વા ભહશનાનુ વાયાંળ દળાાલૅ છૅ. જભૅાં વ્લશાય ઄નૅ ઄ાખયની યકભ શામૅ છૅ. 
ફૅરૅન્સ ળીટ ઄ૅકાઉન્ટટ વ ભાટૅ, ઄ાૅ઩નનિંગ ફૅરન્સ સ્ક્રીનની ઉ઩ય દળાાલલાભાં ઄ાલૅ છૅ.  

઄ૅક ભહશનાૅ ઩વંદ કયાૅ ઄નૅ વૅલ્સ લાઉચય યજીસ્ય જૅલા ભાટૅ ઄ૅન્ટય દફાલાૅ.  

 તભૅ ઩વંદ કયૅરા ભહશના વંફવંધત તભાભ વૅલ્સ લાઉચવાની માદી દળાાલલાભાં ઄ાલૅ છૅ. તભારં 
઩વંદગી ભુજફ હડસ્પ્લૅ ફદરલા ભાટૅ ફટન ફાયના વલકલ્ાૅનાૅ ઉ઩માૅગ કયી ળકાૅ છાૅ. તભૅ ઄શૅલારની 
઄લવધ ઄નૅ ભાહશતીની ઊંડાઈ ફદરી ળકાૅ છા.ૅ  

F12: કાૄન્ફિગય દ્વાયા ઄શૅલારનૅ નીચૅ ભુજફની ભાહશતી વાથૅ ઄થલા તભૅાંથી કૅટરીક ભાહશતી વાથ ૅ
જૅલું: narrations, ક્ષફર -વલઝ વલગતાૅ, ખચા કૅન્દ્રની વલગતાૅ ઄નૅ ઇન્લૅન્ટયીની વલગતાૅ.  

F1: હડટૅલ્ડ ઩ય ક્લિક કયીનૅ ઄શૅલારનૅ વલગતલાય પાૅભટેભાં જુ઄ાૅ. 

 ઇન્લાૅઇવ નપાકાયકતા (INVOICE PROFITABILITY) 

 કાૅઈ વભમગા઱ા ભાટૅ વૅલ્સ લાઉચય યનજસ્ય દૅખાડા,ૅ ભહશના ઩ય હકરક કયીનૅ જુ઄ાૅ ઄ન ૅ
જરૂયી શાૅમ તાૅ વભમગા઱ાૅ ફદરાૅ.  

F2: ળાૅ િાૅહપટ ઩વંદ કયાૅ ઄થલા F12: કાૅન્ફિગયભાં ‘ળાૅ ગ્રાૅવ િાૅહપટ ઄ંદાજ’ વલકલ્નૅ ‘શા’ ઩ય ક્લિક 
કયાૅ. 
     ઄ત્યાય વુધીનાૅ ઄શૅલાર શલૅ દયૅક ઇન્લાૅઇવનૅ નીચૅ ભુજફ દળાાલૅ છૅ: 

- વ્લશાય ભૂલ્ય – ટૅકવ વહશત ઇન્લાૅઇવ ભૂલ્ય 
- ગ્રાૅવ યૅલનુ્ય – ટૅકવ ફાદનુ ંલાસ્પ્તવલક લૅચાણ ભૂલ્ય 
- કાૄસ્ – ઉત્પાદનું  ઩ુસ્પ્તક ભૂલ્ય 
- ગ્રાૅવ િાૅહપટ – લૅચાણ ઩યનાૅ નપાૅ ઄થલા નુકવાન 
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 વૅલ્સ યનજસ્ટયનાૅ અાંળ ( EXTRACT OF SALES REGISTER) 
         જ્ાયૅ તભૅ વૅલ્સ લાઉચય યનજસ્યભા શાૅલ છા,ૅ ત્યાયૅ ફટન ફાયભાંથી F6: ઄ૅક્સ્ટ્રૅક્ટ ઩વંદ કયાૅ.  
ત્યાયફાદ તૅ નીચૅ ઄ા઩ૅરી સ્ક્રીનભા િદનળિત થળૅ. 

 ઄ૅક્સ્ટ્રૅક્ટ વૅલ્સ લાઉચવાનું વલબાજન ઄ા઩ૅ છૅ ઄નૅ દયૅક ગ્રૂ઩ ઄નૅ પ્ર઩હયમડ ભાટૅના વૅલ્સ 
લાઉચવાભાટૅ ઉ઩માૅગભાં રૅલામૅરી રૅજય ભાટૅ કુર ભૂલ્ય િદાન કયૅ છૅ. ઄ા ભાહશતી તૅ વભમૅ ઉ઩માૅગી છૅ 
જ્ાયૅ તભૅ જણલા ભાંગતા શાૅલ કૅ દયૅક ગ્રાશક જૂથૅ કૅટરી ખયીદી કયી છૅ,ટૅક્સ કૅટરાૅ છૅ ઄થલા દયૅક 
વૅલ્સ રૅજયનું કુર ભૂલ્ય ળું છૅ. 

 ઇન્લૅન્ટયી-વલઝ અૅકસૅ્ટ્રટ અાૅપ વૅલ્સ યનજસ્ટય: 
- વૅલ્સ લાઉચય યનજસ્યભાં F6: Extract ઩વંદ કયાૅ. 
- F12: Configure ઩ય જ઄ાૅ. 
- Show Inventory-wise Extract નૅ શા ઩ય વૅટ કયાૅ જથૅી જથ્થા ઄નૅ ભૂલ્યની વલગતાૅનાૅ 

હય઩ાૅટા જૅઈ ળકા.ૅ 

઩છી નીચૅ ઄ા઩ૅરી સ્ક્રીન િદનળિત થળૅ. 

 



169 

ભરશનાનાૅ વાયાાંળ (Monthly Summary) 

 કાૅઈ ઩ત્રકભાથંી ગ્રૂ઩, રૅજય, સ્ાૅક ઄ાઇટભ ઄થલા કાૅસ્ વૅન્ટય (઩ડતયકૅન્દ્ર) ઩ય ડ્રીર ડાઉન 
કયતી લખતૅ િથભ ફતાલતી સ્ક્રીન ભહશનાની વાયાંળ  શાૅમ છૅ. ભહશનાના વાયાંળનૅ લાઉચય રૅલર 
સ્ક્રીનભાંથી Monthly ફટનનાૅ ઉ઩માૅગ કયીનૅ ઩ણ ઄ૄક્સૅવ કયી ળકામ છૅ. ભહશનાની વભયી લ઴ા 
ભાટૅનાૅ ખુરતાૅ ફૅરૅન્સ દળાાલૅ છૅ ઄નૅ ઩છી નકદ ભહશના ભાટૅની કુર વ્લશાયાૅની માદી ઄ા઩ૅ છૅ, જભૅા ં
ઉધાય (સ્ાૅક ભાટૅ ઄ંદય) ઄નૅ િૅહડટ (સ્ાૅક ભાટૅ ફશાય) ફંનૅ વભાલૅળ થામ છૅ, ઄નૅ ઄ંતૅ દયૅક 
ભહશનાની ઄ાખયની ફાકી દળાાલૅ છૅ. ભહશનાની વભયીની નીચૅ, ઄ૅક ફાય ચાટા દળાાલલાભાં ઄ાલૅ છૅ જ ૅ
઄કાઉન્ટની ગવત ફતાલૅ છૅ. 

F12: Configure નાૅ ઉ઩માૅગ કયીનૅ તભાયી જરૂહયમાત ભજુફ ભહશનાની વભયીનૅ િદનળિત કયાૅ.  

ફટન ફાય ઩ય ઉ઩રબ્ધ વલકલ્ાૅ ભૅનૅજહૅયમર હય઩ાૅટાેનૅ કાૄન્ફિગય કયલા ભાટૅ ખૂફ ઉ઩માગૅી છૅ.  

ઉદાશયણ તયીકૅ, New Column ફટનનાૅ ઉ઩માૅગ કયીનૅ ફીજ ખાતા઄ાૅ ઄થલા કાૅઈ લસ્પ્તુના ૅ
ભહશનાનાૅ વાયાંળ ઄થલા ફીજી કં઩નીભાં તૅ જ લસ્પ્તુનાૅ ભહશનાનાૅ વાયાંળ દળાાલી ળકામ છૅ.  

F5: Quarterly ફટન દફાલલાથી ઩ૂયા ઩ાડી દૅલામૅરી વત્રભાક્ષવક ઄ાંકડા઄ાૅ જૅઈ ળકામ છૅ.  

વયૅયાળ ઄નૅ ઄ન્ય વલગતાૅ જૅલા ભાટૅ F12: Configure ભાં ઉ઩રબ્ધ વલકલ્ાૅનાૅ ઉ઩માૅગ કયાૅ.  

ખાતા ઄નૅ લાઉચયનાૅ ભહશનાનાૅ વાયાંળ સ્ક્રીન નીચૅ દળાાલૅરી યીતૅ િદનળિત થામ છૅ. 
 

 ઩ડતય શ્રૅણીદીઠ ભાશવક વાયાાંળ 

઩ડતય શ્રૅણીનાૅ ભહશનાનાૅ વાયાંળ નીચૅ દળાાલૅરી યીતૅ િદનળિત થામ છૅ. તભૅ કાૅઈ ચાૅક્વ ભહશનૅ, જભૅ 
કૅ ઄ાૅક્ટાફૅય, ઩ય કવાય યાખી લધુ વલગતાૅ ભાટૅ ડ્રીર ડાઉન કયી ળકાૅ છાૅ. 
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 લસ્પ્તુ પ્રભાણૅ ભાશવક વાયાાંળ   

           સ્ક્રીન નીચૅ ભુજફ ફતાલલાભાં ઄ાલળૅ. જૅ તભૅ કાઈૅ વલળૅ઴ ભહશનૅના વલગતાૅ જૅલા ભાંગતા છાૅ, 
તાૅ તભાયૅ ભહશનૅ ઩ય કવાય ભૂકી તૅનૅ વલગતલાય ચકાવલું ઩ડળૅ. 

 

7.7 યાૅકડપ્રલાશ અનૅ બાંડાૅ઱  પ્રલાશ  (CASH FLOW AND FUND FLOW STATEMENT)  

યાૅકડ વ્લસ્થા઩ન કાૅઈ઩ણ વ્લવામ ભાટૅ ઄નનલામા છૅ. ઄નૅક કં઩ની઄ા,ૅ જ્ાયૅ નરક્તિડૅળનભા ં
જમ છૅ, ત્યાયૅ વધ્ધયતાના કાયણૅ નપાૅ ફનાલતી યશૅ છૅ. નાણાંની ઄છતના કાયણૅ વ્લવામાૅ ફંધ 
થઈ જમ છૅ તૅભ છતાં તૅ઄ાૅ નપાકાયક શાૅમ છૅ. યાૅકડ ઄નૅ બંડાૅ઱ િલાશ ઩ત્રકાૅ યાૅકડ વ્લસ્થા઩નભા ં
ભદદરૂ઩ છૅ ઄નૅ ભૅનૅજભૅન્ટ ખાતાંનું ભશત્વ઩ૂણા ઘટક છૅ. 

 યાૅકડપ્રલાશ ઩ત્રક (Cash Flow Statement) 

 યાૅકડ િલાશ ઩ત્રક ઄ૅ વ્લવામભાં ઄ાલક યાૅકડ િલાશ ઄નૅ જલક યાૅકડ િલાશ ઩ત્રક છૅ. 
તૅભાં ફોંક વાથૅ કયલાભાં ઄ાલરૅા તભાભ યાૅકડ વ્લશાયાૅનાૅ વભાલૅળ થામ છૅ. ઩ાકા વયલ૆માં ઄નૅ નપા 
નુકવાન ખાતાં વાથૅ ઉ઩માગૅ કયલાથી, યાૅકડ િલાશ ઩ત્રક નૅટ ઇન્કભ ઄નૅ નૅટ યાૅકડ િલાશભાંના ૅ
તપાલત વભજીન,ૅ યાૅકડ/ક્ષફનયાૅકડ યાૅકાણ ઄નૅ નાણાકીમ વ્લશાયાૅના ઄વયનૅ નનમંત્રણ યાખલાભા ં
ભદદ કયૅ છૅ.  

યાૅકડ પ્રલાશ અૄકૅ્સવ કયલા ભાટૅ: 

1. ટૅરી ગૅટલૅ ઩ય જ઄ાૅ > હડસ્પ્લૅ > યાૅકડ/બંડાૅ઱ િલાશ > યાૅકડ િલાશ 
2. ઄ૅક ભાક્ષવક યાૅકડ િલાશ વાયાંળ ફતાલલાભાં ઄ાલળ,ૅ જ ૅદયૅક ભહશનૅ નાણાનાૅ – િલાશ ઄નૅ 

નીકાવ, તૅભજ નૅટ િલાશ દળાાલૅ છૅ. 
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3. કાૅઈ ભહશનૅ ઩વંદ કયાૅ ઄નૅ વલસ્પ્તૃત ભાહશતી ભાટૅ Enter દફાલા.ૅ તૅ ભહશનૅ ભાટૅ યાૅકડ િલાશ 
જૅલા ભાટૅ ફટન ફાય ઩ય F1: Detailed ફટન ઩વંદ કયાૅ.   

ત્ર૆ભાશવક યાૅકડ પ્રલાશ ભાટૅ:   

 F2: Period દફાલીનૅ ઩ીહયમડ ફદરાૅ ઄નૅ વભમગા઱ાૅ વટૅ કયાૅ, ઉદાશયણ તયીકૅ, 1-4-05 
થી 1-12-05.   

 ફટન ફાય ઩ય Auto Column વલકલ્ ઩વંદ કયાૅ.   
 વૂચીભાંથી વત્રભાક્ષવક (઄થલા ભાક્ષવક ઄થલા ઄ન્ય કાૅઈ ઩ણ પ્ર઩હયમડ) ઩વંદ કયી ળકાૅ છાૅ. 

 

 બાંડાૅ઱ પ્રલાશ ઩ત્રક (FUND FLOW STATEMENT) 

 જ્ાં યાૅકડ િલાશ ઩ત્રક પિ યાૅકડ વાથૅ વંક઱ામૅરી છૅ, બંડાૅ઱ િલાશ વભગ્ર લહકિંગ 
કૅપ્ર઩ટરની િલાશનાૅ વભાલૅળ કયૅ છૅ. તૅભાં યાૅકડ ઄નૅ ફોંક ક્ષવલામ સ્ાૅક, રૅણદાયા ૅ઄નૅ દૅલાદાયાભૅા ં
લધાયા ઄નૅ ઘટાડાનાૅ વભાલૅળ થામ છૅ. ઄ા ઩ત્રક બંડાૅ઱ના સ્ત્ાૅતાૅ ઄નૅ તૅના ૅકૅલી યીતૅ ઉ઩માૅગ થમા ૅ
છૅ તૅ દળાાલૅ છૅ. 

 બાંડાૅ઱ પ્રલાશ અૄકૅ્સવ કયલા ભાટૅ: 
 

1. ટૅરી ગૅટલૅ ઩ય જ઄ાૅ > હડસ્પ્લૅ > યાૅકડ/બંડાૅ઱ િલાશ > બંડાૅ઱ િલાશ 
2. દયૅક ભહશનૅ લહકિંગ કૅપ્ર઩ટરની િલાશ વાથૅ ભાક્ષવક બંડાૅ઱ િલાશ વાયાંળ દૅખામ છૅ. ત ૅદયૅક 

ભહશનૅ ઄ાૅ઩નનિંગ ઄નૅ િાૅનઝિંગ ફૅરૅન્સ ફતાલૅ છૅ. 
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3. કાૅઈ ભહશનાૅ ઩વંદ કયાૅ ઄નૅ વલસ્પ્તૃત ભાહશતી ભાટૅ Enter દફાલા.ૅ   
4. ઩વંદ કયૅરા ભહશના ભાટૅ બંડા઱ૅ િલાશ જૅલા ભાટૅ F1: Detailed ઩વંદ કયાૅ. 
5. સ્ક્રીનની નીચૅ કામાળીર ભૂડીનાૅ િલાશ ફતાલલાભાં ઄ાલૅ છૅ. લધુ વલગતાૅ ભાટૅ કાઈૅ઩ણ રાઈન 

઩ય ક્લિક કયીનૅ વલસ્પ્તૃત ભાહશતી ભૅ઱લી ળકાૅ છા.ૅ 

 

 વત્રભાશવક બાંડા઱ૅ પ્રલાશ ભાટૅ:   
1. F2: Period દફાલીનૅ વભમગા઱ાૅ ફદરા.ૅ   
2. વભમગા઱ાૅ વૅટ કયાૅ, જભૅ કૅ 1.1.04 થી 1.5.04.   
3. ફટન ફાય ઩ય Auto Column વલકલ્ ઩વંદ કયાૅ.   
4. ફીજી યીતૅ, માદીભાંથી ત્ર૆ભાક્ષવક (઄થલા ભાક્ષવક ઄થલા ઄ન્ય કાૅઈ઩ણ વભમગા઱ાૅ) ઩વંદ 

કયાૅ. 
 ફોંક ખાતા Reconciliation   

 કં઩નીના ફોંક ખાતા઄ાૅનૅ ફોંકના ઩ત્રક વાથૅ ભ઱ાલલંુ ઄ૅક નનમપ્રભત હશવાફી કાભ છૅ. 
ટૅરીભાં, ફોંક ખાતા઄ાૅની ઩ુનવંમાૅજન ભાટૅની વુવલધા઄ાૅ નીચૅ ભુજફ છૅ:   

- ઩ુનવંમાૅજનની ળુ્ધ તાનૅ ‘ચૅક ફૅક’ કયલાની ક્ષભતા.   
- ટૅરી લાઉચયની વાભૅ ફોંક તાયીખ ઉ઩માૅગ કયૅ છૅ.   

 ઉદાશયણ તયીકૅ, જૅ તભૅ 8 ઄ૅપ્રિરૅ ચૅક જયી કયાૅ ઄નૅ તભાયી ફોંક 19 ઄ૅપ્રિરૅ તૅનૅ ક્લિમય કયૅ 
છૅ, તાૅ તભૅ લાઉચય ભાટૅ ફોંક તાયીખ 19 ઄ૅપ્રિર તયીકૅ વટૅ કયળાૅ. ઄ાનાૅ ઄થા ઄ૅ છૅ કૅ જ્ાયૅ તભૅ ‘ચૅક 
ફૅક’ કયીનૅ ત઩ાવાૅ કૅ કયલાભાં ઄ાલૅર ઄ૅન્ટ્રી વાચી છૅ કૅ નશીં, ત્યાયૅ પિ 19ભી તાયીખનાૅ ફોંક ઩ત્રક 
ત઩ાવલાૅ ઩ડળૅ.   
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 કાૅઈ ઩ણ તાયીખની ઩ુનવંમાૅજન ઩ુનઃપ્રાપ્ત કયલી   

 ઄ા ઄ાૅહડહટિંગભાં ખૂફ જ ભશત્વ઩ૂણા છૅ. ફોંક ઩ુનવંમાૅજન ઄ાૅહડહટિંગ ઄નૅ લ઴ાંતયૅ ખાતાંની 
ળુ્ધ તાની માૅગ્મતા િભાન્ડણત કયલાની જરૂહયમાત યશૅતી શામૅ છૅ. ઩યંતુ, ઄ા ‘હયમર-ટાઈભ’ કામા નથી, 
઄ૅટરૅ કૅ ઄ાૅહડટવા તૅ નલું લ઴ા ળરૂ થતાં ઩શૅરા હદલવૅ નથી કયતાં.   

 ઉદાશયણ તયીકૅ, 31 ભાચે કયલાભાં ઄ાલૅર ઩ુનવંમાૅજન ઄ાૅગસ્ભાં ઩ણ ‘દૅખામ’ ઄ૅલું શાૅલું 
જૅઈ઄ૅ, જ્ાયૅ રગબગ ફધા ચૅકાૅ ઩છી ઩ુનવંમાૅનજત થઈ ગમાં શળૅ. ટૅરી ઄ા વવુલધા ઩ણ ઄ા઩ૅ છૅ.   

 ફોંક ખાતા઄ાૅ ભાટૅ ઩ુનવમંાજૅનની દૃષ્ટિ઄ૅ વલવલધ ળરૂ઄ાતની તાયીખ શાૅઈ ળકૅ છૅ. જ્ાયૅ 
તભૅ ફોંક ખાતું ફનાલાૅ છાૅ, ત્યાયૅ તભારં ઩ુનવંમાજૅન ભાટૅ ઄વયકાયક તાયીખ ઄ા઩લાની વલનંતી 
કયલાભાં ઄ાલૅ છૅ. વાભાન્ય યીતૅ, ઄ા તાયીખ ઩ુસ્પ્તકની ળરૂ઄ાતની તાયીખ શળૅ. જૅકૅ, તભૅ ટૅરીના ઩ૅઢા 
લઝાન ઄થલા ઄ન્ય કાઈૅ ક્ષવસ્ભભાંથી ડૅટા ઄ામાત કમાે શાઈૅ ળકૅ છૅ (જ્ાં ઩ુનવંમાૅજન િહિમા 
ઉ઩રબ્ધ ન શતી ઄થલા ષ્ટબન્ન શતી). ઄ાલી સ્થસ્થવતભા,ં તભૅ ફોંક ખાતાનૅ ળરૂ઄ાતથી તભાયા ફોંક ઩ત્રક 
વાથૅ ઩ુનવંમાનૅજત કયલા ઇચ્છતા ન શાૅઈ ળકૅ. તૅ તાયીખ ઄ા઩ાૅ જૅની ઩છીથી ઩ુનવંમાૅજન વુવલધા 
કામાયત શાૅલી જૅઈ઄ૅ. ઄ૅકલાય તભૅ ઄ા કયા,ૅ ઄ગાઉની ઄નૅ્ટ્રી ઩ુનવંમાૅનજત ઄ાૅ઩નનિંગ ફૅરૅન્સ તયીકૅ 
રૅલાભાં ઄ાલળૅ.   

઩ુનવંમાૅજન વાથૅનાૅ ઝડ઩ી ઩યીક્ષણ તભનૅ તૅની વં઩ૂણા વભજ ઄ા઩ળૅ. ઄શીં ઄ા યીતૅ ઄ાગ઱ લધલું:   

1. કાૅઈ઩ણ ફોંકફુકનાૅ ભાક્ષવક વાયાંળ રાલાૅ.   

(તભૅ નીચૅની વચૂચભાંથી કાઈૅ઩ણ ફોંકફુક ઩વંદ કયી ળકાૅ છાૅ: ફૅરૅન્સ ળીટ, ટ્રામર ફૅરનૅ્સ, હડસ્પ્લૅ 
> ઄ૅકાઉન્ટ ફુક > યાૅકડ/ફોંક ફુક).   

2.  કવાયનૅ િથભ ભહશનૅ (વાભાન્ય યીતૅ ઄પૅ્રિર) રાલલાૅ ઄નૅ Enter દફાલાૅ. ઄ા ઄ૅપ્રિર ભાવ ભાટૅ 
લાઉચયાૅ રાલળૅ. કાયણ કૅ ઄ા ફોંક ખાતું છૅ, તભૅ ફટન ફાય ઩ય લધુ ઄ૅક ફટન F5: Reconcile 
જૅઈ ળકાૅ છાૅ. F5 દફાલા.ૅ   

3. સ્ક્રીન ઩ુનવંમાૅજન ભાૅડભા ંજળૅ, જનૅૅ વં઩ાહદત કયી ળકામ છૅ. લતાભાન સ્ક્રીનની ભખુ્ય ઘટક ફોંકવા 
તાયીખ ભાટૅનાૅ કાૄરભ છૅ.   

4.  સ્ક્રીનની નીચૅ ભ઱તી ઩ુનવંમાૅજન દળાાલૅ છૅ:   

1. કં઩નીની ઩ુસ્પ્તકાૅ ભુજફ ફૅરૅન્સ   
2. ફોંકભાં દળાાલાતા યકભાૅ 
3. ફોંક ભુજફ ફૅરૅન્સ   

 કં઩નીની ઩ુસ્પ્તકાૅ ભુજફ ફૅરૅન્સ છૅલ્લી તાયીખ (ઉદાશયણ તયીકૅ, 30 ઄ૅપ્રિર) ઩યનું ફૅરૅન્સ 
દળાાલૅ છૅ.   
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 ‘ફોંકભાં દળાાલાતી યકભાૅ’ ઄ૅ ડૅક્ષફટ ઄નૅ િૅહડટ યકભાૅ છૅ જ ૅતભાભ લાઉચયનાૅ છૅ, જભૅનાં ફોંક 
તાયીખ BLANK છૅ ઄થલા 30 ઄ૅપ્રિરથી ઩છીની છૅ (઄થાાત, ઄ા લાઉચયાૅ શજુ ફોંક ઩ત્રકભાં દળાાલા 
ભાટૅ નથી ઄ાવ્ા).   

 ફોંક ભુજફ ફૅરૅન્સ ઄ૅ ખાતાંનીયકભ ઩યની નૅટ ઄વય છૅ, જનૅૅ ફોંકભાં દળાાલાતા યકભાૅથી 
ઘટાડલાભાં ઄ાલૅ છૅ – જ ૅફોંક ઩ત્રકભાં ફૅરૅન્સ વાથૅ વયખાલા જૅઈ઄ૅ.   

 ફોંક ઩ત્રકભાં કયલાભાં ઄ાલરૅ ઄ૅન્ટ્રી વાથૅ કૅટરીક ક્ષવત઄ાૅ શાઈૅ ળકૅ છૅ, જનૅ ૅ ખાતા઄ાૅભા ં
શજુ દાખર કમાા નથી. તૅનૅ ભૅનુ્ય઄રી ઩ુનવંમાૅનજત કયી ળકામ છૅ ઄નૅ ઩ુનવંમાૅજનની પ્રિન્ટ ઩ણ 
કયી ળકામ છૅ. 

 જ્ાયૅ તભૅ ફોંક તાયીખ વૅટ કયીનૅ વ્ક્તિગત લાઉચવા ભાકા  કયળાૅ, ત્યાયૅ તભૅ નાોંધળાૅ કૅ 
સ્ક્રીનની નીચૅ ઩ુનવંમાૅજન વતત ઄઩ડૅટ થામ છૅ. ઄ૅકલાય ઄ા િહિમા ઩ૂણા થામ ઩છી, Ctrl + A 
઄થલા Enter દફાલાૅ જટૅરું જરૂયી શાૅમ તૅલું કયાૅ. 

જ્ાયૅ તભૅ ઩ુનવંમાૅજન ભાટૅ ઩વંદ કયાૅ છાૅ, ત્યાયૅ સ્ક્રીન ભાત્ર તૅ લાઉચયાૅ દળાાલળૅ જ ૅ઄ાૅ઱ખલાભા ં
઄ાવ્ા નથી. જૅ તભૅ ભાહકિંગ ઄ૅહડટ કયલાની જરૂય છૅ, તાૅ F12: Configure નાૅ ઉ઩માૅગ કયીન ૅ
઩ુનવંમાૅનજત તયીકૅ ઩શૅરૅથી જ ભાકા  થમૅરા લાઉચયાૅ ઩ણ દળાાલી ળકાૅ છાૅ. 

 

‘Show Reconciled Vouchers’ નૅ ઩ણ ‘Yes’ ઩ય વૅટ કયાૅ જથૅી ઩ુનવંમાનૅજત લાઉચયાૅ જૅઈ ળકાૅ.   

નાોંધ: ઄ાૅ઩નનિંગ ફૅરૅન્સનું ઩ુનવંમાૅજન ળક્ય નથી ઄નૅ તૅ ભાત્ર ઉ઩રબ્ધ લાસ્પ્તવલક વ્લશાયાૅ વાથ ૅ
કયલાભાં ઄ાલી ળકૅ છૅ. ‘Allow back dated Reconciliation’ નૅ ‘Yes’ ઩ય વૅટ કયાૅ જથૅી તભ ૅ
લાઉચય તાયીખથી ઩શૅરાની ફોંક તાયીખ દાખર કયી ળકા.ૅ તભાયા ઩ુનવમંાૅજન હય઩ાટૅાનૅ છા઩લા ભાટૅ 
Alt + P દફાલાૅ ઄થલા Print ફટન ઩ય ક્લિક કયાૅ. 
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7.8  ભારવાભગ્રીના ૅ અશૅલાર અનૅ ઩ત્રકાૅની યજૂઅાત (Display Inventory, Reports and 
Statements) 

  લસ્પ્તુ઄ાૅ ઄નૅ તૅની વલગતાૅ દળાાલનાય હય઩ાૅટાનૅ જુ઄ાૅ, વધુાયાૅ ઄ન ૅ પ્રિન્ટ કયા ૅ તૅ યીત ૅ ટૅરી 
ઇન્લૅન્ટયી કામા કયૅ છૅ. ટૅરી ઄ૅન્ટય કયૅરા લાઉચય ઩ય ઄ાધાહયત ઇન્લૅન્ટયી હય઩ાૅટા જનયૅટ કયૅ છૅ. તભ ૅ
વલવલધ કં઩ની઄ા,ૅ લ઴ાના વભમગા઱ાૅ લગૅયૅ લચ્ચૅ ઇન્લનૅ્ટયી ભાહશતી તુરના કયલા ભાટૅ લ૆વલધ્ય઩ૂણા 
હય઩ાૅટટ ાવનાૅ ઉ઩માૅગ કયી ળકા ૅછાૅ. 

 કાૅઈ ઩ણ ઄ાઈટભનૅ શાઇરાઇટ કયીનૅ Enter દફાલાૅ જથૅી હય઩ાૅટાભાં ઄ાગ઱ની વલગત ઩ય 
જઈ ળકામ. ઄ા િહિમાનૅ તબ્બકાલાય ઩ૂણા કયાૅ જ્ાં વુધી તભૅ વ્ક્તિગત લાઉચય વુધી ન ઩શાોંચા.ૅ 
તૅલી જ યીતૅ, Esc દફાલીનૅ ઉચ્ચ સ્પ્તય ઩ય ઩ાછા જ઄ાૅ. શારભાં દળાાલામૅરા હય઩ાૅટા ભાટૅ ઉ઩રબ્ધ 
વલળૅ઴ રક્ષણાૅ ફટન ફાય ઩ય દળાાલાઈ યહ્યા છૅ ઄નૅ ભાઉવના ઄ૅક જ ક્લિકથી ઩વંદ કયી ળકામ છૅ. 

 ઄ા વલબાગભાં કૅટરાક વલળૅ઴ ઇન્લૅન્ટયી સ્ક્રીન્સનૅ શાઇરાઇટ કયલાભાં ઄ાવ્ા છૅ ઄ન ૅ
઄ાધાયબતૂ કસ્ભાઇઝૅળન સ્પ્તય દળાાલલાભાં ઄ાવ્ાૅ છૅ. 

 સ્ટાૅક વાયાાંળ જુઅાૅ (Viewing Stock Summary) 

 સ્ાૅક વાયાંળ ઄ૅ નનનિત તાયીખૅ શાથ ઩ય યશૅરા સ્ાૅકનું ઩ત્રક છૅ. ઄ા દયૅક વ્લશાયભા ં
યી઄ર ટાઇભભાં ઄઩ડૅટ થામ છૅ ઄નૅ લતાભાન સ્ાૅક સ્થસ્થવત િદાન કયૅ છૅ. ઄ા ઩ત્રકનૅ ફધાં ટૅરી 
હય઩ાૅટટ ાવની જભૅ હડ્રર-ડાઉન કયી ળકામ છૅ ઄નૅ વલવલધ વલગતાૅ જૅલા ભાટૅ કન્ફિગય કયી ળકામ છૅ, 
ઉદાશયણ તયીકૅ, કુર સ્ાૅક િલાશ ઄ૅક જ હય઩ાૅટાભાં જૅલા ભ઱ી ળકૅ છૅ. 

 ટૅરી સ્ાૅક વાયાંળનૅ િાથપ્રભક ઩ત્રક તયીકૅ ભાન્ય કયૅ છૅ ઄નૅ ટૅરીના ગૅટલૅ ઩યથી વીધંુ 
ઉ઩રબ્ધ ફનાલૅ છૅ. 
  સ્ાૅક વાયાંળ જૅલા ભાટૅ: 

1. ટૅરીના ગૅટલ ૅ઩ય જ઄ાૅ > સ્ાૅક વાયાંળ   
2. હડપાૅલ્ટ હડસ્પ્લૅ સ્ાૅક ગ્રૂ઩ ફૅરૅન્સનાૅ છૅ.   
3. લધુ વલગત દળાાલલા ભાટૅ Detailed ઩વંદ કયાૅ.   

 વલગતલાય ઄શૅલારભાં વફ-ગૂ્રપ્વ ઄થલા સ્ાૅક ઄ાઇટમ્સ (જ્ાં વફ-ગ્રુપ્વ નથી) વાભરૅ 
કયલાભાં ઄ાલ ૅછૅ, જભૅ કૅ, 
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         ઉ઩યાૅિ ઉદાશયણભા,ં સ્ાૅક ગ્રૂપ્વ ‘શાડાલૅય’ ઄નૅ ‘વાૅફ્ટલૅય’ભાં સ્ાૅક ઄ાઈટમ્સ છૅ ઄નૅ તૅભન ૅ
ફંધ ફૅરૅન્સ છૅ.   

 સ્ાૅક ગુ્રપ્વ કુર ભાત્રા઄ાૅ દળાાલૅ છૅ, કાયણ કૅ તભાભ સ્ાૅક ઄ાઈટમ્સ ભાટૅ ભા઩ન ઄ૅકભ 
વભાન છૅ. દયૅક ‘઄ૅડૅફર’ ઄ાઈટભ ભાટૅ ઄ૅક જ ભા઩ન ઄ૅકભ શાૅલાનૅ કાયણૅ ગ્રાન્ડ ટાૅટર ઉ઩રબ્ધ છૅ. 
જૅ વલવલધ ભા઩ન ઄ૅકભાૅ શામૅ, તાૅ ગ્રાન્ડ ટાૅટર ગણલાભાં ઄નૅ દળાાલલાભાં ઄ાલતું નથી. 

 ભારવાભાન ભૂલ્ાાંકન ઩ધ્ધવતઅાૅ (STOCK EVALUATION METHODS) 

 સ્ાૅક વાયાંળ હય઩ાટૅા વાથ ૅ સ્ાૅક ભૂલ્યાંકન ઩્ધ વત઄ાૅનાૅ ઉ઩માૅગ વલવલધ ઩્ધ વત઄ાૅના 
સ્ાૅકના ભૂલ્ય ઩યના ઄વયાનૅૅ જૅલા ભાટૅ કયી ળકામ છૅ. દયૅક સ્ાૅક ઄ાઇટભ ભાટૅ જુદી જુદી ભૂલ્યાકંન 
઩્ધ વત વૅટ કયી ળકામ છૅ. કૅટરીકલાય, વલનળિ ભૂલ્યાંકન ઩્ધ વતની જરૂય શાૅઈ ળકૅ છૅ, ઉદાશયણ 
તયીકૅ, સ્ાૅકના હયલૅવભૅન્ટ ભૂલ્ય ઄થલા લૅચામ તૅલા ભૂલ્યનૅ ઄ાકરન કયલા ભાટૅ. ટૅરી સ્ાૅકન ૅ
઄થલા તભાભ ભૂલ્યાંકન ઩્ધ વત઄ાૅભાં ગવતળીર ઄નૅ વભકારીન યીત,ૅ કાૅઇ઩ણ જહટર િહિમા વલના 
દળાાલૅ છૅ. 

 જૅ તભૅ હયલૅવભૅન્ટ ભૂલ્ય ઄ાકરન કયલા ભાટૅ રાસ્ ઩યચૅવ કાૅસ્ ઩્ધ વતનાૅ ઉ઩માૅગ કયલા 
ભાંગાૅ છાૅ ઄નૅ realizable (લૅચામ તૅલા) ભૂલ્ય ભાટૅ રાસ્ વૅર િાઇવ ઩્ધ વતનાૅ ઉ઩માૅગ કયલા ભાંગા ૅ
છાૅ, તાૅ સ્ાૅક વાયાંળ સ્ક્રીન ઩ય, ફટન ફાય ઩ય નૂ્ય કાૅરભ ફટન ઩વંદ કયાૅ ઄થલા Alt+C દફાલા.ૅ 
સ્ક્રીન નીચૅ દળાાલૅરા િભાણૅ દૅખામ છૅ. 

 સ્ાૅક ભૂલ્યાંકન ઩્ધ વત઄ાૅની માદીભાંથી રાસ્ વૅર િાઇવ ઩વંદ કયાૅ. રાસ્ વૅર િાઇવ 
કાૅરભ વાથૅનું સ્ાૅક વાયાળં હય઩ાૅટા નીચૅ ભુજફ દૅખામ છૅ: 
 

7.9 અશૅલાર છા઩લા  (PRINTING REPORTS) 

 ટૅરીની વ્ા઩ક હડસ્પ્લૅ ક્ષભતા઄ાૅ દ્વાયા જનયૅટ કયૅરા ઄શૅલાર ઄નૅ દસ્પ્તાલૅજૅ છા઩લા ઘણાં 
વય઱ છૅ. 
છા઩લા ભાટૅ ફૅ વલકલ્ાૅ ઉ઩રબ્ધ છૅ: 



177 

1. Print (Alt + P) ફટનનાૅ ઉ઩માૅગ કયીન ૅ

2. ભલ્ટી-઄ૅકાઉન્ટ છા઩લી 

Print (Alt + P) ફટનનાૅ ઉ઩માૅગ કયીનૅ  

 તભૅ શારની સ્ક્રીન ઩યથી વીધંુ છા઩લાનાૅ વલકલ્ ઩વંદ કયી ળકાૅ છાૅ PRINT ફટન (સ્ક્રીનના 
જભણા ફાજુના વા૆થી ઉ઩યના ફટન) ઩વંદ કયીનૅ. ઄ા પ્રિન્ટ કન્ફિગૅ્રળન સ્ક્રીન ખાૅરૅ છૅ ઄ન ૅ
સ્ક્રીનના જભણા ફાજુ઄ૅ નલા ફટન વલકલ્ાૅ દળાાલૅ છૅ.   

પ્રિન્ટ કન્ફિગૅ્રળન સ્ક્રીનભાં વુવલધા઄ાૅનૅ ફદરી ઄નૅ પૅયપાય કયી ળકામ છૅ: 

- પ્રિન્ટય – Alt + S (Select Printer) દફાલીનૅ પ્રિન્ટય વહૅટિંગ્વ ફદરી ળકાૅ છા.ૅ ઄ા પ્રિન્ટય 
ભાટૅ તભનૅ વૅટ કયૅરંુ હડપાૅલ્ટ કાગ઱નું કદ ઩ણ દળાાલૅ છૅ. 

- કાૄ઩ી઄ાૅની વંખ્યા – Alt + C (Copies) દફાલીનૅ છા઩લાની કાૄ઩ી઄ાૅની વંખ્યા સ્પિ કયી 
ળકાૅ છાૅ. 

- પ્રિન્ટ બા઴ા– F12: Configure ભાં Enable Multilingual Support નૅ Yes ઩ય વૅટ કયા ૅ
઄નૅ Alt + L (Print Language) દફાલીનૅ તભાયી ઩વંદગીની બા઴ાભાં છા઩ા.ૅ 

઩દ્ધવત – Alt + F (Print Format) દફાલીનૅ પ્રિન્ટ પાભૅટે ઩વંદ કયાૅ. ઄ા વાથૅ ઄ૅક ઩ાૅ઩-઄઩ વૂચચ 
઄ાલળૅ, જ ૅટૅરીભાં ઉ઩રબ્ધ પ્રિન્ફન્ટિંગ પાૅભેટટ વનૅ દળાાલૅ છૅ: ડાૅટ-ભૅહટ્રક્સ પાભૅેટ, નીય પાૅભટે, ઄નૅ ક્તિક 
(ડ્રાફ્ટ) પાૅભેટ. ઄શીં, તભૅ તભાયી હય઩ાૅટટ ાવ છા઩લા ભાટૅ ઩ૅય-પ્રિનૅ્ટડ ઄થલા વાદા કાગ઱ ઩વંદ કયી ળકા ૅ
છાૅ. 

 PRE-PRINTED /PLAIN PAPERS: 

 હડપાૅલ્ટ તયીકૅ, પ્રિન્ફન્ટિંગ કન્ફિગૅ્રળન સ્ક્રીન વાદા કાગ઱ ઩ય છા઩લા ભાટૅ વૅટ છૅ. ઄ા ભુજફ 
પ્રિન્ટ઄ાઉટ દૅખાળ.ૅ   

 િી-પ્રિનૅ્ટડ ઇન્લાૅઇવ/હય઩ાૅટા ઩ય છા઩લા ભાટૅ, Pre-printed (Alt + R) ઩વંદ કયાૅ ઄નૅ પ્રિન્ટ 
પ્રિવ્ૂ સ્ક્રીન દૅખાળૅ.   

 ટૅરી તભનૅ ઇન્લાૅઇવ/હય઩ાૅટા ઩ય કં઩નીના વલગતાૅ છા઩લાની વુવલધા ઄ા઩ૅ છૅ. તભ ૅ ફંન ૅ
વલકલ્ાૅ લચ્ચૅ ટાૄગર કયી ળકાૅ છાૅ ઄નૅ ઩વંદગી ભુજફ છા઩ી ળકાૅ છાૅ.   

- ઩ૅજ યૅન્જ– Alt + G (Page Nos) દફાલીનૅ ઄ાયંષ્ટબક ઩ૅજ નંફય ઄નૅ ઩ૅજ નંફય યૅન્જ ઩વંદ 
કયાૅ.   

- ઩ૅ઩ય િકાય – ઩ૅ઩ય િકાયનૅ પ્રિન્ટય ઩વંદ કમાા ઩છી વૅટ કયી ળકામ છૅ.   
- ઩ૅ઩ય કદ– હડપાૅલ્ટ ભુજફ, ટૅરીભાં ઩ૅ઩ય કદ 8.50 X 10.98 ઇંચ ઄થલા 216 ભી઄ૅભ X 279 

ભી઄ભૅ ઩ય વૅટ છૅ.   

 તૅભા જરૂહયમાત ઄નુવાય ઩ૅ઩ય કદ ફદરીનૅ વૅટ કયલા ભાટૅ, Alt + S (Select Printer) ઩વંદ 
કયાૅ.  જભૅાં Printersની વૂચચ દળાાલલાભાં ઄ાલળૅ. 
 



178 

7.10 ડૅટા નનકાવ (Export of Data) 

 ટૅરીભાંથી ડૅટા (હય઩ાૅટટ ાવ ઄નૅ સૅ્ટભૅન્ટટ વ) નનકાવ કયલા ભાટૅ Export વલકલ્નાૅ ઉ઩માૅગ 
કયાૅ. નનકાવ કયૅરાૅ ડૅટા સ્પ્રડૅળીટભાં ઩ુનગાહઠત કયી ળકામ છૅ, લૅફ ઩ય િકાનળત કયી ળકામ છૅ, 
઄થલા ટૅરીનાૅ ઉ઩માૅગ કયીનૅ ફીજી કં઩નીનૅ નનકાવ કયી ળકામ છૅ. 

 ડૅટા નનકાવ 

 કાૅઈ હય઩ાૅટા ઄થલા ઩ત્રક ઩ય જઈનૅ Export ફટન ઩ય ક્લિક કયાૅ ઄થલા ALT+E ના ૅ
ઉ઩માૅગ કયાૅ. નનકાવ સ્ક્રીન ઩ય Export? Yes કૅ No ઩વંદ કયલાની વલકલ્ દળાાલળ.ૅ   

હપલ્ડટવનૅ ઄લરાૅકન કયલા ઄નૅ ઩ૅયાપ્રભટય ફદરલા ભાટૅ Backspace ઄થલા No દફાલાૅ. 
 

7.11 બા઴ા (Language) 

 ઄ા વલકલ્ તભનૅ તભાયા હય઩ાૅટા ઄ંગ્રૅજી ઄થલા કાૅઈ઩ણ બાયતીમ બા઴ાભાં નનકાવ કયલાની 
વુવલધા ઄ા઩ૅ છૅ.   

- Default (All Languages) ઩વંદ કયીનૅ તભૅ તભાયા હય઩ાૅટટ ાવ કાૅઈ઩ણ બાયતીમ બા઴ાભા ં
નનકાવ કયી ળકાૅ છાૅ. જૅ કૅ, દળાાલલાની બા઴ા વંફંવધત બાયતીમ બા઴ા ઩ય વૅટ શાૅલી 
જૅઈ઄ૅ.   

- Restricted (ASCII Only) ઩વંદ કયીનૅ તભૅ તભાયા હય઩ાૅટટ ાવ ઄ંગ્રૅજીભાં નનકાવ કયી ળકાૅ છાૅ.   
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નાોંધ: જૅ તભૅ Restricted (ASCII Only) વલકલ્ના ૅ ઉ઩માૅગ કયીનૅ કાૅઈ બાયતીમ બા઴ાભા ં
ફનાલલાભાં ઄ાલૅર કં઩નીના હય઩ાૅટટ ાવ નનકાવ કયાૅ છા,ૅ તા ૅનનકાવ કયૅરાૅ ડૅટા િશ્નચચહ્ન વાથૅ દળાાળ.ૅ 

ટૅરીભાં ડૅટા નનકાવ ભાટૅ ત્રણ પાૅભેટટ વ ઉ઩રબ્ધ છૅ:   
• ASCII (Comma-delimited)  
• HTML (Web- publishing)  
• XML (Data-interchange) 

 હડપાૅલ્ટ તયીકૅ, નનકાવ કયૅર પાઈર તભાયા કમ્પ્યુટયની ટૅરી પાૅલ્ડયભાં વાચલલાભાં ઄ાલળૅ. 
઄ન્ય પાૅલ્ડયભાં નનકાવ કયલા ભાટૅ Output File Name ભાં ડ્રાઇલ ઄નૅ પાૅલ્ડયનાૅ  ઩ાથ દાખર કયાૅ. 
નનકાવ કયૅરા પાઈરભાંથી ફીજંુ િાૅગ્રાભનાૅ ઉ઩માૅગ કયીનૅ ઄થલા જભૅ છૅ તૅભ તૅનૅ ઄ામાત કયી ળકામ 
છૅ. 

 નનકાવ પાૅભેટ્વ (EXPORT FORMAT) 

ASCII 

 American Standard Code for Information Interchange (ASCII) ઄ૅ ઄ૅક વય઱-
ટૅક્સ્ટ પાૅભેટ છૅ, જભૅાં કાૅઈ વલનળિ પાૅભેહટિંગ ઄થલા પાનૅ્ટટ વ નથી ઄નૅ ડૅટા કાૅમ્મા દ્વાયા વલબાનજત 
થામ છૅ. વાભાન્ય યીતૅ ઇભૅર ઄નૅ તભાભ ઇભૅર િાૅગ્રામ્સ ભાટૅ ઉ઩માૅગભાં રૅલામ છૅ, ASCII ડૅટા ઄ન્ય 
િાૅગ્રામ્સ દ્વાયા વય઱તાથી કામા કયી ળકામ છૅ. 

HTML 

 Hyper Text Markup Language (HTML) પાૅભેટભાં હય઩ાૅટટ ાવ તભૅનાૅ પાભૅેહટિંગ ઄ન ૅ
પાૅન્ટટ વ જ઱લૅ છૅ. ઄ાનૅ HTML વક્ષભ િાૅગ્રાભ ઄થલા Microsoft Internet Explorer જલૅા 
બ્રાઉઝવાનાૅ ઉ઩માૅગ કયીનૅ લાંચી ળકામ છૅ. 

 રયઝાલૅ્ુળન (પક્ત HTML પાૅભેટભાાં) 

 હયઝાૅલુ્યળન ઄ૅ પ્ર઩ક્સલ્સની ઄ાધાય ઩ય છૅ જ ૅહય઩ાટૅાનૅ પાૅભેટ કયલા ભાટૅ ઉ઩માૅગભાં રૅલામ 
છૅ. ઊંચી હયઝાૅલુ્યળન લધુ ગુણલત્તાલા઱ી ઄ાઉટ઩ુટ ઄ા઩ૅ છૅ. ટૅરીભાં હયઝાૅલુ્યળન વલકલ્ પિ 
HTML પાૅભેટભાં ઉ઩રબ્ધ છૅ. 
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XML  

 Extensible Markup Language (XML) ઄ૅ HTMLનું વલસ્પ્તયણ છૅ, ઩યંતુ ઄ન્ય XML 
ક્ષવસ્ભ દ્વાયા ડૅટા ઄ામાત કયી ળકામ છૅ. XML નાૅ ઉ઩માગૅ કયીનૅ, ટૅરી િમાૅગકતાાનૅ ત ૅક્ષવસ્મ્સ વાથ ૅ
ભાહશતી ઄ા઩-રૅ કયલાની ભંજૂયી ઄ા઩ૅ છૅ જ ૅ ટૅરી ચરાલૅ નશીં. ટૅરીભાંથી XML પાઈર XML 
Envelope વાથૅ શાૅમ છૅ ઄નૅ XML ટૅગ્વ વાથૅ પાૅભટે કયલાભાં ઄ાલૅ છૅ, જથૅી ઄ન્ય ક્ષવસ્મ્સભા ં
઄ામાત કયી ળકામ. ગંતવ્ ક્ષવસ્ભનૅ ડૅટાની ઄ામાત ઩શૅરા ટૅરીભાં ઉ઩માૅગ કયલાભાં ઄ાલૅર સ્ાઇર 
઩ય ઄ાધાહયત XML સ્ાઇર ળીટટ વ (XSLT)નું ઩ુનઃપાૅભેહટિંગ કયલાની જરૂય શાૅમ છૅ. જ્ાયૅ ફૅ ક્ષવસ્ભ 
વલવલધ લઝાન્સ વાથૅ ટૅરી ચરાલૅ છૅ, ત્યાયૅ XML ડૅટાનૅ ઄ામાત ભૅનુ વલકલ્નાૅ ઉ઩માૅગ કયીનૅ વીધંુ 
઄ામાત કયી ળકામ છૅ, જભૅાં કાૅઈ ઩ુનઃપાૅભેહટિંગની જરૂય નથી.   

 ટૅરીભાંથી XML પાૅભેટભાં ડૅટાનૅ ફીજી ક્ષવસ્ભ દ્વાયા વય઱તાથી ઄નૅ ઄ાૅછા વભમભાં ઄ામાત 
કયી ળકામ છૅ.   

 XML વલશ્વબયની ભાહશતી વલનનભમ ભાટૅના ડી પૅક્ટાૅ સ્ાન્ડડા તયીકૅ ઝડ઩ી યીતૅ વલકવી યશમ ુ
છૅ. ઄ા પાૅભટે લ઩યાળકતાાનૅ ઄ન્ય રાૅકાૅ વાથૅ વશકાય ઄નૅ ભાહશતી ળૅય કયલાભાં ભદદ કયૅ છૅ.   

 નનકાવ કયૅરી પાઈર તભાયા કમ્પ્યૂટયના ટૅરી પાૅલ્ડયભાં વાચલલાભાં ઄ાલૅ છૅ. ઄ન્ય પાૅલ્ડયભા ં
નનકાવ કયલા ભાટૅ, Output File Name ભાં ડ્રાઇલ ઄ન ૅપાૅલ્ડયની ઩ાથ દાખર કયા.ૅ નનકાવ કયૅરી 
પાઈરના કનૅ્ટન્ટનૅ ઄ામાત કયલા ભાટૅ ફીજૅ િાૅગ્રાભ ઉ઩માૅગ કયી ળકામ છૅ ઄થલા જભૅ છૅ તૅભ તૅના ૅ
ઉ઩માૅગ કયી ળકામ છૅ. 

7.12  ડૅટા અામાત 

 ટૅરીભાં ઄ન્ય ટૅરી લ઩યાળકતાા઄ાૅથી ડૅટા ઄ામાત કયી ળકામ છૅ. ટૅરીનૅ ઄ન્ય ક્ષવસ્મ્સભાંથી 
ડૅટા ઄ામાત કયલા ભાટૅ ઩ણ િાૅગ્રાભવૅટ કયી ળકામ છૅ, જથૅી તૅનૅ ઄ૅકીકૃત ક્ષવસ્ભ તયીકૅ ઉ઩માૅગ કયી 
ળકામ. ઉદાશયણ તયીકૅ, ગ્રાશક વં઩કા  વ્લસ્થા઩ન િાગૅ્રાભ, જભૅાં ઄ાદૅળની સ્થસ્થવત ઄નૅ છૅલ્લી 
વં઩કાની વલગતાૅ શાૅમ છૅ, ટૅરીભાં ઄ામાત કયી ળકામ છૅ. ઄ા ઄ામાત કયૅર ડૅટા ફાકી ફૅરૅન્સ ધયાલતા 
હય઩ાૅટાભાં ભજા કયી ળકામ છૅ. જ્ાયૅ ઄ન્ય ક્ષવસ્ભભાં ડૅટાભાં પૅયપાય થામ છૅ, ત્યાયૅ તૅ પૅયપાય ટૅરીભા ં
઩ણ દળાામ છૅ.   

ડૅટા ઄ામાત કયલા ભાટૅ, Gateway of Tally > Import of Data ઩ય જ઄ાૅ.   

નનકાવ પાૅભટેટ વ  

ટૅરીભાં ડૅટાની ઄ામાત ભાટૅ ભાત્ર ટૅરી XML પાૅભેટનૅ વભથાન ઄ા઩લાભાં ઄ાલૅ છૅ.   

ટૅરી (XML) પાૅભેટ   

઄ા વલકલ્ XML પાૅભેટભાં ડૅટા ઄ામાત કયૅ છૅ. XML વલળ ૅલધુ ભાહશતી ભાટૅ. 

વંકરન (SYNCHRONISATION) 
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વાંકરન અૅ ડૅટાનુાં ઩ુન : ઄ભરીકૃત(Replication) છૅ જ ૅ ટૅરીનાૅ ઉ઩માૅગ કયતી ફૅ ઄થલા લધુ 
જગ્મા઄ાૅ લચ્ચૅ થામ છૅ. ડૅટાનૅ ઇન્ટયનૅટ ઩ય ઄થલા િાઇલૅટ નૅટલકા  ક્ષવસ્ભભાં ભાૅકરી ળકામ છૅ. 
ટૅરી હયપ્લલયાૅકડનની ઄ાલવતિતા ઩ય નનમંત્રણ ઄ા઩ૅ છૅ. ડૅટા દયૅક ટ્રાનૅ્ઝક્શન ઩છી નકરીકૃત કયી 
ળકામ છૅ ઄થલા નનધાાહયત વભમૅ ઄઩ડૅટ કયી ળકામ છૅ. 

વંકરન િાઈન્ટ-વલાય લાતાલયણભાં થામ છૅ ઄નૅ ભાત્ર િાઈન્ટ દ્વાયા ળરૂ કયલાભાં ઄ાલૅ છૅ. 
િાઈન્ટભાંથી ડૅટા વલાય ઩ય ઄નૅ વલાય ઩યથી િાઈન્ટ ઩ય ઄વય થામ છૅ. 

ટૅરીભાં, ઄ૅકલાય વંકરન વલાય ઄નૅ તૅના િાઈન્ટટ વ લચ્ચૅ વૅટ થઈ ગમાની ઩છી, ડૅટાનૅ 
઩ુન:઄ભરીકૃત(Replication) ઄ૅકજ ક્લિકભાં ળક્ય છૅ. 
 

 સ્વાધ્યામ: 
 

 નીચૅના પ્રશ્ાૅના વલગતલાય જલાફ રખાૅ: 
1. ટૅરી િાઇભભાં નપા-નુકવાન ઩ત્રક ત૆માય કયલા ઄નૅ પૅયફદર કયલા ભાટૅની િહિમા 

વભજલાૅ. ઄ા ઄શૅલાર વ્લવાવમક નનણામાૅ રૅલા કૅલી યીતૅ ભદદરૂ઩ થામ છૅ તૅ વભજલાૅ. 

2. ટૅરી િાઇભભાં ઇન્લૅન્ટયી ઄શૅલાર ત૆માય કયલાની ઄નૅ છા઩લાની િહિમા વભજલાૅ. 

3. ટૅરી િાઇભભાં ડૅટા ઄ામાત (ઇમ્ાૅટા) ઄નૅ નનકાવ (઄કૅ્સ઩ાૅટા) કયલાની યીત લણાલાૅ. ઄ા 
વુવલધા વ્લવામભાં યૅકાૅડા યાખલા ઄નૅ ભાહશતી લશોં ચલાભાં કૅલી યીતૅ ભદદ કયૅ છૅ તૅ વભજલાૅ. 

4. ટૅરી િાઇભભાં ઉ઩રબ્ધ વલવલધ હશવાફી ઩ુસ્પ્તકાૅ ઄નૅ ઩ત્રકાૅ જભૅ કૅ ડૅ ફુક, ખાતાના ઄શૅલાર 
઄નૅ યાૅકડ/ફોંક ફુક્સ વલળૅ વલગતલાય નાોંધ રખાૅ. 

5. ટૅરી િાઇભભાં બા઴ા વ઩ાટૅા કૅલી યીતૅ વલવલધ વલસ્પ્તાયાભૅાં વ્લવામ ભાટૅ ઉ઩માૅગી છૅ તૅ 
વભજલાૅ. ઄શૅલારની બા઴ા ફદરલાના ઩ગરાં રખાૅ. 

 નીચૅના પ્રશ્ાૅના ટૂાંકભાાં ઉત્તય અા઩ાૅ: 

1. ટૅરી િાઇભભાં ડૅ ફુક ઄શૅલારનાૅ ળું ઉદૅ્દળ છૅ? 

2. ઩ાકંુ વયલ૆મું ઄નૅ બંડાૅ઱ િલાશ ઩ત્રક લચ્ચૅ કાૅઈ઩ણ ફૅ તપાલત રખાૅ. 

3. ટૅરી િાઇભભાં ઄શૅલાર કૅલી યીતૅ છા઩ી ળકામ છૅ? 

4. ટૅરી િાઇભભાં ઉ઩રબ્ધ ફૅ િકાયના ઇન્લૅન્ટયી ઄શૅલારના નાભ રખાૅ. 

5. ટૅરી િાઇભભાં યાૅકડ િલાશ ઩ત્રક ળાના ભાટૅ લ઩યામ છૅ? 

 MCQs (વાચાૅ વલકલ્ ઩વાંદ કયાૅ) 

1. ટૅરી િાઇભભાં ઄શૅલાર છા઩લાની ળાૅટાકટ કી કઈ છૅ? 
a) Alt + P 
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b) Alt + F1 
c) Ctrl + M 
d) Shift + P 

2. ડૅ ફુક ઄શૅલાર ળું દળાાલૅ છૅ? 
a) ફધી ફાકી યશૅતી યકભાૅ 
b) નનધાાહયત હદલવ કૅ વભમગા઱ા દયપ્રભમાન થમૅરા ફધા વ્લશાયા ૅ
c) ભાત્ર લૅચાણના વ્લશાયા ૅ
d) સ્ાૅક ભૂલ્યાંકન વાયાંળ 

3. ટૅરી િાઇભભાં કમાૅ ઄શૅલાર વ્લવામની નાણાકીમ સ્થસ્થવત દળાાલૅ છૅ? 
a) નપા-નુકવાન ખાતું 
b) યાૅકડ િલાશ ઩ત્રક 
c) ઩ાકંુ વયલ૆મુ ં
d) કાચું વયલ૆મુ ં

4. ટૅરી િાઇભભાં ડૅટા કમા પાૅભેટભાં નનકાવ (઄ૅક્સ઩ાટૅા) કયી ળકામ છૅ? 
a) ઄ૅક્સૅર 
b) XML 
c) PDF 
d) ઉ઩યના ફધા 

5. ટૅરી િાઇભભાં બંડાૅ઱ િલાશ ઩ત્રક ભુખ્યત્વૅ ળું ટૅ્રક કયલા લ઩યામ છૅ? 
a) દ૆નનક યાૅકડ લૅચાણ 
b) કામાળીર ભૂડીભાં પૅયપાય 
c) સ્ાૅક ઄ાઇટભની ભાત્રા 
d) ખાતાની ફાકી઄ા ૅ

જલાફ: 

1. a) Alt + P 

2. b) નનધાાહયત હદલવ કૅ વભમગા઱ા દયપ્રભમાન થમૅરા ફધા વ્લશાયા ૅ

3. c) ઩ાકંુ વયલ૆મુ ં

4. d) ઉ઩યના ફધા 

5. b) કામાળીર ભૂડીભાં પૅયપાય 
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